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CIRCULAR
INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES
DE BIENES PUBLICOS NACIONALES SIN TITULARIDAD

Ciudadano(as).

Maximas autoridades, Directores Generales de las Oficinas de Gestion
Administrativa y responsables de las Unidades Administrativas de Contabilidad
de los 6érganos de la Republica y sus entes descentralizados funcionalmente.

Presente. -

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, en la oportunidad de extenderles un
cordial saludo a todo el equipo que les acompana en tan loable labor, y a la
vez girar las instrucciones referentes al Registro Contable de las Operaciones de
Bienes Publicos Nacionales Sin Titularidad, las cuales se encuenfran enmarcadas
en las transacciones realizadas por la Republica y sus entes descentralizados,
gue pueden generarse durante un defterminado ejercicio econémico financiero.
Instrucciones que se establecen en egjercicio de las atribuciones conferidas en los
numerales 3 v 8 del arficulo 131, en concordancia con lo establecido en los
articulos 124, 125 y 129 del Decreto N° 2.174 con Rango, Valor y Fuerza de Ley
Orgdnica de la Administracion Financiera del Sector PUblico (DRYFLOAFSP)T, y en
correspondencia cen lo establecido por la Superintendencia Nacional de Bienes
PUblicos amparada en los procedimientos descritos en el articulo 86 del Decreto
con Rango, Valor y Fuerza de Ley Orgdnica de Bienes PUblicos en concordancia
con la Providencia Administrativa N° 011 de fecha 24 de febrero de 2021 y en la
Providencia Administrativa N° 024 de fecha 01 de septiembre de 2019, mediante
la cual esa Superintendencia dicto los “Lineamientos Temporales Aplicables para
el Registro, Enajenacion y Desincorporacién de Bienes PUblicos catalogados
“Material Estratégico Susceptible de Reciclaje”2, en propiedad o custodia de los

* Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de la Administracién Financlera del Sector Publico, publicado en |a Gaceta Oficial de |a Reptiblica Bolivariana de
Venezuela N2 6.210 Extraordinario de fecha 30 de diciembre de 2015. ,

? Decrete con Rango, Valor y Fuerza de Ley Orgdnica de Bienes Pablicos, publicado en la Gaceta Oficial de la Repiblica Belivariana de Venezuela N* 6.155

Extraordinario de fecha 19 de noviembre de 2014,

| = <Providencia Administrativa N2 011 de fecha 24 de febrero de 2021, publicadz en la Gaceta Oficial de la Replblica Balivariana de Venezuela N* 42.081 de fecha 05 de
“mafzede 2021.
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Organos y Enfes que no cuenten con los documentos o soportes que ocrediten
la fitularidad, para lo cJual, se debe realizar el reconocimiento y medicion de los
hechos econdémicos en el Sistema de Contabilidad de la RepUblica, siendo este
el Jitimo tramite administrafivo por cumplr, en el proceso dutorizado para la
incorporacién y desincorporacion de los bienes sin fitularidad redlizado por ese
drgano rector en maleria de bienes.

I. Consideraciones Generales

A los fines de garanfizar el reconccimiento, medicién y posterior revelacion en el
Registro Contable de las Operaciones de Bienes PiUblicos Nacionales Sin
Tilularidad. se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones, a saber:

1. La Unidad Administrativa de Coniabiidad de cada édrgono y ente
descentralizado funcionalmente de |la Republica debe registrar todas las
operacicnes de incorporacion y desincorporacion de Bienes Poblicos Sin
Titularidad, previo cumplimiente del proceso legal y adminisfrafive ante o
Superintendencic Nacional de Bienes Piblicos [SUDEBIP).

2. Todas las operacicnes de los bienes publicos sin fitularidad objeto de registro
contable, deben haber cumplide e proceso legal y administrafivo
comespondiente anfe los organismos que las regulan, los cuales son
responsabilidad exclusiva de la adminisiracion de cada organc y ente
descenfralizado funcionalmente de la Repiblica.

3. Los Modelos de Asientos Contables para el Registro de Bienes Sin Titularidad,
se encuentran disponibles en nuestra pdgina de infemet www.oncoc).gob.ve
en la seccién SCP/Modelos de Asientos Contables/ Cuentas de Orden/Bienes
sin titularidad.

4, Para los drganos de la Republica, la remision de o informacion de los
borradores de asientos contables y de los Comprobantes Unicos Contables
{CUC) resultantes del registro coraspondiente, se cebe realizar de torma
fisica o  digial a fravés de nuestros comeos  oficiales:
despochencoc@mpoef.gob.ve y/o oncop mivzia@gmal.com.
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5. El proceso de Registro de Bienes Sin Titularidad, se realizard en las fechas que
indique esta Oficina Nacional, previa presentacién de la informacion
correspondiente por parte del organo.

4. Para los entes descentralizados funcionalmente de la Republica, la
informacién de los borradores de asientos contables y de los Comprobantes
Unicos Contables resultantes del registro correspondiente, debe reposar en
los expedientes administrativos correspondientes, y su reconocimiento,
presentacion y revelacién debe estar debidamente reflejada en los estados
financieros del ejercicio sobre el que se informa.

7. Alos fines de mantener actualizados los registros contables, en el caso de las
operaciones de bienes sin titularidad ocurridas durante el ejercicio vigente
(2024), los érganos deben redlizar el registro contable en la oportunidad en
que estas ocurran, previo cumplimiento de los procesos, legales y
administrativos correspondientes.

Requerimientos técnicos y tecnoldgicos.

Con el objetivo de garantizar el Registro Contable de las Operaciones de Bienes
PUblicos Nacionales Sin Titularidad, se requiere el cumplimiento de las siguientes
actividades por parte de las UAC:

Organos de la Republica:

14 A los fines de poder ingresar al SIGECOF, deben solicitar a la Direccion de
Tecnologia o Informdtica o la unidad equivalente del érgano, la validacion de la
siguiente direccion electrénica:
hitps://10.79.6.100/InterfazNegociadoraWEB/inicio.jsp

2 Readlizar los registros contables mediante el acceso al Aplicativo Registro
de Asiento de Ajuste del SIGECOF. Como apoyo al uso del mencionado
aplicativo consulte el Manual de Usuario publicado en la pdagina web
WWW.ONCOP.gob.ve.

3.- Para consultar el reporte de los registros realizados por la Unidad
Administrativa de Contabilidad (UAC) en el SIGECOF, deberd acceder a la

. consola de “Reportes” seleccionando las opciones a generar.

3 wwﬁ;&ncop.gob.ve Moncop.oficial.vzia  Xoncop_mf_vzla E@Capacitacion oncop

' Avehidt Urdaneta, esquina de Carmelifas, edificio Norte Ministerio del Poder Popular de Economia, Finanzas y Comercio Exlerior, nivel
= oME.ONCOP, parroquia Altagracia, Municipio Libertador, Caracas, Republica Bolivariona de Venezuela.
Téféfoqo: 0212-8024919 - 0212 8024939, Correo electonice: despachoncop@mppef.gob.ve Web: www.oncop.gob.ve

._-. Y , 4



Proceso de Registro Contable de las Operaciones de Bienes PUblicos Sin
Titularidad

5. Borradores de los asientos contables, Tos cuales deberdn ser elaborados
por mes, certificados con nombres y apellidos, firma y sello ael Director
General ae lo Oficina de Gestion Administrativa o de la unidad
eguivalente del érgano, asimismo, por su Unidad Administrativa de
Contabilidad, para lo revision y validacion por parte del equipo técnico
de esta Cficina Nacional, y emision de la certificacion correspondiente.
(Se anexo catdlogo de /Modelos de Asientos Contables para el Registro
de Bienes Sin Titularidad. que se encuentran disponibles en nuestra.
pdgina web).


















Catalogo de Modelos de Asientos Contables
Cuentas de Orden Deudoras y Acreedoras

A continuacion, se presenta el catadlogo de los modelos de asiento contables disefiad o]
por esta Oficina Nacional para el registro y control de las transacciones realizad as por el
ente contable publico, que no afectan el activo, el pasivo, el patrimonio o las
operaciones del periodo, pero que en un futuro pueden o no convertirse en hechos

economico financieros, y cuya incorporacion en los libros es necesaria par a reflejar las
operaciones vinculadas con derechos, hechos juridicos o responsabilidades
contingentes., los cuales estan disponibles en nuestra pagina web Www.oncop.gob.ve

en la seccion SCP/Modelos de Asientos Contables/ Cuentas de Orden Deudoras y
Acreedoras
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6.5.1.

Incorporacion de especies fiscales recibidas

6.5.2.

6.6.1.

Desincorporacion de especies fiscales por deterioro y al momentorde se
entregadas a expendedores para la venta

Especies fiscales entregadas a expendedores para la venta.

6.6.2.

Disminucion de especies fiscales por venta

6.8.1.

6.7.1. Fondos o valores consignados ante los organismos competentes, destinag
para un fin especifico
6.7.2. Fondos y valores en custodia entregados para el cumplimientindegpecifico

Entrega de bienes inmuebles propiedad del ente contable en datno

6.8.2.

Devolucién de los bienes inmuebles propiedad del ente coatghbk fueron
entregados en comodato

6.9.1. Reclamos interpuestos por particulares por supuestos compromisos assl
por el ente contable
6.9.2. Compromisos reconocidos por el ente contable, en atencion a reslamo

6.10.1.

interpuestos por particulares

Mercancias de terceros recibidas en consignacidrepente contable

6.10.2.

Mercancias de terceros adquiridas por el ente contable, o por la u&oal de
las mercancias a su propietario

6.11.1. Contratos de fideicomiso constituidos por el ente contable awstituciones
bancarias o compafias de seguros como fiduciarios, a favor de trabajag
contratistas

6.11.2. Pagos o desembolsos parciales de acuerdo a las clausulas establecida

contratos o por la extincion de la causa que motivaddi€omiso

despachoncop @mppef.gob.ve  Web: www.oncop.gob.ve
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6.12.1. Bienes inmuebles propiedad de terceros recibidos en comodatoep@nte
contable
6.12.2. Bienes inmuebles recibidos en comodato devueltos a susgisofms

6.13.1. Tributos determinados por la administracion como pagados en exceslng
contribuyentes o deudores
6.13.2. Compensacion o reintegro del monto pagado en exceso por los coyerites

o0 deudores

6.15.1.

6.14.1. Planillas de liquidacién notificadas a los contribuyentes o dexsd por lo
diferentes ramos de recursos, no recaudadas al cierre del ejercicio ecor
en el cual se originaron

6.14.2. Recaudacion o anulacion de las planillas de liquidacion notificakbess

contribuyentes o deudores por los diferentes ranu@srecursos

Exoneraciones de impuestos, parciales o totales, otorgadas por la Republ

6.15.2

Cancelacion del saldo de la cuenta al cierre del ejercicio

6.16.1 Incorporacion de elementos de la Propiedad, Planta y Equipo, cuandaynan
documento que soporte la titularidad de los mismos.

6.16.2. Incorporacion de elementos de la Propiedad, Planta y Equipo, cuaniyrnm
documento que soporte la titularidad de los mismos y se encuentra
custodia por el Ente Contable.

6.16.3. Incorporacién de elementos de la Propiedad, Planta y Equipo, cuaniyrnm

documento que soporte la titularidad de los mismos y se encuentra
condicion de chatarra por el Ente Contable.

despachoncop @mppef.gob.ve  Web: www.oncop.gob.ve
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