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CIRCULAR

INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES
NO PRESUPUESTARIAS DE BIENES PUBLICOS NACIONALES
EJERCICIO ECONOMICO FINANCIERO 2021.

Ciudadano(as):

Madximas avtoridades, Directores Generales de las Oficinas de Gestidn
Administrativa y responsables de las Unidades Administrativas de Contabilidad
de los 6rganos de la Republica.

Presente. -

Tengo el honor de dirigirme a ustedes, en la oportunidad de extenderles un
saludo Bolivariano, Revolucionario y Chavista, en nombre del personal que
labora en esta Oficina Nacional, y a la vez informar sobre las instrucciones
referentes al Registro Contable de las Operaciones No Presupuestarias de
Bienes PUblicos Nacionales correspondiente al Ejercicio Econémico Financiero
2021, dichos registros se encuentran enmarcados dentro del proceso de cierre
contable y produccion de los Estados Financieros de la Republica del ejercicio
economico financiero sefialado. Instrucciones que se establecen en ejercicio
de las atribuciones conferidas en los numerales 3 y 8 del articulo 131, en
concordancia con lo establecido en los articulos 124, 125 y 129 del Decreto N°
2.174 con Rango, Valor y Fuerza de Ley Orgdnica de la Administracién
Financiera del Sector PUblico (DRVFLOAFSP)!.

Consideraciones Generales

A los fines de garantizar el adecuado Registro Contable de las Operaciones No
Presupuestarias de Bienes Publicos, se deben tener en cuenta las siguientes
consideraciones, a saber:

1. La Unidad Administrativa de Contabilidad (UAC) de cada érgano de la
Republica, es la responsable de readlizar el registro contable de las
Operaciones No Presupuestarias de Bienes Publicos, relacionadas con la
incorporacién, desincorporacion y enajenacion de los bienes pUblicos en
atencion a lo dispuesto en el “Documento Técnico Funciones de las
Unidades Administrativas de Contabilidad” de fecha 27-06-2017, di5ponible
en nuestra pdgina de internet www.oncop.gob.ve en la seccion SCP/
Unidades Administrativas de Contabilidad (UAC). /

Republica Boilvarlana de Venezuela N2 6.210 Extraordinario de fecha 30 de diciembre de 2015. '.'_.'=-. A

- e
Avenida Urdaneta, esquina de Carmelitos, edificio Norfe Ministerio del Poder Popular de Economia, Finanzas y Comercio Exterior, nivel MZ, ONCOP, pamoquias-

Altagracia, municipio Libertador, Caracas, Republica Bolivariona de Venezuela, .Teléfono: 0212-8024919 - 0212 8024939
Comreo electrénico: despachoncop@mppel.gob.ve Web: www.oncop.gob.ve




gd Gobierno Bolivariano | Ministerio del Poder Popular de “\Q-?. 2‘)0

de Venezuela Economia, Finanzas y Comercio Exterior /AN EXiABOO

2. Los érganos y servicios desconcentrados sin personalidad juridica deberdn
suministrar mensualmente a las unidades de Bienes Nacionales del
respectivo érgano del cual dependen jerarquicamente, el listado de los
bienes a ser incorporados o desincorporados, acompanados con sus
respectivos documentos y soportes, que demuestren el cumplimiento de las
disposiciones previstas en la Ley Orgdnica de Bienes PUblicos (LOBP)2.

3. La Unidad Administrativa de Contabilidad de cada érgano de la Republica
debe registrar todas las operaciones de incorporacion, desincorporacion y
enajenacion de Bienes Publicos (No presupuestario) del nivel Central y
Desconcentrado (Servicios Desconcentrados), exceptuando el nivel
Descentralizado (Entes descentralizados con y sin fines empresariales).

4. Las transferencias de Bienes Publicos entre drganos no fienen afectacion
contable, sin embargo, deben llevar los respectivos confroles internos y
trdmites administrativos solicitados por la Superintendencia Nacional de
Bienes Publicos (SUDEBIP).

5. Todas las operaciones no presupuestarias de bienes publicos objeto de
registro contable, deben haber cumplido el proceso legal y administrativo
correspondiente ante los organismos que las regulan, los cuales son
responsabilidad exclusiva de la administracién de cada érgano de la
RepUblica.

6. Los Modelos de Asientos Contables para el Registro No Presupuestario de
Bienes, se encuenfran disponibles en nuestra pdgina de internet
www.oncop.gob.ve en la seccion SCP/Modelos de Asientos Contables/
Registro No presupuestario de Bienes.

7. La remisidn de la informacion de los borradores de asientos contables y de
los Comprobantes Unicos Contables CUC, resultantes del registro
correspondiente, se debe redlizar de forma fisica o digital a través de
nuestros correos  oficiales: despachoncop@mppef.gob.ve y/o
oncop.mf.vzZia@gmail.com.

8. El proceso de Registro No Presupuestario de Bienes correspondiente al
ejercicio 2021, se realizard en las fechas que indique esta Oficina Nacional,
previa presentaciéon de la informacion correspondiente por parte del
oérgano.

9. En el caso de que los érganos, por omisidon tengan pendiente registros de

operaciones no presupuestarias correspondientes a los afios 2019 y 2020, a_
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deberdn cumplir el proceso establecido, a los fines de que esta Oficina
Nacional habilite el sistema para el respectivo registro contable.

10.A los fines de mantener actualizados los registros contables, en el caso de
las operaciones no presupuestarias de bienes ocurridas durante el ejercicio
vigente (2022), los o6rganos deben redlizar el registro contable en la
oportunidad en que estas ocurran, previo cumplimiento de los procesos,
legales y administrativos correspondientes.

Il. Requerimientos técnicos y tecnoldgicos.

Con el objetivo de garantizar el Registro Contable de las Operaciones No
Presupuestarias de Bienes PUblicos Nacionales correspondientes al Ejercicio
Econdmico Financiero 2021, se requiere el cumplimiento de las siguientes
actividades por parte de las Unidades Administrativas de Contabilidad (UAC):

1. Creacion de los usuarios en el SIGECOF por el administrador de flujo de
frabajo del érgano, estos usuarios deberdn estar asociados al rol de “Jefe de
Contabilidad" y "Analista Contable"”, en el mismo Grupo de Trabajo para el
ejercicio econdmico financiero correspondiente.

2. Para poder ingresar al SIGECOF, deben solicitar a la Direccién de
Tecnologia o Informdtica o la unidad equivalente del érgano, la validacion de
la siguiente direccién electrénica:
https://10.79.6.100/InterfazNegociadoraWEB/inicio.jsp

3., Realizar los registros contables mediante el acceso al Aplicativo Registro
de Asiento de Ajuste del SIGECOF. Como apoyo al uso del aplicativo consulte
el Manual de Usuario publicado en la pdgina de internet www.oncop.gob.ve.

4.- Para consultar el reporte de los registros realizados por la UAC en el SIGECOF,

deberd acceder a la consola de “Reportes” seleccionando las opciones a
generdar.

lll.  Proceso de Registro Contable de las Operaciones No Presupuestarias de
Bienes PUblicos

Al respecto, informamos que el proceso de registro contable comprende dos
(02) fases a saber:

Primera Fase: relacionada con la remision de los borradores de asie
contables, mediante oficio y/o correo electrénico, con la sig '@‘Fﬂe

informacion: « Oy, &
i Nombre, Apellido y Cédula de identidad de los usuarios SIG CG)E,, ;.
or
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7. ldentificacion de Usuarios creados para la Unidad Administratfiva
de Contabilidad (Nombre ID de usuario).
3 Cdédigo del érgano

Codigo de la Unidad Administradora

3, Borradores de los asientos contables, los cuales deberdn ser
elaborados por mes, certificados con nombres y apellidos, firma y
sello del Director General de la Oficina de Gestidon Administrativa
o de la unidad equivalente del érgano, asimismo, por su Unidad
Administrativa de Contabilidad, para la revision y validacion por
parte del equipo técnico de esta Oficina Nacional, y emision de
la certificacion correspondiente. Es requisito indispensable que las
operaciones hayan cumplido con todo el proceso legal vy
administrativo que las regulan. (Se anexa catalogo de Modelos
de Asientos Contables para el Registro No Presupuestario de
Bienes, que se encuentran disponibles en nuestra pdgina de
internet).

6. Copia fotostdtica de la Providencia Administrativa mediante la
cual la Comision de Enajenaciéon de Bienes Publicos, autoriza la
enajenaciéon y/o desincorporacion de bienes publicos durante los
ejercicios para el periodo a registrar, asi como, del oficio de
notificaciéon del acto de cierre del expediente administrativo,
ambos emitidos por la Superintendencia Nacional de Bienes
PUblicos (SUDEBIP)3.

=

Segunda Fase: comprende el registro contable, el cual se efectuard desde
la sede de la Unidad Administrativa de Contabilidad (UAC) de cada
érgano de la Republica, a través del Sistema Integrado de Gestion y
Control de las Finanzas PuUblicas (SIGECOF), para lo cual deberdn contar
con la validacién y certificacién de los modelos de asiento contable
correspondientes del equipo técnico de esta Oficina Nacional, indicada en
la primera fase del proceso.

Tercera Fase: comprende la remisién de una (01) copia de los respectivos
Comprobantes Unicos Contables (CUC), debidamente certificados con la
firma y sello de los responsables de la UAC. Al respecto, es importante
sehalar, que los originales deben reposar en el expediente fisico para
efectos del control interno y externo correspondiente.

Fuerza de Ley Organica de Bienes Publicos, publicado en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N2 6.155 Extra rdiné’ria\x_!lg
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En este sentido, atendiendo a las instrucciones expuestas, destacamos la
importancia del cumplimiento de las mismas por parte de la UAC de cada
organo de la Republica, en observancia a lo establecido en las Funciones de
las UACH, especificamente en el numeral 5, segun el cual, deben: “Solicitar a la
unidad de bienes publicos el Inventario Fisico de los bienes asignados al
érgano, de conformidad con las disposiciones previstas en la Ley Orgdnica de
Bienes PuUblicos y en los actos administrativos aprobados por la
Superintendencia de Bienes PUblicos, a los fines de revisar, realizar y aprobar los
registros contables relacionados con la incorporacién y desincorporacion de
los bienes piblicos por concepto de donaciones otorgadas y/o recibidas,
faltantes y ofros conceptos, generados por la unidad de Bienes PUblicos del
respectivo érgano, de acuerdo con los modelos de asientos e instrucciones que
al respecto dicte la Oficina Nacional de Contabilidad Piblica’.

Por su parte, la Oficina Nacional de Contabilidad PUblica en el dmbito de sus
competencias queda a su disposicién para resolver cualquier duda que se
derive de la aplicacién de las instrucciones aqui sefialadas, para lo cual
podrdn comunicarse con los funcionarios que prestardn la debida asistencia
técnica requerida a los fines de realizar un registro exitoso de las operaciones
no presupuestarias de bienes.

Finalmente, le invitamos a visitar la pagina de internet de esta Oficina Nacional
www.oncop.gob.ve; donde podrd consultar la normativa legal vigente, asi
como los diferentes documentos técnicos en relacién con la interacciéon con el
Sistema Integrado de Gestién y Control de las Finanzas PUblicas (SIGECOF).

Aprovecho la oportunidad para reiterar nuestra disposicion a trabajar por los
mas altos intereses del Estado Venezolano, estrechando de esta manera los
lazos entre organismos gubernamentales, que sirvan al bien comuin de Ia patria.

Jefe de la Oficina miabilided PUblica
Resolucion N°. 019, Publicada en Gaceta Oficial N°. 40.842 de fecha 03/02/2016.
Resolucién N°. 008, Publicada en Gaceta Oficial N°. 41.598 de fecha 14/03/2019,

“Consolidando la Transparencia”

"En el gobierno siempre debemos buscar niveles superiores de eficiencia” Y
MP/LR

Anexo: Catalogo de Modelos de Asientos Contables
14/02/2022

%v.\nv.oncop.gob.vr W @oncop_mf vilo ) @oncop.oficiol.vrio

4 Documento Técnico “Funciones de las Unidades Administrativas de Contabilidad. Actualizacién 2017”, publicado en fecha 28/06/2017.
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Catdlogo de Modelos de Asientos Contables
para el registro No Presupuestario de Bienes

A confinuacién, se presenta el catalogo de los modelos de asiento contables
disehados por esta Oficina Nacional para el Registro No Presupuestario de Bienes,
clasificados en Incorporacién, desincorporacién y enajenacion de bienes de uso, los
cuales estan disponibles en nuestra pdgina de internet www.oncop.gob.ve en la
seccion SCP/Modelos de Asientos Contables/ Registro No presupuestario de Bienes.

3. REGISTRO NO PRESUPUESTARIO DE BIENES M
3.1. Incorporacion de Bienes‘de Uso

|3.1.1. Culminacion de obras dei.dcminio privado
B I Inco-rporacién de edificios e instalaciones por terminacién de obras de dominio privado
3.1.2. Culminacién de estudios y proyectos
3.1.2.1. Capitalizacion del monto de e_studios y- proyectos concluidos, en los bienes de uso

correspondientes.

(3.1.3. Adjudicacién de bienes comisados N
3.1.3.1. Incorporacién de bienes de uso provenientes de ad}udicacién de bienes comisados |
3.1.4. Donacidn recibida - - _ '

13.1.4.1, incorp;racién de bienes de uso por dona-ciones recibidas del sector privado, publico o del exterior N
3.1.5. Localizacidn de bienes mu_ebles registrados cm-'r-m faltantes _

3.1.5. Incorporacion de.bienes muebles localizados, registrados como faltantes

.3.1.6. Dacién en pago o
3.1.6.1; Incorporacion de bienes de uso por dacién en pago
3.2, Desincorporécién de Bienes de Uso e -

3.2, Faltante de bienes

3:2:1.%: Determinacion de faltante de bienes muébles _

3.2.2, Pérdida de bienes muebles (no localizados) )
3.2.2:1. Perdida de bienes muebles asumida por el ente contable publico - ) o
3.2.3, - Inservibilidad, _deterioro y/u obsules.cencia N )

3.2.31, Desincorporacion de bienes de uso por inservibilidad, deterioro y/o obsolescencia

33 Enajenacidn de Bienes de Uso 1

EL _ _ Venta de bienes plblicos B o

3.3.1.1. Devengado de la venta de bienes de uso con precio superior a su valor en libros y baja del bien.
(indicar datos de la providencia SUDEBIP, del bien y del comprador)
3:3::2; Recaudado de |a ve.nta de bienes de uso. ) -
3.3.1.3: Devengado de I;d venta de bienes de uso con preﬁio inferior a su valor en libros y baja
(indicar datos de la providencia SUDEBIP, del bien y del comprador)

Altagracia, municipio Libertador, Coracas, Republica Bolivariona de Venezuela, Teléfono: 0212-8024919 — 0212 8024939

A o
Avenida Urdoneta, esquina de Carmelitas, edificio Narte Ministerio del Poder Popular de Economia, Finanzas y Comercio Exterior, nivel MZ, ONCOF, e 2
Comeo electdnico: despochoncop@mppel.gob.ve Web: www.oncop.gob.ve




¢ Gobjerno Bolivari p e 200
0DIermno BONIVariano | Ministeno del Poder Popular de /;\\\\:..m“ !

de Venezuela Economia, Finanzas y Comercio Exterior

3.3.1.4. ‘ Recaudado de la venta de bienes de uso.

3.3.2. !Dacién en pago

3.3.2.1. Enajenacién de bienes por dacién en pago (indicar datos de Ia providencia SUDEBIP, del bien y del
proveedor)

3.3.3. Permuta de bienes

3.3.3.1. Registro de la permuta de bienes publicos al valor segtn libros (indicar los datos del bien a
permutar, asi como los datos tanto del ente publico o privado que lo recibe como de la providencia |
SUDEBIP).

33:3.2. Registro de la incorporacién de bienes puiblicos recibido en permuta a su valor de avaldo (indicar

los datos del bien recibido, los datos del ente publico o privado que lo entregd, asi como los datos
de la providencia).

3.3.4. Aporte de bienes al capital social

3.3.4.1. Registro de la desincorporacién del bien publico por aporte al capital social de entes
descentralizados (indicar los datos del bien publico que corresponda, asf como los del ente publico
que recibe el aporte). |

3.3.4.2, Registro de la inversion por aporte de bienes al capital social de entes descentralizados (indicar los
datos del bien publico que corresponda, asi como los del ente publico que recibe el aporte).

3.3.5. Donacidn realizada

3.35.1 Desincorporacion de bienes de uso por donacién (indicar datos de la providencia SUDEBIP

mediante la cual se autoriza la donacién, asi como del bien y del particular o ente receptor)
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