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INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES
NO PRESUPUESTARIAS DE BIENES PUBLICOS NACIONALES
EJERCICIO ECONOMICO FINANCIERO 2018

Ciudadano(a)s:

Mdéximas autoridades, Directores Generales de las Oficinas de Gestion
Administrativa y responsables de las Unidades Administrativas de Contabilidad
de los 6rganos de la Republica.

Presente. -

Tengo el honor de dirigirme a ustedes, en la oportunidad de extenderles un
saludo Bolivariano, Revolucionario y Chavista, en nombre del personal que
labora en esta Oficina Nacional, y a la vez girar las instrucciones referentes al
Registro Contable de las Operaciones No Presupuestarias de Bienes PUblicos
Nacionales correspondientes al Ejercicio Econémico Financiero 2018, dichos
registros se encuentran enmarcados dentro del proceso de cierre contable de
los Estados Financieros de la Republica del ejercicio econdmico 2018.

Al respecto, le informamos que el proceso de registro comprenderd dos (02)
Fases a saber:

Primera Fase: relacionada con la remisibn de los borradores de asientos
contables (ver anexos modelos de asientos), los cuales deberdn ser elaborados
por mes, certificados con nombres y apellidos, firma y sello del Director General
de la Oficina de Gestidn Administrativa o de la unidad equivalente del érgano,
asimismo, por su Unidad Administrativa de Contabilidad, para la revision vy
validacion por parte del equipo técnico de esta Oficina Nacional.

Cabe destacar, que para la remision es indispensable consignar, copia
fotostatica de la Providencia Administrativa mediante la cual la Comision de
Enajenacion de Bienes PUblicos, autorizd la enajenacion y/o desincorporacion
de bienes pUblicos durante el ejercicio 2018, asi como, el oficio de nofificacion
del acto de cierre del expediente administrativo, ambos emitidos por Ia
Superintendencia Nacional de Bienes Publicos (SUDEBIP).

Es preciso indicar, que todas las operaciones objeto de registro contable deben

hgbe"r é«.umplido el proceso Iegol y odminis’rraﬁvo que las regulon.
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Segunda Fase: comprende el registro contable, el mismo se efectuard desde la
sede de la Unidad Administrativa de Contabilidad (UAC) de cada érgano de la
Republica, a través del Sistema Integrado de Gestidon y Control de las Finanzas
PUblicas (SIGECOF), para ello deberdn contar con la validacion y certificacion
indicada en la primera fase realizada por el equipo técnico de esta Oficina
Nacional.

En atencion a las Fases indicadas, se emiten los cronogramas respectivos (ver
anexos) con la indicaciéon de los lapsos para el cumplimiento de cada una de
las fases, asi como la distribucidon de cada érgano de la Republica.

En atencion a lo antes expuesto, las autorizaciones emitidas por la Comisiéon de
Enajenacion de Bienes Publicos de la SUDEBIP para la incorporacion vy
desincorporacion de bienes por permuta y dacidén en pago, hacemos de su
conocimiento, que una vez finalizado el procedimiento administrativo
correspondiente al intercambio de bienes, se suministrardn los modelos de
asientos para el registro contable de la citada transaccion.

Con el objetivo de garantizar el Registro Contable de las Operaciones No
Presupuestarias de Bienes PUblicos Nacionales correspondientes al Ejercicio
Econdmico Financiero 2018, se requiere el cumplimiento de las siguientes
actividades por parte de las UAC:

1. Creacién de los usuarios en el SIGECOF por el administrador de flujo de
trabajo del érgano, estos usuarios deberdn estar asociados al rol de “Jefe de
Contabilidad” y “Analista Contable”, en el mismo Grupo de Trabajo para el
ejercicio 2018.

2. Para poder ingresar a la herramienta deben solicitar a la Direccidén de
Tecnologia o Informdtica o la unidad equivalente del érgano, la validacion de
la siguiente direccion electrénica:
https://10.79.6.100/InterfazNegociadoraWEB/inicio.jsp

3. Realizar los registros contables mediante el acceso al Aplicativo Registro
de Asiento de Ajuste del SIGECOF, segin cronograma de registro que se anexa.

Cabe destacar, que la convocatoria a efectuar registro contable de las
Incorporaciones y Desincorporaciones no presupuestarias de Bienes PUblicos
correspondiente al ejercicio econdmico 2018, se realiza en el ejercicio de las
atribuciones conferidas en los numerales 3 y 8 del articulo 131, en

'cdhcordqncio con lo establecido en los articulos 124, 125 y 129 del Decreto N°
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2.174 con Rango, Valor y Fuerza de Ley Orgdnica de la Administracion
Financiera del Sector Publico,

Por su parte, la Oficina Nacional de Contabilidad PuUblica en el dmbito de sus
competencias queda a su disposicion para resolver cualquier duda que se
derive de la aplicacién de las instrucciones aqui senaladas, para lo cudl
podrdn comunicarse con los funcionarios que prestardn la debida asistencia,
los cuales estan distribuidos por érganos de la Republica identificados en los
cronogramas indicados anteriormente.

Finalmente, le invitamos a visitar la pdagina Web de esta Oficina Nacional
www.oncop.gob.ve; donde podrd consultar la normativa legal vigente, asi
como los diferentes documentos técnicos en relacién con la interacciéon con el
Sistema Integrado de Gestion y Control de las Finanzas Publicas (SIGECOF).

Aprovecho la oportunidad para reiterar nuestra disposicion a trabajar por los
mas altos intereses del Estado Venezolano, estrechando de esta manera los
lazos entre organismos gubernamentales, que sirvan al bien comun de la patria.

Sin ofro particular al cual hacer referencia, que,dé d@us’fed

r4 7 V\'
)

Atentamente,

FERNANDO ZERPA

Jefe de la Oficina Nacional de Contabilidad Publica
Resolucion N°. 008, Publicada en Gaceta Oficial N°. 41.598 de fecha 14/03/2019.

“Consolidando la Transparencia” ‘
"“En el gobierno siempre debemos buscar niveles superiores de eficiencia”
L

0
?MP/MPF
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L i OFICINA NACIONAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS CONTABLES Y ANALISIS FINANCIEROS
DIRECCION DE ANALISIS DE ESTADOS FINANCIEROS
OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS DE BIENES PUBLICOS POR PARTE DE LOS ORGANOS DE LA REPUBLICA
PARA EL EJERCICIO ECONOMICO FINANCIERO 2018

CRONOGRAMA DE RECEPCION DE BORRADORES DE ASIENTOS

REGISTRO NO PRESUPUESTARIO DE BIENES

Comprende los modelos de asientos para el registro contable de las incorporaciones de bienes, originadas por las donaciones recibidas, permutas, herencias vacantes,
decomisos de bienes, recuperaciones, terminacion de obras del ente contable publico; y las desincorporaciones de bienes originadas por donaciones otorgadas,
inservibilidad, deterioro, pérdidas, hurto, faltantes, entre otros, de conformidad a lo estipulado en la Ley de Bienes Publicos.

El registro No Presupuestario de Bienes abarca especificamente:
1. Incorporacién de Bienes de Uso
2. Desincorporacion de Bienes de Uso
3. Enajenacion de Bienes de Uso

.| cobico FUNCIONARIO N°
N°| oreaANO ORGANO FECHA ENCARGADO | TELEFONO | CORREO ELECTRONICO
1 038 Consejo Moral Republicano
2 072 Ministerio del Poder Popular para la Educacién Universitaria, Ciencia y Tecnologia
3 063 Consejo Federal de Gobierno Denmar Godoy 802.49.18 daodoyf ppet aolve
4 097 Ministerio del Poder Popular de Atencion de las Aguas
5 090 Vicepresidencia Sectorial de Obras Publicas y Servicios Jueves
6 013 |Ministerio del Poder Popular para el Proceso Social del Trabajo 02/05/2019
7 041 Ministerio del Poder Popular para la Alimentacion
8 037 Minns_tgrio del Poder Popular del Despacho de la Presidencia y Seguimiento de la| Edgardo Gomez 802.49.77 eqomez@mppet.qoh.ve
Gestion de Gobierno
9 084 Vicepresidencia Sectorial para el desarrollo social y la Revolucion de las Misiones
10 046 Ministerio del Poder Popular para la Cultura
1 034 Ministerio del Poder Popular para la Agricultura Productiva y Tierras lvanna Fernandez 802.49.13 teffandez@mbpet.aclva
12 096 Comision para la verdad, la justicia, la paz y la tranquila Publica
13 088 Vicepresidencia Sectorial de Soberania Politica, Seguridad y Paz Viernes
14] 002 |Contraloria General de la Republica 03/05/2019
15 089 Defgnsa Publica . Keiyely 802.49.25 kcabrera@mppet.gob.ve
16 082 Ministerio del Poder Popular para la Agricultura Urbana Cabrera
17 054 Ministerio del Poder Popular para la Salud
18 052 Ministerio del Poder Popular para los Pueblos Indigenas
19 076 Ministerio del Poder Popular para Héb|tat‘y‘V|vner?da . Karen Rondon 802.49.32 Krondon@mppet.qob.ve
20 065 Ministerio del Poder Popular para el Servicio Penitenciario
21 003 Consejo Nacional Electoral Lunes
22 093  |Ministerio del Poder Popular de Economia y Finanzas 06/05/2019
29 e Mcepresidencia Sector!al o Econc?m|a’ Laurimar Carrera 802.51.42 lcarrera@mppet.gob.ve
24 083 Vicepresidencia Sectorial de Planificacion
25 086 |Ministerio del Poder Popular de Desarrollo Minero Ecoldgico
26 044 Ministerio del Poder Popular para el Turismo
2 o) Mlnlsterfo ico . L LISb,em 802.49.24 Imartinez@mppef.gob.ve
28 059 Ministerio del Poder Popular para la Energia Eléctrica Martinez
29 091 Ministerio del Poder Popular para el Transporte Martes
30 092 Ministerio del Poder Popular de Obras Publicas 07/05/2019
31 036 Ministerio del Poder Popular para la Comunicacién y la Informacion
52 ) S e Popu\‘ar para Ecosocialismo y Aguas Maria Isabel Sereno| 802.49.26 msereno@mppef.gob.ve
33 094 Asamblea Nacional Constituyente
34 079 Ministerio del Poder Popular para el Comercio Exterior e Inversion internacional
35 006 Ministerio del Poder Popular para Relaciones Exteriores
36 010 Minister?o del Poder Popular para la Ed‘ucamc’m . . Nakarit 802 49 29 naafias@mppel.qobye
37 085 Ministerio del Poder Popular de Industrias y Produccion Nacional Arias
38 039 Superintendencia Nacional de Auditoria Interna Miercoles
39 026 Ministerio del Poder Popular para Relaciones Interiores, Justicia y Paz 08/05/2019
40 033 Vicepresidencia de la Republica .
41 057  |Ministerio del Poder Popular para las Comunas y Movimientos Sociales (;roaj:jsy 802.49.05
42 032 Defensoria del Pueblo
43 021 Tribunal Supremo de Justicia
44 045 Ministerio del Poder Popular de Petrdleo
& e Pf°?““af’“"a e ot lica Solenny Gutiérrez | 802.51.24 squtierrez@mppef.qob.ve
46 074 Ministerio del Poder Popular para la Juventud y el Deporte
47 100 Ministerio del Poder Popular de Comercio Nacional
48 058 Ministerio del Poder Popular para la Mujer y la Igualdad de Género 09“%326051 9
49 071 Ministerio del Poder Popular de Planificacion Winder Viscaya /
50 080 Ministerio del Poder Popular de Pesca y Acuicultura Ivette Narea 802.51.22 inarea@mppef.qob.ve
51 008 Ministerio del Poder Popular para la Defensa
52 001 Asamblea Nacional

NOTA: Esta Oficina notificara los cambios alternativos a dicho cronogramas, en caso de presentarse contingencias imprevistas.
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OFICINA NACIONAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS CONTABLES Y ANALISIS FINANCIEROS
DIRECCION DE ANALISIS DE ESTADOS FINANCIEROS
OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS DE BIENES PUBLICOS POR PARTE DE LOS ORGANOS DE LA REPUBLICA
PARA EL EJERCICIO ECONOMICO FINANCIERO 2018

CRONOGRAMA DE RECEPCION DE BORRADORES DE ASIENTOS

REGISTRO NO PRESUPUESTARIO DE BIENES

Comprende los modelos de asientos para el registro contable de las incorporaciones de bienes, originadas por las donaciones recibidas, permutas, herencias vacantes,
decomisos de bienes, recuperaciones, terminacion de obras del ente contable publico; y las desincorporaciones de bienes originadas por donaciones otorgadas,
inservibilidad, deterioro, pérdidas, hurto, faltantes, entre otros, de conformidad a lo estipulado en la Ley de Bienes Publicos.

El registro No Presupuestario de Bienes abarca especificamente:
1. Incorporacion de Bienes de Uso
2. Desincorporacion de Bienes de Uso
3. Enajenacion de Bienes de Uso

.| cobico FUNCIONARIO
N°l orRGANO ORGANO FECHA ENCARGADO TELEFONO CORREO
) Jueves itor
1 ES5000 [Gobierno del Distrito Capital 02/05/2019 IVANNA FERNANDEZ  |802.49.13 iter

NOTA: Esta Oficina notificara los cambios alternativos a dicho cronogramas, en caso de presentarse contingencias imprevistas. .
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OFICINA NACIONAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS CONTABLES Y ANALISIS FINANCIEROS
DIRECCION DE ANALISIS DE ESTADOS FINANCIEROS
OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS DE BIENES PUBLICOS POR PARTE DE LOS ORGANOS DE LA REPUBLICA
PARA EL EJERCICIO ECONOMICO FINANCIERO 2018

CRONOGRAMA DE RECEPCION DE BORRADORES DE ASIENTOS

REGISTRO NO PRESUPUESTARIO DE BIENES
Comprende los modelos de asientos para el registro contable de las incorporaciones de bienes, originadas por las donaciones recibidas, permutas, herencias vacantes,

decomisos de bienes, recuperaciones, terminacion de obras del ente contable publico; y las desincorporaciones de bienes originadas por donaciones otorgadas,
inservibilidad, deterioro, pérdidas, hurto, faltantes, entre otros, de conformidad a lo estipulado en la Ley de Bienes Publicos.

El registro No Presupuestario de Bienes abarca especificamente:
1. Incorporacién de Bienes de Uso
2. Desincorporacion de Bienes de Uso
3. Enajenacion de Bienes de Uso

.| cobico FUNCIONARIO
N° | GRGANO ORGANO FECHA ENCARGRDO TELEFONO CORREO
1 E7700 [Territorio Insular Francisco de Miranda 08%2?0519 SOLENNY GUTIERREZ 1802.51.24 squtierrez@mppet.qob.ve

NOTA: Esta Oficina notificara los cambios alternativos a dicho cronogramas, en caso de presentarse contingencias imprevistas.
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OFICINA NACIONAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS CONTABLES Y ANALISIS FINANCIEROS
DIRECCION DE ANALISIS DE ESTADOS FINANCIEROS
OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS DE BIENES PUBLICOS POR PARTE DE LOS ORGANOS DE LA REPUBLICA
PARA EL EJERCICIO ECONOMICO FINANCIERO 2018

CRONOGRAMA DE REGISTRO
LUGAR: Sede del Organo

HORARIO DE: 08:00 AM HASTA 4:00 M

cODIGO FUNCIONARIO N°

N° ORGANO ORGANO FECHA ENCARGADO | TELEFONO CORREO ELECTRONICO

1 038 Consejo Moral Republicano

2 072 Ministerio del Poder Popular para la Educacion Universitaria, Ciencia y Tecnologia

3 063  |Consejo Federal de Gobierno Denmar Godoy 802.49.18 mppet.gob.ve

4 097 Ministerio del Poder Popular de Atencién de las Aguas

5 090 |Vicepresidencia Sectorial de Obras Publicas y Servicios Lunes

6 013 Ministerio del Poder Popular para el Proceso Social del Trabajo 20/05/2019

7 041 Ministerio del Poder Popular para la Alimentacién )

8 ga7 |Ministerio del Poder Popular del Despacho de la Presidencia y Seguimiento de la Edgardo Gomez | 802.49.77 egomez@mppef.qob.ve
Gestion de Gobierno

9 084 Vicepresidencia Sectorial para el desarrollo social y |a Revolucion de las Misiones

10 046 Ministerio del Poder Popular para la Cultura

1" 034 mes}eﬁo del Poder Popular. pa(a. la Agricultura Productiva’ y‘Tierras lvanna Fernandez | 802 49.13 iternandez@mppet.gob.ve

12 096 Comision para la verdad, la justicia, la paz y la tranquila Publica

13 088 Vicepresidencia Sectorial de Soberania Politica, Seguridad y Paz Martes

14 002 Contraloria General de la Republica 21/05/2019

15 069 Defensa Publica Keiyely 802 49.95 N eabTera Bmbnefaabive

16 082 Ministerio del Poder Popular para la Agricultura Urbana Cabrera

17 054 Ministerio del Poder Popular para la Salud

18 052 Ministerio del Poder Popular para los Pueblos Indigenas
19 076 Ministerio del Poder Popular para Habitat y Vivienda

Karen Rondon 802.49.32 krondon@mppef.qgob.ve
20 065 Ministerio del Poder Popular para el Servicio Penitenciario
21 003 Consejo Nacional Electoral Miercoles
22 093  |Ministerio del Poder Popular de Economia y Finanzas 22/05/2019
23 087  |Vicepresidencia Sectorial de Economia Laurimar Carrera 802.51.42 lcarreratimnoef aob.ve
24 083 Vicepresidencia Sectorial de Planificacion
25 086 Ministerio del Poder Popular de Desarrollo Minero Ecolégico
26 044 Ministerio del Poder Popular para el Turismo
27 023  Ministerio Publico Lisbgth 802 49,24 Imartinez@mppet.aob.ve
28 059 Ministerio del Poder Popular para la Energia Eléctrica Martinez
29 091 Ministerio del Poder Popular para el Transporte Jueves
30 092 Ministerio del Poder Popular de Obras Publicas 23/05/2019
31 036 Ministerio del Poder Popular para la Comunicacion y la Informacién
32 075 Ministerio del Poder Popular para Ecosocialismo y Aguas Maria Isabel Sereno| 802.49.26 oG
33 094 Asamblea Nacional Constituyente
34 079 Ministerio del Poder Popular para el Comercio Exterior e Inversidn Internacional
35 006 Ministerio del Poder Popular para Relaciones Exteriores
36 010 Ministerio del Poder Popular para la Ed»ucacién Nakarit 802.49.29 naaifasi@mopef.qob.ve
37 085 Ministerio del Poder Popular de Industrias y Produccién Nacional Arias o —
38 039 Superintendencia Nacional de Auditoria Interna Viemes
39 026 Ministerio del Poder Popular para Relaciones Interiores, Justicia y Paz 24/05/2019
40 033 Vicepresidencia de |la Republica Oraidy )
41 057 Ministerio del Poder Popular para las Comunas y Movimientos Sociales Rojas 802.49.05 orojas@mppef.qob.ve
42 032 Defensoria del Pueblo
43 021 Tribunal Supremo de Justicia
44 045 Ministerio del Poder Popular de Petréleo
45 025 Pr‘o‘curavduria General de la Republica Solenny Gutiérrez | 802.51.24 saulleres @ mopef.aobive
46 074 Ministerio del Poder Popular para la Juventud y el Deporte
47 100 Ministerio del Poder Popular de Comercio Nacional Tones
48 058 Ministerio del Poder Popular para la Mujer y la Igualdad de Género 27/05/2019

49 071 Ministerio del Poder Popular de Planificacion
50 080 Ministerio del Poder Popular de Pesca y Acuicultura Ivette Narea 802.51.22 inareac@mppef.gob.ve
61 008 Ministerio del Poder Popular para la Defensa
52 001 Asamblea Nacional

NOTA: Esta Oficina notificara los cambios alternativos a dicho cronogramas, en caso de presentarse contingencias imprevistas.
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de Venezuela e Economia y Finanzas
OFICINA NACIONAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS CONTABLES Y ANALISIS FINANCIEROS
DIRECCION DE ANALISIS DE ESTADOS FINANCIEROS
OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS DE BIENES PUBLICOS POR PARTE DE LOS ORGANOS DE LA REPUBLICA
PARA EL EJERCICIO ECONOMICO FINANCIERO 2018

CRONOGRAMA DE REGISTRO

LUGAR: Sede del Organo

HORARIO DE: 08:00 AM HASTA 4:00 M

CcODIGO FUNCIONARIO
o
N ORGANO ORGANO FECHA ENCARGADO TELEFONO CORREO
- . Martes -
N e @mp K A
1 E5000 |Gobierno del Distrito Capital 21/05/2019 IVANNA FERNANDEZ  [802.49.13 iternandez@mppet.gob.ve

NOTA: Esta Oficina notificara los cambios alternativos a dicho cronogramas, en caso de presentarse contingencias imprevistas.
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OFICINA NACIONAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS CONTABLES Y ANALISIS FINANCIEROS
DIRECCION DE ANALISIS DE ESTADOS FINANCIEROS
OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS DE BIENES PUBLICOS POR PARTE DE LOS ORGANOS DE LA REPUBLICA
PARA EL EJERCICIO ECONOMICO FINANCIERO 2018

CRONOGRAMA DE REGISTRO
LUGAR: Sede del Organo
HORARIO DE: 08:00 AM HASTA 4:00 M

coDIGO FUNCIONARIO
o
N ORGANO ORGANO FECHA ENCARGADO TELEFONO CORREO
g . Jueves
1 E7700 |Territorio Insular Francisco de Miranda 27/05/2019 SOLENNY GUTIERREZ |802.51.24

NOTA: Esta Oficina notificara los cambios alternativos a dicho cronogramas, en caso de presentarse contingencias imprevistas.




i}Ob!efﬂ() Bo"variano Ministerio del Poder Populai
de Venezuela de Economia y Finanzas

OFICINA NACIONAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS CONTABLES Y ANALISIS FINANCIEROS
DIRECCION DE ANALISIS DE ESTADOS FINANCIEROS

OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS DE BIENES PUBLICOS POR PARTE DE LOS ORGANOS DE LA REPUBLICA
PARA EL EJERCICIO ECONOMICO FINANCIERO 2018

CRONOGRAMA DE REGISTRO
HORARIO De: 08:00 AM A: 04:00 PM

LUGAR: Sede del 6rgano

% < FUNCIONARIO -
N ORGANO FECHA ENCARGADO TELEFONO CORREO
E5000 |Gobierno del Distrito Capital 21%3575319 IVANNA FERNANDEZ(802.49.13  |ifernandez@mppef.gob.ve
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Ministerio detl Foder Popular

de Economia y Finanzas

OFICINA NACIONAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS CONTABLES Y ANALISIS FINANCIEROS
DIRECCION DE ANALISIS DE ESTADOS FINANCIEROS

PARA EL EJERCICIO ECONOMICO FINANCIERO 2018

CRONOGRAMA DE REGISTRO

HORARIO De: 08:00 AM A: 04:00 PM
LUGAR: Sede del 6rgano

OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS DE BIENES PUBLICOS POR PARTE DE LOS ORGANOS DE LA REPUBLICA

3 FUNCIONARIO 2
N ORGANO FECHA ENCARGADO TELEFONO CORREO
L . . Jueves SOLENNY .
E7700 | Territorio Insular Francisco de Miranda 27/05/2019 GUTIERREZ 802.51.24 squtierrez@mppef.qob.ve




