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RESUELTO

Se aprueban las Instrucciones y Modelos para la Contabilidad Fiscal
de los Municipios de la Repiblica, de conformidad con las disposiciones
del Articulo 67 de la Ley Orgdnica de la Contraloria General de la Repi-
blica.

Las Instrucciones y Modelos que se aprueban, entrardn en vigenciael
1° de enero de 1981, fecha a partir de la cual se autoriza la apertura -
de los registros sefialados en dichas Instrucciones y Modelos.

Publiquese en la Gaceta Oficial las referidas Instrucciones, con in
sercidn de la presente Resoluci6n de conformidad con la mencionada dispo
sicidn legal, y editense por la Imprenta de esta Contraloria los ejempla
res que requieran 10s Municipios de la Repiblica y demds dependencias en
cargadas de su aplicacion.
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INTRODUCCION

Mediante esta Publicacidn se prescriben las instrucciones y modelos para la Contabi
lidad Fiscal de los Municipios de la Repiiblica; tales instrucciones y modelos regu-
lan el registro integral de las operaciones relativas a la contabilidad patrimoniail
de tas Municipalidades o sea las vinculadas al Tesoro y la Hacienda Municipal.. En
lo referente a ejecucién presupuestaria, de conformidad con 1o dispuesto en la Ley
Orgdnica de Régimen Presupuestario, la prescripcion de las disposiciones técnicas y
de registro contable corresponde a la Oficina Central de Presupuesto, dependiente -
de la Presidencia de la Replblica y a la Direccién Nacional de Contabilidad Adminis
trativa del Ministerio de Hacienda. No obstante lo expuesto anteriormente, queda

entendido que los registros de la ejecucién presupuestaria proveerdn la informacion
requerida por la Contabilidad Patrimonial, para realizar los asientos vinculados a

dicho proceso.

En el Capitulo I de esta Publicacidn se presentan los objetivos del sistema; en el
Capitulo II las normas y convenciones generales gue en materia de Contabilidad Patrimo
nial regirdn en las Administraciones Municipales; en el Capitulo III la descripcidn
general del sistema; en el Capitulo IV los registros contables principales y au-
xiliares que deben ser utilizados; en el Capitulo V las operaciones objeto de re-
gistro; en el Capitulo VI las cuenta cuyo uso se prescribe, con la definicion de
su naturaleza y las instrucciones sobre su empieo.

En el anexo N° 1 se incluyen modelos e instructivos de los 1libros de contabilidad -
"Diario", "Mayor" y "Libro Auxiliar de Tesoreria" y de los formularios "Resu--
men Mensual del Movimiento de Tesoreria" y "Movimiento de la Columna Varios".

En el anexo N° 2 se presentan ejemplos de asientos de la Contabilidad de la Teso-
reria Municipal y del usoc de los formularios "Resumen Mensual del Movimiento de Te-
soreria" y "Movimiento de la Columna Varios".

En el anexo N° 3 figuran ejemplos de asientos de Diario y de Balances correspondien
tes a un movimiento mensual de operaciones contables, asi como modelos de asientos
de cancelacidn de cuentas al final de vigencia.

Los asientos anteriormente sefialados podrdn ser modificados o sustituidos Siem-
pre y cuando se obtengan los resultados pretendidos, a través del sistema pres--
crito en esta Publicacién y previa consulta con el Organismo Contralor; asimismo,
las Administraciones Municipales podrdn adicionarle 1la informacién que estimen -
necesaria para sus fines internos sin que sea preciso la consulta antes mencio
nada.

En el anexo N° 4 figura el instructivo relativo a la formacion de inventarios y
cuenta de los bienes muebles e inmuebles, aplicable tanto en los Estados como en
las Municinalidades.

En cuanto a los registros relativos a la contabilidad de proveedurias y almace
nes, y de la deuda pGblica, si es el caso, regirdn las instrucciones y modelos
previstos en las Publicaciones Nos. 15y 19 de la Contraloria General de la Repi-
blica, respectivamente.
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CAPITULO I -  OBJETIVOS

E1 sistema de contabilidad fiscal para losMunicipios de la Repiblica que se prescri-
be a través de la presente Publicacidon, tiene por finalidad establecer las normas,
instrucciones y modelos para el registro y control de las operaciones realizadas -
por las Administraciones Municipales, asi como determinar la situacién financiera
tanto mensual como de cada ejercicio presupuestario.

En general, el sistema proporcionard informacién veraz y oportuna para fines esta-
disticos, de andalisis financiero y de control. ;

CAPITULO IT -  NORMAS Y CONVENCIONES GENERALES

Las normas y convenciones que deben ser observadas por las Administraciones Municipa
les a los fihes de una correcta aplicacidon del sistema son las siguientes:

1. Se registrardn todas las operaciones y situaciones relativas al Tesoro y la Ha
cienda de 1os Municipios.

2. Se presentaran separadamente en los estados financieros, las cuentas del Teso-
ro, de la Hacienda y del Presupuesto. En cuanto a las cuentas de orden, se -
deja a criterio de cada Municipalidad la creacidon de las que considere conve--
niente, salvo en 1o que se refiere al registro de la deuda pablica, para lo -
cual se utilizardn las previstas en la Publicaciéon N° 19 del Organismo Contra-
lor.

3. E1 registro de las 0perac1ones relativas a las materias en depfsito, hasta tan
to se dicten normas expresas para los Municipios, se regird por las instruccio
nes prescritas en la Publicacién N° 15 de la Contraloria General de la Repibli
ca y en cuanto al registro de las operaciones de crédito piblico, se aplicaran
las disposiciones de la Publicacién N° 19 del Organismo Centralor.

4. Las drdenes de pago giradas en calidad de avance para atender el pago de suel-
dos y salarios y los montos de los vencimientos de las Ordenes permanentes con
el mismo destino, serdn consideradas convencionalmente como Ordenes especiales
d1rectas y se registrardn afectando directamente la cuenta "Gastos Presupuesta
rios" Queda entendido que en caso de que se produzcan reintegros, serd nece
sario efectuar Tos ajustes correspondientes.

5. Los fondos Especiales y Fondos de Terceros se manejardn en cajas y cuentas co-
rrientes bancarias especiales, separadas de las utilizadas para los fondos or-
dinarios y los del Situado Coordinado, y no debe disponerse de ellos sino para
las finalidades expresamente autorizadas y para ser entregades a sus beneficia
rios.
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CAPITULO IIT -  DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

E1 sistema consiste en el registro contable tanto de las operaciones del Tesoro, -
como las referentes a 1os bienes, derechos y obligaciones que conforman la Hacien-
da Piblica Municipal, tales como: los ingresos y egresos de ios fondos ordina--
rios y del Situado Coordinado; las retenciones y devoluciones de depdsito de terce
ras personas y el manejo de los fondos especiales con destinacion especifica; 1as
inversiones transitorias y permanentes del Fisco Municipal; 1la situacion de la deu
da publica municipal cuando exista; los fondos girados en calidad de avance y -
los anticipos a contratistas; las operaciones relativas a los activos fijos del Mu
nicipio; las resnonsabilidades fiscales; 1las reservas de previsidon; los gastos -
por pagar de la vigencia y los correspondientes a ejercicios anteriores; las deu--
das administrativas sin disponibilidad presupuestaria.

Estructuralmente el Balance de la Hacienda Municipal comprende cuatro (4) grupos de
cuentas: del Tesoro, de la Hacienda, del Presupuesto y de Orden. En las cuen
tas del Tesoro se enfrentan los activos disponibles y realizables a los pasivos exi
gibles y las reservas de previsién, para establecer la Situacidn Financiera del Te-
soro. En las cuentas de la Hacienda figuran los demds bienes patrimoniales de 1la
Municipalidad representados en activos fijos y otros derechos de contenido econémico
enfrentados a los pasivos a largo plazo, de cuya comparacidn se determina el monto
de la Hacienda Pablica Municipal. A través de las cuentas transitorias del presu-
puesto se muestran acumulativamente durante cada vigencia tante 1os ingresos como -
Tos gastos para establecer por comparacién los resultados de 'su ejecucién. Final-
mente, 1las cuentas de orden son utilizadas para fines de control e informacion
contable.

E1l sistema esta integrado por registros principales v auxiliares y por formularios
que se utilizan para asentar las operaciones antes mencionadas, mediante el em-
pleo de las cuentas establecidas y de los procedimientos aplicables en cada caso.
En cuanto a los registros auxiliares de contabilidad, ademds de los que se men
cionan en el Capitulo IV de estas instrucciones, la Administracién Municipal podra
establecer los que considere convenientes de acuerdo con las circunstancias.

CAPITULO IV - REGISTROS CONTABLES PRINCIPALES Y AUXILIARES

La Contabilidad Municipal deberd 1levarse en los registros principales y auxiliares
que se describen a continuacion: -

REGISTROS PRINCIPALES

Los Tibros "Diario" y '"Mayor" constituyen los registros principales que han
de ser 1levados por la Administracion Municipal.

En el Tibro "Diario” se registrard al final de cada mes un resumen de las ope
raciones mensuales que afecten a cada cuenta de Mayor, sobre la base de la in-
formacidn contenida en 1os respectivos comprobantes y en los listados y resime-
nes que se preparen en relacidén con los mismos. Posteriormente se efectuaran
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los pases al "Mayor" en los rubros correspondientes, El1 resultado del mo-
vimiento mensual de Tas operaciones se reflejard en la forma prevista en los

"Balances de Comprobacidon" y "Balance General" comprendidos en el Anexo -
N° 3.

REGISTROS AUXILIARES

Los registros auxiliares basicos a utilizarse son los previstos en las Publi-
caciones Nos. 15 y 19 de la Contraloria General de 1la Repiblica relativos
a la contabilidad de proveedurias y almacenes y de deuda piblica, respec-
tivamente,

Se 1levara asimismo un "Libro Auxiliar de Tesoreria" y los formularios "Re
sumen Mensual del Movimiento de Tesoreria" y "Movimiento de la Columna Va-
rios" cuyo modelio @& instrucciones vara su uso figuran en el Anexo N° 1.

CAPITULO V -~ OPERACIONES OBJETO DE REGISTRO CONTABLE

E1 sistema comprende el registro de:

1.

Los ingresos y egresos de los fondos ordinarios y del Situado Coordinado.

Los ingresos presupuestarios liquidados,

Los fondos especiales con destinacidn especifica y las retenciones y devolucio--
nes de dep6sitos de terceras personas.

Las 1nversioqes'transitorias del Fisco Municipal en cédulas, bonos, pagarés, etc.
y las de caracter permanente realizadas en empresas, entes autdnomos, etc.

Los fondos girados en calidad de avance y los anticipos concedidos a contratis--
tas,

Los gastos por pagar y los préstamos a corto plazo.

La situacién financiera del Tesoro resultante de comparar el activo corriente, -
por una parte, con el pasivo exigible y las reservas de previsién, por la otra,

la cual muestra cada mes y al cierre del ejercicio, el estado de liquidez del -

Tesoro, en su conjunto.

La situacibn de la deuda piblica municipal, cuando exista, y la de los intereses
relativos a la misma.
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9. Las operaciones relativas a los activos fijos del Municipio, tales como bienes mue
bles, inmuebles y materias en depfsito, asi como las que se refieren a las respon-
sabilidades fiscales establecidas a cargo de funcionarios.

10. Los ingresos de lenta y de dificil recaudacion.

11. Las operaciones correspondientes a otros activos, tales como deudas a favor del Mu
nicipio a largo plazo, etc.

12. Las deudas administrativas sin disponibilidad presupuestaria y la constitucion de
reservas para activos dudosos.

13. E1 resultado anual de la ejecucién presupuestaria obtenido por comparacidn entre -
1os ingresos y los gastos presupuestarios.

14. La creacidon y mantenimiento de las reservas de prevision,

La descripcidn de las operaciones sefialadas es la siguiente:
1. Los ingresos y egresos de fondos ordinarios y del Situado Coordinado:

E1 monto de los distintos tipos de ingresos y egresos del Tesoro correspondiente a
1os fondos ordinarios y del Situado Coordinado se asentard,en la oportunidad de -

~la recaudacion, afectando las cuentas "Tesoreria Municipal", "Fondos del Situado
Coordinado", "Ingresos por Recaudar", "Ingresos", "Ingresos Extraordinarios" y "Or
denes de Pago", segun corresponda.

Los informes de recaudacidn de ingresos, las planillas de liquidacién correspondien
tes a ingresos recaudados, los cheques, notas de débito y crédito bancarios y las
ordenes de pago proporcionardn la informacidn para afectar las cuentas y se utiliza
ran como documentos probatorios de los registros contables efectuados.

2. Los ingresos presupuestarios liaquidados:

Los ingresos presupuestarios liquidados se reflejaran en las cuentas "Ingresos" o
"Ingresos Extraordinarios" afectando dichos rubros y los de "Ingresos por Recaudar"
si son de liquidacidn previa y "Tesorerfa Municipal" o "Fondos deél1 Situado Coordina
do* si son de liquidacion simultdnea al cobro.

Las planillas de liquidacidén de ingresos proporcionardn la informacidn requerida -
para afectar las cuentas sefialadas y justificardn los registros contables efectua-
dos.
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Los fondos especiales con destinacidn especifica y las retenciones y devolucio-
nes de depdsitos de terceras personas:

Las cantidades distintas de los fondos ordinarios y del Situado Coordinado, re-
cibidas de Instituciones para atender erogaciones no contempladas en el presu--
puesto ordinaric del Municipio o separadas por éste de sus propios fondos, para

cubrir servicios u operaciones especificas y los pagos que con ellos se hagan,

se asentaran en la cuenta "Fondos Especiales"” y su cuenta correlativa "Depd-
sitos Especiales".

£

El monto de las cantidades retenidas para ser eniregadas a sus beneficiarios, y
las devoluciones que de ellas se efectien se registraran en la cuenta "Fondos -
de Terceros" y en su correlativa “Depbsitos de Terceros”,

Las relacicnes de retenciones efectuadas, las planillas de depdsitos bancarios,
cheques, notas de débito y crédito bancarias, recibos que respalden el pago -
efectuado o la devolucidn de los fondos, proveerdn la informacién para afectar
las cuentas y se utilizardn como documentos probatorios de los registros efec--
tuados.

Las inversiones transitorias del Fisco Municipal en cédulas, bonos, pagarés, -
etc. y las de cardcter permanente realizadas en empresas, entes auténomos, etc.:

E1 monto de las inversiones transitorias debidamente autorizadas realizadas por
el Fisco Municipal en cédulas, bonos, letras, pagarés, etc. y las inversio-
nes de caracter permanente efectuadas por el Municipio en empresas, entes auté-
nomos o empresas de capital, se asentara en las cuentas "Documentos Negocia-
bles” y "Aportes de Capital y Acciones”, respectivamente, y en "Hacienda -
Municipal”, simultdneamente a los asientos que afectan las cuentas del Tesoro

_y del Presupuesto.

En 1o que se refiere a inversiones de caracter permanente, anualmente se afecta
ra la cuenta "Aportes de Capital y Acciones" cuando hayan ocurrido aumento o
disminucion de 1ps referidos aportes.

Las cédulas, bonos, pagarés y los comprobantes justificativos de los aportes, -
efectuados por la Municipalidad segin corresponda. se utilizardn para afectar -
las cuentas antes mencionadas y comprobar los asientos efectuados.

Los fondos girados en calidad de avance y los anticipos concedidos a contratis-
tas:

ET monto de los fondos girados a los habilitados, administradores u otros emplea
dos de la Municipalidad, para cancelar gastos presupuestarios, la comprobacién -
de Ta inversidn y el reintegro de los sobrantes no gastados, asi como el monto -
de Tos fondos anticipados a los contratistas a cuenta de construccid6n de obras -
publicas y/o suministro de bienes o servicios y la amortizacidn de dichos antici
pos, se asentara en las cuentas "Fondos en Avance" y "Anticipos a Contratistas”
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"Ordenes de Pago"” y “Tesoreria Municipal" o "Fondos del Situado Coordinadd', Asi-
mismo se afectarda la subcuenta reiativa al funcionario o contratista que recibid
los fondos.

En el caso de producirse reinteqros deberd igualmente afectarse las cuentas "Te-
soreria Municipal” o "Fondos del Situado Coordinado™, segiin el caso.

Las Ordenes de pago de avance, los comprobantes que amparan la rendicidn de cuen
tas y los reintegros de los cuentadantes, asi como las 6rdenes de pago para con-
ceder anticipos y las valuaciones o documentos donde consten las amortizaciones

de dichos anticipos proveerdan la informacidn necesaria para afectar las cuentas

antes mencicnadas y comprobar los asientos efectuados.

wf

Los gastos por pagar y los préstamos a corto plazo:

El monto d¢ tos gastos por pagar tanto por concepto de recepcifn de bienes, ser-
vicios v obras ?JECuLauaS como por el monto de los vencimientos de las Ordenes
de pago perimanentes,se asentara en las cuentas "Gastos por Pagar" y "Gastos Pre-
supuestarios” £l monte de los préstamos a corto plazo se asentard en las -
5sﬁa mos a Corto Plazo" y "Tesoreria Municipal",

cuentas 'Pr

1as con<toncias de recepcidn de bienes y/o servicios, valuaciones de obras y com
probantz2s de gastes, aportardn la informacidén para afectar las cuentas menciona-
das en el caso de jos gastos por pagar; ‘las notas de débito de los bancos y/o los
doc ﬁc*i-f refativos a la deuda contraida por la Municipalidad proporc1onaran
la informacion para afectar las cuentas para el registro de los préstamos a cor-
to C"QLU y servirdn para comprobar los asientos efectuados.

La situacion financiera del Tesoro:

La Situacidn Financiera del Tesoro Municipal, resultante de comparar el activo -
corriente con el pasivo exigible y las reservas de previsién se reflejara men---
sualmente en 1as cuentas "Situacidn Financiera del Tesoro" y "Situacidn Fiscal -
de Tesoro", previa cancelacidn entre si, de los saldos de ambas cuentas corres-
pondientes al mes anterior.

La situacidn de la deuda pdblica municipal, cuando exista y la de los intereses
relativos a ta misma:

1 monto de las obiigaciones de crédite plblico a cargo del Municipio, cap1ta1 e
intereses, originades por emisione es, empréstitos, contratos u otras operaciones

autorizadas por ia Ley de Crédito PUblico, se asentarda en las cuentas "Deuda Pd
blica Municipal” y "Hacienda Municipal”. Asimismo, el monto de los fondos que
el Municipio sitde en los bancos para cubrir el pago de capital e intereses de
la de la Deuda Piblica Municipal, se asentard en la cuenta "Fondos para Pago Deu
da Pablica Municipal" y Hacienda Municipal, y l1os intereses de la Deuda Piblica
Municipal pagados por anticipado se asentardan en la cuenta "Intereses Prepagados
Deuda Piabiica Municipal"” y "Hacienda Municipal”, si los intereses son desconta-
dos antes de su vencimiento, o en "Fondos para Pago Deuda Piblica Municipal" si
1os intereses son pagados antes de su vencimiento.

ﬂ

J

l.os documentos relacionados con las comunicaciones y constancias referentes a la
colocacion de titulos, con la constitucidn de créditos a favor de los prestamis-
tas, con el pago de capital e intereses de la deuda pdblica; 1os comprobantes de
bancos o entidades fideicomisarias; los documentos comprobatorios de pagos efec-
tuados; Tos registros utilizados para efectuar los cdlculos de vencimientos de -
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los intereses; cheques, notas de débito y crédito bancarios, proporcionaran la in-
formacidn para afectar las cuentas mencionadas y servirdn de apoyo para 10S asien--
tos.  efectuados.

Las operaciones relativas a ios activos fijos del Municipio, tales como bienes in-
muebles, muebles y materias en depésito, asi como las gue se refieren a las respon
sabilidades fiscales establecidas a cargo de funcionarios:

E1 monto de las incorporaciones y desincorporaciones de bienes inmuebles, muebles
y materias se reflejard en las cuentas "Bienes Inmuebles", "Bienes Mugbles" y "Pro
veedurias y Almacenes”, respectivamente, afectando a la vez la cuenta "Hacienda Mu
nicipal®”.

En cuanto a las responsabilidades fiscales debidamente confirmadas, a cargo de fun
cionarios, contratistas u otras personas, por reparos o sentencias de autoridad -
competents:, su registro se realizara afectando las cuentas "Responsabilidades Fis-
cates” y "Otros Activos" y los pagos que efectien los responsabies, afectando la -
primera de las nombradas con cargo a "Hacienda Municipal', simultaneamente a ios -
asientos que afectan el Tesoro y el Presupuesto.

Cuando se declaren insubsistentes determinadas responsabilidades, éstas seran cance
ladas con cargo a 1a cuenta "Hacienda Municipal”.

Los comprobantes relativos a la incorporacidn y desincorporacién de bienes inmue--
bles y muebles; los comprobantes de entrada y salida de bienes y materias en depd-
sito, asi como las sentencias de autcridades competentes que establezcan, modifi--
quen o anulen las responsabilidades fiscales y los comprobantes de pages efectua--
dos proporcionardn la informacidn para afectar las cuentas antes mencionadas y ser
virdn de apoyo a los asientos efectuados.

Los ingresos de lenta y de dificil recaudacidn:

E1 monto de los ingresos liquidados no recaudabies en ia vigencia correspondiente -
y aquellos que se consideren de dificil recaudacidén, por haber transcurrido el pe-
riodo legal de prescripcidn, por inexistencia o insolivencia de 1os contribuyentes,
se registrard en la cuenta "Ingresos de Lenta y de Dificil Recaudacidn”,

Al final de cada ejercicio econdmico sera necesario realizar un andlisis de la to-
talidad de 1os derechos liquidados a favor del Fisco Municipal a fin de ajustar -
tanto las cuentas "Ingresos por Recaudar" e "Ingresos de Lenta y de Dificil Recau-
dacién" como las reservas constituidas para estas Gltimas, dentro de la cuenta de
la Hacienda, "Reservas para Activos Dudosos”.

Los recibos de cobro y planillas de ingresos bancarios, los informes y andalisis re
lativos a la calificacidon de los ingresos, documentos legcales sobre exoneraciones,
anulaciones, rebajas, proporcionaran la informacidon para afectar las cuentas men--
cionadas y serviran de apoyo para los asientos efectuados.
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Las operaciones ccrrespondientes a Otros Activos:

E1 monto de los depdsitos constituidos para la apertura de cartas de crédito, los
reparos por faltantes de fondos o bienes pendientes de confirmacidn, las hipote--
cas a favor del Municipio, cualquier derecho o accidn de contenido econbmico y el
monto de las retribuciones o pagos recibidos por los conceptos sefalados, se asen
tard afectando las cuentas "Otros Activos" y "Hacienda Municipai".

Los documentos que prueben la acreencia a favor del Municipio y los documentes -
donde conste las modificaciones o cancelaciones efectuadas proporcionaran la in-
formacion para afectar las cuentas indicadas y apoyaran los asientos efectuados.

Las deudas administrativas sin disponibilidad presupuestaria:

Las deudas administrativas contraidas excepcionalmente por la Municipalidad, para
los cuales carece de disponibilidad presupuestaria, tales como las obligaciones -
originadas por sentencias juridicas y la cancelacidon de ellas se asentardn en las
cuentas "Obligaciones Diferidas” y "Hacienda Municipal".

Los documentos relativos a la constitucidn de la deuda y al registro de la misma
como gasts por pagar,una vez que se hayan apropiado las partidas presupuesta-
rias para cubrirlos, proporcionaran la informacidn para afectar las cuentas mencio
nadas y servirdn de apoyo para los asientos efectuados.

E1 resultado anual de la ejecucidn presupuestaria:

E1 monto de los gastos y de 1os ingresos presupuestarios de cada vigencia se trans
ferird, al final de cada ejercicio fiscal, a la cuenta "Ejecucién del Presupuesto™
a fin de determinar el resulitado de la ejecucidn nresupuestaria, el cual serd tras
ladado a la cuenta "Hacienda Municipal".

La creacibn y mantenimiento de las reservas:

Las cifras que resulten de los anadlisis practicados a las cuentas del Tesoro y de
la Hacienda permitirdn determinar tanto las reservas que habrdn de constituirse -
sobre los actives que conforman uno y otro Balance, como las modificaciones de -
las mismas, Y afectaran las cuentas “Reservas de Prev1s16n" y "Reservas para Acti
vos Dudosos", seglin el caso.

Los informes sobre constitucidn, aumentos y disminuciones de esas reservas, pro--
porcionardn la informacién para afectar las cuentas mencionadas y servirdn de so-
porte a 1os asientos efectuados.
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CAPITULO VI - CUENTAS CUYO USO SE PRESCRIBE. NATURALEZA Y EMPLEQ.

-~

En este capitulo se prescriben las cuentas que han de ser utilizadas por 'a Unidad de
Contabilidad encargada de asentar en los registros las operaciones senaladas en la -
presente Publicacidn.

CUENTAS DEL TESCRO

- ACTIVO -

102 - Tescreria Municipal

110 - Fondos del Situado Coordinado
120 - Documentos Negociables

122 - Ingresos por Recaudar

126 - Fondos en Avance

128 - Anticipos a Contratistas

130 - Fondos Especiaies

132 - Fondos de Terceros

- PASIVQ -

101 - Ordenes de Pago

103 - Gastos por Pagar

109 - Préstamos a Corto Plazo

131 - Depdsitos Especiales
133 - Depdsitos de Terceros
141 - Reservas de Previsidn

169 - Sjtuacién Financiera del Tesoro
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CUENTAS DE LA HACIENDA
- ACTIVO -

200 - Situacion Fiscal del Tesoro

202 - Fondo para Pago Deuda Pdblica Municipal

204 - Intereses Prepagades Deuda Pdblica Municipal
210 - Asortes de Capital y Acciones

#*2 « Bienes Inmuebles

214 - Bienss Muebles

216 - Proveedurias y Almacenes

220 - Ingresos de Lenta y de Dificil Recaudacion
222 - Responsabilidades Fiscales

240 - QOtros Activos

- PASIVO -

201 - Deuda PGblica Municipal
203 - Obligaciones Diferidas
221 - Reserva para Activos Dudosos

CUENTAS DEL PRESUPUESTO

300 - Gastos Presupuestarios
301 - Ingresos

303 - Ingresos Extraordinarios

-

CUENTAS DE RESULTADO DEL PRESUPUESTO

309 - Ejecucidn Presupuestaria

CUENTA DE PATRIMONIO

299 - Hacienda Municipal
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digital


GACETA OFICIAL DE LA REPUBLICA DE VENEZUELA 15

Las cuentas sefialadas tienen el significado y empleo que se indican a continuacién:

CUENTAS DEL TESORO
Activo Corriente

102 - TESORERIA MUNICIPAL

Representa los fondos ordinarios del Fisco Municipal existentes en la Tesoréria, pro
cedentes de ingresos presupuestarios, disponibles para atender el pago de gastos u
otras operaciones legalmente autorizadas, asi como los fondos provenientes de ingre-
sos extraordinarios. Su saldo debe corresponder exactamente al total de los fondos
en Caja, cajas menores, cuentas corrientes bancarias y 1os que se encuentran transi-
toriamente en poder de pagadores auxiliares de la Tesoreria, distintas de los fondos
en avance, Es recomendable que las recaudaciones provenientes de ventas de inmue--
bles, de donaciones y legados, de contribuciones de mejoras y otros ingresos que ten
gan destinacidon especifica sean manejados mediante cuentas corrientes bancarias dis-
tintas de las que se utilizan para el resto de los ingresos que se registran en esta
cuenta. |

Se debita:

a, Con crédito a la cuenta N° "122-- Ingresos por Recaudar" por los ingresos de 1i-
quidacidn previa al cobro percibidos por la Tesoreria.

b. Con crédito a 1a cuenta N° "126 - Fondos en Avance" por los reintegros de los -
fondos no utilizados. |

c. Con crédito a la cuenta N° "220 - Ingresos de Lenta y de Dificil Recaudacién", -
por la recaudacién de ingresos que figuren en esta cuenta.

d. Con crédito a la cuenta N° "109 - Préstamos a Corto Plazo" por el cobro de prés-
tamos o sobregiros concedidos por los bancos u otras entidades de crédito.

e. Con crédito a la cuenta N° "301 - Ingresos" por la recaudacidén de los ingresos -
de liquidacibon simultanea al cobro, |

f. Con crédito a la cuenta N° "303 - Ingresos Extraordinarios" por la recaudacidn -
de ingresos extraordinarios de liquidacién simultdnea al cobro.
Se acredita:

a. Con cargo a la cuenta N° "101 - Ordenes de Pago" por el pago de gastos u otras -
operaciones legalmente autorizadas.

b. Con cargo a la cuenta N° "109 - Préstamos a Corto Plazo" por el pago de préstamos
0 sobregiros concedidos por los bancos.

c. Con cargo-a la cuenta N° "240 - Otros Activos" por el monto de los faltantes en
la Tesoreria, pendientes de justificar. \

Las subcuentas de este rubro son:

= Las correspondientes a cada uno de los ingresos del Fisco Municipal que de acuer
do con la Ley, tengan una destinacién especifica, tales como l1os provenientes de
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operaciones de crédito piblicc, de venta de bienes inmuebles municipales, de do-
naciones y legados, de contribuciones de mejoras, etc.

- Los bancos locales donde se ﬁs ablezcan las cuentas corrientes destinadas al ma-
nejo del resto de 10S 1ngreso

- Las cajas principales y auxiliares,

Los asientos enunciados estaran respaidados por olaniilas de depdsitos bancarics, -
planitlas de transferencia de fondos, notas de débito y créditos bancarios, informes
de recaudacidn. chegues, Ordenes de pago y actas de arqguec debidamente certificadas.

S

110 - FONDOS DEL SITUADC COORDINADC

Representa los fondos del Situado Municipal, que de acuerdo con la ey deberan inver
tirse en coordinacidn con 1o0s ejecutivos regionales, pero que deben manejarse y re--
gistrarse separados de los fondos ordinarios, en virtud de cue tiene destinacion es-
pec1f1ca y tratamiento administrativo y contable especial. Su saldo debe correspon

o -

der a la existencia cc fondos del Situado Coordinado en la respectiva cuenta banca--

.

debidamente conoiliads.

Se debita:

“on abono a la cuenta N7 "127 - Ingresos por “ooaundar” por 10s indresos de Cuotes --
—ensuales del Situado Municipal suleto a cooraine. on al serie acreditado al Munici-
pio por la Gobernacion, en 1a cuenta hances s cstablecida para el manejo de estes -

fondos.

S5e acredita:

a. Con cargo a 1o cuentz M0 "i01 - Ordenes de Pago’ por los egresos de 1o: fondos -
en referencia.

b. Con cargo = la cuenta N7 "iZ6 - Fondcs en Avance’ por ios reintegros de los fon-
dos no utiiizedos.

L4 cubcuenta de este rubro es el banco local al cual son transferidos por la Goberna
cién del Estado, los fondos del Situade Coordinado Municipal.

E1 respaldo de los asientcs mencionados estars constituido por: comunicaciones ema-
nadas de la Gobernacién del Fstadc, planillas de depdsites bancarios, resumen de pa-
gos, cheques, notas de dénito y crédito bancarios

120 - DOCUMENTGS NEGOCIABLES

Representa 10S valores roalizables a favor del Tesoro, tales como céduias, DOROS, ie
tras, pagaras, etc., que correspenden a inversiones transitorias del Fisco Municipal
cue deben conservarse en la Tesoraria y pueden ser convertidos en efectivo a corto -

plazo. Se advierte gue Tas acciones u otros titulos representatives de inversiones
permanentes no <e registraran er este rubro :1r0 en ta cuenta N° 210 - Aportes de -

Capital v Acciones’, Fampoco figurardn en el rubro "Documentos Negociables las le




GACETA OFICIAL DE LA REPUBLICA DE VENEZUELA 17

tras de cambio aceptadas por los contribuyentes para amparar ingresos morQsos pendien
tes de recaudacion. Las letras de cambio que tengan estas caracterisitcas s6lo ser
viran como documento para respaldar la exigibilidad de la deuda. El1 saldo debe co-
rresponder al valor de los referidos documentos debidamente clasificados, con indica
cion de las entidades o personas que deban pagarlos y las fechas de su vencimiento.

Se debita:

Con abono a Ta cuenta N° "299 - Hacienda Municipal" al registrarse la compra de di--
chos valores, simultaneamente a los asientos que afectan las cuentas del Tesoro'y -
del Presupuesto.

Se acredita:

Con cargo a la cuenta N°® "299 - Hacienda Municipal" por la venta de tales valores si
multaneamente a los asientos que afectan las cuentas del Tesoro y del Presupuesto.

Los documentos que respaldan el monto de las inversiones y los comprobantes de ingre
so por la venta o cobro de los valores que configuran la cuenta constituirdn los so-
portes documentarios de los asientos respectivos.

122 - INGRESOS PCR RECAUDAR

Representa el monto de los impuestos, tasas, aportes, contribuciones y otros ingre-
S0s presupuestarios sometidos al procedimiento de liquidacién anticipada, inclusive

las cuotas devengadas del Situado Municipal, que no habiendo sido recaudadas se con-
sideran exigibles a favor del Tesoro Municipal. Su saldo debe corresponder por ca-
da ramo de renta. al total de los ingresos presupuestarios pendientes de recaudacidn.

Es de advertir que las tasas y otros ingresos del presupuesto cuya liquidacién y re-
caudacidn son simultaneas no afectardn esta cuenta, sino que se registraran directa-
mente con abono a la cuenta N° "301 - Ingresos” seglin se indica al explicar el uso -
de dicho rubro. '

Se debita:

-

a. Con abono a la cuenta N° "301 - Ingresos", por el monto de 1os ingresos liouida-
dos a carago de los contribuyentes o entidades gue deben cancelarlos.

b. Con abono a la cuenta N° "303 - Ingresos Extraordinarios” por el monto de los in
gresos extraordinarios de liquidacidn anticipada.

Se acredita:

-

a. Con cargo a las cuentas Nos. "102 - Tesoreria Municipal” 6 "110 - Fondos del Situado
Coordinado", por la recaudacion de los ingresos previamente |iquidados.

b. Con cargo a la cuenta N° "301 -~ Ingresos"”, por las anulaciones, exoneraciones o
rebajas de ingresos ya liquidados, correspondientes a 1a vigencia en curso.

c. Con cargo a la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal", por las anulaciones., exone-
raciones o rebajas de ingresos ya liquidados, si corresponde a vigencias anterio
res.
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Se 1levaran subcuentas para cada tipo de ingreso ¢ ..o & liquidacidn previa, siguien
do el orden previsto en 10s presupuestos anuaies

Los asientos respectivos estaran respaldados por lo. ccrumentos relativos a las liqui
daciones realizadas y a los cobros efectuades, asi c¢ome 103 correspondientes a las -
excneraciones, anulaciones y rebajas.

126 - FONDOS EN AVANCE

Representa los fondos en poder de habilitados, administradores y otros empleados de

la Municipalidad, destinados al pago de gastos presupuestarios, y los fondos entre-
gados a organismos ejecutores de programas del Situado Coordinado . Su saldo debe

coincidir con el total de los fondos entregados que estéin pendientes de rendicidn de
cuenta, .

Se debita:

Con abono a la cuenta N° "101 - Ordenes de Pago", por el monto de las Ordenes de pa-
go emitidas en calidad de avance.

Se acredita:

a. Con cargo a la cuenta N° "300 - Gastos Presupuestarios" por el monto comprobade
de la inversion de los fondos entregados en calidad de avance.

b. Con cargo a las cuentas Nos. "102 - Tesoreria Municipal” 6 "110 - Fondos del Si-
tuado Coordinado”, por 1os reintegros efectuados de fondos ordinarios o fondos -
del Situado Coordinado, no utilizados.

Las subcuentas de este rubro son:

- Presupuesto Ordinario, y

- Situado Coordinado

Los asientes enunciados estaran respaldades por las Ordenes de Avance, comprobantes
de rendiciones de cuenta y comprobantes de reintegro de fondos entregados en calidad
de avance, no gastados,

128 -~ ANTICIPOS A CONTRATISTAS

Representa 1os fondos anticipados a los contratistas, proveedores, etc,, a cuenta de
construccidn de obras piblicas y suministros de bienes y/o servicios, hasta tanto se
haga entrega total o parcial de las obras y/o bienes ¢ servicios contratados. Los
fondos anticipados, se amortizarédn en el curso de la ejecucidn del contrato, en la -
oportunidad en que se produzcan las valuaciones respectivas. El saldo de esta cuen
ta debe corresponder al monto de los anticipos entregados, pendientes de amortizacion.
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Se debita:

Con abono a la cuenta N° "101 - Ordenes de Pago", por el monto de las 6rdenes de pa-
go emitidas en calidad de anticipos.

Se acredita:

Con cargo a la cuenta N° "300 - Gastos P%esupuestarios“, por el monto de las amprti--
zaciones efectuadas,

£

Las subcuentas de este rubro son:
-  Presupuesto Ordinario y

-  Situado Coordinadol

Los documentos que respaldan los asientos mencionados estdn constituidos por las Or-
denes de Pago y las valuaciones de obras o documentos similares, donde conste la -
amortizacidon de los anticipos.

130 - FONDOS ESPECIALES

Representa aquellos fondos oficiales que maneja la Tesoreria, distintos de los Ordi-
narios y los del Situado Coordinado, destinados a atender determinados servicios o a
cumplir finalidades especificas. Estos fondos deben mantenerse separados en cuen--
tas corrientes especiales. E1 saldo de esta cuentadebe cnincidir permanentemente -
con el de su correlativa N° "131 - Depdsitos Especiales”.

Se debita:

Con abono a la cuenta N° "131 - Depbsitos Especiales", por los ingresos correspondien
tes a cada fondo. |

Se acredita:

Con cargo a la cuenta correlativa N° "131 - Depbsitos Especiales”, por 1os egresos -
comprobados. ‘

Los soportes para los asientos enunciados estardn constituidos por las planillas de -
depdsitos bancarios, cheques, notas de débito y crédito bancarios.y demds: documentos
correspondientes a la recepcidn y egresos de los fondos,

132 - FONDOS DE TERCEROS

Representa el dinero perteneciente a terceras personas o entidades, que se maneja en
1a Tesoreria, y proviene de dep6sitos y retenciones, que se mencionan en la cuenta -
correlativa N° "133 - Depbsitos de Terceros". Tambi&n deben figurar en esta cuenta
el efectivo y los cheques ya girados correspondientes a jornales, sueldos u otros -
gastos contabilizados, cuyo valor estd pendiente de entregar a sus beneficiarios. -
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Estos fondos también deben mantenerse separados en cajas o cuentas corrientes banca-
rias distintas de las utilizadas para el manejo de los fondos ordinarios y los del -
Situado Coordinado, Su saldo representa el efectivo, cheques, sobres contentivos -
de dinero por entregar y dep8sitos en las cuentas bancarias respectivas. El saldo
de esta cuenta debe coincidir permanentemente con el de su correlativa N° "133 - De-
positos de Terceros"”.

~Se debita:

Con abono a 1a cuenta N° "133 - Depbsitos de Terceros" por'ﬁos ingresos correspondien
tes a cada fondo, )

Se acreditaf

Con cargo a la cuenta N° "133 -~ Depbsitos de Terceros", por 1a devolucidén o entrega
comprobada de los fondos.

Los ‘asientos enunciados estardn respaldados por 1os comprobantes de retenc1ones, pla
nillas de depdsitos bancarios, cheques, recibos correspondientes a la devolucién de
los fondos,

Pasivo Corriente

101 - ORDENES DE PAGO

Representa el valor de las drdenes de pago giradas contra 1os fondos ordinarios del
Tesoro y los fondos del Situado Coordinado, debidamente autorizadas por la Contralo-
ria Municipal, si existiere, o en su defecto por la Administraci6én Municipal. Su
saldo debe corresponder al valor de las Ordenes giradas, pendientes de pago,

Se acredita:
a. Con cargo a la cuenta N° "103 - Gastos por Pagar" por:

1. Las OBrdenes de pago especiales directas y por los vencimientos mensuales de
las Ordenes permanentes.

2. Las 6rdenes de avance, tanto las especiales como los vencimientos mensuales
de las 6rdenes permanentes, siempre que sean destinadas a pago de sueldos, -
salarios y otros gastos similares. Este asiento es simultaneo al que se -
efectia para registrar previamente el gasto por pagar, debitando la cuenta -
N°® :300 ~ Gastos Presupuestarios" con crédito a la N° "103 - Gastos por Pa--
gar".

b. Con cargo a la cuenta N° "126 - Fondos en Avance" por el monto de las Ordenes de
avance en la oportunidad de su emisibn, siempre que las mismas no sean destina--
das al pago de sueldos, salarios u otros gastos similares.

c. Con cargo a la cuenta N° "128 - Anticipos a Contratist&s". por el giro de las 6r
denes de pago mediante las cuales se conceden anticipos a contratistas.
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Se debita:

a. Con abono a 1a cuenta N° "102 - Tesoreria Municipal” o a 1a N° "110 - Fondos del
Situado Coordinado", seglin el caso, por la cancelacidon de las 6rdenes emitidas.

b. Con abono a las cuentas Nos. "103 - Gastos por Pagar™, "126 - Fondos en Avance"

0 "128 - Anticipos a Contratistas", segln el caso por las anulaciones 6gasiona-
les de Ordenes de pago ya modificadas.

Las drdenes de pago, las de anulaciones y los cheques, resnaldaran los asiewtos men
cionados.’ : -

103 - GASTOS POR PAGAR

Representa el monto de los gastds por pagar, causados durante la vigencia, tanto por

concepto de recepcidn de bienes, servicios y obras ejecutadas, como por el monto de

los vencimientos mensuales de las 4rdenes de pago permanentes, autorizadas por Ta Ad

ministracién Municipal. Su saldo corresponde al monto de 1os gastos causados por

pagar pendientes de girar.

Se acredita:

a. Con cargo a la cuenta N° "300 - Gastos Presupuestarios” por el monto de los gas-
tos causados durante el mes, correspondientes a la ejecucidn del presupuesto or-
dinario y coordinado constituidos por: -

1. Bienes y servicios recibidos y el monto de las obras éjecutadas, deducida la
- amortizacion de anticipos otorgados a contratistas.

2. E1 monto de Tos vencimientos de las érdenes de pago permanentes.
3. E1 monto de las 6rdenes de avance giradas para cancelar sueldos, salarios y
gastos similares.
Se debita: .
a. Con abono a la cuenta:N° "101 - Ordenes de Pago" por:
1. E1 monto de las oOrdenes de pago directas emitidas.
2. Los vencimientos peribdicos de 155 6rdenes de pago permanentes .

3. E1 monto de las drdenes de pago de avance, emitidas para cubrir sueldos, sala
rios y gastos similares.

Los asientos Nos. 2 y 3 anteriores, son simultdneos a 108 enunciados en 10s mismos -
nimeros de los créditos, por cuanto su registro estd amparado por 1a emisifn de la -
orden de pago.
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Las subcuentas de este rubro son:
- Presupuesto Ordinario y

- Situado Coordinado

Los documentos que respaldan estas operaciones estdn constituidos por las constancias
de recepcidn de bienes y servicios, las valuaciones de obras, los comprobantes de gas
tos y las 6rdenes de pago.

[

109 -~ PRESTAMOS A CORTO PLAZO

Representa el pasive ocasionado por los créditos que obtenga 1a Administracion Muni-
cipal, asi como 1os sobregiros que le sean concedidos por bancos u otras entidades,

para ser cancelados dentro de l1a vigencia, con el objeto de solucionar situaciones -
transitorias de la Tesoreria, Su saldo corresponde al monto de los préstamos y so-

bregiros pendientes de pago, sin los intereses; 8stos se cargardn a 1a cuenta N°"300
- Gastos Presupuestarios”. .

Se acredita:

Con cargo’a la cuenta N° "102 - Tesoreria Municipal" o a la N° "110 - Fondos del Si-
tuadq Coordinado" al recibirse los préstamos u obtenerse los sobregiros,

Se debita:

Con abono a la cuenta N° "102 - Tesorerfa Municipal" o a 1a N° "110 - Fondos del Si-
tuado Coordinado" cuandd las obligaciones son canceladas. Estas cancelaciones se -
realizardn sin que medie emisidn de 6rdenes de pago, pues no afectan el presupuesto

~ Los asientos estardn respaldados por las notas de débito y crédito bancar1os y por
los cheques emitidos para 1a cancelacidn de dichos préstamos

- 131 - DEPOSITOS ESPECIALES

Esta cuenta es 1a correlativa de 1a N° "130 - Fondos Especiales" descrita en el Act1
vo, y se utiliza para reflejar la correspondiente obligaci6n del Tesoro ya que di=~
chos fondos deben ser invertidos en las finalidades especificas para los cuales fue-
ron constituidos. Su saldo debe coincidir con el de su correlativa "Fondos Especia
'lesll . .

Se acredita;

Con cargo a l1a cuenta N° "130 - Fondos Especiales" por los ingresos correspondienteé
a cada fondo, | ,
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Se debita:
Con abono a la cuenta N° "130 -~ Fondos Especiales” pbr los egresos comprobados.
Las subcuentas se clasificardn de acuerdo con 1a naturaleza de los depbsitos.

Los asientos enunciados estardn respaldados por planillas de depbsitos o notas de dé

Bigg y crédito bancarios y por 1os cheques emitidos y demds comprobantes da ingresos
resos. |

133 - DEPOSITOS DE TERCEROS ‘

Esta cuenta es la correlativa de la N° "132 - Fondos de Terceros", y representa el -
‘pasivo originado por retenciones o depfsitos de terceras personas, que deben ser en-
tregados a sus propietarios o destinatarios. Los casos mis frecuentes de esta cla-
se de depbsitos son:

- Las consignaciones en garantia de contratos.

- Retenciones legales u opcionales por concepto de Impuesto sobre la Renta, Seguro
Social Obligatorio, Caja de Ahorros, Cooperativas, Sindicatos, etc. ‘

- Los cheques y dinero por entregar a sus beneficiarios, correspondientes a gastos
contabilizados, que permanecen en la Caja de la Tesoreria al final de cada mes.

E1 saldo de esta cuenta debe ser igual al de su correlativa N° "132 - Fondos de Ter
ceros. =

Se acredita:

Con cargo a la cuenta N° "132 - Fondos de Terceros" por los ingresos y retenciones -
indicados. . ‘

Se debita:

Con abono a la cuenta N° "132 - Fondos de Terceros" por la devolucibn o entrega de -
los fondos a sus beneficiarios, |

Las subcuentas de este rubro se clasificardn de acuerdo con la naturaleza de los de
p6sitos, discriminados por personas o entidades propietarias o destinatarias.

Los soportes documentarios de los asientos descritos son las relaciones de retencio-
nes efectuadas, las planillas de depfsitos bancarios, 1os cheques emitidos y los re-
cibos que respaldan 1a devolucidén de estos fondos.

141 - RESERVAS DE PREVISION

Esta cuenta se utiliza para compensar en el pasivo la proporcidn en que se estima --
que algunas de las cuentas del activo del Tesoro son de lenta realizacidn, con el ob
jeto de que los balances presenten con la mayor aproximacién posible, la situacion -
financiera del Tesoro Municipal. Su saldo debe corresponder al total de las reser-

vas estimadas para cada renglén de cuentas del Tesoro que las requiera. |
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Se acredita:

Con cargo a la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal”, inicialmente por el monto esti-
mado de los activos corrientes del Tesoro que se consideren de lenta recaudacidén y -
anualmente, por los reajustes de las reservas, que representen un aumento de las mis
mas.

Se debita:

Con abono a 1a cuenta N° "299 - Hacienda Municipal" por los reaaustes, a la estima--
cién inicial, que representen disminucidn de las reservas de prevision.

Las subcuentas de este rubro serdn los renglones de cuentas del Tesoro a las cuales
se les cred reservas.

Los documentos de apoyo de los asientos citados serdn los informes donde se determi-
ne los activos de lenta realizacidén y los que justifican los aumentos o disminucio--
nes de las respectivas reservas.

199 - SITUACION FINANCIERA DEL TESORO

Esta cuenta muestra al final de cada mes y al cierre de la vigencia anual, el estado
de 1iqu1dez del Tesoro en -su conjunto, por comparacién entre los saldos del activo y
del pasivo corrientes, incluidas las reservas de prevision. Si el total de los ac-
tivos d1spon1b1es y realizablies es superior al monto del pasivo exigible y las reser
vas de previsién, la situacién es favorable y por corsiguienie hay su Superavit Fis-
cal; en caso contrario se presenta un Déficit Fiscal.

E1 saldo de 1a cuenta N° 199 representa tanto la situacién financiera de los fondos
ordinarios como la situacién de los fondos del Situado Coordinado.. Es de observar
que a los fines del establecimiento de 1a liquidez del Tesoro Municipal a una fecha
determinada, deberd tenerse presente, que Tos fondos del Situado Coordinado estdn -
permanentemente comprometidos mediante convenios y contratos, aun cuando estos dl1ti-
mos no constituirdn gastos causados hasta tanto no se hayan ejecutado.

Se acredita:

Con cargo a la cuenta N° "200 - Situacibén Fiscal del Tesoro" al abrir las cuentas y
al final de cada mes, por la diferencia favorable entre los montos del activo y pasi
vo corrientes de las cuentas del Tesoro,

Se debita:

Con abono a la cuenta N° "200 - Situacidn Fiscal del Tesoro", si la diferencia entre
el monto del activo y el pasivo corrientes de las cuentas del Tesoro fuere desfavora
ble.

Para establecer la situacidn financiera al final de cada mes, 1os saldos de las cuen
tas Nos. 199 y 200, que provienen del mes anterior se cance]an entre si para que que
den en cero y 51mu1téneamente se afectan las mismas cuentas con 1a nueva situacién -
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financiera obtenida por la comparacidn de las cuentas del Tesoro, tal como se_expli-
ca a continuacidn:

-—

E1 siguiente ejemplo ilustra, utilizando cifras convencionales, la forma como debe -
establecerse la situacidn financiera del Tesoro Municipal por comparacidn entre -los
saldos del activo corriente y del pasivo exigible que muestran los balances de com--
probacion al final de cada mes: :

ACTIVO CORRIENTE PASIVO EXIGIBLE
CUENTA N°  SALDO CUENTA N° SALDO
102 Bs.  4.000.000,00 101 ~ Bs.  1.,000.000,00
110 " 2.000.000,00 103 | " 4.000.000,00
120 " 500.000,00 109 " 1.000.000,00
122 " 1.500.000,00 131, " 1.000.000,00
126 8 500.000,00 133 8 500.000,00
128 o soo}ooo,oo 141 " 10.000,00
130 " 1.000.000,00
132 " 500.000,00
SUBTOTAL Bs.  7.510,000,00
SUPERAVIT FISCAL " 3.090.000,00
TOTAL ACTIVO Bs. 10.600.000,00 ~ TOTAL PASIVO Bs.  10.600.000,00

En el ejemplo anterior el total del activo corriente es superior al del pasivo exigi
ble, por consiguiente existe un superdvit fiscal; de presentarse la situacién contra
ria, resultaria un déficit fiscal. '

La determinaci6n de la situacién financiera del Tesoro es de gran importancia. En
efecto, la existencia de un superdvit fiscal significa, que 1os recursos disponibles
cubren mas alla de las obligaciones inmediatas del Tesoro Municipal, en tanto que un
déficit fiscal obliga a tomar las medidas administrativas pertinentes, por cuanto -
los recursos disponibles y realizables no cubren las obligaciones inmediatas del Te-
sOro.
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CUENTAS DE LA HACIENDA
Activo de 1a Hacienda

200 - SITUACION FISCAL DEL TESORO

Esta cuenta, correlativa de 1a N° "199 - Situacifn Financiera del Tesoro", descrita
anteriormente, sirve como rubro de enlace entre las cuentas del Tesoro y el grupo -
de cuentas de la Hacienda; asimismo tiene por finalidad restituir en el balance , de
las cuentas de 1a Hacienda el -saldo neto -crédito o débito- que autoequilibra las -
cuentas del Tesoro. Su saldo debe corresponder exactamente con el de su cuenta co
rrelativa N° "199 - Situacién Financiera del Tesoro". |

Se debita:

Con abons a la cuenta N° "199 - Situacidn Financiera del Tesoro", al final de cada -
mes por la Zifarencia favorable que resulte de la comparacién de los saldos del acti
vo corriente con los del pasivo exigible y las reservas de previsidn.

Se acredita:

Con cargo 2 1a «uenta N° "199 - Situacibn Financiera del Tesoro", al final de cada -
mes, por la <iferencia desfavorable que resulte de la comparacidn de las referidas -
cuentas deil Tasoro.

Tal como se dijo al explicar el uso de la cuenta N° 199, al final de cada mes, antes
de determiner la nueva situacién financiera del Tesoro se cancelan entre si, las -
cuentas Nos. "199 - Situacidn Financiera del Tesoro" y "200 - Situacidon Fiscal del -
Tesoro", para dejarlas en cero. Si el saldo de la cuenta N° 199 es crédito, indica
tivo de un superavit fiscal, el saldo de 1a N° 200 serd débito, porque ésta situa--
cién favorable del Tesoro viene a incrementar la Hacienda Municipal. En el caso -
contrario, es decir, si se establece una-situacion deficitaria del Tesoro, los sai--
dos en referencia se invierten y el de la cuenta N° 200 aparecera como un pasivo que
pesa sobre la Hacienda Municipal.

202 - FONDO PARA PAGO DEUDA PUBLICA MUNICIPAL

Esta cuenta representa los fondos destinados para cubrir el pago de capital e intere
ses de la Deuda Pdblica Municipal, contraida previa autorizacién legal. Su saldo -
debe mostrar los fondos disponibles para atender el pago de la deuda piblica y se de
tallard por entidades bancarias donde se depositen los fondos.

Se debita:

Con abono a la cuenta N° "289 - Hacienda Municipal"”, por los fondos que sitde la Te-
sorerfa Municipal en la entidad fideicomisaria o en una cuenta bancaria especial pa-
ra atender el servicio de la deuda. Previamente se efectuardn los asientos que -
afectan las cuentas del Tesoro y del Presupuesto.

Se acredita:

a. Con cargo a la cuenta N°"201 - Deuda Piblica Municipal”, por los pagos que se -
efectlen de las cuotas de capital e intereses vencidos,



GACETA OFICIAL DE LA REPUBLICA DE VENEZUELA .27

“.bd _Con cargo a la cuenta N° "204 - Intereses Prepagados Deuda Piblica Mun1c1pa1"
por el monto de los intersses pagados antes de su vencimiento.

Los soportes documentarios de los asientos descritos estardn representados por los.-
cheques relativos a las operaciones que se realicen, documentos comprobatorios de -
los pagos efectuados y comprobantes de bancos o entidades fideicomisarias.

204 - INTERESES PREPAGADOS DEUDA PUBLICA MUNICIPAL \
Representa el monto de 1os intereses descontados o pagados por anticipado y aln no -
vencidos, a los acreedores de la Deuda Pidblica Municipal. Su saldo estard discrimi
nado por ias operaciones que ocasionaron l1os descuentos o los pagos ant1c1pados e -
ird dfsmir wuvendo a medida que se venzan 10s intereses.

Se debita:

a. Con abono a l1a cuenta N° "299 - Hacienda Municipal" por el monto de los intere--
ses de obligaciones negociadas directamente a descuento.

b. Con abono a la cuenta N° "202 - Fondo para Pago Deuda Pdablica Municipal , por -
el monto de los intereses pagados antes de su vencimiento. -

Se acredita:

Con cargo a la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal", por el monto de los intereses -
descontados o pagados por anticipado al irse venciendo los periodos respectivos.
Los asientos enunciados estardn respaldados por 10s registros utilizados para efec--

tuar los calculos de vencimiento de los intereses y los cheques, notas de débito ban
carias.

210 - APORTES DE CAPITAL Y ACCIONES.

Representa el valor de las inversiones de cardcter permanenue efectuadas por la Muni
cipalidad en entes auténomos, corporaciones regionales, compar1as anénimas, empresas
mixtas, fundaciones, mancomunidades y similares. Tales inversiones deben estar re--
presentadas por los titulos o comprobantes de 1os aportes respectivos. Su saldo de

be detallarse por empresas o entidades en los cuales la Municipalidad haya realizado
los aportes.

Las mencionadas entidades deben presentar anualmente a las Municipalidades sus balan
ces e informes financieros con indicacifn de la cuantia de los derechos o acciones -
que corresponden al Fisco Municipal, para los efectos de su andlisis y registro con-
table, si es el caso.

Se debita:

Con abono a la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal": -

1. Cuando se entregan los aportes o se compran las acciones, simultdneamente a los
-~ asientos que afectan las cuentas del Tesoro y del Presupuesto.

2. Cuando por cualquier motivo se incremente el valor de tales aportes.
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Se acredita:

Con cargo a la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal’, por 1la disminucidn del valor de
los referidos aportes y acciones.

Los documentos que amparan los asientos enunciados son los comprobantes justificati-
vos de los aportes realizados por el Concejo Municipal en los entes respectivos, 10s
comprobantes de venta, cuando sea el caso, y los Estados Financieros de los, Entes en
los cuales se ha realizado la inversifn.

212 - BIENES INMUEBLES

- T .
Representa el valor de los terrenos, edificios e instalaciones per%enecientes a la -~
Municipalidad, con excepcién de las construcciones de uso y dominio piblico, tales -
cqmo obras viales, sanitarias, hidrdulicas y similares y los‘recursos naturales como
bosques, minas y yacimientos, que de acuerdo a la ley pudieran pertenecerle. Su -
saldo estard discriminado por propiedades, clasificadas de acuerdo con su naturaleza,
uso y destinacidn segin se indica en el Anexo N° 4 de esta Publicacidn.

Se debita:

Con abono a la cuenta N® "299 - Hacienda Municipal" por:
1. E1 valor del inventario inicial de dichos'bienes.

2. Las compras, construcciones, adiciones, mejoras y demas conceptos de incorpora-
cién que se mencionan en el Anexo N° 4, antes mencionado.

Se acredita:
Con cargo a la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal® por:

1. Las ventas de inmuebles legalmente autorizadas, afectando simultaneamente las -
cuentas del Tesoro y del Presupuesto. . :

2. Los demds conceptos de desincorporaci6n indicados en esta Publicacidn.

L]

Los asientos enunciados estaran respaldados por las constancias de los inventarios -
iniciales practicados y documentos de propiedad debjdamente protocolizades, 1os com-
probantes relativos a 1as incorporaciones y desincorporaciones de bienes y los 'docu-
mentos registrados, relativos a las transferencias de la propiedad a terceras perso-
nas. |

214 - BIENES MUEBLES

Representa el valor de los objetos y equipos de naturaleza mdvil y de cardcter perma-
nente o semipermanente, es decir que no desaparezcan al primer uso, que estan al ser-
vicio de las dependencias de la Municipalidad. Los semovientes también se incluyen
dentro de este rubro. Su saldo estard discriminado por las Unidades de Trabajo que
los tengan a su servicio, guarda o custodia.

A los efectos de la clasificacion, denominaci6n y especificaciones con que deben figu
rar los bienes muebles, as? como en 1o relativo al registro contable de su movimiento,

~deberd consultarse el Anexo N° 4 de la presente Publicacifn,
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Se debita;
a. Con abono a la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal", por:

1. E1 monto de 1os inventarios iniciales de bienes muebles en uso en todas l1as
Unidades de Trabajo de la Administracidn Municipal.

2. Mensualmente, por el valor de 1as incorporaciones por compras, traspasos Y
demds conceptos incluidos en el mencionado Anexo N° 4,

b. Con abono a la cuenta N° "216 - Proveedurias y Almacenes", por los traspasos de
bienes en depdsito para el uso de las dependencias del Concejo.

Se acredita:

Con cargo a la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal”, por concepto de desincorporacio-
nes de bienes muebles en uso, debidamente autorizadas y comprobadas en la forma que -

indica el citado anexo.

Las constancias de 1os inventarios iniciales realizados y los comprobantes re1§t1vos
a 1a incorporacion y desincorporacidn de bienes respaldardn los asientos enunciados.

216 - PROVEEDURIAS Y ALMACENES

Esta cuenta representa el valor de las existencias de muebles en depbsito y de mate--
riales de consumo en los almacenes de la Municipalidad. Su saldo debe corresponder

al valor de las existencias en cada una de las proveedurias, depdsitos o almacenes,

donde de acuerdo con 1o previsto en la Publicacién N° 15 de la Contraloria General de

Ta Repiblica, debe 1levarse un registro que refleje el movimiento de tales materias -
por especies y valores.

Se debita:
Con abono a la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal", por:
1. El monto de lous invenparios iniciales de estos bienes.

2. El1 valor de las entradas o incorporaciones que se ocasionen por compras, traspa-

sos recibidos, donaciones y demds conceptos mencionados en la referida Publica--
c¢ién N° 15,

Se acredita:

a. Con cargo a la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal” por el valor de 1os suminis-

tros de materiales para el consumo, donaciones autorizadas y demds conceptos de
salida o desincorporacidn de 1os almacenes,

b. Con cargo a la cuenta N° "214 - Bienes Muebles", por los traspasos de bienes mue
bles en depdsito para el uso de las dependencias de la Municipalidad.

Las constancias de los inventarios iniciales y los comprobantes de entrada y salida -
de los bienes almacenados, constituirdn los soportes documentarios de los asientos.

=
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220 - INGRESOS DE LENTA Y DE DIFICIL RECAUDACION

Esta cuenta representa el monto de aquellos ingresos que aunque considerados cobrables
se estima que no se recaudardn en 1a vigencia en curso. También se-registraran en -
 esta cuenta los ingresos liquidados que se consideran de diffcil recaudacién, por ha-
ber transcurrido el perfodo legal de prescripcifn, por inexistencia o insolvencia de
los contribuyentes o por cualquier otra causa,

E] uso de esta cuenta requiere una cuidadosa calificaci6n en los registros de cqntri-
buyentes que.se 1leven a fin de determinar, las partidas que deben figurar en la cuen
ta N°"122 - Ingresos por Recaudar' y las que deben incluirse en esta cuenta N° 220, -
sin que tal separacidn rompa 1a unidad de los registros.

Se debita:

Con abono a la cuenta N° “122 - Ingresos por Recaudar", por los traspasos que Se ha-
gan de ingresos calificados como de lenta y de dificil recaudacitn.

[ 4

Se acredita:

a. Con cargo a la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal" por las anulaciones, exonera
ciones y rebajas de ingresos facturados que figuran en esta cuenta.

b. Con cargo a 1a cuenta N° "102 - Tesorerfa Municipal” por los pagos que realicen
los contribuyentes que figuran en esta cuenta N° 220,

Las Subcuentas seran:
- Ingresos de Lenta Recaudacidn

- Ingresos de Dificil Recaudacidn

Los asientos estardn respaldados por los recibos de cobro, informes y andlisis relati
vos a la calificacién de los ingresos; documentos legales sobre exoneraciones, anula-
ciones y rebajas, planillas.de ingresos bancarios. '

222 - RESPONSABILIDADES FISCALES

Esta cuenta representa el monto de reparos confirmados o sentencias de autoridad com-

petente, a cargo de exfuncionarios, contratistas u otras personas, que se hayan origi

nado por desfalcos o faltantes de fondos, bienes muebles, materiales o por cualquier
otro perjuicio cuantificable que afecte al Fisco Municipal, Su saldo debe clasifi--

carse por los conceptos que originaron los cargos y detallarse con expresifn de los -

nombres y cédulas de identidad de los responsables, .

Se debita:

a. Con abono a la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal" para incorporar el monto de
las responsabilidades establecidas con anterioridad a 1a apertura del nuevo Sis-
tema. \

b. Con abono a la cuenta N° "240 - Otros Activos", por el traspaso de los cargos -
fiscales que se confirmen.
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Se acredita:
Con cargo a la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal":

1. Por los pagos que hagan los responsables, sus fiadores o herederos, de las canti
dades adeudadas, simultdneamente a los asientos que afectan las cuentas del Teso
ro y del Presupuesto.

2. Por el monto de las responsabilidades fiscales declaradas insubsistentes en vir-
tud de fallos, sentencias o actos de autoridades competentes, o por cualquier -

otra causa. ¢

Los documentos relativos a las decisiones de las autoridades competentes que establez
can, modifiquen o anulen las responsabilidades fiscales y los comprobantes de pagos -
efectuados por los responsables constituirdn los soportes de los asientos mencionados.

240 - OTROS ACTIVOS

En esta cuenta se agrupan todos los demds activos del Fisco Municipal, no comprendi--
dos expresamente en 1os rubros anteriormente mencionados. Entre ellos se encuentran
los depdsitos constituidos en los bancos para la apertura de cartas de crédito, los -
faltantes de fondos o bienes pendientes de confirmacibn, las cuentas por cobrar a lar
go plazo as7 como cualesquiera otros derechos y acciones de contenido econémico de -
propiedad municipal. El saldo debe detailarse indicando 1a naturaleza de cada uno -
de estos activos, su origen, tradicidn legal y entidades o personas deudoras, o bajo
' cuya custodia se encuentren.

Se debita:

a. Con abono a 1a cuenta N° "299 - Hacienda Municipal" para registrar el monto ini
cial de esta clase de activos.

b. Con abono a otras cuentas del balance por los traspasos que se hagan de dichos -
rubros a esta cuenta N° 240.

Se acredita:

Con cargo a la cuenta N° "299 -~ Hacienda Municipal”, por:

1. La recaudaci6n de los derechos ya sefialados, simultineamente a ] asientos que
afectan la ’ 0s q
las cuentas del Tesoro y del Presupuesto.- - 31 S

2. Cuando por decisibn de autoridad co ' i '
mpetente, se declaren insubsi i
vos que conforman la cuenta. ’ stentes los act}

Los soportes documentarios de estos asientos son los documentos donde conste la acreen

cia a favor del Fisco Municipal y los relativos a las -modi ' -
efectuadas. od1ficacioﬂes 0 -cancelaciones
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Pgsivo de la Hacienda

201 - DEUDA PUBLICA MUNICIPAL

Esta cuenta representa el .monto de las obligaciones de crédito piblico a cargo de la
Municipalidad -capital adeudado e intereses vencidos- originado por emisiones, emprés
titos, contratos u otras operaciones autorizadas por la Ley de Crédito Piblico. © E1
saldo estarad discriminado por empréstitos, emisiones o contratos que originaron la -
deuda plblica interna e indicard el detalle de capital adeudado y los intereses venci
dos por pagar.

Se acredita:
Con cargo a la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal", asfi:

1. Por el monto de la deuda puesta en circulacidn, mediante 1a colocacidn de bonos,
emisidn de pagarés, ejecucidn de contratos o cualquier otra operacidn de crédito
pablico, y '

2. Por el monto de los intereses vencidos a medida que se vayan causando.

Se debita:

-Con crédito a la cuenta N° "202 - Fondo para Pago Deuda Pdblica Municipal", por el --
monto de las amortizaciones de capital adeudado y pago de intereses vencidos.

Es entendido que al recibir el producto de cada operacién de crédito publico, se car-
gard simultdneamente la cuenta N° "102 - Tesorerfa Municipal", con abono a la N° "303
- Ingresos Extraordinarios”. a :

_Las Municipalidades que asi 1o requieran aplicardn, por analogia, la Publicacién --
N° 19, sobre "Contabilidad Fiscal de Crédito Piblico", y utilizardn las cuentas esta-
disticas de orden que alli aparecen.

Los asientos estaran respaldados por los documentos relacionadus con las comunicacio-
nes y constancias referentes a la.colocacifn de tftulos, documentos relacionados con
Ta constitucién de los créditos a favor de los prestamistas y los documentos relacio-
nados con el pago de capital e intereses de la deuda piblica. i

203 - OBLIGACIONES DIFERIDAS

Esta cuenta representa el monto de las deudas administrativas contraidas excepcional-
mente por el Gobierno Municipal, para cuyo pago no existe disponibilidad presupuesta-
ria; tales como las obligaciones originadas por sentencias judiciales o causas simila
res. El saldo debe detallarse por persona o entidad acreedora, con indicacion de la
naturaleza de las obligaciones. |
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Se acredita:

Con cargo a 1la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal", por el monto de las obligacio--
nes contraidas.

Se debita:

Con abono a la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal” cuando sé cancelen las referidas
obligaciones, una vez que se apropien las partidas presupuestarias para cubrirlas y
se afecten las cuentas del Tesoro y del Presupuesto,de acuerdo con el procedimiento

ordinario.

Los documentos que justifican los asientos contables referidos son 1os relativos a la
constitucidon de la deuda y al pago de Ta misma, ' -

221 - RESERVAS PARA ACTIVOS DUDOSOS

Esta cuenta representa la proporcién de los activos de la Hacienda que se estiman de
dificil realizaci6n. En tal caso pueden encontrarse cantidades que figuren en 1las
cuentas Nos. "220 - Ingresos de Lenta y de Diffcil Recaudacién"; "222 - Responsabili- -
dades Fiscales. y "240 - Otros Activos", cuando se trate de personas o entidades -
insolventes. Su saldo debe detallarse por los rubros del activo de la Hacienda a -

los cuales se refiere la reserva estimada.

Se acredita:

Con cargo a la cuenta’N° "299 - Hacienda Municipal”, por el monto de las referidas --
reservas creadas y cada vez que ellas deben incrementarse.

Se debita:

Con abono a la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal" por los reajustes que representen
disminucion de las reservas mencionadas,

Los informes que justifiquen la creacifn, modificacién y eliminacién de las reéspecti-
vas reservas constituirdn los soportes de los asientos mencionados.
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CUENTAS DEL PRESUPUESTO

300 - GASTOS PRESUPUESTARIOS

Esta cuenta representa, en el curso de la vigencia, el monto de los gastos incurridos
por la recepcidon de bienes y servicios, por el monto comprobado de la inversifn de -
‘los fondos girados en calidad de avance y en general por los gastos causados con hoti
vo de la ejecucidn presupuestaria.

Se debita:

a. Con abono a la cuenta N° "126 - Fondos en Avance", por el monto de las rendicio-
nes de cuentas efectuadas por 1os responsabiles del manejo de fondos girados en
calidad de avance.

‘b.  Con abono a la cuenta N° "128 - Anticipos a Contratistas", por el monto -de las -
amortizaciones efectuadas por los contratistas sobre los anticipos recibidos.

c. Con abono a l1a cuenta N° "103 - Gastos por Pagar”, por el monto de los demds gas
tos incurridos en el mes, que deberan cancelarse tanto con los fondos ordinarios
como con los del Situado Coordinado.

Se acredita:

a. Con cargo a las cuentas Nos. "102 - Tesorerfa Municipal" 6 "110 - Fondos del Si
tuado Coordinado, seglin sea el caso, por los reintegros de Srdenes de pago gira-
dos para cancelar sueldos, salarios y similares, en el caso en que excepcional--
mente no se hayan ut11izado la totalidad de 1os fondos.

b. Con cargo a la cuenta N° "309 - Ejecucion del Presupuesto", al final del afio, pa
ra cancelar los gastos 1ncurr1dos correspondientes a cada uno de los presupues-
tos. |

Las subcuentas de este rubro seran;

- Presupuesto Ordinario y

- Situado Coordinado

Los comprobantes de gastos que afecten la cuenta N° "103 ~ Gastos por Pagar, tales co
mo facturas, valuaciones, etc; las Ordenes de pago, en el caso de 1os gastos que se -
registran simultaneamente a la emisién de dichas Srdenes, los comprobantes de rendi--
ciones de cuenta de los fondos girados en calidad de avance y de 105 reintegros, se -
usaran para respaldar los asientos mencionados.
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301 - INGRESOS

Esta cuenta representa el monto de los ingresos devengados por el Municipio, en el
curso de cada vigencia fiscal. Su saldo debe mostrar acumulativamente en el cur-
so de cada vigencia el monto de Tos ingresos presupuestarios devengados, discrimi-
nados por ramos.

Se acredita:

a. Con cargo a Ta cuenta N° "122 - Ingresos por Recaudar”, por el valor de los in-
gresos que hayan sido 1iquidados a favor del Tesoro.durante cada periodo fiscal,
~inclusive las cuotas del Situado Municinal por constituir recursos- fijos
alin cuando no hayan ingresado en la Tesorerfa. '

b. Con cargo a 1a cuenta N° "102 - Tesoreria Municipal", por el valor de los ingre
$0S que no son objeto de liquidacifn previa.

Se debita:

a. Con abono a la cuenta N° "122 - Ingresos por Recaudar" por las cancelaciones, -
exoneraciones o rebajas de los ingresos ya liquidados, siempre y cuando corres-
pondan a 1a vigencia en curso. |

b. Con abono a la cuenta N° "309 - Ejecucibn del Presupuesto”, al cierre de cada vi
gencia anual, para transferir a esa cuenta su saldo crédito.

Las subcuentas serdn:
- Ingresos del Presupuesto Ordinario

- Ingresos del Situado Coordinado

Las planillas de liquidacién de los ingresos asi como los documentos relativos a las
recaudaciones, exoneraciones, anulaciones y modificaciones de Tos mismos, servirdn -
de soporte a los asientos descritos._ ‘

303 - INGRESOS EXTRAORDINARIOS

Esta cuenta representa el manto de los ingresos percibidos por 1a Municipalidad, en

el curso de cada vigencia, originados por concepto de operaciones de*crédito piblico,
ventas de terrenos municipales y por cualquier otro concepto sefialado por la Ley co-
mo ingresos extraordinarios. Su saldo debe mostrar acumulativamente, en el curso -
de la vigencia fiscal, el monto percibido por cada renglén de Ingresos Extraordina--

rios.
Se acredita:

a. Con cargo a la cuenta N° "102 - Tesoreria Municipal”, por el monto de los ingre-
sos extraordinarios recibidos.

b. Con cargo a la cuenta N° "122 - Ingresos por Recaudar", por el montd de Tos in--
gresos extraordinarios de liquidacién previa.

Se debita:

Con abono a la cuenta N° "309 - Ejecucién del Presupuesto” al cierre de cada vigencia
anual, para transferir a esta cuenta su saldo crédito.

Las planitlas de 1iquidacion y demds documentos comprobatorios del origen de los in-
gresos servirdn de soportes para 1os asientos anteriormente sefialados.
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CUENTA DE RESULTADO DEL PRESUPUESTO

309.- EJECUCION DEL PRESUPUESTO

Esta cuenta se utiliza para registrar el resultado de la ejecucibn presupuestaria y -
transferir el superdvit o déficit ocurrido al final del ejercicio econbmico, a la cuen
ta N° "299 - Hacienda Municipal”.

Se acredita al 31 de diciembre de cada afio:
a. Con cargo a la cuénta N°- "301 - Ingresos” por el saldo de esta cuenta, para'cance-
larla.

b. Con cargo a la cuenta N°"303 - Ingresos Extraordinarios" por el saldo de esta cuen
para cancelarla.

¢. Con cargo a la cuenta,N° "299 - Hacienda Municipal", por el saldo definitivo de es
ta cuenta N° 309, cuando el resultado del ejercicio sea deficitario, =

Se debita al 31 de diciembre de cada afio:

a. Con abono a la cuenta N°'300 - Gastos Presupuestarios", por el saldo de esa cuen-
ta para cancelarla. |

b. Con abono a la cuenta N° "299 - Hacienda Municipal", ﬁor el saldo definitivo de es
ta cuenta N° 309, cuando se produce un superdvit, '

~

Las subcuentas serdn:
- Ejecucidn del Presupuesto Ordinario

- Ejecucibn del Situado Coordinado

CUENTA DEL PATRIMONIQ,

299 - HACIENDA MUNICIPAL

Esta cuenta representa el patrimonio contable neto del Fisco Municipal que resulta de
1a comparacifn entre el activo y el pasivo del balance,

Los cargos y abonos a esta cuenta quedaron descritos al tratar sobre el uso de los ru
bros respectivos; no obstante debe tenerse presente que cua]guier operacifn que direc
" ta o indirectamente aumente el Patrimonio Municipal requerird un crédito a esta cuen-
ta, en tanto que cualguier operacidn que disminuya la Hacienda Municipal exigird un -
cargo a la misma.

Téngase presente, que esta Publicacidn prevé asientos en esta cuenta N° “299 - Hacien
da Municipal® simulténeos a otras que afectan cuentas del Tesoro y del Presupuesto, -
con el objeto de mantener permanentemente conciliadas las cuentas de ingresos y de -
gastos de la contabilidad patrimonial con las de la ejecuci6n presupuestaria. -
Tales asientos en la cuenta N° 299 son necesarios a fin de que queden correctamente -
registradas, aquellas operaciones, que aunque no constituyen gastos ni ingresos a los
efectos de la contabilidad patrimonial si 1o son en cuanto a la ejecucidn presupuesta
ria y aparecen por tanto reflejadas como tales en los registros de dicha ejecucién.

R
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A NE X O S

ANEXO N° 1

Modelos e instructivos de los 1ibros de contabilidad, "Diario", "Mayor", y "Li-
bro Auxiliar de Tesorerfa" y de los formularios "Resumen Mensual del Movimiento
de Tesorerfa" y "Movimiento de 1a Columna Varios".

ANEXO N° 2

Ejemplo de asientos de 1a contabilidad de la Tesorerfa Municipal y del uso de -
los formularios "Resumen Mensual del Movimiento de Tesorerfa" y "Movimiento de
1a Columna Varios",

ANEXO N° 3

Ejemplo de asientos de Diario y de Balances. Modelo de asientos de cancela---
ci6n de cuentas al final de la vigencia.

ANEXO N° 4

Instructivo para 1a Formacién de Inventarios y Cuentas de los Bienes Muebles e
Inmuebles de Tos Estados y Municipios de la Repiblica.
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ANEXO N°1
Modelo N° 1

- OBJETIVO:

'PREPARACION:

DATOS A INDICAR:

LIBRO DIARIO
- Instructivo -

Registrar los asientos de diario con base en los documentos y co
probantes que justifican las operaciones realizadas por la Enti-
dad Federal. :

E1 Departamento de Contabilidad habilitard un 1ibro debidamente
foliado en cuya primera padgina se hard constar el nlmero de fo
1i0s que comprende.

Los espacios en blanco y columnas se 1lenarédn asi:

1. Fecha:

Dia, mes y afo al cual corresponde el asiento.

2, Descripcibn:
2,1  Nimero del Asiento
2.2 Cbdigo y denominaci6n de cada una de las cuentas, sub
cuentas, divisiones y subdivisiones estadisticas, afec
tadas.

2.3 Explicacidon del Asiento.

3. Subdivision estadistica

Monto en bolivares para cada subdivision estadistica.

4. Dijvisidn Estadistica

Monto en bolivares para cada divisidn estadistica.

5. Subcuenta

Monto en bolivares para cada subcuenta

6. Cuentas mayores
- Debe: wmonto por el cual se carga (n) o debita (n) la
(s) cuenta (s) de mayor.

- Haber; monto por el cual se abona (n) o acredita (n)
la (s) cuenta (s) de mayor.
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ANEXO N° 1
Modelo N° 2

OBJETIVO:

PREPARACION:

DATOS A INDICAR:

LIBRO MAYOR
- Instructivo -

Registrar en las cuentas del Libro Mayor, las operac1ones asenta-
das en el "Libro _ Diario", Modelo N° 1.

Preparar un reg1stro individual para cada cuenta, mediante el em-
pleo de tarjetas, hojas movibles u otro sistema apropiado,

Los espacios en blanco y columnas deben 1lenarse asi:

Cuenta de Mayor

Cédigo y denominacibn correspondiente a cada cuenta.

Fecha

Dia, mes y afio del registro de 1a operacién.

Descripcion

Explicacién breve de 1a transaccibén que se registra ("movi---
miento del mes,, .ajuste., etc.).

Folio del Diario

Nimero del folio del "Libro Diario" de donde proviene la -
operacidn que se registra. |

5, Debe

Monto por el cual se debita la cuenta correspondiente,
6. Haber

Monto por el cual se acredita la cuenta correspondiente.
7. Saldo

D;ferenc1a entre el monto del debe y del haber, (columnas 5 y
6
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ANEXO N° 1
Modelo N° 3
LIBRO AUXILIAR DE TESORERIA )
- Instructivo -
OBJETIVO: ‘Registrar diariamente las operaciones de la Tesorerfa Municipal,

en base a los documentos y comprobantes que la justifiquen y ser- .
vir de fuente para la preparacién del "Resumen Mensual del Movi-
miento de Tesoreria" que deberd ser remitido mensualmente al De-
partamento de Contabilidad,

PREPARACION: - La Tesoreria habilitard un libro debidamente foliado, en cuya pri
mera pdgina se hard constar el nimero de folios que comprende.

DATOS A INDICAR: Los espacios en blanco y las columnas se 1lenardn asi:

1. Asiento N°

Namero del asiento correspondiente, utilizando una numeracién
consecutiva que se iniciard cada mes.

2, Fecha:

Dia, mes y afio al cual corresponde el asiento

3. 'Conoepto:

Explicar brevemente el asiento efectuado.

4. Cuenta N°

Indicar cb6digo y denominacién de cada una de las cuentas uti-
1izadas por 1a Tesorerfa, Si las columnas resultasen insu-
ficientes, se abrird una denominada "Varios", donde se regis-
trardn las operaciones correspondientes a las cuentas para -
las cuales no se haya destinado columna individual; al final
de cada mes el movimiento de esta columna se demostrard median
te el formulario "Movimiento de 1a Columna Var1os“, modelo -
N° 4 del Anexo N° 1,
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Modelo . N° 4
MOVIMIENTO DE LA COLUMNA "VARIOS"
T[‘ Mes de | de
2 coD1GO| 3°DENOMINACION DE LA CUENTA -~ |%-pese 5. HABER
6. TOTALES
7 - B

*TESORERO * FECHA
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ANEXO N° 1
Modelo N° 4

OBJETIVO:

 PREPARACION Y

"~ DISTRIBUCION:

DATOS A INDICAR:

MOVIMIENTO DE LA COLUMNA "VARIOQS"

- Instructivo -

Detallar el movimiento de las cuentas contabilizadas en 1la colum-
na "Varios" del Libro Auxiliar de Tesoreria.

Se preparara una demostracién mensual de esta columna, en origi--

nal

y copia, con la siguiente distribucién:

Original - Departamento de Contabilidad

Duplicado -~ Archivo ‘de 1a Tesorerfa

espacios en blanco y columnas se llenarin asi:

Indicar el mes y afio al cual se refiere la demostraci6n del -
movimiento de 1a columna,

Cédigo

Indicar el cbdigo que corresponde a cada cuenta, de acuerdo -
con el "Cédigo de Cuentas" previsto al efecto.

Denominacibn de la cuenta

Sefialar el nombre de la cuenta afectada, indicando en primer
Tugar todas las cuentas deudoras y seguidamente todas las -
cuentas acreedoras,

Debe

Monto total por el cual se carga o debjta cada una de las --
cuentas de mayor afectadas. '

.Haber

Monto total por el cual se abona o acredita cada una de las -
cuentas de mayor afectadas,’

- Totales

Colocar en 1a colﬁmna del Debe y el Haber el resultado de 1la
sumatoria de las cantidades correspondientes,
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Tesorero

Nombre y firma del funcionario responsable de la preparacion .

Fecha:

Indicar la fecha de preparacién,


digital

digital
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. Modelo N° 5§
RESUMEN MENSUAL DEL _MOVIMIENTO DE TESORERIA
V-Mes de de
Z.00DIGO  |°*DENOMINACION DE LA CUENTA % bese >+ HABER
TOTALES “
16.Tesorero 7.Fecha de Preparacion |. 8.Contabilizado por: 9. Fecha
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ANEXO N° 1
Modelo N° 5

OBJETIVO:

PREPARACION Y
DISTRIBUCION:

DATOS A INDICAR:

RESUMEN MENSUAL DEL MOVIMIENTO DE TESORERIA

-- Instructivo -

Suministrar en forma resumida 1a informaci6n relativa a las opera
ciones efectuadas en la Tesoreria Municipal, que deben ser asenta
das en 10s registros de contabilidad.

3
Se preparara un resumen mensual de todas las operaciones efectua-
das, por lo menos en original y copia, con el siguiente destino:
Original - Departamento de Contabilidad

Duplicado - Archivo de la Tesoreria
Los espacios en bIanco'y las columnas se llenardn asfi:
1. Indicar mes y afio al cual se refiere el resumen.

2. Cédigo

Cédigo que corresponde a cada cuenta, de acuerdo con el "Codi
go de Cuentas" prescrito al efecto.

3. Denominacidn de la cuenta:

Indicar el nombre de la cuenta afectada, sefialando en primer
lugar todas las cuentas deudoras y 1uego todas las cuentas -
acreedoras.

4. Debe

Monto por el cual se carga o debita cada una de las cuentas -
de mayor afectadas.

5. Haber:

Monto por el cual se abona o acredita cada una de las cuentas
de mayor a¥fectadas,
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Tesorero:

Nombre y firma del funcionario responsable de la preparacién
del "Resumen"..

Fecha de Preparacion:

Indicar la fecha de nreparacidén del "Resumen”

Contabilizado por:

Nombre y firma del funcionario que contabilizd la informacidn
suministrada en el "Resumen".

Fecha:

Indicar la fecha de contabilizacidon de la informacién.
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ANEXO N° 2

Ejemplo N° 1

EJEMPLO DEL REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES DE LA TESORERIA MUNICIPAL Y DEL USO
DEL FORMULARIO "RESUMEN MENSUAL DEL MOVIMIENTO DE TESORERIA"

En este Anexo se presenta un ejemplo de asientos de contabilidad, con cifras convencio
nales, cuyo objetivo es demostrar la forma de contabilizar el movimiento de las cuen-
tas de la Tesoreria Municipal. Es de advertir que los asientos estardn amparados -
por documentos justificativos, listados o reslmenes, los cuales se ordenardn cronolo-
gicamente y se archivardn a los. efectos de facilitar su verificacidn por parte de la
Administracion y de 1a Contraloria Municipal.

Las operaciones han de ser registradas diariamente en el "Libro Auxiliar de Tesoreria"
(Anexo N° 2-1) y el resumen de dicho Libro serd comunicado mensualmente al Departamen
to de Contabilidad, a 1os fines de registro en el Libro Diario, mediante el formula--
rio "Resumen Mensual del Movimiento de Tesoreria" (Anexo N° 2-3), el cual deberd -
acompafiarse del formulario "Movimiento de la Columna Varios" (Anexo N° 2-2).

A continuacidén se indican las operaciones realizadas por 1a Municipalidad durante el
mes de enero de 1980.

Operaciones efectuadas el 2 de enero de 1980

1. Cancelacidn de Ordenes de pago | 882.00: ,00

Estos pagos se cancelaron asi: ]
- Bancos, Presupuesto Ordinario | 850.000,00

- Bancos, Situado Coordinado 32.000,00

2. Ingresos de Fondos girados por la
Gobernacidn, para cancelar compro-
misos contraidos por ella. Estos
fondos fueron depositados en cuenta .
corriente especial, 50.000,00

Operaciones_efectuadas el 8 de enero de 1980

3. Cobro de diferentes ramos de ingresos 125.000,00
4. Cancelaci6n de Ordenes de Pago | 734.500,00
Estas Ordenes fueron canceladas asf:
Bancos - Presupuesto Ordinario 6390.000,00
Bancos - Situado Coordinado - 44 ,500,00

5. Ingresos provenientes de préstamos a cor
to plazo. 160.000,00

- Presupuesto Ordinario 160.000,00
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Cancelacion de Ordenes de Pago
correspondientes al ejercicio
anterior.

Estos pagos se realizaron asi:
Bancos - Presupuesto Ordinario
Bancos - Situado Coordinado

Ingresos por reintegro de fon-

dos girados en calidad de avan
ce.

- Presupuesto Ordinario
- Habilitado Obras Pdblicas -12.800,00
(Orden N° 005 del 2.1.80)

- Presidente Junta Munici--
pal, Municipio "X"
(Orden N°008 del 3.1.80) 7.200,00

Operaciones efectuadas el 18 de enero de 1980

8.

10.

1.

Ingresos por retenciones efec-
tuadas al personal y por suel-
dos pendientes por entregar @
sus benefic¢iarios

- Retenciones.
- Impuesto sobre la Renta 15,000,00
- Sequro Social Obligatorio 20.000,00
- Caja de Ahorros 15.000,00
- INAVI 10.000,00
- Embargos Judiciales 5.000,00
- Cuotas gremiales y simi- .
lares 5,000,00
- Otros
- Sueldos por entregar 15,000,00

Dinero depositado en cuenta co-
rriente especial de "Fondos -
de Terceros”

Cobro de Ingresos de 1iquidacidn
simulténea

Este dinero fue depositado en Ban
cos.

Pagos efectuados con Fondos Espe-
ciales

Cancelacidon de Ordenes de Pago, -
asi:

- Bancos, Presupuesto Ordinario 795.000,00
- Bancos, Situado Coordinado 18.500,00

-

1.000.000,00

500.000,00
500.000,00
e 20.000,00
20.000,00
85.000,00
75.000,00
15:000,00
280.000,00
130.000;00
813.500,00
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12. Ingresos per cobro de resnonsabili
dades fiscales a cargo de exfuncio
nario N.N.

Estos ingresos fueron depositados
en Banco.

Operaciones efectuadas el 25 de enero
de 1980

13. Entrega de Fondos de Terceros

- Retenciones

Impuesto sobre 1a Renta
-  Seguro Social Obligatorio
- IPASME
- INAVI
-  Embargos Judiciales
- Cuotas gremiales y similares
- Otros Depdsitos
-  Sueldos por entregar
14. Cobro de ingresos liquidados en -

ejercicios anteriores, calificados
como de lenta recaudacion.

Depositado en Banco.

15. Cancelacion de Ordenes.de Pago

- Bancos, Presupuesto Ordinario

Operaciones efectuadas el 31 de enero
de 1980

16. Ingresos por retencién efectuada
al Contratista de la Obra XZ pa-
ra cubrir la garantia de fiel -
cumplimiento.

Estos ingresos fueron depositados
en cuenta corriente especial.

200.000,00 -

105.000,00
100.000,00
10.000,00
5.000,00
70.000,00

40.000,00

765.000,00

490.000,00

40.000,00

25.000,00

r

530.000,00

14.300,00

765.000,00

15.000,00
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17. Cobro de Ingresos | 3,135.000,00
- De liquidacidn anticipada 2.880.000,00
- Presupuesto Ordinario 2.505.000,00
- Situado Coordinado 375.000,00
- De 1iquidacidn simulténea | 255.000,00
Estos ‘ingresos fueron deposi
tados asfi: .
- Caja, Presupuesto Ordinario 40.000,00
- Bancos, Presupuesto Ordina-
rio ‘ 2.720.000,00
- Bancos, Situado Coordinado 375.000,00

18. Faltante de fondos, determinado
en los fondos ordinarios, segin
arqueo del 31 de enero de 1980. _ 55.000,00
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ECEMPLO N° 1

Anexo N° 2-2

MOVIMIENTO DE LA COLUMNA "VARIOS"

\ Mes de Enero de 1980

CODIGO DENOMINACION DE LA CUENTA DEBE HABER
CUENTAS DEUDORAS
130 Fondos Especiales 50.000,00
132 Fondos de Terceros 100.000,00
131 Depdsitos Especiales 130.000,00
133 Depdositos de Terceros _530.000,00 '
CUENTAS ACREEDORAS
131 Dep6sitos Especiales 50.000,00 |
109 Préstamos a Corto Plazo 160.000,00
133 Depdsitos de Terceros 100.000,00
130 Fondos Especiales 130.000,00
132 Fondos de Terceros 530.060,00
220 Ingresos de Lenta y de Dificil Re-
caudacion 14.300,00
TOTALES 810.000,00 984.300,00
Tesorero: Fecha:

XXXXXXXX

31 de enero de 1980




56 GACETA OFICIAL DE LA REPUBLICA DE VENEZUELA

EJEMPLO N° 1

Anexo N> 2-3

RESUMEN MENSUAL DEL MOVIMIENTO DE TESORERIA

Mes de Enero de 1980

CODIGO DENOMINACION DE LA CUENTA DEBE HABER

CUENTAS DEUDORAS

102 Tesoreria Municipal 3.384.300,00

- Caja 40,000,00

- Bancos 3.344.300,00
10 Fondos del Situado Coordi-

nado 375.000,00
240 Otros Activos 55.000,00
101 Ordenes de Pago 4.195,000,0¢c
130 Fondos Especiales : 50.000,00
132 Fondos de Terceros 100.000,00
131 Depositos Especiales 130.000,00
133 Depdsitos de Terceros 530.000,00

CUENTAS ACREEDORAS

102 Tesoreria Municipal 3.655.000,00
102 - Caja 55.000,00

- Bancos 3.600.000,00
110 Fondos del Situado Coordi- |

nado _ 595.000,00
122 Ingresos por Recaudar : 2.880.000,00
126 Fondos en Avance (Reintegro) 2Q. 000,00
301 Ingresos : 685.000,00
131 Depdsitos Especiales 50.000,00
109 Préstamos a Corto Plazo 160.000,00
133 Depdsitos de Terceros ' | 100.000,00 -
130 Fondos Especiales: | 130.000,00
132 Fondos de Terceros _ 530.000,00
220 Ingresos de Lenta y de Difici]

Recaudacion | 14.300,00

TOTALES 8.819.300,00 {8.819.30,00

Tesorero: Fecha de Preparacién: | Contabilizado por: Fecha:

XXXXXX 31.01.80 XXXXXX ' XXXXXX
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ANEXO N° 3

EJEMPLOS Y MODELOS DE ASIENTOS PARA EL REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES

Los ejemplos de asientos contables que se presentan a continuacién en forma resumida,
tienen por objeto orientar a los funcionarios contadores y auditores de las Adminis--
traciones Municipales sobre el registro de las operaciones en el Libro Diario y sobre
la produccidn de los balances, al efecto son pertinentes las siguientes advertencias:

1. Los modelos se refieren a las operaciones ordinarias mis frecuentes.  Se utili
zan cifras convencionales a fin de explicar objetivamente Ta forma de abrir los
1ibros. registrar el movimiento mensual, producir lTos balances respectivos y
cortar las cuentas al finalizar cada anualidad.

2. Queda al criterio de cada Administracién y de las respectivas Contralorias Muni
cipales (si existieren) determinar la denominacidn de las Subcuentas, Divisio-
‘nes Estadisticas; las que aqui se proponen, a manera de ejemplo, deben adaptar
se a las necesidades de cada Administracién.

3. Es entendido que en cada asiento se expondrd claramente la "razén" del mismo y
se mencionardn 1os comprobantes, relaciones y otros documentos en que se fun-
damenta, asi como las fechas, personas o entidades @ que se refiere cada opera
cidn.

4, Se ha considerado conveniente no presentar en estos ejemplos las operaciones de
Crédito Piblico realizadas por los Municipios que tienen obligaciones de este -
tipo ya contraidas, en vista de que tienen caracteristicas sui-géneris en cuan
to a destinacidon y manejo del producto de dichos recursos extraordinarios, asi
como en 1o referente a 1a cancelacidn de la deuda y pago de intereses, todo 1o
cual requiere un tratamiento contable especial, siendo necesario que dichos Mu-
nicipios soliciten instrucciones a la Contraloria General de la Repiblica. Pa
ra el registro de las operaciones en referencia se aplicardn por analogia las -
normas de la Publicdcidn N° 19 de la Contraloria General de Ta Repiblica sobre
Contabilidad Fiscal del Crédito Piblico, como qued0 establecido en el capitulo
IT de esta Publicacién.

5. Se incluyen también en el presente anexo los modelos de asientos de cancelacién
al final de la vigencia.

€. En el Anexo N° 3 se presentan 10s asientos de Tesoreria individualmente, con -
una finalidad didactica; en cambio, mediante 1a informacién que suministre el
Libro Auxiliar de Tesoreria podrd incluirse en un s6lo asiento de Diario todo
el movimiento mensual de dicha dependencia. Asimismo, en el ejemplo s6lo apa-
recen con cardcter ilustrativo, los asientos correspondientes a cinco dias, aun
que como” se dijo anteriormente las operaciones serdn objeto de registro conta-
ble, dia a dia durante cada mes.
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LINTAS DE LCS BIENES MUEBLES E INMUEBLES

';I“:J U5 ESTADOS Y MUNICIPIOS DE LA REPUBLICA

N DI CE GENZET R A L

INTRODUCCION
I. CLIETIVCS
II. NOAMAS Y COINVENCIONES GENERALES
i1i. LrSCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA
V. WS UIDTRCS CONLABLES
V. OPERACIGH.S CnseTe v “uo**ku CONTABLE
VI. CUENTAS MAYORES CUYO USO SE PRESCRIBE
PARA EL REGISTRO DE LAS OPERACIONES RE-

" LATIVAS A LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Vi. FCRMACION DE INVENTARIOS, REGISTRO DEL MQ

VIMIENTO Y RENDICION DE CUENTAS DE LCS BIE -
NES MUEBLES E INMUEBLES. .
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Micdiante este Instrucilve eo srescrlien 1as norma s y modelos
-para ia {ormacidn de inventorics - sueniis de los bienes mucbles e
S

o em e gy P ] R - ol lever wm T s d ot : T Ik
unuenles de los Estados y Vuricisios de la Repiablica.

el punto N 1 de csic lazirueiive se presentan los objetivos
dei Sistenmia; en el W°IT, T0o 1eimies y convenciones generales que
deben ser observadas pi:o .CL-+ . un funcionamiento eficiente del
Sistema; en el N®III, ia ool Ll enoral del Sistema; en el N°

IV, los regisiros contal,co mu. woLon uillizar se; en el N° V, la des
z1stro; en el N° VI, las cuen

. 4 qf\ - . Tl o . O " - -
:«—.4".;&)':.::'-.):‘; e La s Oy A PRI P r..}l..",'.--.) (SR

fas rayores Cuyo use e prisollos J» ¢ el N° V1L, el proceso que
‘. a Yo o omoaem T e o .o A, T :
delie cumplirse para ln\ivmooion Go oo inventarios, registro del

- - P

P S . P 5 SRR . :
MOVITGLIEnNntO y Teuniclon ae CuoL. Loiatlivas a los bienes rnuebles e
mmuebles, tanto a nivel U2 ol CUalonl 1

«3 ue¢ Trabajo'', como de las

P o e Tt e
Ciicinas de Bienes de 1¢3 fis.olos ; viill:iiCipios,
»

— — - — -~ - rd -

L3 Preciso sefiatal (U o av..iocida Je los inventarios de los
Dienes wctacdalea < AR R AN . .
bienes xesltacares v NTULLC S N AR S I VA ¥ | operacidn de vas -
- .Y e - - . . 1 - :
(O alcance y su .. oLl oo Lr cuidadesamente preparada, te
N1EIA0 @ Cucnild I2Z L UCUIIL., LUllLausls 4, materialcs de que se di ne,
las normas de la lezieio=id Lo . 1mi +
as normas EEE R T =T S Sy S —ly e 3 PCoeudiulra aaminis aitiva
1 P | -~ . L r
dé Caua rslaun o Municipio

Debiav a ¢il0 92 L oCican & ZuiicnoiOn 108 agpeciocs especiiicos
mMAas importantes SODLe . ...l liL Gz .o, Bicacs Muebles ¢ I
bles, en cuahic a su formacio. baiicaad g w1 TG 5

movimieanto,

. CBJETIVCS

‘l

1

ienes muebles e inmuebles

¢
]

E]l subsistema de conizuilidad da 1o
de los Estados y Municipios que zc pre
Instructivo, tiene por finalidad =stablecsr ias normas, instrucciones y

modelos para iz formecidén de ics invenlarios ce los bienes muebles e
inmuebies de los Estacos v Livaicipalidacdzs de la Republica y el regis

tro y control de las cperacicuzy rolall.oo a2 les mismos.

a2

cribe a través del presente -

&

Es efecto, el regisilro suz-:zlvd ¢2 izs operaciones a partir del -
inventario inicial de cstos bie.cs Fairimonizles, es la base indispensa-
le para que las ccntabilidadzs de los Est_ac‘.os y Municipios muestren
.cifras sinceras,
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Objetivos de los Inventarios

-

El objetivo de los inventarios no puede ser Unicamente el reflejo
de una situacidn cstitica, que muestre el valor de los bienes en una - -
fecha determinada, sino el establecimicnto de un registro permancnte,
con una concepcibén dinidmica y funcional, que tenga utilidad préactica pa
ra los fines administrativos y de control,

En ecfecto, el rcgistro sucesivo de las operaciones a partir del
inventario de los bicnes patrimoniales, son las bases indispensables p
ra que la contabilidad muestre cifras ciertas y actualizadas.

Wy

Principios que deben seguirse

La formacidén de los inventarios generales exige que se observen
los siguientes principios: unidad procedimental; simultaneidad, clasifi-
cacién uniforme de los bienes de acuerdo con su naturaleza, uso y des
tinacibn; descripcibén adecuada y completa de cada uno de los bienes, -
en forma que sea posible la ubicacién, e identificacién. En cuanto a la
valoracién, los bienes muebles e inmuebles serin registrados por su -
valor de adquisicién o en su defecto por el valor que se determine me
diante justiprecio. Los inventarios y los justiprecios, cuando procedan,
se harin por las mismas oficinas a cuyo cargo estén los bienes.

LLos Patrimonios Estadales y Municipales

Estin integrados por todos los bienes que se hayan adquirido a -
cualquier tiftulo o que por Ley le corresponden, o bjen que les haya si
do cedidos o adscritos por. otras entidades oficiales. En genei'al, se -
consideran como de pertenencia del respectivo Estado o Muhnicipio los
bienes que estén a su uso y servicio, aunque se hayan construido con -
aportes de otras entidades, siempre que previamente sean traspasados
o adscritos a las Haciendas respectivas,

Inventario de Inmuebles

Para la formacién de los inventarios de los bienes inmuebles es
conveniente la realizacién de un estudio previo sobre la forma como -
estid constituido el patrimonio estadal o municipal, con el obje:‘:o de ¢sta -
blecer, a la luz de las disposiciones constitucionales y legales, la delimi-
tacién de los biefies que le corresponden, para no incluir en su contabilidad
aquellos que puedan pertenecer a la Hacienda Nacional, pues con frecuencia
se presentan situaciones dudosas, La norma acostumbrada, en estos ca
sos es registrar las respectivas propiedades en 1la Hacienda Pdblica
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a la cual hayan sido adscritas ¢n virtud de decretos u otros actos lcvales,
vy s1 ¢stos faltaren, dichos bicnes podrén incorporarse en los inventarios
de la entidad gubernamental en donde actualmente se encucntren a su uso

y svrvicio,

Es indispensable darle prelacién al inventario de los Bienes Inmue-
bles, es decir, iniciarlo en forma inmediata aplicando las presentcsi ns -
trucciones y nodelos, en vista de que csta operacién requeriri algin -
ticmpo, y sicndo escaso el movimiento de tales bienes, es factible actua
lizar dicho inventario a la fecha del corte de cuentas.

Con tal {inalidad, es rccomendable la formacién de expedientes pa
ra cada propiedad inmueble , en los cuales se indigue su denominacién,
si la ticne; su ubicacibn geogréifrca y localizacibén; la mediciédn del Srea
total del terreno y de las construcciones o instalaciones; la desc ripcibn
sisterndtica de cada inmueble con sus linderos, usos y servidumbres, as{
como el estudio de la tradicién legal de la propiedad, hasta donde ello -
.sea posible y, finalmente, el avalGo actual de cada inmueble, si es el

caso,

Mantenimiento del Inventario Permanente

A partir de la verificacibn del inventario yeneral o de su reajuste,
surge de inmediato'la necesidad de mantenerlo actualizado de manera
permanente, lo cual se realiza de la siguiente manera:

a) Bienes Muchbles

En las Unidades de Trabajo que mantienen bienes muebles en us o,
tanto la formacién de inventarios como de las cuentas, estin a car-
go de los jefes o directores de cada una de ellas. -

Es de aclarar que se entiende por ""Unidad de Trabajo' la dependen
cia o conjunto de dependencias, bajo el cuidado inmediato de un
jefe o director, que cumple una actividad determinada dentro de ca
da servicio, y cada una de las cuales debe formar inventario de
los bienes a su cargo, para luego rendir cuentas de su movimiento
a la Oficina de Bienes del Estado o Municipio respectivo.

b) Bienes Inmuebles -~

L.as Oficinas de Bienes antes sefialadas, rinden cuenta ante el De
partamento de Contabilidad de los Estados y Municipios del mo
vimiento mensual de los bienes, mediante la consolidacién de

las cifras rendidas por las '"Unidades de Trabajo', en el caso -

de los bienes muebles, y con base en las cifras de sus propios
‘registros, en el caso de los bienes inmuebles. Tales rendicio-

nes servirdn a las Administraciones Estadales y Municipales, -
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para registrar en sus respec“’vas contabilidades, conjuntamente
con las restantes operaciones realizadas en el mes, el movi -
miento de sus bienes muebles ¢ inmuebles y elaborar sus respecti
vos balances generales,

Es de advertir, que cuandoel p'mse“te instructivo menciona las
Oficinas de Bienes Estadales ¢ Munizi~2les se refiere a las unidades ad
ministrativas creadas para atende~ &' ~aneio v centrol de 1os bienes -
muebles e inmuebles, o bien, a 1oz #-=2".n~rics que se designen para -
cumplir estas labores, debids a lc insxiztencia de dichas Oficinas de B1e
nes., De 1a misma manera cuando ce mencionan los Departamentos de’
Contabilidad, se trata de la unidagd ad—inigtrativa del Estado o Municipio
a cuyo cargo estf la centralizacifn e 'a contabilidad patrimonial de esos
Enrtes, independientemente de 1a dorni—i==ri%n oue 5e.1e haya dado en 1la
respectiva estructura organiza‘iva,

Por Gltimo, conviene destzc2~ cue 2 Constitucién de la RepGtlica
consagra la autonomia de los Murnizisics ¢n cuznto a la Administracién -
de sus bienes, y por su parte, el Cédigo Civil estatuye la existencia de
sus respectivas Haciendas Pdblicas; rero en la prictica, son los Distri -
tos los que tienen actividad administrativa en materia fiscal y, en virtud,
son estos Gltimos los que administran '2s Bienes Municipales, Por esta
razbn, a los efectos de la formacién de inventarios y cuentas de los bie -
nes patrimoniales, cuando se menciona en las siguientes Instrucciones Y
Modelos a los Municipios o Municipalidades, tal denominacién es referida
propiamrente a los Distritos, en cuyas cabeceras funcionan tanto los Conce
Jos Municipales como los érganos administrativos que est4n en capac1dad
de formar los mventarlos y rendir las cventas referentes a 1os Municipios
que los integran, |

II. NORMAS Y CONVENCIONES GENERALES

Las normas y convenciones que deben ser observadas por las
Administraciones Estadales y Municipales, figuran en cada punto de
este Instructivo donde se trata del recistro de las operaciones conta_

bles.

Entre ellas se encuentran las relativas a:

l.. Los conceptos de bienes muebles y bienes inmuebles a los
efectos del presente instructivo.

2. La clasificacibén de dichos bienes mediante la codificacibén -
numérica-alfabética y la unificacién de la nomenclatura de

los elementos que los conforman.

3. Los.conceptos genéricos de incorporaciones y desincorpora-
ciones de los bienres.

4., La formacibn de los inventarios y la rendicibén de cuentas -
por parte del respectivo funcionario responsable del manejo
de los bienes, mediante el uso de los formularios previstos.

5. Los bienes que no deben ser objeto de registro contables.

-
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[II. DESCRIPCICN GENERAL DEL SISTEMA

El subsistema consiste en el registro contable de las operaciones
relativas a los bienes muebles e inmuebles pertenecientes a los Esta-
¢os y Municipios de la Repdblica.

Estd integrado por registros auxiliares constituidos por formula-
rios, donde la Cficina de Bienes del Estado o del Municipio, contabili-
za las operaciones y prepara los respectivos resdrnenes rmensuales --
¢el movimiento de dichos bienes. .

Tales reslimenes servirin de base a los asientos, que a nivel de
los registros principales deberdn realizar las administraciones Estada-
les o Municipales, de acuerdo con las instrucciones prescritas por la
Contralorfa Ceneral de la Repdblica, en la presente Publicacidn.

IV.REGISTRCS CCNTARLES

El subsistema prevé recistros contables auxiliares, mediante los cua
lcs se orepara mensualmente 1a informacién requerida por el Departamen-
to de Contabilidad del respectivo Estado o Municipio, a los cfectos de la
rcalizacién de los asientos de Diario, que afeé&tan segln el caso las cuen-
tas mavores '""Rienes Inmuebles', "RBijencs Muebles", "Ctrecs Activos', "Res
ponsabilidades Fiscales" y ""Hacienda Estadal" o "Hacienda Municipal'', B

Los formularios destinados a la formacidn de inventarios, registro de
las operaciones y rendicién de cuentas de los bicnes muebles e inmuebles
cuyos modelos e instrucciones figuran en el punto N°VII del presente Ins--
tructivo, son los siguientes:

l. Formulario BM-1- Inventario de Bienes Muebles

Se utilizard por las '"Unidades de Trabajo', para transcribir el -
inventario inicial y los inventarios posteriores de los bienes muebles
cstadales o municipales.

2. Formulario BM-2-Relacibén del Movimiento de Bienes Muebles

Serd utilizado por las "Unidades de Trabajo', de los Estado y Mu
nicipios para rendir cuenta del movimiento mensual de incorporacione s
y desincorporaciones de bienes mueblgs, 2 la Cficina de Bienes de dj--
chas Entidades.

3, Formulario BM-3.Relacidn de Rienes Muehles Faltantes

Se preparari en las "Unidades de Trabajo'" de cada Estado o Muni
cipio ; para informar las diferencias establecidas entre las existencias
f{sicas y los registros contables . 1.,a desincorporacién de estos bie--
nes faltantes se incluiri en el formulario N°RM-2, bajo el concepto N°
60 "Faltantes de Rienes por Investigar',

4. Formulario BM-4-Re sumen de la Cuenta de Bienes Mue -
bles

‘En este formulario se hari un resumen mensual por valores
de las existencias anteriores, de las incorporaciones y desincorpo
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raciones registradas en el formulario BM-2 y de las existencias
que quec’an al final de cada mecs, Se preparard en las."'Unidades de
Trabajo' y se incluird en la informacidn que éstas deben presentar

mensualmente a las Cficinas de Bicnes de los Estados o Municinios.

En la claboracidn del resumen del movimiento que conternpla
este formulario, es indispcnsable separar del monto de las desin-
corporaciones, el valor de los muebles faltantes incluidos en el --
formulario BM-3, por cuanto a éstos habra de darse, como se ex
plicara luego, un tratamiento contable especial.

5. Modelo para resumir el movimiento mensual de Bienes Mue-
bles en las ""Unidades de Trabajo'.

Fn este modelo se indica la forma como la Oificina de Bienes
de los Estados y Municipios prepararan con base en. los datos in-

cluidos en el formulario BM 4, el resumen del movimiento men--

sual de bienes muebles, que habra de remitir al Departamento de
Conta bilidad de la Entidad respectiva.

6. Formularlo RI-1-Inventario de Blenes ?nmqebles

e ———— — T — ——————

Seri utilizado por la Oficina de Bienes del Estado o Munici--
pio para informar la existencia y valor de los inmuebles que inte-
gran los respectivos patrimonios,” con corte de cuenta al 31 de di-

ciembre de cada afo.

7. Modelo para la preparacion en las Oficinas de Bienes, dei
resumen del movimiento mensual de. bienes inmuebles

Este modelo que indica la forma como las Oficinas de Bie--

nes de los Estados prepararan el resumen del movimiento de sus
inmuebles, es similar al que las mismas Oficinas utilizan para
la centralizacidn mensual de los bienes muebles. En efecto, -
ambos rﬁmprendon las mismas columnas para las existencias

al final y comienzo de cada mes, para las incorporaciones y -
desincorporaciones y para los totales de dichas columnas, con
la diferencia en cuanto a su uso, en que en la columna namero
1 del presente resumen la especificacién de los bienes inmue---
bles se hara por el nimero del subgrupo previsto en el respecti
vo catilogo de codificacién y no por "Unidades de Trabajo', ya
que el funcionamiento de éstas unidades no estd previsto en cuan_
to al control y registro de los bienes inmuebles, ‘que es e3erc1do
directamente por las Oficinas de Bienes.

8. Resumen Mensual de la Cuenta de Bienes Inmuebles

Este modelo sefiala la forma como se presentaria la rendi-
cién de cuenta mensual de los bienes inmuebles , la ‘cual incluiré

-
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una copia del "Resumien del Movimiento Mensual de Bienes Inmue

bles' al cual se hizo referencia en el punto anterior.
»

Ademas de las formas y modelos mencionados, el presente -
Instructivo contiene una serie de formularios que sirven de guia -
para formar los e*cpedientes de las propiedades inmuebles, que per
mitirdn su posterior registro contable Dichos formularios son --
los siguientes: | '

a) "Hoja de Trabajo N°l- Para descripcién de edificios"

b) '"Hoja de Trabajo N°2- Para descripcion de terrenos'

c) '"Hoja de Trabajo N°3- Para descripcién de instalaciones_
fijas’'

d) "Ficha de Resumen de cada Propiedad'.

V. CERACICNES CBJETC DE REGISTRO CONTABLE Y
PROCEDIMIENTCS PARA SU CONTABILIZACION

1l sistema comprende el registro de las siguientes operaciones:

A cargo de las '""Unidades de Trabajo'' o dependencias designa-
das por las Administraciones Estadales o Municipales, para -
1 levar el control de los bienes muebles:

1.1 Transcripcidén en el Formulario "BM-1l<Inventario de Bie-
nes Muebles' de los inventarios de bienes muebles practicados
p or la Unidad,

1.2 Registro en el Formulario 'BM-2-Relacién del Movimien-
t o de Bienes Muebles'. de cada uno de los bienes incorporados
y desincorporados en el mes, con base en los documentos que
1 es amparan, tales como comprobantes de recepcidén y de en -
tregas, facturas comerciales, actas, etc. |

) - - \
1.3 Descripcidn en el Formulario ""BM-3- Relacidén de Bienes
Muebles Faltantes' de los faltantes de bienes muebles que se
‘hayan determinadoen el mes,

1.4 Elaboracidén con base en el contenido de los Formularios
"BM-1, BM-2 y BM-3 antes sefialados, del formulario "BM-4-
Resumen de la Cuenta de Bienes Muebles en cada Unidad de Tra
bajo'' en el cual constard la existencia inicial de bienes muebles,
el monto de las incorporaciones y desincorporaciones ocurrldas
en el mes de la cuenta y la existencia al final del mes.

A cargo de las Cficinas de Bienes de los Estados y Municipios o
de los funcionarios autorizados por esos Entes, para realizar la
centralizacibén de las operaciones relativas a sus bienes:

2.1 Elaboracién con destino al Departamento de Contahilidad

del Estado o del Municipio,de la Cuenta Mensual de Bienes Muebles
preparada con base en los datos rendidos por las '"Unidades de
Trabajo', en los "Formularios BM-4",
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2.2 Transcripcién en el Formularic "BM-1 - Inventario de
Bienes Inmuebles! de los inventaric~e de hienes inmucbles -
cuyas caracteristicas y valores se formarin de los expcdien-
tes individuales para cada propiedad, que vayan formando .las
Oficinas de Bienes.

2.3 Registro de acuerdo con el modele respectivo, del movi-
miento mensual de bienes inmuebles, zcn el detalle de cada
-uno de los bienes incorporados y desincorporados en el mes.

2.4 Elaboracidén de la Cuenta Mensual d» Bienes Inmuebles que
debe remitir la Oficina de Bienes al Departamento de Contabi-
lidad, con base en los datos procesados por la misma Oficina.
La Cuenta reflejard cada mes la existencia inicial, el monto de
las incorporaciones y desincorporaciones y la existencia final e
incluird wuna copia de los inventarios si es el casa y del movi
miento mensual detallado de los bienes inmuelles. B

VI. CUENTAS MAYCRES CUYC USC SE PRESCRIBE PARA EL RE-
GISTRC DE LAS .CPERACICNES RELATIVAS A LCS BIENES --

MUEBLES E INMUEBLES.

~En el presente instructivo sc¢ dieron indicaciones pata que las Ofi-
cinas de Bienes consoliden las operacicnes que realizan '"Las Unidades
de Trabajo', en cuanto a bienes muebles y lleven los inventarios y ---
cuentas de los bienes inmuebles, |

El uso de las cuentas de Mayor sélo estd previsto a nivel de la Conta
‘bilidad Central de las Administraciones Estadales y Municipales tal co-
mo quedd establecido en el Capitulo VI de la presente Publicacidn.

En efecto, con base en el resumen que produzca la Cficina de Bie
nes, el Departamento de Contabilidad e los Estados o Municipios proce
derid a registrar el movimiento de los rei:ridos bienes utilizando las --
cuentas previstas en el sistema de contabilidad fiscal de los Estados y

~en el de los Municipios y cuya naturaleza y empleo es la siguiente:

L]

ACTIVO
Cuentas Mayores Sub-Cuentas ' Divisiones
BIENES INMUEBLES Por subagrupaciones, -  Cada uno de los
de acuerdo con la na Inmuebles.

turaleza de los Bienes

BIENES MUEBLES ~  Por Unidades de Trabajo

OTROS ACTIVOS Faltantes de Bienes Mue- Por Unidades de
bles por investigar. Trabajo.
RESPONSABILIDADES Por Unidades de Trabajo . Por responsables
" FISCALES -'

PASIVO

-

HACIENDA MUNICIPAL (C ESTADAL)
Cuenta re’presentat_iva del Patrimonio respectivo.
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Significado y Empleo RIENES INMUEPLES Esta cuent
de las Cuentas Mavyores reprcesoenta el valor de los terrenus,
| | ‘ edificios e instalaciones. fijas, decfi-

nidas en el punto VII del presente Instructivo.
Se exceptllan de registro en esta cuenta:

lLLas construccioresy obras de uso y domini» pdblico, que carezcan de
\ : )
valor contable, tales com» carreteras , caminos, puentes, regular:zacwn de
- - P [ » .
rios y canales .navegables, plazas, vias plblicas y similares.

La cuenta ''"Rienes Inmuebles'' se debita inicialme ite por el monto de
los inventarios, con abono a la de '"Hacienda Municipal o Estadal'. Poste-
riormente y a partir del inventario se debita por el valor de las incorpora-
ciones y se abona por las desincorporaciones, afectando a la cuenta '""Hacien
da Municipal o Estadal ',

Esta cuenta mayor esti formada por las subagrupaciones prescritas
‘de acuerdo con la naturaleza, uso, destinacién de los Rienes. Ademis se -
llevarin, las registros de todos vy cada uno de los Inmuebles, con indicacibdn
de su ubicacidén, 4rea y demis caracteristicas, correctamente justipreciados.

PIENES MUERLES Esta cuents representa el valor de los Rienes de
caricter permanente o semi-oermanente, que anarecen definides v clasifica-
dos como tales en este Instructivo, siempre que estén en servicio.

-

Los Bienes Muebles qué se encuentren almacenados, figurarén en la

1t g 3 .
cuenta '"Proveedurias y Almacenes' mientras no sean entregados para su uso

y custndia a las dependenciag respectivas,

La cuenta ""Rijenes Mueblesg'

. se debita inicialmente por el monto de -
los inventarios, c¢on abono a la cue

nta '""Hacienda Municipal o Estadal ',

rosteriormente y a partir del inventario, se debitari por el valor de

por las desincorporaciones, afectando a la -
cuenta "“acienda Municipal o Estadal ", '

El registro de las incorporaciones y desincorporaciones, cuyns concep
tos son explicados en este Instructivo se realizari con base en las rendicio--
nes de cuentas de las Unidades de Trabajo, cuyo resumen deber4n remitir --

~mensualmente las Oficinas de BRienes estadales o murficipales, a los Departa-
mentos de Contabilidad respectivos. ° |

OTROS ACTIVOS

r«ltintes de Bienes por Investipar Esta cuenta representa el valor

de los faltantes de Bienes Mue-
bles que se establezcan en las Unidades de Trabajo, por ‘comparacion
entre las existencias fisicas y los respectivos registros contables, (e
bien por manifiesta desaparicidon de tales Bienes. Dichos faltantes
deben ser objeto de investigacidon, para determinar las responsabilida
des a que hubiere iugar.
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Como divisidn estadfstiga de la subcuenta "Faltantes de Bicnes

por Investigar', debera indicarse la Unidad de Trabajo o dependercia

en la cual se produjo el faltante y el nombre del Jefe de dicha  Unidad
de Trabajo, quien, en principio, debe responder por el faltante.

Se debita: Por el monto de los faltantes establecidos, en pro

ceso de investigacion, con crédito a la-cuenta, '""Bienes Muebles".

Se acredita: Cuando, en virtud de haberse decidido los casos

de faltantes de Bienes Muebles en las Unidades de Trabajo, por ante s
autoridades competentes, se determine comprobada culpabilidad del
funcionario, responsabilizado del hecho, en cuyo caso se hara el cargo
a la cuenta '""Responsabilidades Fiscales''. También se abona cuando

- las autoridades competentes resuelvan que el Estado o Municipia debe

) 3 » l' - - -
asumir la pérdida, en consideracidén a que la misma no es atribuible a
. . ” »
ningfm funcionario, caso en el cual se cargara la cuenta '"Hacienda
Municipal (o Estadal)'’.

El saldo de este rubro contable, ''"Otros Activos- Faltantes de

"Bienes por Investigar', debe reflejar el valor de los faitante de Bienes

Muebles en las Unidades de Trabajo o Dependencxas del Municipio (0o Es
tado) en proceso de investigacidn. .

RESPONSABILIDADES FISCALES En esta cuenta deben regis-
trarse las cantidades a cargo de funcionarios o ex -funcionarios, en ra-
z6n de los faltantes de Bienes Muebles en las Unidades de Trabajo o de-
pendencias del Estado o Municipio, de cuyo valor hayan sido responsa-
bilizados, en virtud de decisiones de autoridades competentes.

. Se debita: Para registrar el monto de las responsabilidades
determinadas, con abono a la cuenta '"Otros Activos'', subcuenta ""Fal-
tantes de Bienes por Investigar''.

Se acredita: Por el pago de las cantidades adeudadas que ha-
gan los responsables, sus fiadores o herederos; o cuando en virtud de,
sentencias o actos de autoridades competentes, se levanten los cargos
© se declaren sin valor. En ambos casos procederi. un débito a la cuen
ta '""Hacienda Municipal (o Estadal)".

El saldo de esta cuenta debe presentarse discriminado por los
responsables de dichos faltantes.

HACIENDA MUNICIPAL (O ESTADAL).
Esta cuenta representa el Patrimonio de la Municipalidad en cuanto a los
Bienes Inmuebles y Muebles,

Se acredita por todas las incorporaciones Yy operaciones que incre
menten el valor de dichos Bienes y se debita .por.las desmcorporaczones
u operaciones que impliquen disminucién de su valor.
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VII. FORMACICN DE INVENTARIOS, REGISTRO DEL MOVIMIENTC

Y RENDICION DE CUENTAS DE LCS BIENES MUEBLES E IN -
MUEBLES :

INDICE

1. Clasificacién General de 1os Bienes Pdblicos. .

2. Inventario y Cuenta de los Bienes Inmuebles.

-

1 Tareas preliminares
Fecha del corte de cuentas para el inventario inicial,

3 Definiciones y convenciones referentes a los bienes
inmuebles., | . ._

4 Clasificacibén funcional de 1 os bienes inmuebles.

5 Conceptos que comprende cada subagrupacidn.

€ Hojas de trabajo para formacién de expedientes de las
propiedades inmuebles, . |

7 Formularios destinados a la formacién de inventarios

y registro de operaciones de los bienes inmuebles.

3. Inventario y Cuenta de los Bienes Muebles

Tareas preliminares,

Formacidn del inventario fisico de los bienes muebles.
Clasificacidn funci_onal de los bienes muebles.
Conceptos que comprende cada subagrupacidn.
Catélogo Gufa para inventarios de bienes muebles.
Formularios destmados a la formacibn de inventarios,

registro de operaciones y rendicién de cuenta de los
bienes muebles.

o N B WN)

4, Rendicidn Mensual de 1la Cuenta de 1os Bienes Muebles e Inmuebles

1 En las Unidades de Trabajo y en las Oficinas de Bienes.

2 En los Departamentos de Contabilidad Central.

3 Conceptos de incorporaciones y desincorporaciones de
bienes muebles e inmuebles.

4 Rendicién mensual de cuenta de los bienes inmuebles.

o

Rendicién mensual de cuenta de los bienes muebles.

1. CLASIFICACION GENERAL DE LOS BIENES PUBLIC,OS'

Los bienes han sido clasificadospor grupos'y sub-agrupaciones, para fi
nes de la formacidén de inventarios, rendicién de cu entas, ysu registro en el
Balance de la Hacienda Piablica respectwa

» La presente Publicacidén se refiere a los grupos:
GRUPO | - BIENES INMUEBLES

GRUPO 2 - BIENES MUEBLES
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Bienes Inmuebles

Se cntiende por '""Bienes Inmuebles'", los precdios, ecdificios, estructuras,
instalaciones y anexidades de caricter fijo, permanerte o semipermanente, adhe
ridas "al! terreno o a las edificaciones, por formar parte integrante de las mis-
mas. En tal virtud, los aditamentos fijos y elementos empotrados, "adosados o
instalados en los edificios, tales como alacenas, cajas fuertes, ascensores, cal
deras, maguinarias, instalaciones eléctricas, de acueductos o telefdnicas: clo --
‘sets, sanitarios, limparas fijas, persianas, instalaciones de refrigeracién y .----
acondicionamiento de aire de los edificios pGblicos deberin ser incluidos dentro
del inventario de inmuebles respectwo, y no como bienes muebles,

- . 1

Empero, si tales instalaciones estuvieran colocadas hprovisionalmente en
edificios o predios de propiedad de terceros, en tal caso si deberin inventariar
se como bienes muebles, siempre que fueren desmontables. '

Es posible que, al ser instalados en forma permanente ciertos eguisos
entren a formar parte de los Bienes Inmuebles, a menos que las instataciones
se hayan hecho en forma provisional en propicdades de terceros.

Bienes Muebles

Para los efectos del Inventario, se entiende por ""Bienes Muebles”
los equip.o-s y objetos de naturaleza mévil, no adheridos fisicamente a
los terrenos o edificaciones, y que no desaparecen al priner uso, tal
como sucede con los ""Materiales de Consumo' (materias en almacenes -
o depbsitos) de que trata la referida Publicacién N2 15, Igualmente se
consideran como bienes muebles los semovientes.

Los grupos Nos. 3 y 4 a los cuales se refiere la Publicaciédn N2 15 de
la Contralorfa- General de la Repiblica, los constituyen los '"Bienes Muebles en
Depbsito’ que son los que se encuentran en los Almacenes por no estar destina
dos a una obra o servicio y los '"Materiales de Consumo'" que son los que desa.
parecen por su primer uso y los que por su répido desgaste y escaso valor no
pueden considerarse como ''Bienes Muebles', ya que estos Gltimos se caracte--
rizan por su naturaleza permanente o semipermanente. Igualmente se con --
sideran como ''de cénsumo", aquellos articulos que al colocarlos, agre-
garlos o aplicarlos a otros, © al transformarlos, .desaparecen como unt

dad o materia independiente y entran a formar parte de esos otros bie -
nes.

2. INVENTARIO Y CUENTA DE LOS BIENES INMUEBLES

1 Tareas preliminares Ante la magnitud de la tarea que represen

_ ta la formacién de un inventario general
de los bienes inmuebles de los Estados y de los Municipios, lo cual im
plica la descripcidén completay detallada medicién, avaldo actualizado
y estudio legal de numerosas propiedades de diferente naturaleza, se de
duce que éste serd un trabajo que requiere de alglin tiempo para ser c0n
clufdo en su totalidad, por lo cual es necesario iniciarlo de inmediato,
realizando etapas sucesivas.

La Contraloria General de la Repdblica, en cumplimiento de su
Ley Orgénica, ha dispuesto que se realice, como primera y necesaria
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etapa para este trabajo, una relacién o lista previa de los bienes inmue-
bles de propiedad de los respectivos Estados y Municipios, con los da-
tos existentes, que luego se complementarian con los que puedan obte-
nerse posteriormente, para lo cual se imparten prescripciones y reco-
mendaciones en el presente Instrucnvo, tendientes a coordinar y unifi.
car tan importante tarea.

Este inventario servird como base para los posteriores reajustes ,
que han de realizarse mediante la medicién, la descripcién detallada y
los consiguientes avalios, al mismo tiempo que permitir{ la’ incorpo-
racién de aquellas propiedades que por cualquier motivo no estén - in-
cluidas en 1a relacién de tales bienes, siguiendo el orden previsto en la
"Clasificacién Funcional de los Bienes Inmuebles', que aparece mds ade
lante. - -

En resumen, las finalidades de esta primera etapa del trabajo san:
En primer lugar, obtener una informacién actualizada y cierta, con  los
datos indispensables, sobre las propiedades inmuebles de los Estados y
los Municipios; y, en segundo lugar, disponer de los elementos necesa-
‘rios para continuar, hasta su terminacién, los inventarios definitivos de

bienes inmuebles.
LLas Comisiones de Inventarios que deben integrarse por funciona-

rios calificados, “que podrian ser los Procuradores de los Estados o los
Sindicos Procuradores Municipales, los ingenieros, tepdgrafos y los Je
fes de las Oficinas de Bienes al servicio del respectivo ente publico, pro
cederén a formar sendos expedientes individuales para las pr0p1edades
inmuebles, que contengan las informaciones y documentos relativos a
las mismas, a fin de obtener en forma cierta, unificada y sistemdtica,

los datos indispensables para el inventario definitivo.

Cada expediente ird precedido de una ficha de resumen en la cual
se consignardn los datos que puedan obtenerse de la respectiva propie-
dad inmueble, siguiendo el orden y prescripciones de este Instructivo.

Para la reXlizacién de un inventario de los bienes publicos, es ne
cesario que los Estados y Municipios, dentro de sus posibilidades, pro-
cedan a la creacién de Oficinas de Bienes, con el objeto especifico de
mantener actualizados los inventarios fisicos, recoger los datos, ana-
lizarlos, centralizarlos y presentarlos luego para su registro en la Con
tabilidad de la respectiva Hacienda Publica. -

Es evidente que la preparacién de un’'inventario completo 'y actua-
lizado, permitir{ la recuperacién, preservacxén y salyaguarda de los
terrenos y dernids propiedades del respectivo Municipio o Estado, evitan
do, ademds, la pose316n indebida por terceros.

Con los datos obtenidos, la Oficina-de Bienes formar4 expedientes
individuales para cada propiedad inmueble, que contendrn los datos, do
cumentos y estudios que més adelante se indican. Sino se dispusiese_,-'
en el momento del levantamiento del inventario, de ciertas informacio-
nes o de determinados documentos, o del personal suficiente para las
mediciones y descripciones, dentro del plazo fijado para la realizacién
del inventario, ello no debe impedir registrar la existencia de las pro-
piedades inmuebles, debiéndose formar los expedientes con la informa-
cién de que se disponga, ya que con posterioridad se completarén los
datos, documentos y estudios necesarios.
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Cuando el expediente corresponda a una séla irea de terreno con
varias edificaciones e instalaciones, se describirdn por separado cada |
una de ellas, en el mismo expediente, con indicacién del conjunto de

construcciones que lo integran.

2 Fecha del Corte de Cuentas Al fijar la fecha de corte de cuen-
para el Inventario inicial tas para el inicio de la vigencia
se quiere significar que los inventa.
rios existentes en la actualidad, correspondientes a los bienes inmue-
bles, se reajustarin en esa fecha. Sino hubiere registro de tales bie-
nes seri necesario comenzar a formar de inmediato el inventario de los
mismos, a fin de establecer su monto al comienzo del afio

El levantamiento del Inventario de los Bienes Inmuebles se efec-
tuard con los datos conocidos y con los que puedan obtenerse hasta la fe

‘cha del corte anual de cuentas, a fin de permitir la formacién del Ba-

lance de la Hacienda Pudblica respectiva, ya que como es sabido, los in-
ventarios de bienes inmuebles de los Estados y los Municipios, o no
existen o son notoriamente inactuales.

3 - Definiciones y convenciones Los bienes inmuebles comprenden
referentes a los Bienes los predios, edificios, estructu.
‘Inmuebles - ras, instalaciones y anexidades de

caricter fijo, permanente o semi-
permanente, adheridos al terreno o a las edificaciones.

Para los efectos del inventario de bienes inmuebles, deberé&n con,
siderarse como unidades bdsicas, aquellos inmuebles cuyas parte-;
integrantes formen un conjunto orgdnico. As{, al registrar en el inven~
tario un edificio, se incluirdn todas sus instalaciones, las cuales serén
descritas de manera detallada; al inventariar un establecimiento indus-
trial serd menester referir pormenorizadamente los edificios, terrenos,
asi como sus estructuras, magquinaria fija y dem4s anexidades, tales co
mo las redes.de acueducto y eléctricas; al inventariar una hacienda o
finca rural sera preciso hacer referencia detallada de la extensién de
sus terrenos, los edificios e instalaciones fijas, etc.

Se entiende por "cdificios' toda clase de construcciones cubiertas

sea cual fuere su uso o destinacién, tamafio o materiales de que estén

hechos. Cada bloque de edificio se inventariari por separado como
una unidad que comprenda los terrenos en que estd construido, sus insta
laciones de agua, electricidad, teléfonos y ascensores, refrigeracién y
acondicionamiento de aire, cocinas y lavanderias fijas, garages, esta-
cionamrientos, jardines y zonas verdes, vias de acceso y todas sus anexi
dades, usos y servidumbres. También se advierte que forman partedd
edificio los aditamentos fijos y elementos empotrados o adosados al mis
mo, ‘'tales como cajas-de seguridad, 1fmparas fijas, persianas, etc., vy,
por consiguiente, éstos no serén inventariados como bienes muebles.

No se incluirén en el inventario las carreteras, puentes, calles,
plazas, parques y demds bienes de uso y servicio pdblico.

\
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Clasificacidn funcional de los Bienes Inmuebles

Subagrupaciones

1.01
-02

1-03

1-.04

1.06

1.07

1.08

1-09

1. 10

n

Edificios para oficina

Edificios, terrenos e instalaciones para establecimientos
culturales. ‘
Edificios, terrenos e instalaciones para fines asistenciales
y de proteccidn social.

Edificios, terrenos e instalaciones para obras pdblicas
Edificios, terrenos e instalaciones para fines agropecuaris
Edificios, terrenos e instalaciones para fines industrialesy
de explotaciones varias.

Fdificios, terrenos e instalaciones para cdrceles, reforma
torios'y similares.

Edificios, terrenos, plantas, instalaciones, anexidades -
redes de acueductos publicos y obras hidraulicos.

Edificios, terrenos, instalaciones y redes de plantas eléc-
tricas de servicio publico.

Edificios, terrenos, estructuras, instalaciones y redes te-
lefénicas y de telecomunicaciones en general,

Edificios, terrenos, estructuras e instalaciones de otros
servicios pdblicos.

Edificios, terrenos e instalaciones portuarias

Edificios, terrenos e instalaciones de aerédromos y aero-
puertos civiles. |

Construcciones y estructuras de ferrocarriles

Edificios para alojamiento, hoteles y otros fines similares
Edificios, terrenos e instalaciones para uso de la policia.
Otras construcciones y estructuras.no especificadas.
Construcciones en proceso '

Predios Urbanos

Tevrvrenos rurales

Minas-

Conceptos que comprende cada subagrupacién

La clasificacion de los Bienes Inmuebles, para los efectos del in
ventario, se ha prescrito teniendo en cuenta la naturaleza, uso y destina

l’ - ) L) *
cion de los mismos, segun el siguiente orden:

1-01 Edificios para Oficinas

Incluye los edificios plblicos destinados principalmente al servi-
cio de la administracion respectiva, con sug terrenos, anexidades e ins-
talaciones, aunque en ellos funcionen ocasionalmente otras dependencias

distintas de oficinas,

A fin de no incluirlos en esta subagrupacion, conviene consultar
las subagrupaciones siguientes, las cuales se refieren a los edificios

que tienen otras destinaciones especificas.
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1-02 Edificios, Terrenos e Instalaciones para establecimientos
culturales,

Incluye los edificios de escuelas y concentraciones escolares, co
legios, liceos, academias e institutos de educacidn, asi como sus anexi
dades, tales como campos de deportes y juegos, capillas, jardines, la-
boratorios, pabellones de alojamiento y de servicios, etc.

Igualmente se incluiran en este grupo los teatros, estadios, bblio
tecas, museos, casas y campos historicos,. jardines botanicos y zooldgi
cos, escuelas y granjds experimentales con fines educativos, observato
rios meteoroldgicos y similares. | -

1.03 Edificios, Terrenos e Instalaciones para fines Asistencia-
| les y de Froteccidon Social.

Incluye hospitales, orfanatos, ancianatos, manicomios, leproco-
mios y asilos en general, casa-cunas, casas de maternidad, puestos de
salud, unidades sanitarias, medicaturas rurales, laboratorios clinicos
o veterinarios y similares. También los comedores populares y demais
entidades de proteccion social. '

i-04 Edificios, Terrenos e Instalaciones para Obras Publicas.

Incluye las edificaciones, estructuras y predios al servicio delas
obras pliblicas, tales cormo depdsitos, talleres, garages y las instalacio
nes para produccién y explotacion de materiales de construccion,

1-0%5 Edificios, terrenos e instalaciones para fines agropecuarios .

Inéluye haciendas, estancias, granjas, puestos de monta, vive-
ros y jardines de aclimatacidén, que se tomaran en cada caso como una
unidad de explotacidn, incluyendo los predios, mejoras, estructuras,
anexidades, usos y servidumbres,

1.06 Edificios, Terrenos e Instalaciones para fines Industrialesy

" de Explotaciones varias

~ Incluye los cstablecimientos industriales, ya sea de extraccién, pro
duccién o transformacién, tales como las fibricas y talleres de manufac
turas o de artes y oficios. Las plantas, estructuras y maquinaria fija,
se inventariardn bajo esta subagrupacién, y de acuerdo con el orden vy
clasificacién que por secciones y departamentos de produccién, dispon-
ga la Direccién de cada establccimiento o empresa.

Excluye los pequefios talleres de mantenimiento, dependientes de
entidades en que no prive la actividad industrial, ios cuales se incluirdn
en el inmueble correspondiente, dentro de la subagrupacién respectiva,
Las plantas eléctricas y telefénicas, los.acueductos y otros servicios pi
blicos, van a las subagrupaciones especiales que figuran mds adelante.

1.07 Edificios, Terrenos e Instalaciones para CircelesLRefor-
matorios y similares.

Incluye los predios, edificaciones e instalaciones fijas de los esta
blecimientos carcelarios y de readaptacién de menores, como granjas
y talleres anexos.
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1.08 Edificios, Terrenos, Plantas, Instalaciones, Anexzdades de
Redes de Acueductos Publicos y Obras Hidradlicas

Incluye las Construcciones, plantas e instalaciones referentes a la
captacidén, tratamiento y distribucién de aguas para el servicio puiblico;
ademds, las hoyas hidrogrdficas que estén demarcadas, y las obras hi.
drdulicas, como represas o embalses destinados para producir energia
eléctrica, servicios de riego, suministro de agua a poblaciones y reser
vas de agua con cualquier otra finalidad. Excluye los pequefios acue-
ductos e instalaciones de agua, para el servicio interno de los.edificios
o fincas oficiales, que quedardn inventariados como mstalacwnes dentro

de cada unidad.

i-09 Edificios, Terrenos, Instalaciones y Redes de Pla.ntas Fléc.
tricas de Servicio Publico.

Incluye los terrenos, edificios, estructuras, plantas hldroelectn..
cas, térmicas o de otra clase; las redes de conduccién y de distribucidn;
las sub- estaciones y demds anexidades propias de las empresas de elec
tricidad, cuando estas dltimas sean propiedad del Municipio.

'Excluye las pequedas plantas eléctricas e instalaciones intérnas,
para el servicio de edificios,, fincas o talleres, que se inventariardn den
tro de las subagrupaciones respectivas.

1. 10 Edificios, Terrenos, Estructuras, Instalaciones y Redes te-’
lefénicas y de Telecomunicaciones en general.

Incluye las edificaciones, plantas, estructuras, instalaciones y
predios propios de las empresas de servicios telefénicos, telegréficos,

de radiocomunicaciones, cable, 'televisidén, radar y similares. Come
prende, adem4s, las redes aéreas, subterrineas y submarinas y las es

taciones, sub-estaciones, torres y demdés estructuras,

Excluye los aparatos mdviles o desmontables de telegrafia, telefo
nia, radio-telefonia, televisién, etc., que figurarin como bienes mue

bles.

l.11 Edificios, Terrenos, Estructuras e Instalaciones de otros
Servicios Publicos

Incluye los correspondigntes a otros servicios piblicos, tales co-
mo mercados cubiertos, mataderos, hornos crematorios y otras instaa.
laciones similares.

l.12 Edificios, Terrenos e Instalaciones Portuarias

Incluye los de puertos mariftimos, fluyiales y lacustres con todas
sus anexidades; muelles, terminales de pasajeros. almacenes, cavas
fngorffxcas y patios, vias férreas internas, grdas, bdsculas y demds m
quinaria fija, as{ como los faros y sefiales. -
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puertos civiles, inclusive las estaciones de pasajeros, almacenes
carga, hangares, talleres, maquinaria fija, torres de control, pistas ¢
aterrizaje y rampas, vias de acceso y demds anexidades.

para comandos, cuarteles, campamentos y estaciones de policia;

1.13 Edificios, Terrenos e Instalaciones de Acrédromos y Aeroa

puertos Civiles

Incluye los predios, estructuras-o instalaciones fijas de los aero=
de

.14 Construcciones y Estructuras de Ferrocarriles

Incluye los edificios, vias férreas y sus estructuras asi como to-

das sus anexidades y zonas, los cables aéreos de transporte y teleféri-
cos, sus plantas, estructuras y estaciones.

Excluye el material rodante que debe inventariarse como bienes

muebles.

1.15 Edificios para alojam'ientb, hoteles y otros fines similares

Incluye los hoteles y restaurantes, las residencias oficiales y las.

casas de habitacién de propiedad del respectivo ente piblico.

-

£

1.16 Fdificios, Terrenos e Instalaciones parauso de la PO-
- licia

Incluye los edificios, terrenos, estructuras e instalaciones fijas
for-

talezas y casinos.

1-17 Otras Construcciones o Estructuras no Especificadas

Incluye todas aquellas edificaciones, estructuras, instalaciones y
sus correspondientes terrenos que no queden incluidos en subagrupacio=
nes especificas, y, en general, los que no estén adscritos aun servia
cio determinado, También se incluirdn los inmucbles adquiridos para
fines de utilidad pdblica, hasta que sean destinados; igualmente, aque-
1los terrenos no utilizados, provenientes de la construccidén de obras pg_

blicas.

1.18 Construcciones en Proceso

Incluye los edificios y estructuras en proceso de construccién y
su correspondiente terreno; se abrird el respectivo expediente con el ti
tulo de propiédad, o con los datos de que se dispongan. EIl valor del re
gistro contable serd el monto del terreno, y las sucesivas variacione;
de precios, serdn las correspondientes a las partes de obras termina-
das, las cuales deberfn incorporarse por el concepto 04 Construcciém
de Inmuebles. Terminadas las obras se registrardn en las subagrupa.

ciones correspondientes.

-

Excluye las autopistas, carreteras, calles, plazas, parques, pum
tag y demis construcciones destinadas al servicio pdblico. |

!
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1-19 Predios Urbanos

-

Incluye los terrenos ubicados dentro de-las 4reas urbanas, que no
lLos ejidos serdn motivo de demarcacién, levanta.

tengan edificaciones.
hasta tanto sea posible su valoracién.

miento de planos y catastro,

1.20 Terrenos Ruralei

Incluye los predios demarcados de propiedad municipal que na se
encuentren en explotacién y por consiguiente que no puedan catalogarse
dentro de la subagrupacién 1.05. Los linderos deben estar cercados, o
marcados con postes de concreto los vértices del terreno, para sefalar
con exactitud las ditnensiones del mismo. \ .

Excluye las reservas territoriales de la Mun1c1pal1dad ejidos -
y ZoNnas verdes no demarcados especificamente, cuya extensién vy

valor son imponderables.

1-21 Minas

Incluye los edificios, terrenos e instalaciones de las minas,
canteras y areneras de propiedad del respectivo ente pdblico, que es.-
tén en explotacién o que hayan sido explotados. Si existiere evaluacidn
de tales bienes, se registrari su valor, en caso contrario se hardn fi-
gurar en el inventario con un valor convencional estimado.

6 Hojas de trabajo para la formacién de expedientes de las propie-
dades Inmuebles.

A los fines de fundamentar la formacidén del inventario definitivo
de los Bienes Inmuebles en los Estados y Municipalidades, se ha previs
to una serie de formularios denominados ""Hojas de Trabajo'", que servi

ran de base para la preparacién de la '"Ficha de Resumcen de cada Pro-
piedad"”, cuyo uso y finalidad se describe m4s adelante.

Las referidas '"Hojas de Trabajo' se refieren a la descripcién de
los siguientes tipos de propiedades:

"Hoja de Trabajo No. 1 = Para descripcién de edificios"

"Hoja de Trabajo No. 2 - Para descripcién de terrenos"
- "Hoja de Trabajb No. 3. Para descripcién de instalaciones fijas"
Como es obvio, las referidas '""Hojas de Trabajo" solamente cons-
tituyen una guia para que las comisiones inventariadoras sigan ordena -
damente el proceso de ubicacién de las propiedades, la medicién, des.
cripcién, avaldo, etc. » y acopien la documentacxén que erni cada caso se

indica, hasta donde sea posible.

El objetivo es no sélo formar los expedientes de cada propiedad in
mueble, sino permitir su posterior registro contable. |
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INVENTARIO DE INMUEBLES

HOJA DE TRABAJO N°i PARA DESCRIIFCION DE EDIFICIOS

Del expediente N°* (Utilicese un formulario para cada construccion)

1. Estado (o Municipio) propietario:

2. Denominacién del Inmueble:

3. Cia_sificacic'm furncional del Inmueble (Uso principal a que esta destinado):

4. Ubicacidn Geografica: Estado o Territorio:

- - - ' L4 .'
Municipio: - Direccion: °

2
m .

5. Area total del terreno:

6. Area de la Construccion: Area cubierta (ocupada por el edificio sobre el

terreno): | 2
" m L]

Nimero de pisos:

Area total de la construccidn (total de los pisos): .

Area de las anexidades (jardines, patios, etc.):

7. Descripcion del Inmueble: (Mirquense con una X las estructuras y matena-
les predominantes)

a) Tipo de estructura: b) Pisos:
Paredes de carga Tierra '
Madera Cemento
Metalica Ladrillo
Concreto armado ‘ _ M°3.3~i°° ——
Otras | Granito
(Especificar) Otros

( Especificar)
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f)

g)

Parc'des:

Bloques de arcilla

d)

Techos:

Metilicos (zinc o alue

T minio) o

Bloques de concreto —_— Asbesto S
Ladrillos — Tejas de arcilla sgobre

losa de concreto . —_—
Madera . Tejas de arcilla sobre

cafia'-amarga o similar —_—
Metalicas . Platabanda e
Otra; Otros-

(Especificar) (Especificar)

Puertas y ventanas:
De madera —_ Metalicas —_—
Servicios:
Sanitarios e Teléfonos —_—
Cocinas — .Aire acondicionado —
Agua co_rriepte ( — Ascensores —
Electricidad - Otros ‘ '

| (Especificar)
Otras anexidades del edificios
Patios —_— Estacionamientos .
Jardines . Otros _ . _
| (Especificar)
Linderos: -—

-

COntiﬂu‘ se s
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(cctinuacidn linderos)

9. Estudio legal de la propiedad: (Obtener dictamen del Procurador del Estado
o del Sindico Procurador Municipal) |

10. valor con que figura en la Contabilidad:

Fecha: Valor de adquisicién Bs.
Mas adiciones y mejoras
Fecha:

"o

Total_ .+«... Bs.

11. Avalio Provisional de la Comisiodn: (Para la construccion y el area de terre-

no ocupada por la misma)

Planos, Esquemas y Fotografias: (Los que se acompafien, con mencién de
12. la Oficina en donde se encuentren los restantes)

Preparado por:

Nombre y Firma

Lugar y fecha;
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L"VENTARIO DE INMUEBLES

HOJA DE TRABAJO N° 2 PARA DESCRIPCION DE TERRENOS
Del expediente N° _{Utilicese un formulario para cada terreno)
1. Estado (o Municipio):
2. Denominac_ic')n del Inmueble: .
3. Clasificacion Funcional del Inmueble:
Agricultura: Ganaderf{a; Mixto agropecuario:
Otros usos:
4. Ubicacidn geografica: Estado o Territorio:
Municipio; . Lugar y Direccidn:
5. Area Total del Terreno: Hectareas: ‘ mz -
6. Area de las Construcciones: mz .. (Para la descripcidn
individual de las construcciones utilicese la HOJA DE 'I‘RABAJ’O N° 1).
7. Descripcidon del terreno:
| Plana | Semi-plana | Pendiente: “Muy pendiente Tota.le:l
a) Topograffa: | | | 4]
Hectareas: | )
%
b) Cultivos | Permanentes: frutales y maderables Area E'eforesta.c[a
Agricolas: |
Hectireas:
%
¢) Otros Bosques. Tierras incultas "No aprovechables
Terrenos: | —
Hectireas:

%
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d) Potreros: Naturales Cultivados Total

Hectareas:

%

e) Recursos de agua: (naturales y artificiales):

Cursos de agua: (rios, quebradas):

Manantiales:

Canales y acequias:

Embalses y lagunas:

Pozos y aljibes:

Acueductos:

Otros recursos de agua:

f) Cercas: Longitud: Estantes de
Material:

g) Yias interioreg: Longitud y especificaciones:

h) Otras bienhechurias: (En resumen. EI detalle de los edificios se anota-
ra en la HOJA DE TRABAJO N° 1, y el de las instalaciones fijas en la
HOJA DE TRABAJO N° 3)

8. Linderos:

-
~rrantinna
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9.

10,

11.

12,

'

(continuacior lindero s)

‘Estudio Legal de la Propiedad: (Sera llenado por el Procurador del Esta-
do o por el Sindico-Procurador Municipal, segin el caso.)

Valor con que figura en la Contabilidad:

Fecha: : Valor de adquisicion Bs.

Mas adiciones y -mejoras
Fecha:

Total Bs. ===s==z=========z=z===

AvalGo de la Comisiéon (Para los terrenos solamente)

Hectireas a Bs. c/u. Bs.
", non " 1

" " - )] "

Adiciones y mejoras al terreno ....c.cecneecces "

Planos, Esquemas y Fotografias: (Los que se acompafien, con mencion de
la Oficina en donde se encuentren los restantes):

- Preparado por: .
" Nombre y Firma
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INVENTARIO DE INMUEBLES

HOJA DE TRABAJO N°*3 PARA DESCRIPCION DE INSTALACIONES F11:5

Del Expediente N*

Deben describirse en forma compendiada las instalaciones de caricter
fijo, es decir, adheridas al terreno o a las edificaciones, que aumenten el va-
lor de los mismos, en orden de importancia, distintas de los edificios propia=
mente dichos, para los cuales se 'utilizari la HOJA DE TRABAJO N° 1. Ad,
se mencionaran’ las maquinarias fijas e instalaciones de valor, de uso agrope-
cuario, tales como bafiaderos, tanques, estacidon meteorolégica; torres y an-
tenas detelecomunicaciones; equipos portuarios; intalaciones mineras; de f;i -
bricas, escuelas industriales, laboratorios y de otros servicios piblicos," de-
bidamente valorizadas. (Si no fuere suficiente el espacio, se utilizari papel
corriente para continuar la descripcidon, que debe ser breve y concisa.)
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Instrucciones para el uso del Formulario' Inventario de Bienes
Inmuebles' (B-1-1)

Con el propbsito de uniformar la estructura y contenido del in-
ventario de Bienes Inmuebles, que debe elaborarse con corte de cuen-
ta al comienzo de la vigencia fiscal, se ha considerado conveniente -
prescribir el formulario "Inventario de Bienes Inmuebles" (B-I-1)

El formulario en referencia serd utilizado por la Oficina de Bie_
nes del Estado o Municipio, para informar la existencia y valor de los
inmuebles que integran su patrimonio, con corte de cuenta al 31 de di -
ciembre de cada afio.

Debers producirse el nimero de copias necesarias de acuerdo
con las necesidades del respectivo ente pablico,

Los espacios en blanco y columnas se llenarén as{i:
1. *Estado:
2. *Distrito:

3. *Municipio:
4. Fecha: Indicar la fecha a la cual corresponde el inventario,

5. Hoja N°: Seiialar el nfimero correspondiente a cada hoja del
inventario.

6. Ub1ca016n Geogréfica: Indicar dentro del Estado o Municipio,
1 a ubicacién de cada inmueble, de acuerdo a su ubicacién geo
g réfica o su direccién urbana, aeniendo presente que deberén
r elacionarse consecutivamente todos los inmuebles, siguien -
do el orden de la clasificacién funcional prescrita en este ins-
t ructivo.

7. Clasificacifn funcional: Indicar en la sub-columna respectiva
el cédigo que corresponde a cada tipo de propiedades inmue -
bles, es decir, de acuerdo con su naturaleza, uso o destina -
cibn..

8. Ndimero de Expediente: Indicar el ndmero de identificactén -
que se le asigne a cada inmueble en la oportunidad en que se
incorpore a la contabilidad,

9. Denominacién del Inmueble: Sefialar el nombzx. con el que
es comunmente conocido el inmueble,

10. Fecha de Incorpo racién: Indicar en la subcolumna respec-

tiva, el mes y afio en el cual se efectud el registro conta -
ble del inmueble.

11. valor: El valor serf aquel con que dicho bien figura en el

inventario inicial.

12. Resumen: Indicar en el espacio correspondiente los datos

que a continuacibn se sefialan:

Né@mero total de inmuebles: Ihdicar la cantidad de inmue -
bles para la fecha del inventario.

Monto totza] Bs.: El monto total en bolivares, re sultante
de sumar el valor del inventario de bienes inmuebles.,

* Sefialar con una "x" la Entidad propietaria del Inmueble,
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1Y

FICHA DE RESUMEN PARA CADA PROPIEDAD INMUEBLE

l.

8.

(EXPEDIENTE No.

Estado (o Municipalidad propietaria):

Denominacion del Inmueble:

(Formulario B-L2)

e —————

Clasificacidén funcional del Inmueble:

Ubicacién Geogrédfica y Localizacién:

Area total del terreno:

Area de la Construccién:

a) Area cubierta:

b) Area de la construccién:

c) Area de otras instalaciones:

d) Area total construida:

Descripcién del Inmueble:

Linderos:
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9. Estudio legal de la Propiedad:

10. Avalio actual:

1. Avallo de la Comision:

12. Planos, esquemas y fotografias:

Preparado por:

Nombre y Firma

Revisado,por el Jefe de la Comisidn:

Nombre y Firma
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Instrucciones para el uso del Formulario "Ficha de Resu-

men para cada Propiedad Inmueble! (RB-T.2)

Este formulario que cec llenarf con los datos de las ""Hojas de Tra
bajo" de que se hablé anteriormente; encabezari el expediente que dF‘"
be abrirse para cada propicdad inmueble de pertenencic de los respec-

tivos Estados o Municipalidades.

Cada expediente deberd estar formado por los documentos que all{
se detallan, a medida que sea posible obtenerlos.

El archivo de los referidos expedientes, a cargo de la Oficina de
Bienes respectiva, debe ser conservado cuidadosamente, pues en ellos
se mantienen los decumentos relativos a las propiedades patrimoniales

de cada Ente Bublico.

Esta documentacidén, mantenida al dia, permitir4 el registro con-
table de los Bienes Inmuebles, para su inclusién en el Balance de la Ha-

cienda Pudblica correspondiente,

A continuacién se dan las instrucciones pertinentes para el uso
del referido formulario, que aparece al final deeste titulo.

1. Estado (o Municipalidades): Se indicarid el nombre del Ente
Piblico en donde queda inventariado el inmueble.

2. Depominacién del Inmueble: Se indicard el nombre con gue
es conocidz cominmente la propiedad.

3. Clasificacidn Funcional del Inmueble: Mencibnese la _sub-
agrupacién que corresponde a cada propiedad, de acuerdo com las nor-
mas, de “Clasificacién Funcional de los Bienes Inmuebles' que aparecen
prescritas en este Instructivo. Por ejemplo, si se-.‘-‘t_rata de un edificio
destinado 'rincipalmente a oficinas, se mencionard la  subagrupacién
"1.01 Edificios para Oficinas'; si <c un grupo escolar, se indicard la
subagrupacién '"1.02 Edificios, terrcnos e instalaciones para estableci-
mientos culturales'. Es decir, se citard la destinacién o uso predomi-
nante actual de los-bienes inmuebles en su conjunto.
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4. Ubicacién geogrifica y localizacién del Inmueble: Se hard
mencién del Estado, Distrito o Municipio, asi como de la direccién urba
na o rural que corresponda a cada propiedad. Si se trata de pr0piedad&E
rurales, se mencionard el kilometraje progresivo de la via que conduce
de la poblacién més cercana a la puerta principal de entrada de la finca.

5. Area total del terreno: Se indicarf la superficie de los terre
nos urbanos en metros cuadrados, inclusive los ocupados por las cons -
trucciones e instalaciones. Si se trata de predios rurales, la superfi-
cie se expresard en hecti&reas, &reas y las fracciones en metros cuadra
dos. Sino fuere posible la medicién inmediata sobre el terreno o la cm
sulta de planos actuales que permitan conocer con exactitud la superfi.._
cie, se dejar4{ constancia de ello para proceder posteriormente a la men
sura.

6. Area de la construccién: El 4rea construida deber4 especifi-
carse detalladamente asf{:

a) ""Area cubierta": Se entiende por tal la ocupada por la base
de los edificios sobre el terreno, expresada en metros cuadra
dos. b) '"Area de la construccidn'': En los edificios, com-
prende la suma total de la superficie cubierta que abarquen las
diferentes pisos, haciendo mencidén, por separado, de las te-
rrazas o azoteas, sdtanos y similares. c¢) '"Areas de otras
instalaciones': Comprende la superficie de los patios, esta.
cionamientos y demés construcciones o instalaciones acceso-
rias de la propiedad. d) "Area total construida': Se refiere
al resumen de los datos anteriores.

Si no fuere posible la mensura inmediata o no hubiere planos
actuales que permitan obtener estos datos, asi se hari constar por los
inventariadores, a fin de que este trabajo se realice posteriormente.

7. Descripcién de los inmuebles: Para los edificios debe indi -
carse los materiales predominantes de las estructuras y muros, pisos,
tejados o cubiertas, [.Juertas y ventanas; las instalaciones de importan -
cia, tales como las de agua, electricidad, teléfonos, ascensores, refri
geracién y acondicionamiento de aire, los sistemas de intercomunica-
cién y los de eliminacién de basuras; las cocinas, lavanderias y simila-
res.

Las instalaciones industriales, y de servicios pdblicos y si-
milares, se describirdn en conjunto, siguiendo un orden por seccionesy
departamentos, in<luyendo la maquinaria fija y dem&s estructuras adhe-
ridas al terreno.

Para las fincas rurales se hard una descripcidn en el siguien
te orden:

a) Clase de cxplotacién a que se destinin ..ctualmente (agricul
tura, ganader-ia, avicultura o cxplotacicics mixtas agropecua

rias). b) Recursos de agua: Naturales o artificiales. c¢) Tow
pografia: Extensién de la parte plana y de la parte montafiosa
o quebrada. d) Cultivos agricolas: Extensién de los cultivos
permanentes (frutales y maderables), y de los cultivos transi.
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torios. e) Potreros: Extensién de los pastizales naturales y
de los artificiales. f) Otros terrenos: Fxtensidén de los bos-
ques, tierras incultas y las no aprovechables. g) Bienhechu.
rias: Edificaciones, instalaciones, cercas, vias interiores,
sistermas de riego, etc.

Si no fuere posible de inmediato hacer estas descripciones, asi
se hari constar en el inventario, a fin de que se realice este trabajo pos
teriormente. .

8. Linderos: Se expresaréin de acuerdo con los titulos de propie
dad y, si no fuere posible la consulta de los mismos, se describirén ta-
les linderos siguiendo los puntos cardinales.

9. Estudio legal de la propiedad: Se indicard su tradicién legal,
sea por compra, permuta, donacién u otras causas, mencionando las fe-
chas de adquisicién o de la construccién, con referencia a los nimeros y
fechas de las escrituras o contratos y de la correspondiente Oficina de
Registro en donde se hayan protocolizado.

En muchas ocasiones, especialmente para las propiedades que
tradicioralmente son consideradas del respectivo ente pdblico, si no fue
se posible localizar los titulos, se hard‘constar esta c1rcunsta.nc1a, evi.
tando que se incluyan en el inventario bienes de prop1edad de terceras
personas u otras entidades. (Nacién, Entes Autdénomos etc. )

Si existiesen ocupaciones de hecho por parte de terceros, o li
mitaciones o servidumbres, o se encontrase la propiedad en litigio, de-
beri estudiarse cada caso, a fin de que se hagan las observaciones per-
tinentes.

Puede presentarse también el caso de que la Nacidon haya ce
dido para su uso, inmuebles de su propiedad a los Estados o las Mu-
nicipalidades, o viceversa, sin que exista acto de cesidn, donacion o
adscripcion formal. Con tales circunstancias, procede recabar las in
formaciones pertinentes en tales entidades, a fin de definir la tradi-
cidén de propiedad de tales bienes, incluyéndolos en el inventario, pero
condicionadas a los resultantes de juicios o decisiones posteriores, a
fin de ir estableciendo las necesarias delimitaciones de los patrimo-
nios respectivos. En todo caso se procurara, evitar que determinados
bienes inmuebles figuren en mas de un inventario.

Los derechos y acciones del respectivo ente piblico en propie
dades inmuebles "pro-indiviso! deberdn ser igualmente inventariados,
con referencia de los antecedentes legales y contractuales.

Los bienes rafces que figuren en los inventarios actuales sélo
podrén ser desincorporados mediante los tridmites legales, y por lo tato
continuarin figurando en los registros respectivos mientras tales tré

mites no hayan sido cumplidos.

10. AvalGo actual (si lo hubiere): Es el valor, expresado en -
numerario estimado..mediante justiprecio de los funcionarios inventa-
riadores.
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Las Comisiones de inventarios deberdn dejar una clara constan
cia sobre la razonabilidad de dicho valor, a fin d@ proceder al rea-
valdo, si la cifra no corresponde aproxiinadamente, a su valor real
y actual,

1l. Avaldo de la Comisién: Se recomiendan las siguientes nor
mas al respecto:

1) Si se tratare de adquisiciones o construcciones re-
lativamente recientes, cuyo costo se conozca, €éste se tomard como
base para el avalio. Agregando el de las adiciones y mejoras,

2) Si se tratare de propiedades construidas o adquiri-
das hace muchos afios, o de las cuales no exista cifra alguna de ava-
lGo en los libros y reégistros, es necesario que las Cornisiones proce-
dan a su justiprecio, a fin de fijar su valor real.

Fstos avalGos deberidn ser realizados por las Comisioneg de in-
ventarios de inmuebles de cada entidad, de acuerdo con su propio Qri
terio y los datos que puedan obtenerse, atendiendo las siguientes reco
mendaciones:

a) Las Comisiones fijar4n de comin acuerdo, una escala de pre
cios unitarios para las propiedades urbanas, a base de metros -
cuadrados de terreno en cada zona y de metros cuadnados de ---
construccién de cada tipo, lo cual permitird célculos bastante --
aproximados, si toman en cuenta, adermds, las instalacionés més
importantes de cada edificio. b) En cuanto a las propiedades -
rurales se fijar4n precios unitarios por hectireas, segin su ubi-
cacién y la clase de explotacién a que se las destina actualmente,
agregando el valor de los edificios e instalaciones y de las adi- =~
ciones y mejoras. <c¢) En cuanto a las instalaciones fijas de na-
turaleza industrial, agropecuaria o de servicios pdblicos, se pro-
curari obtener sinformacién sobre su costo.

En resumen, el avaldo de los Bienes Inmuebles de cada ente pé-
blico deberid ser realizado por las Comisiones respectivas, de acuerdo
con alguna de las siguientes bases:

Primera: El precio de adquisiciéno el de construccibn, si hubie
re datos conocidos y recientes, méis la estimacién de las adiciones y
mejoras importantes.

Segunda: El justiprecio directo de su valor real y actual, a
juicio de la Comisidn.

12. Planos, esquemas y fotograffas: Se acompafiardn al expe-
diente de cada propiedad los planos, esquemas O croquis y fotogra-
ffas qﬁe sea posible obtener en relacién con la misma, solicitando
copias a las firmas constructoras o vendedoras. Si no fuere posi-
ble obtener copia de tales documentos se indicard la Oficina en don

de se encuentran,




GACETA OFICIAL DE LA REPUBLICA DL VINEZL ELA

3. INVEYT"ARIOY CUENTA DE LOS BIENES MMUEBIES

1 Tarcas Preliminares.

Cada Administracién Estadal o Municipal debe elaborar una lis-
ta completa de las dependencias y oficinas que estan obligadas a -~
formar Inventario de Bienes Muebles, para garantizar que ninguna
se quede sin cumplir esta obligacidn.

Fs necesario que los Jefes de Unidades de Trabajo tomen las --
medidas pertinentes a los fines de lograr la correcta preparaciény
formacién de los inventarios fisicos para los efectos de la guarda y
custodia de los elementos y la posterior rendicion de cuentas.

En los Departamentos o entidades integrados por numerosas de-
pendencias, como hospitales, institutos educacionales, etc., sera
necesario hacer inventarios parciales, para distribuir el trabajo y
fijar el drea de responsabilidad de cada funcionario o empleado, en
forma coordinada, para evitar la noinclusidn en los inventarios, -
de bienes de cualquier dependencia.

Al respecto se fijan las siguientes convenciones:

lo Se entiende por '""Unidad de Trabajo'', la dependerncia o conjunto
de dependencias, bajo el mando o cuidado inmediato de un Jefe o --
Director, que cumplen una actividad determinada dentro de cada - -
servicio y cada una de las cuales debe formar un inventario de los
bienes, para luego seguir rindiendo cuentas de su movimiento, bajo
la responsabilidad de un funcionario determinado .

2o Como norma general, el responsable de cada ""Unidad de-Traba-
jo'', para los fines del inventario y cuentas de los Bienes Muebles,
es el Jefe, Director o empleado de mayor categoria que se encuen--
tre al frente de cada oficina o grupo de oficinas. Empero, en cier-
tos casos, ppuede designarse como responsable encargado de esta - -
obligacidén a otro funcionario.

30 Para cada '"Unidad de Trabajo'' o dependencia que haya de for--
mar inventarios se fijard un drea de responsabilidad adecuada. Es
decir, la que pueda quedar sujeta al control administrativo de cada

Jefe, procurando agrupar sus dependencias inmediatas. Natural---
mente, no se haran inventarios parciales independientes para las -
pequefias oficinas, que deben quedar comprendidas dentro del inven
tario de cada ''Unidad de Trabajo''. Es decir, no debe hacerse .un

inventario separado para la oficina del Jefe, otro para la de la se--
cretaria y otro para el de la mecandgrafa, si las mismas funcionan
como una sola unidad de trabajo.

40 La instruccién previa a los empleados que han de intervenir en
los inventarios es obligatoria. Ademdis de leer en forma completa -
estas Instrucciones y Modelos, en cada Unidad de Trabajo deben --
promoverse reuniones previas para explicar lo que se'va a hacer, -
cémo se va a hacer y quiénes lo van a realizar; responsabilizando a
cada cual de su cumplimiento dentro de los términos fijados. Esto,
naturalmente, cuando se trate de Organismos con numerosas ofici-
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nas o servicios. Si sc-iratare de Unidades dc¢ Trubajo pequefias,el
Jefe, después de informarse sobre estas Instrucciones, elaborari el
inventario y lo remitir4d, sin pérdida de tiempo a la Oficina de Bie
nes respectiva,.

50 Es conveniente y necesaria la consulta de la clasificacién de
los subgrupos de Bienes Muebles, como del Catdlogo-Guia de Inven-
tarios que aparecen mas adelante, para uniformar el criterio de los
funcionarios inventariadores al respecto y buscar la denominacién -
exacta de los elementos, asi como las especificaciones con que de
ben registrarse en el ‘inventario, lo cual hard posible, ademis lle
var un orden en‘'la enumeracién de los bienes. Como estos inventa
rios pueden ser motivo de registro y concentracién mediante proce-
dimientos de tabulacién mecanizada, es indispensable guardar la uni
formidad de los cédigos, nomenclatura y descripcién de las caractg_
risticas de los elementos, siguiendo el mismo orden que se indica
en el Catilogo-Guia, pues de lo contrario se haria imposible o muy
diffcil, la codificacién. Deberi indicarse también el estado fisico -
en que se encuentra cada elemento.

2 Formacibén del Inventario El inventario fisico exige que se

Ffsicode Bienes Muebles verifique por percepcidn directa
de los funcionarios que van a to
mar los datos, esto es, viendo, contando y midiendo los elementos.
El procedimiento que se ha venido empleando por algunas dependen-
cias, de copiar los saldos de.la correspondiente cuenta o los inire_t_1_
tarios hechos en afios anteriores, ademds de presentar situaciones
insinceras sobre las existencias. y de malograr la finalidad de es-
tos Inventarios Generales de Bienes, implica un grave riesgo para
los funcionarios Jefes de Oficina, quienes al proceder asi, quedarfan
responsabilizados fiscalmente, con consecuencias econbmicas e inclu-
sive penales, por cuanto es posible que tales bienes no existan ya,
por pérdida, desgaste o traspasos a otras dependencias.

a

El inventario ini&ial cuando se actualiza, es base del Inven
tario Permanente, que solamente exigir4 de verificaciones parcmles,
por la cuantfa, rubros y &reas que se consideren necesarias. Pug_
de decirse, entonces; que el Inventario inicial se modifica con. el
tiempo, si a partir de su formacién se mantiene la préctlca riguro
sa de registrar todos los movimientos que lo afectan. En consecuen
cia, es necesario insistir en lo siguiente: EIl inventario inicial de-
be mantenerse actualizado, o de lo contrario se perderi el esfuerzo
que se dedicé a su formacidn.

Se insiste en que el avalGo o justiprecio de los elementos se
hari en el acto de levantar los inventarios fisicos.

Tal como se sefials anteriormente, los inventariadores fijardn-el -
valor de los bienes, con fundamento en su valor de adquisicién, o en su de
fecto, por el valor que se determine mediante justiprecio.

Salvo casos especiales en que haya multiples elementos de una mis -
ma clase, se puede desestimar para el registro de los inventarios, los ele
mentos con va.lor inferior a cincuenta bolivares (Bs. 50, oo).



GACETA OFICIAL DE LA REPUBLICA DI VENEZULLA

127

Los clementos inservibles se relacionardn en lista separa -
da, también por triplicado.

Los elementos propiedad de terceros, y que por cualquier
circunstancia se encuentren en poder de la dependencia respecti-
va, no deberén tomarse en el Inventario,

Es deseable, pero no indispensable, que los elementcs se
enumeren por orden alfabético, dentro de cada subagrupacidn, -
siguiendo el Catdlogo-Guia de Inventarios.

Cada objeto inventariado se marcaré con el 'nimero de iden
tificacién' que le corresponda y con el cual figura en la planilla de
Inventario. A tal efecto podrén utilizarse etiquetas engomadas o
placas metédlicas.

Terminado el inventario fisico se revisar4 el formulario -
respectivo por el Jefe, Director o encargado de la respectiva Un_i'
dad de Trabajo y se procederd a sumar los valores parciales, pa-
ra obtener el valor total de los Bienes Muebles en poder de cada
dependencia,

Una vez firmado y sellado por el fund onario Jefe o responsa
ble de la Unidad de Trabajo, se enviar4 el original del Inventario
junto con una copia de la lista de los objetos inservibles, a la Ofi -
cina de Bienes o Departamento de Contabilidad y copia a la Contra-
lorfa respectiva, con oficios de remisién. E1 duplicado se conser
vard en el archivo de la oficina. R

En la respectiva Oficina de Bienes, estos inventarios serin
revisados en cuanto a la clasificacién y correcta descripcién vy
valoracién de los elementos.

3, Clasificacibn Funcional de los Bienes Muebles

Se establece la siguiente clasificacién de tales Bienes, de acuerdo
c on su naturaleza, uso y destinacién:
*

2 -01 M4quinas, muebles y demé4s equipos de oficina.
2-02 Mobiliario y enseres de alojamiento.
2-03 Maquinaria y dem4s equipos de construccién, campo, indus

tria y taller.

2-04 Equipos de transporte.

2-05 Equipos de telecomunicaciones.

2-06 Equipos médico-quirQrgicos, dentales y veterinarios.
2-0‘7 ‘Equipos cientfficos y de ensefianza.

2-08 Colecciones culturales; artisticas’e histdricas,

2-09 Armamento y material de deiensa.,


digital

digital
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2-10 Instalaciones provisionales.

2-11 Semovientes,

2-12 Otros elementos,

4. Conceptos que comprende cada Subagrupacién
2-01 M4quinas, muebles y deméis equipos de oficina:

I ncluye: Md4quinas, muebles y enseres de oficina, equipos de dibu
jo y copia, los equipos de tabulacibén eléctricos y electrbnicos de

contabilidad y similares.

Excluye: No se inventariarin los enseres de escaso valor y répi -
do consumo, tales como tinteros, almohadillas, reglas, sellos, -
ceniceros de mesa, portaplumas, etc. Los instrumentos cient{fi -
c os de ingenierfa y otras profesiones especializadas, irdn al gru -

po respectivo (2-07).
2-02 = Mobiliario y enseres de alojamiento:

I ncluye: Los muebles propios de uso doméstico, tales como equi-
p os de sala y recibo, comedor, cocina, -despensa, dormito
rios y, en gencral, I3 cnseres utilizados en colegios, hospitales,
hoteles, campamentog, etc. |

Excluye: l.os cquipos e implementos fijos adheridos a las edifica-
ciones, tales como cldsets, sanitarios, _limparas fijas, etc.,; asfi
como las instalaciones permanentes que se inventariaran junto con
los '""Inmuebles'' respectivos. Para los fines del inventario se de~
sestimaran elementos tales como la ropa y lencerfa doméstica, va-
jilla y la cubierteria de escaso valor, asi como los elementos de

aseo de rapido consumo o deterioro.

L]

2-03 Magquinaria y demis equipo de construccidn, campo, in-
dustria y taller:

Incluye: Esta sub-agrupacién comprende las siguientes secciones:

2-03-1 Equipo de taller y herramientas de uso general.

Abarca todas las herramientas, Gtiles y equipos de uso general, que
puedan ser utilizados indistintamente en diferentes artes y oficios.

2-03-2  Maquinaria y equipo de construccién y conservacién.
Comprende toda la maquinaria, equipo y herramientas utilizadas en
la construccién y conservacidn de obras.

2-03-3 Magquinaria y equipo para mantenimiento de automotores..

Comprende las maquinas, equipos, herramientas y Gtiles empleadds
especialmente en la reparacién y mantenimiento de automotores, de
los utilizados en talleres y estaciones de servicio.

2-03-4 Maquinaria e implementos agricolas y pecuarios.
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La destinada a fines de agricultura y ganaderia, silvicultura y explo
taciones similares, e implementos tales como arados, arneses,
arreos y atalajes. ‘

2-03-5 Maquiﬁaria e implemento de artes graficas.

Las destinadas a imprentas, talleres de fotograbado, litograffa, en-
cuadernacién y similares. | ‘
2-03-6 Maquinaria industrial.

Comprende la maquinaria y equipo industr:al movil o desmontable,o
sea que no forma parte de instalaciones pcrmanentes adheridas al
"2rreno. | T e

-

Excluye: La maquinaria y equipo que iran al sub-grupo siguiente
(2-04), los aparatos cientificos de iggenier{a y profesiones especia-
lizadas y los de laboratorios cientificos (2-07). No se harinfigurar
las herramientas e implementos de rapido consumo o deterioro tales
como limas, fresas, buriles, ruedas abrasivas, etc.

2-04 Equipos de Transporte:

" - - . - -
Incluye: Esta sub-agrupacion se divide en las siguientes seccionesa

2-04-1 Vehiculos automoto_res terrcotres.

Comprende los automotores para pasajerosy carga y demas ve-
hiculos especializados, tales como ambulancias, carros de in-
cendio, carros cisterna, carm'ones-grﬁa, asi como las rnofOci-
cletas y motonetas. ‘ ‘

2-04-2 Otros vehiculos terrestres.

Comprende los no motorizados, tales como bicicletas, remolques
y vehiculos de traccidén animal. -

2-04-3 Material rodante ferroviario y de cables aéreos.
‘Abarca las locomotoras, vagones, autovias, vagonetas, etc.
2-04-4 E’qui.poa auxiliates de transporté.

l.os utilizados en puertos y aeropuertos, tales como maquinaria
de patio y almacén, grias, remolcadores terrestres, elevadores

de carga, etc.
2-04-5 Embarcaciones.

Comprende las unidades a flote, tales como barcos, barcazas,

- lanchas y botes. ' : - .
2-04-6 Aeronaves.

Los aviones de carga y pasijeros, ‘helicdpteros, pla.neadofes y
similares.-

Nota: El Grupo 2-04- Equilﬁos de Transporte, excluye: Los au-.
tomotores especializados para fines agricolas, mineros o de ex-
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plotaciones varias, tales como tractores o bulidozers, mezclado
ras de concreto etc., que no son de transporte propiamente di-
cho y que figuraran en el grupo anterior.

2-05 Equipos de Telecomunicaciones:

Incluye: Los aparatos e implementos mdviles o desmontables

- ” . g : * . * « o’
de telegrafos, telefonos, cabley radiotelefonia, radiodifusidn,
televisidn, telefotografia y sefiales de transito, inclusive sus mo

‘tores y accesorios. e

Excluye: Las plantas o instalaciones permanentes adheridas al
terreno tales como faros, edificios de sub-estaciones, torres,
redes alZmbricas telefonicas y telegraficas, que se inventaria-
ran bajo el respectivo grupo de ''Bienes Inmuebles' (1-10).

2-06 Equipos Médico-Quirﬁrgicos, Dentales y Veterinarios

Incluye: Este subgrupo se divide en dos secciones:
2-0(,:1 Equipos médico-quirdrgicos y de veterinaria.

Comprende los equipos e implementos de estas protesiones, utili
zados en hospitales, unidades sanitarias, consultorios y servicios
veteridarios, asi como en los laboratorios auxiliares de ciencia
médica, tales como rayds X, bacteriologia, etc., y todos los im
plementos y accesorios relacionados con el ramo de sanidad.

2-06-2" Equipos dentales.

Todos los relaeionados con la odontofogfa.

2-07 Equipos Cientificos y dc¢ Ensefianza:
Incluye: Este subgrupo se divide e«n las siguientes secciones:
2-07-1 -Equipos cientificos y de laboratorio. .

*

C'Eimpreﬂde todos los aparatos, instrumentos ¢ientificos y dtiles
propios de los laboratorios de las diversas ciencias experimentales,
distintas de la medicina, tales como ingenierfia, metereologia, astro
nomfa, quimica, fisica, fotograffa, metalurgia, bromatologia, mer-
ciologia etc. | o

2-07-2 Equipos de ensefianza, deporte y recreacibn.

Los utilizados para fines'didécticos,- deport_iv_os y recreativos.
2-07-3 Elementos -del culto. g

Los objetos destinados al culto relig'ioso, ta.lgés como ima’.genes,'al
tares portitiles y demés elementos litdrgicos.

2-08 Colecciones culturales, artisticas e histéricas.
Incluye: =~ Las siguiéntes secciones:

2-08-1 Bibliotecas.
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. 2-08-2 . Colecciones cientificas.

Se refiere a herbarios, colecciones zooldgicas, mineraldgicas, de
fésiles, antropoldégicas, paleontoldgicas, etc.

2-08-3 Colecciones artisticas y ornamentales.

Instrumentos musicales, estatuas y bustos ornamentales, cuadros
artisticos, discotecas y similares. o

2-08-4 Colecciones Histbricas.
2-09 Armamento y material de defensa,
Incluye: El armamento menor en poder de las autoridades civi

les, as{ como de ccladores, vigilantes y guardianes de céirceles
y penitenciarias.

2-10 Instalaciones provisionales:

Incluye: Las instalacriones que puedan ser ficilmente desmonta -
bles, especialmente las existentes en terrenos y edificios que no
son de propiedad del respectivo ente plblico, tales como lavan-
derias, eguipos de refrigeracién y acondiciornamiento .de aire y.
la maquinaria de plantas, talleres, explotaciones y servicios, aun
que.est-én transitoriamente adheridas al terreno. |

Excluye: Las instalaciones fijas y permanentes propias de los -
terrenos y edificaciones, las cuales figurarédn dentro de los 'Bie
nes Inmuebles' respectivos, |

2-11 Semovientes:

4

Incluye: Ganados por especies zoolbégicas, raza, sexo, edad, vy
otras especificaciones especiales (se indicarid la marca o herre-
te, uso o destinacidn de los animales: silla, carga, reproducto-

res, etc.)

Excluye: Las aves de corral, conejos, colmenas, animales de ex
perimentacidén que tendrin registro de control interno en cada -
dependencia pero que no figurardn dentro del registro de los in-
ventarios. ' |

*

2-12 Otros elementos:

Incluye: Los Bienes Muebles no especificados dentro de los gru-
pos mencionados anteriormente.

. E1l detalle de los articulos qﬁe componen cada una de estas sub-
agrupaciones, estid contenido en ‘el Catilogo-guia de Inventarios para -
los Bienes Muebles, que aparece més adelante.
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5 Cat4ilago - Gufa para inventarios El Catalogo-Guia de Invent>-

de Bienes Muebles rios, -laborado en desarrollo

| _ ~de las Sub-agrupaciones previs

tas en el "Grupo 2°- Bienes Muebles", ticne las siguientes finalida
des: |

a) Servir como instrumento de consulta para los funciona-
rios que van a levantar los inventarios fisicos, con respec
to a la adecuada clasificacién, nomenclatuira y especifica-
ciones que deben tenerse en cuenta al hacer el registro de
cada artfcu{lo, a fin de que se produzcan una lista ordenada
de los elementos, por grupos homogéneos, con las denomi-
naciones adecuadas Yy con las especificaciones .minimas que
permitan su identificacidn. |

b) Servir como catalogo de codificacién numérico-alfabética,
con el objeto de hacer posible la clasificacion, la concen-
tracion de datos y el posterior registro de movimientos de
incorporaciones y desincorporaciones en todas las Dependen
cias. Es indispensable, pues, cefiirse a la nomenclatura
de los elementos y a sus especificaciones, siguiendo el or
den del catalogo. | | |

Seria inadecuado que los inventarios de las unidades de tra
bajo y dependencias registraran sin ningln orden, entremez
clandolos sin la debida separacion, de acuerdo con su natu
.+ raleza y uso, elementos heterogéneos. Por ejemplos: ma
quinas de construccibén junto con maquinas de oficina y en
seres de uso doméstico con equipo médico-quirdrgico. Tam
bién serfa perjudicial que, por falta de instrucciones det_a-_
llgdas, se incluyeran dentro del inventario de ""Bienes Mue
bles" materiales considerados como de "Consumo' o que—
formen parte de' los "Bienes Inmuebles', ya que estos ulti
Mes grupos seran motivo de inventarios que se formarin
por separado, con procedimientos diferentes y por funciona
riros y comisiones especiales. B

Dada la naturaleza convencional de las Agrupaciones y Sub-
agrupaciones adoptadas para el Inventario de los Bienes
Muebles, no seria posible unificar el criterio de los funcio
narios que han de intervenir en su levantamiento y.que lue-
go. han de continuar rindiendo cuenta de su manejo, si no se
fijan normas detalladas al respecto, con casos cgncretds,
ademas de las indicaciones generales, que aparecen en las
presentes Instrutciones y Modelos, las cuales deben leerse de
talladamente para que no se pierda el trabajo. B

Es necesaria también la unificacion de la nomenclatura de
los elementos, por ser. inconveniente que se registren- en
forma arbitraria con nombres diferentes. Por ejemplo, se
ha convenido en llamar ''estantes' a cierto tipo de muebles,
y no "anaqueles'" ni "armaduras'. Asimismo se ha unifica
do bajo el término "escaparates' a los ""armarios" o 'lo-
ckers'', entre otras cosas porque de otra forma seria im_
posible la correcta concentracion de los datos. Por tal ra
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zon se justifican las referidas convenciones, a fin de unifor -
mar la nomenclatura, ya que esto facilita la critica y centra -
11zac10n de datos contables.

Por otro lado, un inventario que no registre en forma com .
pleta las caracteristicas de cada elemento, en forma que
permita su identificacidon, seria poco {til para las fines ad-
ministrativos y de control. No es suficiente decir: 'una
maquina de escribir', simplemente, sino que es necesagio
detallar: '"una maquina de escribir, eléctrica, carro 12",

marca tal, modelo X, serial X",

En general, al describir los bienes muebles, deben indicar-
se los materiales de que estan construidos, su uso o desti-
nacion Y, sl es necesario, sus dimensiones o medidas y las
demis caracteristicas que les sean. propias, siguiendo el
mismo orden que se detalla en este Catalogo-Guia, asi co-
mo el estado en que se encuentran,

En cuanto a las medidas, segfm el caso, deberin registrar-
se unas veces la longitud, en otras la superficie, en otras
el volumen, en otras la capacidad o el peso,

Las’'maquinas y aparatos moviles_deberin registrar su mar
ca, modelo o tipo, el nimero serial de fabricacion,  sus
accesorios, inclusive motores y- €l nimero de éstos, las
herramientas ‘que les son propias e indicar su fuerza o po-
tencia, capacidad de produccidon o de servicio, etc. Pero
debe tenerse el cuidado de no inventariar la maquinaria o
instalaciones fijas, adheridas a los terrenos o edificaciones,
que son parte integrante de los respectivos inmuebles y por
tanto, deben inventariarse junto con éstos. Sdlo en el caso
de que estén colocados en inmuebles que no sean propiedad
del respectivo ente pﬁblico, se registrarén tales instalacio-
nes cdeniro del inventario de Bienes Muebles,

Pero 'ant;: la dificultad que representa el dar normas geneé-
ricas sobre las caracteristicas que deben quedar registradas
en cada caso, tratindose de millares de articulos diferen-
tes, lo mismo que para fijar una nomenclatura uniforme, se
ha resuelto elaborar el Catalogo-Guia de Inventarios que
aparece a continuacidn para consulta de los funcionarios
han de levantarlos y de los encargados de la critica de los

que
datos.

En este Catilogo sdlo aparecen los bienes muebles de uso
mais frecuente, debiéndose agregar los que no figuren en la
lista, registréndolos con las denominaciones apropiadas e
intercaléndolos en las Sub-agrupaciones correspondientes,
guardando el respectivo orden alfabético.

Se insiste en que, para los efectos del inventario se entien

de por ''Bienes Muebles', los equipos y objetos permanen-
tes o semipermanentes, de naturaleza mbdvil, no adheridos

fisicamente a los terrenos o edificaciones, o sea, que no
forman parte integrante de los inmuebles.
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Catdlogo Guia de Inventanos para
: [ 2
NOMENCLATURA DE LOS ELEMENTOS ESPECIFICACIONES
2-01 MAQUINAS, MUEBLES Y DEMAS EQUIPO DE OFICINA
Acondicionadores de aire.. .. .. .. .. .. .. .. Marca, N* serial.
Alfombras .. . Material, dimensiones.
Anaqueles (ver “estantea") ]
Archivadores.. .. .. .. .. .. .. . .. oL .. .. .. - Material, marca, nimero de gavetas, tamafio oficio o

Armaduras (ver “estantes”).

Asientos (ver “sillas”, “sillones”, “‘bancos”, “taburetes”.
‘Aspiradoras .. .. .

-

Balanzas..

Bancos (as:entos)

Bancos (mesas)..

Banderzs nacionales.. .. .
Bibliotecas {muebles) .. .

Borradores eléctricos. .
Burros (ver “raballetes”). .
Butacas (ver “poltronas”)

Caballetes. .

~Cajas fuertes.. ..

Cajas registradoras.. .. _
Calculadoras.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. ..

Carteleras.. .. .. .. .. .. . . L0 o e e
Ceniceros de pie.. .. . ch e e 4

Cestas para Botar papeles e et e e e e e

Cestas para escritorios ..

Circuladores de aire. ..
Colgadores (ver “percheros")
Compases. .

- .
Comptometros. . ) .
Copiadoras .. .. .. .. .. .. .. ..o a0l L.,
Cortiras .. '
Cortineros ..
Cuadros .
Curvigrafos .. .. .. .. e e ar e re e e e e
Dictafonos .. ..
Dingrafos .. .. ..
Dispensadores de cmta engomada ..
Duplicadoras (ver “copiadoras”).
Enfriadoras de agua.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. ..
Engrapadoras .. .. e et e ve ts e e e e
Escaleras (portat:les) ce e e el ee v e ee e
Escalimetros.. .. .. .. .. ... v ot tv vu ee o on ..
Escaparates.. . .. .. .. .. .. .. ...l ...
Escritorios.. .. .. .. .. .. .. ..ol i e e e .
Escuadras.. .. .. .. .. Ce e e ee e e e e ..
‘Escudos nacionales.. .. .. .. .. .. R
Espaciadores para mﬁqumas de escnbnr ve e e e
Estantes .. .. ..
Estenografos (rnnqumas) ee ea ea

Estuches de matemdticas.. .. .. .. ..
Estuches de plantillas. . ce enee

** we . s e st e ags

carta.

Marca, N* serial.

Tipo, marca.

Materiales, dimensiones.

Uso, materiales, tipo, dimensiones.

Material, dimensiones. _

Material, nimero de entrepanos, con o sin vidrio, dimen-
siones.

"Marca.

Uso, material, dimensiones.

Matenial, marca, N°* serial, dimensiones.

' Marca, modelo, N* serial.

Tipo (eléctnca si es manual, no se md:que el tipo),
marca N* serial.

Material, dimensiones. _

Material. ‘

Material. .

Material, N* de entrepaiios. .

Marca, tipo, N°* serial.

Tipo, marca.

“Marca, modelo, N* serial.

Tipo (fotostitica, multigrafo, mimeégrafo, etc) mar-
ca, N* serial.

Materlal dimensiones.

Material ,dimensiones. .

Motivo, material, dimensiones (Para cuadros de méritn
artistico, ver Seccién 2-08-8).

Marca, material.

Marca, modelo, N* -ser'm\.
Marca, tipo, N* de piezas. .
Marca, material.

Marca, modelo, N°® serial.
Marca, tipo (manuales, de pie). -
Material, N* de tramos.

- Marca, tipo, material, longitod.

Marca, material, N* de éntrepafios, dimensiones.

" 'Material, N* de gavetas, marca, dimensiones de la tapa.

Material, dimensiones, marca.

- Material, d:mens:ones.

Marca.

Material, N* de entrepafios, dimensiones.
Material, N* serial. .

Marca, N° de piezas.

Marca, N* de piezas.
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NOMENCLATURA DB LOS ELEMENTOS

ESPECIFICACIONES

2-01

Fechadores automaticos {ver ‘“relojes fechadores”

Ficheros (‘“ver tarjeteros’).
Foliadoras (ver “numeradoras”).
Fotocopiadoras (ver “copiadoras”).

~ Gabinetes .. .....
- Guillotinas para papel
Gratadores de sonido ..

Impresoras de rotulos .. ..

Juegos de instrumentos para dibujo..
Juegos de muebles para recibo..

KardeX.. .. .. o0t i th it ee e e e e e

I.Amparas méviles.. .. .. .. .. .. .. .

Litografias (montadas en cuadros; ver “cuadros”).

Lockers (ver “escaparates™). -
Maletines .. .. .. .. .
Mapas (montados en cuadros ver “cuadros”).
Mapotecas (muebles) (ver * planotecas”).

Maquinas de calcular (ver “calculadoras”)
Maquinas de contabilidad.. .. .. .. .. .. .. .. ..
Maquinas de escribir.. .. .. .. .. .. .. ..

Maquinas eléctricas y electronicas de contabilidad .

Mdaquinas foliadoras (ver “numeradoras”)
Maquinas franqueadoras de correspondencia. .
Mesas .. .. .0 o o i i it e e e e e e

" Microfilmadoras.. .. .. .s
Mimcégrafos (ver. "copl.’zdoras ).
Multigrafos (ver “copiadoras’).
Maquinas de copiar (ver “‘copiadores”)

Normégrafos .. .. .. .. .. v th ch vh ou .
Numeradoras .. .. .. .. .. . c. e. Al tn aa ae .

Organogramas (montados en cuadros; ver “cuadros™).

Pantégrafos.. .. .. .. .o i it et ae e el ...
Percheros .. .. .. v .0 vv oo ..

Perforadoras .. .. .. .. .. ..~

Pesa<cartas.. .. R IR R

Pizarrones .. .. .. .. ..
Placas con el escudo nacional (ver “escudos naciona-
!est!)
Planimetros .. ..
Planotecas (muebles) .. .. .. ..
Plantillas de dibujo ..
POITONAS .o vh vt vh et oo e se ve se o0 oo o0 ou as
Porta-copi@s.. .. v+ o0 oo ve on e ae ae e
Prensas para CoOPial .. .. . +v ov vo ou oo as
Protectoras de cheques .. .. .. .. .. ..
Proyectores para dibujo.. .. .. .. .. .. ..

- » L -  agy v * »

" LB S O T B I ) =% B E =+ e

. L ] - . - " L .-

CReglas .. .o ol ciiin il et e e e Ll el
Re]ojes e s o: " e » e 'ia‘_o. sr oo s ve .
Relojesdecontrol.. .. .. .. .. .. .. .. ..

«- ®=» =

# s ss 2w s

MAQUINAS, MUEBLES Y DEMAS EQUIPO DE OFICINA (CONTINUACION)

Uso, ‘material, N? de entrepanos, dimensiones.

Marca, largo de cuchilla.

Tipo (de cinta, de alambre, estereofénico), marca, N*
serial.

Marca, N* serial.

Mareca, unidades-cjue lo integran.
Unidades que lo componen, material.

Ti-po material, N* de gavetas,

Tipo (incandescentes, fluorcscentes), N* de Iuces ma-
terial.

Material.

Tipo, marca, modelo N* serial, accesorios.

Tipo (eléectrica, portatil; si es manual, no se indique el
tipo), longitud del ®arro, marca, modelo, N* serial,
accesorios (carros adicionales, ete.).

Marca, clase (perforadoras, verificadoras, clasificado-
ras, tabuladoras, interpretadoras, intercaladoras, re-
productoras, multnphcadoras, ete.), modelo, tipo N°
scrial, accesorios,

Marca, tipo, N® serial.

Uso (para maqumas de escribir, para dibujo, ete.}.
matcricl, marca, dimensiones.

Marea, tipo, N serial, accesorios.

-—

" Marca. unidades que lo integran.

Marea, tipo.

Marca, material.
Material, dimensiones.
Marca, tipo.

Marca, capacidad.
Matcrial, dimensiones.

Marca, tipo, N* serial.

Material, N* de gavetas, dimensiones.
Material, marca, dimensiones.
Material, tipo.

Marca, modelo, dimensiones.

Marca, serial, dimensiones.

Marca, N° serial.

Marea, tipo, N‘ serial.

Material, marca, largo.
Tipo (de pared, de mesa, de pie, eléctricos, etc.), marca.
Marca, N° serial.
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2-01- MAQUINAS, MUEBLES Y DEMAS EQUIPO DE OFICINA (CONTINUACION)

Relojcsf.echa.dores.. D 1 -3 13 W 5T- L : e
Roperos .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. s .. .. «. Material, dimensiones.

Txpo (eléctrico; si es manual, no se indique el t:po),
: marea.

Sellos-prensa metalicos.. .. .. .. . oo oy ve w4 ws o0 Marca, N® serinl, leymdl..

Sillag.. .\ vt vt vttt ve ee et neiee wa es ve us .. Material, tipo (fijas, giratorias, con o sin bnm ple-
- gables), marca.

Saca-puntas .. .. .. ..

"Sofds .. .. .. .. Gt te te or ee o4 se e oo o os Material, dimensiones.

Soportes para sellos s ie v ve te wn we es we s Material. . -

Sumadoras .. .. .. 4. ti ti vt vk es as oo oo oa »o Tipo (eléctrica; si es, manuil no se indique o]’ tipo),
: : marca, N* serial,

Tableros( no pizarrones, ni carte‘eraa) - v+ s+ «» +. Uso, material, dimensiones.

Taburetes.. .. .. .. .. .. {. .. vo'ie v b vs .4+ Material, tipo (fijos, giratorios).

Teléfonos (mtemos) te +h st 4e ve vi ee s «o  Marea, tipo. (Se excluyen lou de propiedad de las em-
' ' . presas telefénicas)

Transportadores .. .. .. .. .. «v s. «v vt ve vv oo oo Material, tipo, marea.

. Ventiladores .. .. .. .. .. .. «v ¢t vv vt vt +v .. Tipo, marea. .
Vit‘rina& .. .. -:.- . " e L) L) +« 8 2 '. c-lo. [ ) .? oI- Materi'l' Bntnp‘ﬁ“. dimen‘ionﬂu

\

2-02 MOBILIARIO Y ENSERES DE ALOJAMIENTO

Acuarios.. .. .. .. .. c. et vt we ve i an .. uo .. Materiales, dimensiones.
Almacenes (ver"’aparaddrea) |
Alfombras .. .. . s ee ee e e e e s 'Material dimensiones.
Anaqueles (ver “estantes”) |
Aparadores .. .. .. .. .. 4. s se.en se 4 s 2e oa Use, matenal nimero de nvetuyde tramos, dimen-
Lo N siones.
Aparatos desmanchadores (lavanderfa) .. se,vs ++ ++  Marca,itipo, N* serial.
Arcas (ver “cofres”) ' .
Armarios (ver “escaparates”)
Asientos (ver “sillasg”, "s:llones , “bancos”, ‘“tabure-

tes”). | |
Aspiradoras.. .. .. .. .. v v ie vh e v e vates oo Marca, N* serial.
Atomizadores .. .. .. .. .l vh e v ee ae el ee e Marta, tipo, uso. .
Azafates.. .. .. t. t. ch ch b e 2 ® ee ee e e e Materml dimensiones.

o

——

Balanzas.. .. .. co eaee ee s Tipo, -marea, capacidad..

Bancas y banquetas (ver “bancos”) :

Bancos (asientoS).. .. .. .¢ 44e 42 ox ss oo oe +2  Material, dimensiones.

Bancos (mesas) .. .. .. .. .. vt vt ot es 4e oe. .. Uso, material, tipo, dimensiones.

Banderas nacionales.. .. .. .. .. .. .. .. .« ..".. Material, dimensiones, d

Bafieras (méviles).. . .. .. .. .. .. ve «. ve .. .. Material, dimensioneas.

Bares( muebles).. .. .. .. .. .. .. .s ct et vt oo .. Material, dimensiones.

Barguenos.. .. .. .. .. c. 4. ti sier a o oe os oo Material, N* de gavetas, entrepafios y puertas, dxman-
' . X | siones. |

Bases para alfombras se 24 e se se 2o sr s »e «. . Material, dimensiones.

Batidoras.. .. .. "ee o0 se oo o ‘....,.Txpo,mam N’senal.

Bibelots (ver “objetos decorat:voa”) , .

Biombos .. .. ... it et i he e ve e e ae e Maten'al, dimensiones,

Botiquines (muebles) s et ve se vs as es s oa v Material, dimensiones.

Burros (ver “caballetes”) )

Butacas (ver “sillones”) -

Uso, material, dimensiones..

Tipo, materitl. marca.

Material, eapa.eida.d. .

Tipo (eléetricos, a gas, a kemune). muu. N n.ri:l.

Material, dimensiones( las do uso holpita.luh van &
la Secc16n 2-06-1)

Caballetes .. .. v vt vo vt v on or 00 2o e o0 ae
Cafeteras .. ... ti vt vt it e s e de en e
CalderoS.. .v vv it te o ve e v e ae se ve ae u
Calentadores ,. .. .. v. vv vo vt ve o0 %o sass o
Camas.. .. o0 vttt vt o4 50 ue s 0 oo oo un ae s

\

Canapés (“ver sofis”). .
‘Céntaras .. .. .. . ss +o vo'es ve s Tipo, material, ctpacadgd.
Carpas( ver “tlend” de ctmpana") L -1 .
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2-02 MOBILIARIO Y ENSERES DE ALOJAMIENTO

Carros para comida.. .. .. .. .. .. .

Cocinas (méviles)

Cocinillas portétiles. .

Cofres . e e e e ..
Colgudores( ver porchcrwos ).
Cémodas .. .. ..
Congelrdoras ..
Conservadoras. .

Cénsolas .. .. .

Cortadoras de ccsped
Cortinas ..
Cortineros ..
Cunas .

Chiffonieres (\- er "cénwdaa")

Chinchorros .. .. .. ..
Divanes (ver “sofas”)

Enfriadores de agua .
Equipos para desperdicios .
Escaleras (portatiles)

Fscabeles .. .
Escaparates .. .. .. .. .. .. .. .. ’
Estantes . . e e e
Espejos .. .

Fstufas (monlés)
Exprimidoras ..

Fxpramdoras de Javanderia .. .
Fiambreras (ver “aparadores”)

Filtros de agua .. .. .. ..
Floreros .. .
Freidores .. .. ..

Gabinetes . . ..
Gaveteros (ver "comodas ")
Greeas para ¢l café .

Hamacas .

Jardineras (moviles)
Jarrones .

Juegos de c'mtal
Juegos de d:rmltor:o ..

Juegos de r—uebles de comedor ..

Juegos de r—ucbles de recibo .

Juegos de p-2sas para balanzas .. .. .. .. .

Juegos de poreclana ..

Lamparas ( méviles)...
Lavabos (r.5viles)

Lavacopas ¥ vasos .. .. .. ..
Lavadoras ce ropa ... ..

Lavaplatos (méviles) .. e

Licvadoras .. .. .. .. ..

Linternas .. .. .. .. .. .. .. ..

Maquinas

MAquinas amasadoras ..
Miquinas ¢= afeitar .. .. .. ..
Mwuqbinas ée almidonar .. .. .
Miquinas de cuser .

Maquinas c» planchar ..
Miquinas piara corlar carne ..
Miquinas pira cortar jamén ..

Miquinas

“zyudante de cocina” .. .. .. .. .. ..

gara fabricas cubos de hielo .. .. .. ..

(CONTINUACIOQN)

Matérial, entrvpianos, dimensiones. 3
Tipo, cantidad de hornillas .y hornos, marca.
Tipo, nimero de hornillas, marca.

Matcrial, dimcensiones.

Material, niumero de gavetas, dimensiones.
Tipo, capacidad, marca, N* scrial.

. Tipo, capacidad, m.arca, N* scrial.

Material, dimensiones.
Tipo, marca.

Material, dimensiones.
Material, dimensiones.
Tipo, matenal, divensiones.

Material.

Tipo, marca, N* serial.

Tipo, capacidad, marca, accesorios.

Material, nimero de tramos.

Material.

Marca, material, N°* de entrepaios, dimensior.es.
Material, N°* de entrepanos, dimensiones.

-Tipo, dimensiones, material del marco

Tipo, marca.
Marca, tipo, N° scrial.

Mareca, tipo, N* scrial.
Marca, tipo, cap®cidad.

Material, tamano.
Marca, tipo, N” serial, capacidad.

Material, dimensiones.

Muarca, tinog, capacidad.
Muterial,

Matcerial, dimenciones.

Matcrial, ramafo

Clase, nimero de piezas.

Muebles que lo componen, material, tipo.
Muebles que lo co:nponen, material, tipo.

Mufbles que lo componen, material, tipo.

Marca, material, N* de piezas.
Numero de piezas.

Mareca, tipo, material, tamafo, N°* de luces
Material, dishensiones.

Marca, tipo, N* serial.

Marea, tipo, N* serial.

Mareca, tipo, N°® serial.

MaTea, modelo, N* serial, capacidad.
Marca, tipo.

Marca, tipo, N°* serial.

Mareca, tipo, N* serial.

Marca, tipo, N* serial.

Marea, tipo, N? serial.

Marca, tipo, N°® serial, gavetas.
Marea, tipo, N* scrial.

Marca, tipo, N* serial.

Marca, tipo, N* serial.

Marca, tipo, N* serial, accesorios.
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2.02 MOBILIARIO Y ENSERES DE ALOJAMIENTO (CONTINUACION)

Méquinas para hacer helados .. ..
- Maiquinas secadoras de ropa .
Marcadoras de ropa .. ..

Marmitas al vapor .. .. .. .. .. .. .

Materos .. .. . .
Mecedores (ver “s:llas")

Mesas (alojamiento) . v ee me e e
Mesones ,. .. .. .. «. t4 an eh e o

Molinos para carne .. .. .. .. ..
Molinos para grunes .
Mostradores .. .. ..

Neveras .. .. .. v os sec o8 ao =
Neveras-mostraunr e e

Objetos decorarivos .. .. .. .. ..

Ollas (grandes) .. .. .. .. . .. &

Paravanes {ver “biombos”).

* » -

Parrillas {mdviles) .. .. .. .. .. ¢ «0 oo .o

Peinadoras (ver “tocadores”)
Peladoras de Papas .. .. .. .. ..

Percheros .. .. v. ee oe o0 vn o0 oo »

Persianas .. .. .. .. ..

Planchas eléctricas .. .. .. .. . .+ .. .

Platones .. .. .. <. cv ce vo on 20
Poltronas .. .. . «v oo «c oo

Pulidoras de pitos .. .. .. .. .. .. .=
Purificadores de agua .. .. .. .. .. .. .

Radio-receptores .. .. .. .. co o oo
Ralladoras (maquinas) .. .. .. .. .

Rebanadoras de fiambres he e # me e e

Recipientes .. .. . e e e e

Refrigeradoras (ver “neveras ")
Repisas .. .. .. e e e

Reverberos (ver "cocmnllas portatnles")

Revisteros .. .. vo vv ae co «% oo o oo o=

Sartenes .. .. .. «s o4 ce we 2o on -
Secadoresdempa Gt be ee te e e sa s

Seibos (ver “_aLaradores ") _
SillaS .. .o vr Jh ce e e e e e

Sillones. .. .. . e e e e e .
SI“OI’IES de barbena i ee e ee e e

Taburetes .. .. -« .. .. .. ce es

Tapetes (ver “alfombras’)
Tarimas .. .. .. eo oo ob o0 -0 ..
Televisores .. .. .. .. .. .. .. ..

Tiendas de campafia .. .. .. .0 .0 t4 .l .
Tinajeros .= .. .. «c cc o0 oo oo ot -n

T“adom “-w e % ®=a == .. -&. . es me s ww

Tostadoras e s es se we e e ea

Vaj:llas delujo .. .. .. «c -v on .
Vaporizadores (ver “atornizadores”)

as =W s ==

203 MAQUINARIA Y DEM_‘AS' EQUIPO DE
2031 EQUIPO DE TALLER Y nsnuuimms DE USO GENERAL

Abecedarios de golpe (pun:ones) ce ss saies ee oo

Abecedarios metdlicos .. .. .. .. ..

- t. - % wva

- - » -

Marca, tipo, capacidad, N serial.
Marca, tipo, N*® serial.
Marca, tipo, N* serial.
Marga, tipo, N* serial, capacidad.

Material, dimens‘anes.

Material, dimensiones, uso, con © sin gavetas.

- Material, dimensiones de la tapa, uso.
“Mareca, tipo, N? senal.

Marca, tipo, N*® serial.
Material, dimenciones, tipo.

Tipo, marca, N* serial, capacidad.
Marca, modclo, N*® serial, capacidad.

Clase, material, dimensjones, otras caracteristicas.

Material, tipo, capacidad.

Mareca, tipo, N* serial.

Marca, tipo, N* serial.

Material, dimersiones.

Marca, tipo, dimensiones, material.
Marca, tipo. '

Material, didmetro.

Material, tipo.

Marca, tipo, N? serial, accesorios.
Tipo, marca, N°® serial. '

Marca, modelo, tipo, N* serial.
Marca, tipo, N* serial, accesorios.
Mareca, tipo, N* serial, uso.

Clase, material, capacidad.

Material, tipo, dimensiones.

Material, dimensiones.

Marca, tipo, N* serial.,
Marca, tipo, N*® serial, capacidad.

Marca, material, tipo (fijas, giratorias, con o sin brazo

plegables, mecedoras).
Marca, materiales, tipo.
Marca, tipo, N° serial, material.
Materiales, dimensiones.

Materiales.

Material, dimensiones.

Marca, modelo o tipo, N* serial, tamano de 13 pantalla.
" ‘Marca, materiales, capacidad.

Material, dimensiones.

-Material, tipo, tramos, gavetas, d:mensrones.
-Mareca, tino, N* sanal

Marca, cantldad de piezas.

CONSTRUCCION, CAMPO, INDUSTRIA Y TALLER

LK J - &

Marca, material, tamaio, piezas.
Material, tamafio.
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263 MAQUINARIA Y DEMAS EQUIPO DE CONSTRUCCION, CAMPO, INDUSTRIA Y TALLER (CON-

TINUACION)
1-08.1
Acanaladores .. ..

Acciterad .. .. v+ v +0 o

Alicates 7. .. .. .. ...
Al!na‘dom - LI LI - » LI LI ] LI ] L] LI ] " L}

Altermadores eiéctricos .. .. .. ..
Amoledores .. .. .. .. ..

Aparatos para probar generadorea .o

Aparatos para tuercas de camara .. ..

Asentadores de valvulas .. .. .. .. .. .. .0

Balanzas .
Bancos de taller .. .. .. .. .
Bhsculas .. .. .. +¢ v o .
Batidoras de pintura .. .. .. o0 vr o cu oer n el en o
Berb:gulu I R T
Bigornias (ver “yunque.l“)

‘Bombas MechNicns v vv vh v b b ee e we he an s

Brufidoras _. .. .. .. .. .. .. .. ..
Burros para mecdnica {ver “soportea )

Cajas de herramientas .. .. .. ..

Cajus de ingletes .. . e e

Cajas para guiardar herram:entas e e e e e e e
Calderas de wapor .. .. .. .. .. .. v c0 0t vr an e
Calibradores .. .. ..
Canteadoras para maderau e e

Calibradoras de pintura (maqumu)

Carretillas  ee s
Ccplllndom—Cnnuadom Gt b ea wh re ee e we e e
Cepilladorss (miquinas) .. .. .. .. ..

Cepillos ..
Cimceled .. .. .. vt i g b e e e e e e e
Cizallgs para liminas metihcas :

Cizallas punzonadoras .. .. .. .. .. o0 0 vh 0n e nn
Compresores de aire ..
Compresores de refrigeracién .. .. 7. .. .. .. .. ..

. - L] -.u - LI ] LI [ 3] oW LI [ ]

LI [ ] [ LR LN LI .. LI | L ] "

’

Comprobadorws de conmutadores .. .

Contadores ... .. .. .. +c +0n o+ &

Contadores el.-ctncos e e e e e s

Convertidores eléctricos .. .. .. .. .. .. .. .0 .2 .
Cortadores da acero .. .. .. .. .+ .- «0 tv e o

Cortadoras de cables .. .. ..
Cortafrios ..
Cortavidrios .
Correas tranmportadoras .. .. .. ..
Cribadoras ..

Destornillador=s .. .. .. +c o0 40 o0 oo
Detonadores .
Didbujadoras ((miquinas) .. .. .. «¢ vv vt v 0e 0o u

an L . L ] LI L »a . e
» - ¥ L I 2 . e e LN ] LS J a9 - . LI - . L .
LN L I} " o8 w ¥ L
" B BE SR 8 EF HE 4 & s A EE w4 ve

u.. e BF #% ES ¥ & EF *s BES Fe BA HF &x 02

s se S8 W8 S@ A8 88 AB S s a &N s w2
L

D’”."dom &l&tﬁm @s  we 58 we sa e ss ws ('. e

Elevadores é. voltafe .. .. .. .. e te an e
Envasadoras dse tuberfas y tuercas .. .. .. .. .. ..

EQUIPO DE TALLEK Y HERRAMIENTAS DE 1'SQO CGHNEHAL

*
(CONTINUACION)

Maternal, tamano.

Material, tamano.

Marca, materiul, tipo, tamaio.

Marca, tipo, N* scrial, uso (de biclas, de cojinctes, e
" direocidn, de ruedas, ete.), accesorios.

Marca, modelo, tipo, N" serial, potencia.

Marca, tipo, N°® scrial, uso, accesorios.

Marca, modelo, N* serial.

Marca, tipo, N* serial.

Muarca, modelo, N* serial.

Marca, tipo, uso, N* serial, capacidad accesorios.
Matcrial .uso, dimensiones, accesorios.

Marca, tipo, N’ serial, uso, capacidad, accesorios.
Marca, modelo, N°® serial.

Marca, tipo, tamaio.

Marca, tipo, N* serial, uso( de succidén, impelentes, ro-
tatorias, etc.) marca y N°® serial del motor, cap.acidad.
Marca, tipo, material.

Material, piezas que contienen.

Marca, tipo, mawrial.

Material, limensiones.

Marca, tipo, N* serial, libras de presion, accesorios.

Marca, material, tipo, uso.

Marca, madelo, N . serial.

Marca, modelo, N* serial.

Material, canauc‘aa

Marca, madelo, N® serial, marca y N* serlal dei motor.

Marca, tipo, N* serial, uso (para metal, madera etc.)

Marca, matenal, tipo, tamafio, uso.

Material, tamafio, uso.

Marca, dimensiones, .

Marca, tivo, N* sorial, accesorios.

Marca, modelo, motor, H. P.

Marca, modelo, N* serial del compresor, marca y N° se-
rial del motor.

Marca, tipo, ycltaje, amperaje.

Marca, tipo, vso. .

Matca, tipo, N* serial, voltaje.

Marca, modein, N* serial.

Marca, modelo N* serial de la miquina, murca y N* se
rial de! motor.

Marea, modeio, N°® serial,

Marca, dimensién.

-

‘Marea, modelo.

Material, ¢ipo.
Marca, tipo, dimensiones.
Marca, tipo, N*® serial.

Marca, tipo, tamaio.

Marca, N* serisl. |

Marca, modelo, N* serial, marca y N°® serial del motor,
accesorios,

Maraca, modelo, N* serial, potencia, = p. m.

Marca, tipo. '

Marea, tipo, N°® serial, voltaje, amperaje.
Marca, modelo, N* serial de la miquina, marca y N* se-
/rial del motor. :
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2-03 MAQUINARIA Y DEMAS EQUIPO DE CONSTRUCCION, CAMPO, INDUSTRIA Y TALLER (CON-
TINUACION)

2-03-1 EQUIFrO

Mangueras
Manometro

£

DE TALLER Y HERKAMIENTAS DE USO GENEKAL (CONTINUACION)

- = . - . . P . . - - . . - = - - - wo= o - -

- S

Mdiquinas a vapor .. .. ..
Maquinas cortadoras y tcrm:nadoras de engranaje.. ..
Maiquinas de cortadura alarco .. .. .. .. .. ot .. .
Maquinas de coser industriales .. .. .. ... .. .. ..
Miquinas disparadoras (ver “Remachadoras”)
Maquinas embaladoras .. .. .. .. .. .. o ee ee e
Maquinas empaquetadoras .. .. .. .. .. e ee ee e
Maiquinas engrapadoras (excepto Jas de tipo de oficina)
Miaquinas escariadoras .. .. .. .. .. vh eh el e e
Miquinas ctiquetadoras .. .. .. .. .. .. .. .. .. 0
Maquinas Jaminadoras para carmets ... .. .. .. .. ..
Maquinas para doblar tubos .. .. .. .. .. .. .. ..
Migquinas para hacer chompines .. . .. .. .. .. ..
Maquinas pura hacer llaves. .. .. .. . oo o0 h o
Maquinas recobradoras de fundente .. .. .. .. .. ..
Maquinus roscudoras de tofnillos .. .. .. .. .. ..

Maquinas sclladoras de paquetes .. .. .. .. .. .. ..
Maiquinas torcecoras y formadoras .. .. .. .. .. ..
Maquinas unlversales para latoneria dobladora y en-

varilladora .. .. .. .. .. .. el el e el el e e
Maréos para segueta .. .. .. .. . e e e e vl e

Martillos .

Martillos neumaticos .. . .. .. o co ve oe ee e o

. " . » . - - . . > e F o v s =w ..

Mascaras para soldador ..... .. ..« ch v ve oe o
Mascaras protectoras .. .. .. «o o oo ve o0 su o4 oo

~Mazos .. ..

Medidores

- e . .o v . .. L T T S I ] I A e

de Presion ... .. .. cv et cv b ee e e s

Mesones para mecanica (ver “bancos de taller”)

Metalizad>

res .. - . LY o . . . . . - .. - - .. . ..

MICTOMELIDS .. th ov ot te ve e en e ve s e e e

Motones ..

Motores a
Motores D

- » . . - . LY L] CRE I S

oxplos:on Ce e ah s e e e ae ee ea e

. .
-3

MOLOres €.€CLEICOS « . v v ve v v vn o va os 50 sa vea o

Niveles ..

LR S Y L E w4+ 4 s A Ba s AN s

Numeradores de golpe (punzones) te e e e e ee e

Palas .. .

" Pasadores

- as e = w .. - - - » - . aw =& e wwW wow

para llavesde'copa .. .. .. .. .. .. .. ..

Perforadoras .. .. .. .. .. .. it o ve ce oe ve 0n u

PInaas .. .o tv vt vt te er re se e ve e

Pisones ..
Pistolas de

Plantas elé-tricas (pequefas) (para las grandes ver
“Grupo Frimero —Bienes Inmuebles— 1.09 Edificios,
‘nstalaciones y redes de plantas eléctricas

terrenos,
de servic

Poleas .. .
Tiensas ..

L O R N e ] PE PR SR ®E ¥ BE B T

alreit L L 3 LI 3 L 3 * L 3 . - ."... . v * % ¥

;ﬁpl"blico) - » L 4 . v L L g L - ¥ - * L - - - .

- ®mE o rE s e e ®BE Pas ks se vH e s 2w e

- s BB B E s EF R 4+ s +s B Fe s e s

Vropsas hidraulieas .. .. o0 v. ot bh b he ee e 0e e
I'U]idom'lijildoras .. o‘o e e t4 .o ¢ 42 s 8 s s s wnw
szadoms e B LI SR I s sm wE BB S BB mm S8 BE S

Punzones ..

e ke e L B ] .. a s BE *hF e Bs FE a8 s

QuemadorTes .. .. .. .. t. it ch eh sl e ae s e a

Raches ..
Rasquetas

- - .= . e e - - .. - . - - e s a s =8 a8 L]

- . « % =3 Bwe = E wa =y B ® W* S8 B S5 B8 =22 =

Marca, material, diametro, longitud, uso.
Marea, tipo.

Marca, tipo, N* scrial, potencia HP.

Marca, tino, N™ scrial, accesorios.

Marca, modelo, N* serial, partes componentes,
Marca, tipo, N*® scrial, uso, accesorios.

Marca, tipo, N* scrial.

Marca, tipo, N°* scrial.

Marca, tipo, N® serial.

Marca, tipo, N* serial, accesorios.

Marca, tipo, N*® serial.

Marca, tipo, N* serial, accesorios.

Marca, modelo, serial, accesorios.

Marca, modclo, N* scriales de las pantes componentes.
Mareca, tipo, N* serial.

Marca, modelo, N* serial, accesorios. ’ ,
Marca, modelo, HP., accesorios.

Marca, modelo, N” serial.

Marca, modelo, N* scrial, accesorios.

Marca, mnodelo, N°® scrial, accescrios.
Marca, tipo—

Marea; material, tipo, peso, uso.
Marca, mod-=zlo, N” serial.

Marca, maternial, tipo.

Marca, material, tipo, uso.
Material, tamaio.

Marca, tipo, tamano.

Mareca, mod=2lo, N” serial.

Marca, tipo, uso.

Mareca, cantidad de poleas, capacidad.

Marca, tipo, N" scrial, potencia HP.

Marca, tipo, N serial, potencia HP.

Marca, tipo, vo'taje, amperaje, potencia HDP, accesorios.

*
Marca, tipo, material, uso.

Marca, material, tamano, piezas.

Material, tamano.
Marca, material, tamaio.
Marca, tipo, dimension.
Material, tamao, uso.
Material, camano.
Marca, tipo, N¢ serial.

Marca, mode!s, tipo, N“ serial, potencia en K. W., com-
ponentes.

Marca, material, cantidad de ruedas.

Marca, tipo, chase, capacidad.

Mareca, tipo, N* scrial, potencia.

Marca, tipo, N* serial.

Mareca, tipo, N* serial, accesorios.

Marca, matecial, tipo, tamafio, -

Marca, tipo, combustible, accesorios,

Marca, modalo, tamaio.
Marca, material, tamaio,
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2.03-1

TINUACION)
EUIPO ik TALLER ¥ HLHHAHILNTAS DE LS GENEHAL
Equipos de refrigeracidn .. ...‘_J;. ..
Equipos nara ablandur agua. .. .. ce e .
Equipos p ira cortar y embutir tubos de cobra ..
Equipes para fundicién ..

Fquipos purs hs!\ anoplastia .. .

Fquipos pura Lucer y rejarar c.she;as de 11ck hzts (la
ladros) .

Fquipos para pmtar - ..

Equipos para soldadura 4utogwena ‘e

Equipos para coldadura eléctrica .. .. .. .. .. ..

Fquipos para terminade de metal .

F.scaleras ..

Escariadoras ..

Escopladoras {n.iq 1..1nas)

Escoplos ..

Escorfinas .

Esmaltadoras ..~

Esmeriladoras .. .. .. .. .. o0 o0 e e e .

Espigadoras 1necanicas ..

Estafadoras (maquinas)

Estuches de herramientas (ver:
tas”)

Extinguidores de incendio ..

Extractores .. .. .. .. .. .. b i el e v e u

“cajas de herramien-

Flejadoras .. .. .. . v it vt eh e v te ee o ee e
Formones .. .. .. o0 o0 L tr i he ettt i e e
Fraguadoras (maquinas) .. .. .« «v ov o os au oo
Fruguas o forjas portatiles .. .. .. .. .. .. .. .. ..
Fresadoras .. .. .. .. .0 .. oL o o0 e .

Garlopas .. .. .. oL L. s e e e e e e
Garruchas (ver “Poleas")

Gatos de latoneria ..

Gatos MECANICOS v vv vi vh vh e e e e e
Generadores de acetueno fe i e e e e e
Generadores eléctricos ..

Grubadoras pura metal ..
Gramiles .. ce .
Guantes de amianto ..
Guhias .

ruillames .. L. oL L0 0 L. oL oL ol L oL L,

achas .
iileras .. . e wa
Hornos Induatrlales ve e e et

Juegos de herramientas en estuche (“ver cajas de he-
rramientas’)

Juegos de autoclaits ..

Juegos de llaves .. .. .. t. v th ih eh e ee el e

Juegos de PUNZOMES .. +v v v4 o4 ve os v 0n o4 e

.
* ¥ L [ LI L LN ] . .. L]

Laminadoras . .. .. .. ..
Lijadoras .. ..
Limadoras (miqumas)

Limpiadoras a vapor .

LN ] - 0w .. L L .. LN ] LN [ ) LI LN ] LI ]

-+ F AR S8 BE ¥ s s A 4
. B LN - . [N ] -8 [N ] L] . [ ] [ ]
+
-

‘Llaves de impacto e e e

LR LN ] L LN LI LI ] L -9

Mandarrias .. .. .. ..
Mandriles .. .. .. .. ..

LN 3 LI L LI ] LR LI LI ] .. - & -w

2-08 MAQUINARIA Y DEMAS EQUIPO DE CONSTRUCCION, CAMPO I\IDUSTR.IAYTALLER (CON-

(ICONTINUACION) .

Miarca, nicdelo, partes componentes con sus seriales.
Marca, modelo, N* serial, N* de tanques.

Marca, portes componentes.

Marca, modelo, partes ci:nponentes.

Marca, tipo, partes componentes.

Marca, modelo, seriales de las partes cemponentes.
Marca, tipo, partes componentes.

Marca, modelo, partes componentes.

Marca, modelo, potencia.

Marca, modelo, partes con:pcnentes.

Material, niniero de tramos.

Marca, modelo, N* serial, marca y wverial de! motor.
Marcy, tipo, N* serial.

Marca, modelo, N°® serial, potencia HP, accesorios,
Marca, tamaio.

Marca, tipo, N* serial.

Marca, tipo (de barco, portitiles, ete.) N°® serial.
Marca, modelo, N* serial, marca y N* serial de! motor.
Marea, tipo, N° serial.

Marca, modelo, N“. serial, capacidad.
Marca, tipo, N°® serial, uso.

Marca, tipo, N*® serial.
Tipo, tamaiio.
~Marca, modelo, N* serial, accesorios.
Marca, clase, tamafio,
Marca, clase, N* serial, capacidad, motor, accesorios.

Material, tipn, tamano.

Marca, modelo, N* serial, accesorios.

Marca, uso, tipo, capacidad.

Marca, modelo, N* serial y capacidad.

Marca, modelo, N* serial, potencia, en K.W., componen-
tes.

Marca, tipo, N°® serial, accesorios.

Material, tipo, tamafio.

Marca, tipo.

Material, tamato.

Marca, tipo, tumano.

Marca, tipo, tamano.
Marca, tipo, material.
Mareca, uso, tipo, capacidad.

Marca, piezas coniponentes.
Material, tipo, partes componentes.
Marca, partes componentes,

Marca, tipo, N* serial, aceesories.

Marca, maodely, tipo, N* serial.

Marca, modelo, N* serial, uso.

Marca, modelo, N* sena! de la miquina, marca y N® se-
rial del compreser.

Marca, tipo, N* serial.

Peso.
Material, tamafio.
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2.03 MAQUINARIA Y DEMAS EQUIPO

2-03-

Serruchns .. oo vv v e e e

TINUACION) .
1 EQUIPO DE TALLER Y HERRAMIENTAS

Rectificadores de corriente .. .. .. .. .. +o o0 oo .-
RefIECtOTES & o »v v eviee e ee me ee s e e e e
Reguladores de aire .. .. .. .. %. c. cove o ve s
Reguladores de velocidad .. .. .. .. .. «o o0 ov .e
Relays .. vv vv vt vv v er oo be on es o se se se e
Remachadoras .. .. .. .
RINAS cv vh ve vs vt on ve s oo oo oo so +b se s
Romanas (ver “basculas’).
Roscadoras (méaquinas) ..

Sacabocados .. .h v ce e ee s e e ee e e e e
Sargentos de carpinteria .. .. ..
Sepuetas eléetrieas .. .. .. .. .. o e e
SEeROFitaS .o vv e b e e e e e ee e e e

SICPIAS o vv v ve ee e e be s e e eelea aa ae

girenns o - . LI LY - » ] - . ..‘Ql . . » = . . - . ."

Soldadores e et e e e he ee e e ae em o

Soldadores de punto (nmqmn.m) Ce ee e e e e
Sopladores .. .. . .. a. ee cn e en ee ee e e e
Sopletes .. .. .. . a. de e e ee e e e ee e e

Soportcs - () .. L) .- %o ] .- . - . .+ .- LR . ..

Tableros de soldedura .. .. . v oo ce e ae e e
Tableros oléetiiens .. . o0 o0 o o ee e e st
Tableros para herramientas .. .. oo o co v oe el e
TaladloS v +. v ve v e e e e ee e e e e e
Tamizadores . s ve oo on se se be e e s se e e
Tanques de redimeatacion .. ..o oo o o e e

TONAZAS o v ev v o on se on be se se o wa s e s e
TeormOmetroS . oo vv se oo te e se sa o es oee ae e
TOPYAJAS 0 vv v ve ee e ee se e ee ea se e e e
TOIMOS v vv on on or ov sa v oo oo oo so oo on oo

Trajes de amianto .. .. % v v e ae e e e
Transformadores eldetricos .. . . .0 v v on b

Trompos para carpinferia .. .. . oo v e ce e e
Troqueladores .. .. .. .. oo te ie el ee me me ee oo
TurbinaS.. .. «v cv v a0 vo ve, ee o o

.WinChes .. LI LI ] ojo LI . . L oc.-o - * & w «- s T v

2.03.2

Yunques .. .. ..7c0 o0 oo oo _
Zunchadoras. . v. «v ve se o0 se e se T Ees cu en e

MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONTRICC! I

Abre-trochas (ver “bulldozers”)
Amoladoras de Jackbits.. .. .. .. o0 e e oo vl e

Andamios corrédizos para concretar toneles.. .. .. .o

AnAAMios MEtAlICOS cn vo oo oo vb oo sb ae ee s ee
ANgledOZErs .o v o en e se as s s e e en elen
Apisonadoras .. ..
Aplanadoras .. .. .. .. .. oo oo
Aplanadoras de vibraeidn.. .. .. .. seee e e e
Ascrradoras de rr)adera te e s se s aa s s s e

+ " B8 = BB
L]

»h B S8 P& B +a S

Ascrradoras de piedra .. .. .. ol el ee ee ae el e

DE USO CENERAL

e m S8 S B #4824 e e s

DE CONSTRUCCION, CAMPO, INDUSTRIA Y TALLER (CON-

{(CONTINUACION) £

Marca, madelo, N” serral.

Marca, modalo, didmetro, potencia.
Marca, tipo, N° serial, accesorios.
Marca, modelo, N" serial.

Marea, tipo.

Marca, tipo, N scrial.

Materia, tipo, didmetro.

Marca, modzlo, scna] de 1a maquina, marca y scrial
del motor.

Material, calibre.

Marca, dimensiores.

Marca, uso, tipo.

Marea, capacidad.

Mareca, tipo, tamufio, uso.,
Marea, tipo, scrial de la sierra.
Marca, modelo, N* serial.
Muarca, tipo, cerial, accesorios.
Marca, mndalo, NY serial.
Mareca, mndelo, serial, accesorios.
Marca, tipo.

Material, tipo, uso, dimensiones.

* Maren, tipo, din.« nsiones,

Marca, comhonentes, material, otras caracter:st:cas.

Material, c_lxmenszones. .

Marca, tipo, serial del taladro y del motor, uso, acce-
SOTi0S. ' '

Marea, tipo, N© eu-ml ac¢CCsorios.

Marea, mod-io, capacidad, N* scrial de la bomba y del
motor, )

Marena, matescial, tamano.

Marea, tipo, material,

Marea, N de piczas.

Marca, uso, tipo, long:tutl de h bancada, serial, motor
y accesorios..

Marea, Spo.

‘Marea, modelo, N*-serial, voltios, amperes de enrada

y salida.
Marea, tipo.

“Marea, tipo, N* serial, accesorios,

Marca, tipo, N” scrial, potencia HP., uso.

Marca, modelo, N* serial, capacidad.

Peso,
’\Tarca tipo, N*¢ ‘serial.

AINSERVACION |

Marca, modelo, N serial,

‘Marca, tipo, material, dimensiones.

Material, partes integrantes.

Marca, modclo, N* serial, tipo.

Marea, potencia HP., tipo.

Marca, modclo, serial del chasis, serial del rnotor.

Marca, modelo, serial del chasns, serial del %notor..

Mareca, modeto, N* serial, marca y serial del rnotor, ac-
cesorios,

Marca, modelo, N* “serial,
accesoring.

marca y serial del motor,
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203 MAQUINARIA Y DEMAS
TINUACION)

Aserrios (ver “Aserradoras de madera’) )
Aefaltadoras .. .. .. .. .. .. .. .. .. e e

Parredoras (miquinas) .

Ratching plants (ver “plantas clasificadoras de agre-
gades™). _

Rombleadoras de concreto .. _

Bulldozers .. .. .. .. .. .. .. .. .. ... .. .. .

Cabrestantes .
Cabrias (ver “grias”)

Calentadores para asfalto .. .. .. .. .. _.
Camiones-mezcladoras de concreto. ..

s ww o= - e L L A L I ]

Cargadoras de piedras .. .. .. .. .. .. .0 .

Cargadores de cangilones .. e .

Carros para tineles (jumbos) .. .. ..
Centrifugas de asfalto .. ..*.. .. .. ..-.. .. ..
Clasificadoras y lavadoras de arena y grava ..
Compresores .. .. .. .. ..

Cortadoras de cabillas .. ..

Distribuidoras de a.sfalto ..
Dobladoras de cabillas .. .. .. .. .. .. .. .. .. ..
Dragas .. .. .. .. .. .. .. ..o

Elevadores (ver “montacargas”) -

Equipos de perforacién .. .. .. .. .. .. .. .. .. ..
Equipos “Drag-line” para palas mecinicas.. .. ..
Escarificadoras (reoters) ~. .. .. .. .. .. .. .. ..
Escobas mecanicas .. .. :

Escoplos de cadena .. .. ..... ..

Esparcidoras de arena .. .. .. .. .. .. .. .. .. ..

Esparcidoras de materiales: . ..
Excavaderas .. .. .. .. Sh e e e e e

_ Extractores hidriulicos para pernos de orugas .. .. .,
Furgonetas .. .. .. ... .. .. .. .. chte en es e
Grias (méviles) .. .. .. .. ..~ .. .. .. .. ..

Herramientas de construccién.. .- .. .. ... e e e

_Notia: Consiltese el grupo “Equipo de taller y Herra
mientas de uso General”,

Inyectoras de cemento .. .. ..

" ®2e as ee s aae

Malacates .. ch e e ee .
Miquinas derretidoras-esparciadoras de asfalto. . .. .-
Miquinas para armar y desarmar orugas .. .. .. ..
Maquina para descoser sacos de cemento .. .. .. .. ..
Miquinas para fabricar blogues.de concreto ..
Miquinas para marcar caminos .. .. .. .. v ee e
Miquiras paar trozar madera .. ., ..
Maiquinas secadoras de arena para asfalto .. ..

- s 8 a4

L] 4% we B8 a2

EQUIPO DE CON STRUCCION,. CAMPO, INDUSTRIA Y TALLER (CON-

MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION Y CUNSERVACION (CONTINUACION) .I e

Marca, modelo, N* serial,

Marca, tipo, N* serial de 1a miquina, marca y N°* serial
del motor, uso, (para arena, para pisos de asfalto).
! _

Marca, modelo, N* serial, marca Yy scrial del motor.
Marca, modelo, tipo, nimeros seriales de la miquina y
del motor.

Mareca, tipo, N* serial.

Marca, capacidad. _

Marca, modelo, tipo, N* serial del motor, N°* serial de
la mezcladora.

Marca, modelo, N* serial de la maquina, marca y N*
s€rial de! motor.

:Marca, modelo. N* serial, marca y serial del motor.

Marca, tipo, material. \

.Marca, modelo, N* scrial.

Marca, modelo, niimeros seriales de la maquina y del
motor, equipo accesorio. _

Marca, modelo, N* scrial, presién mixima.

Marca, modelo, N* serial.

Marca, tipo, N* serial, capacidad.

Marca, modele, dimensiones. .

Marca, tipo, N* serial, accesorios y demas caracterfs-
ticas. '

Marca, modelo, partes componentes con sus seriales.
Marca, modelo, N* Serial, accesorios.
Marca, modelo, N* serial. _
Marca, modelo, N* serial, marca y serial del motor,
Marca, maodelo, N* serial, marca y N* serial del motor
accesorios. ' .
Marca, modelo, N* =erial, marca y serial del motor,
potencia HP.

Marca, modelo, N* serial.

Marca, modela, N* serial de! chasis y del motor, capa--
cidad, accesorios. '

Marca, modelo, N* serial.

Marca, modelo, tipo, capacidad; serial del metor.

Marca, tipo, N* serial, capacidad.

Marca, modelo, N* serial de la miquina, marca y N*
setial del motor. '

| Marca, tipo, N* serial.

Marca, models, N* serial, accesorios.

Marca, modelo, seriales, de 12 miquina y del metor.

Marca, modelo, N*. serial.

Marca, modelo, accesorios.

Marca, tipo, otras caracteristicas. .

Marca, tipo, N*® serial, marca y serial de! motor.

Marca, modelo, Nros. seriales de la miquina y del mo
tor,‘ accesorios, -
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.'2—03 MAQUINARIA Y DEMAS EQUIPO DE CONSTRUCCION, CAMPO, INDUSTRIAY TALLER (CON-

* TINUACION)

Maquinas “Terra-Cobra” .. .. .. .. (. o0 v v0 oo oo

Martillos ;;ara clavar pilotes (ver “martinetes”)
Martillos para ensayos de suelos.. .. .. .
Martillos perforadores ..

Martillos rompedores neumadticos.. .. .. .. ...
Martillos rotativos .. .. .. v +e cn en eu o
Martinentes .. .. . e ee b e ea re ta ws = oee e
Mezcladoras de asfalto it e me ae te ee em ea ws
Mezcladoras de concrete .. .. .. _

Montacargas .. «. .. ++ . c0 er ee ae se
Motobombas .. .. .. .. ..

Motoniveladoras ..

Palas cargadoras RN ..
Palas de empuje (ver "Ang!edozers ")
Palas meclnicas .. .. .. .. c. ci e e es as e

Patas de cabra (ver “rodillos™)
Pavimentadoras .. .

Payloaders .

Perforadoras de pozos

Petrolizadoras .. .

Picadoras de piedras .. . . e .

Plantas clasificadoras de dgr(gados Ce em e s ae
Plantas mezcladoras de asfaito .. .. .. ce
Plataformas para mantenimiento de plstas de anacsén.

Pulvi-mezcladoras .. .. .

Remachadoras
Rociadoras .. .. .. .. .. .. ..o,
Rociadoras de arena .. .. .. .. <. .. .. .. .

Podillos .. .. .. .

Secadnras de zrena .. .. ..

Taladros sobre carretillo (ver “Vagones-Drill")
Tanques de remolque .. .. .. .. «. o oe o

Tanque para concreto .. .. e e .
Tanques petrolizadores de remolque ce e e e e e

Tolvas.. .. .. .. ..
Torres de elevacion ..
““Tournapulls” .. .. .. .. o0 ch vh th ih e et e

TractOTeS .. vv oo v ve v vo on oa oo 20 oo oe 2o o

Tractoshovels (ver “Pales Mecénicas”)
Trailbuilders (ver *“Angledozers’)

Traillas .. .. ..
Transportadores dc banda R T

CTraxcAvators” .. .. .« cc +4 e sa se e e

- * - -

.|Tme'Dozer!.' .. . . re e w8 =@ . s ...-. -

s =& == - a

Trituradoras de piedra .. .. .. ..
Troleys .. .. «c «o vv oo as

. s w LR B R - . LR L

MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION

(CONTINUACION) p

Marca modelo, Nros. seriales de la mfquina y drl mo-
, €qQuipo, accezorios.

Marca, modelo.

Marca, modelo, N* serial, diimetro de la barra.

Marca, modelo, N* serial, presién, _

Marca, modelo, tipo, N* serial de la méqu.aa y del
motlor, '

Marca, mordelo, tipo N* serial de la miquina y del motor.

Marca, modelo, tipo, serial, capacidad.

Marca, mndelo, tipo, N* serial, capacidad.

Marca, tipo, N°® serial, marca y serial del motor.

Marca, modelo, serial, accesorios.

Marca, modelo, N°* serial, capacidad, potencia, acceso-
rios.

Marca, modelo, N* serial, capacidad.

Marca, tipo, N* serial de la maquina, marca y N* serial
del motor, potencia en HP., accesorios.

Marca, modelo, Nros. seriales de !a miquina y del mo-
tor, accesorios.

Marca, modelo, N* serial, capacidad, accasorios.

Marca, modelo, tipo, N* serial, equipo, accesarios.

‘Marca, tipo, N* serial. '

Marca, modelo, N° seriales de la méquina y del motor.

Marca, modelo, partes componentes con las marcas y
Nros seriales, otras caracteristicas,

Marca, modelo, partes componentes con sus seriales.

Marca, tipe, material, dimgnsiones, accesorios.

Marca, modelo, serial, accesorios.

Marca, tipo, N* serial.
Marca, modelo, N° se rial.
Marca, modelo, N* serial.
Marca, tipo, N* vr:al peso.

Marca, modelo, N* serial, marca y N* serml del motor.

Marca, modelo, N* serial, material.
Marca, modelo, capacidad, material.
Marca, modelo, tipo, N* serial, marca y N* serial del

motor, accesorios.

- Marca, modelo, N* serial, capacidad.

Marca, modelo, equipo accesorio.

Marca, modelo, tipo, N* serial de la miquina y del mo- .
tor, equipo accesorio. '

Marca, tipo, N*® serial del chasis y del motor, poten-
cia HP.

Marca, modelo, capacidad, N* serial.

Marca, modelo, N* serial de la miquina, marca y N*
serial del motor, capacidad.

Marca, modelo, N* serial de la méiquina, marca y N°

serial del motor, accesorios.

Marca, modelo, N* serial de la miquina, mar¢a y N°*
serial del motor, accesorios. '

Marca, modelo ,serial, accesorios.’

Marca, tipo, N* serial, material.
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20)3

2.03 MAQUINARIA Y DEMAS EQUIPO DE CONSTRUCCION, CAMPO, INDUSTRIA Y TALLER (CON-

TINUACION)
MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION 7 CONSERVACION (CONTINUACION)
\"agUT‘IeS'“Drili" LY . - n == = . - - . . = = . - - = - L

Vagonetes ..
Vibradores para concreto
Vibradores de vigas..
Vibradores neumaticos .. .. .. . L. ae L. el el e
Vibro-aplanadoras (ver “Aplanadoras de vibracién')

= wow =% ®oa e o= * % & x sa €@
= LY - - - - . . . w . » ..

“- s *® e *r v « s o w N L] ..

Zanjadoras .. .. .. .. ..
ZOTrasS .. o v e e e e e e e e

Ajustadores de bombas de fremos .. .. .. .. .. ..
AlNeadores .. .. vttt s4 th ss eh ee e ae ae s
Aparatos para limpiar bujias.. .. .. . . .o oo el .
Aparatos paar reparar frenos .. .. .. v .0 o0 .0 .
Apiretadores de tuercas .. .. .. i se eh el el e e

Bancos de pruebas .. .. .. .. .c ch e te el el .

Cargadores de bateria .. .. .. .. .. %, <o -0 oo ..
Cnlocadoras de amillos .. ..

- . .. = . e + & s+ - =

Fngrasadoras .. .. .. o cv v e te en ee ee ao e
Enuipos de engrase .. .. -+ «s «o o0 oo
Equipos para cambio de aceite .. .. .. .. .. .. .. ..
Equjpos para entonar motores .. .. .. .. .. . +.
Fquipos para lavar radiadores .. .. .. .. .. .. ..
Equipos para prueba de mecanismo de aviones .. .. ..
Equipos para reparar cauchos y tripas .. .. .. .. ..
Equipos para reparar parafangos .. .. .. .. .. ..
Esmeriladoras de valvulas.. .. .. .. .. .o .. ..

- = LI Y

Estrados para sostener aviones durante su reparacién.
L]

Extractores .. .. .. ..

Extractores de aceite .. o0 vv vh vh ve ae e ae e e

Catos carretos ..
Gatos eXterSOTeS . v vv cv 2r vv 4a ts e s s ae e
Catos extrzctores .. .. .. . .. oo ..
Guias para rectificadores de cilindros .. .. ..

Herramientas de taller .. .. .. . c¢ et cr oo 2 oo

Nota: Corsiltese el grupo “Fquipos de Taller y He-
rramientas de Uso General”.

-

Lavadoras de vehiculos .. .. cv ce vo vo oe co o0 oo

Limpiadoras a vapor .. .. o oo o0 on v or ae oo o
Lubricadores (ver “engrasadoras”).

Maquinas cambiadoras de cauchos .. .. .. .. .. .. ..
Miquinas e hacer estoperas .. .. .. .. .. «. .+ .
Maiquinas d=scarbonizadoras de pistones .. .. .. .. ..
Maiquinas lavadoras de carros .. .. .. .. «s o0 o0 oo
Miquinas pzra bandas de frenos.. .. .. .. ..o ..
Miquina pera remendar zapatas de fremos .. .. ..
Maquinas gzitarruvedas .. .. .. .. '
Medidores C= presién de aire .. .. .. .. .0 0 .. .

- . LI LR - - n - .

Pistolas de engrase (ver “engrasadoras”)

Pistolas de 20iTe .. .c ot 4o o4 o s0 a0 22 20 s an s
Pistolas para bombas de gasolina .. .. .. .. .. .. ..

£

Marca, modelo, N* serial, accesorios.

Marca, tipo N* serial, material, capacidad.

Marca, modelo, N* seriales de la miquina y del motor.
Marca, modelo, seriales de 1a maquina y del motor.
Marca, modelo, N* serial.

Marca, modelo, N* serial de la maquira y del motor.
Marca, modelo, serial.

MAQUINARIA Y EQUIPO PARA MANTENIMIENTO DE AUTOMOTORES

Marca, tivo, N* serial.

Clase (de bielas, de ejes. de direccion, de luces), marva,
tipo, N* senial,

Marca, tipo, N* serial.

Marca, tipo ,N* serial.

Mareca, tipo.

Marca, modelo, N* serial.

Marca, modelo, N* serial,
Marca, tipo, N* serial.

Marca, modelo, capacidad.

Marvca, modelo, partes componcntes con sus scriales.

Marca, modelo, partes componentes.

Marca, tipo, partes componentes.

Marca, N" serial, piezas.

Mareca, tipo, N¥ serial, uso, accesorios.

Marca, tipo, partes componentes.

Mareca, piezas.

Marca, modelo,N* scrial de la miquina, marca y N*
serial del motor. ‘

Marca, tipo, material, dimensiones.

Material, tamano.

Marca, modelo y capacidad.

Marca, modelo, N* serial, potencia.
Marca, tipo, serial, capaeidad.
Marca, aditamentos.

Material, tamano.

Marca, mnodelo, marca y serial del motor, libras de pre-
sién.
Marca, modelo, N* serial, accesorios

Marca, modelo, N* serial.

Marca, modelo, N* serial.

Marca, modelo, N* serial.

Marca, modelo, tipo, serial, accesorios.

Marea, modelo.

Marca, modelo, N* serial, marca y N* del motor.
Marca, modelo, N° serial.

Marca, clase.

Marca, material, tamano.
Marca, material, tamano.
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NOMENCLATU % & LOS ELEMENTOS - ESPECIFICACIONES
2-03 MAQUINAINIA Y D:EMAS EQUIPD DE CONSTIL © I, CAMPO, INDUSTRIA Y TALLER (CON-
TINUACION)
2.03-3 MAQUINARIA Y E2UIPO DE MANTENIMIENTO DE AUTOMGT0ONES (CONTINUACION)
¥
Pistolas para gasoil .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marea, tipo.
Probadores .. .. .. .. vv vv v+ v+ we vu vu v ... Clase (de baterias, de frenos, de indueidos, etc.), ma.ca,
tipns, N* serial.
Pulidoras de cilindros .. .. .. .. .. «. v+ . .. .. .. Marca, modelo, N* serial.
Rectificadoras .. .. .. .. .o «v v ve vt 2v v oo ... Clase (de cigienales, de bielas, de dinamos, de vialvulas,
de cilindros, etc.), marca, tipo, N* serial. '
Remachadoras de bandas de freno.. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, N* serial.

Sincronizadores de distribuidores .. .. .. .. .. .. .. Marea, tipo, N* serial.
Suministradores de grasas .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, capacidad.

“Testers” (ver “probadorc.’;

Valvulineras .. .. .. .. .. .+ v+ v+ «+ +« .. .. Marea, modelo, N* serial, capacidad.
Vulcanizadoras .. .. .. .. «v oo 2o+« 2« «s «+ -« .. Marca, N* serial, modelo, accesorios.

2.03-4 MAQUINARIA E IMPLEMENTOS AGRICOLAS Y PECUARIOS

Abonadoras (ver‘ “Distribuidoras de abonos’)
Agavilladoras .. .. .. .. v e se 4e 44 w4 ve v. .. Marca, modelo, N° serial, marca y serial del motor,

accesorios.
Aparatos para digestién de proteinas.. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N* serial.
Aperos (ver “arreos y atalajes”).
Aporcadoras .. .. .. .. .. el ce e eh ee ee e e Marca, tipo, N* serial.

Arados .. .. .. . i e e et e e e ee ee e e e Marca, tipo, N* serial, N* de discos o rcjas.
Artesas .. .. .. <. 42 24 24 24 +e va =+ o+ +e «. .. Material, dimensiones.

Arreos y atalajes .. .. .. .. .. .. «2 .2 oo +» .. .. etallar el tipo y material.

Asperjadoras .. .. . s e v+ -+ «u .. Hlarea, tipo, N* serial.

Aventadores para el benefncno del cafe i e e e e Marca, tipo, N* serial, accesorios.

AZadas .. .. .. tt te 44 44 4o o4 24 s ee a9+ =2 oo Marca, tipo, tamano.
AzZadones .. .. ..ttt e et e et e ae ee es u. +e llarca, tipo, tamano.

Bombas .. .. .. ..i. ch te eh el b te ee ae el e Mareca, tipo, N*® serial, uso.

Carretas .. .. v. «+ 24 2+v oo 24 2o se «» «+ +» .. Material ,tipo.

Centrifugas .. .. .. .. eu vv v 2« oo =o =+ +e «o =+ Marca, tipo, uso, N” serial, motor y acccsorios.
Cintas de agrimensores.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, material, longitud.

Clasificadoras para granos .. .. .. .. .. .. .. «. .. Marca, tipo, N* seriul, accesorios

Conejeras metilicas .. .. .. .. .. .. -« <« +o «. . Mareca, tipo, dimensiones.’
Cortadoras .. .. .. v+ ¢4 2« o4 vo oo o+ sa ou =s so ++»  Marca, tipo, N°* serial, accesorios, uso.

Cosechadoras .. .. «. v+ v+ vv vo oo 2o oo »+s o« +o Marca, tipo, N°® serial, uso (para arroz, algodén, trigo,

ete.).
Criadoras avicolas.. .. .. .. «v v2 «v «2 o2 oo +u «o  Marca, tipo.
Cultivadoras .. .. cv e cv et vt oo 20 sa os 22 oo Marca, tipo, N* serial. marca y serial del motor.

Desarraigadoras de tocones .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N* serial accesorios.
Desfibradoras .. .. .. .. cv v. o 22 oo =+ s+ +2 «« Marca, tipo, N* serial, accesorios.

Desgranadoras .. .. te v ee o+ us s 24 se o+ Marca, tipo, N*® serial, accesorios.
Desmotadoras de a]godén.. t4 ee te 2o s+ os as os oo Marca, tipo, N* serial, accesorios.
Despulpadoras decafé .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N°® serial, accesorios.
Desterronadoras .. .. .. .. v+ «+ +o 42 s+ +s s« <« «« Marca, tipo, N* serial.

Digestores para analisis de cafid .. .. <. «0o oo oo +o Marea, tipo, N* serial.
Distribuidoras de abonos .. .. .. .. .. .. .. .« o Marca, tipo, N* se rial, accesorios.

Emasculadores .. .. . te ee ee ee se se ss «o oo Marea, tipo.

Enfriadoras eléctricas de leche te ee 22 2+ «a »s +» 2o Marce, tipo, N* serna! accesorios.
Equipos para anilisis de suelos .. .. .. .. .. .. .. Marea, tipo, partes componentes.
Escardillas .. .. ..".. v. vt vt 2o o0 ¢ o0 oo «o =+ Mareca, tamano. ‘
Escaraficadoras .. .. .. .. .. «c vv «o ss «s ss «« Marca, tipo, N* serial, accesorios,
Espolvoreadoras (méquma) e e+ s+ s+ se s ss. Marca, tipo, N*® serial, accesorios
Estercoleras .. .. .. .. .. . ee e +o o« Marca, tipo, ¢apacidad.
Exprimidoras de Jana .. .. .. ct cc ce 2o os 22 oo oo Marca, tipo.

Extirpadoras .. .. .. «. «. «e et co es es oo oo +.  Marca, tipo, N* serial.
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203 MAQUINARIA Y DEMAS EQUIPO DE CONSTRUCCION, CAMPO, INDUSTRIA Y TALLER (CON-

TINUACION)
| 2
2.03-¢ MNAQUINARIA E IMPLEMENTOS AGRICOLAS Y PECUARIOS (CONTINUACION)

Fertilizadoras .. vv oo vo vv en ee en «u v «u +o .. Marca, tipo, N°* serial.

Fumigadoras .. Marca, clase, N* seria).

Germinadoras .. W . e . v .. Marca, tipo, N* serial.
Gradas .. o o e e e e e i e u ueie e ee w.  Marca, tipo, N* serial,

Guadanadoras .. Marca, tipo, seriales chassis y motor, caracteristiess.

Herramientas de taller (Consiltese el grupo ‘““Equipos
de Taller y herramicntas de uso general”)

Incubadoras .. Marca, tipo, capacidad,

Marca, tipo, material, dimensiones.

Jaulas ..

Lavadoras de café .. .. .. .+ +e =+ o ov =4 <o =+ Marea, tipo, N° serial, accesorios,

Miquinas extractoras de grasa .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N°* serial, accesorios:

Miquinas homogeneizadoras .. .. .. .« «« ox oo oo Marca, tipo, N* serial, uso.

Maquinas para cortar epitelios .. .. .. .. Marca, tipo, N* serial, N* de tijeras o rodilloa
Miquinas para cortar forrajes .. .. .. .. .. .. .- Marca, tipo, N°® serial, accesorios.

Maquinas para matar bachacos .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, N* serial.

Miquinas perforadeoras agricolas .. .. . .. .. .. Marea, tipo, N* serial, accesorios.

Maquinas secadoras para granos .. .. .. .. o- oo oo Manrca, tipo, N* serial.

Molinos .. . Marca, tipo, N* serial, uso.

Motocultores (ver “Cuitivadoras’)
Marca, tipo, N* serial, accesorios,
Marca.

Ordciiadoras mecanicas .. ..
Ovoscopios .. .

] .. Material, capacidad, uso.
Palomares (mox 1b es) .. Material, tamano.
Picadoras (maquinas) Marca, tipo, N*® serial, uso.

Podadoras (maquinas) .. .. .. «. «« «+ -« «. +« . Marca, tipo, N* serial.
Pulidoras de granos .. Marca, tipo, N* serial, capacidad, -accesorios.

Pulverizadores .. Marca, tipo, N* serial, capacidad, uso.

Pailas ..

Rastrillos y rastras aradoras .. .. «o «. oo oo oo o Marca, modelo, N* serial.
Marca, tipo.

Rociadvras .. .. .. .«
Rodillos agricelas Marea, tipo, N° serial.
Nolos .. . Marca, numeros de cuerpos.

Marca, tipo, N serial, capacidad.
Marca, tipo, N* serial,

Sccadoras .
Segadoras ..

Segadoras de grama (ver “cortadoras".)
Sembradoras .. .. .. =« eo oo on a0 as =+ oo oo« Marca, tipo, N* serial.

Silos (movibles) Marca, material, capacidad.

Sillas de mentar (ver “arreos y atala,}es )

Tanques y depdsitos (movibles) .. .. .. .. .. .. .. Material, capacidad, uso.
Tractores agricolas . Marca, tipo, seriales chassis y motor potencia HP, ac-

cesorios y herramientas propias.
Marca, tipo, N* serial.
Marca, tipo, N°® serial, potencia HP,
Marea, tipo, N* serial.
Marca, tipo, N°* serial.

Traillas agricolas .. .. -« «v vr o o0 00 en aa ae o
Trapiches .. .. .. .+ +¢ o0 oo

Trilladoras .. .. .. ¢+ v o4 &

Trozeros ..

Ventiladores de Eranos .. .. .. .. .. +« «« =+ «. +» Marca, tipo, N* serial, capacidad.

Zanjadoras agricolas .. .. .. .. .. .. .. <. .. .. Marca, tipo, N* serial, accesorios.

2-03-5 MAQUINARIA E IMPLEMENTOS DE ARTES GRAFICAS

Biseladoras-encuadernadoras .. .. .. <« .. ¢ =+ .. Marea, tipo, N* serial.
Cajas de madera para guarniciones .. .. .. «. ¢ oo Dimensiones.
Cisnadoras-perforadoras .. .. .. e oo oo v0 1o se o Marca, tipo, N* serial.
Cizallas de MANO .« c« eo vo oo vo oo oo vo o+ oo o+« Marea, tipo, tamafio.

Coleros eléetricos .. .. .. .0 av on e o we ae ae e Marca, tipo, capacidad.
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2.03 . SIAQUINARIA ¥ DEMAS EQUIPO DE CONSTRUCCION, CAMPO, INDUSTRIA Y TALLER (CON-
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2.03.3 MAQUINAKRIA E IMPLEMENTOS DE ARTES GRAFICAS (CONTINUACION)

| 4

Cortadoras de clis€és .. .. .. . . it ia ae aa e Muarca, modelo, N¥ serial.

Cortadoras indice .. .. .. v vv ve v vu oo «v oo .. Marca, tipo, N* serial.

Cosedoras (maquinas) .. .. .. .. .o «0 o0 oo oo e Marca, tipo, N* seral.
Chivaletes .. .. v. vv vv ve or ee ve vs ee vu we . Tipo.

Decnigrafos “Paragon” .. .. «. vv «v ov «o «o o .. Cuaracteristicas,

Dobladoras .. .. .. vu vu ie ve e wa ee we oo «n ... Mareca, tipo. N¥ serial,

Fditoras portitiles .. .. .. .. .. «. «v vt v0 v o .. Marca, tipo, N serial.
Empaquetadoras .. .. .. .. «« +« «v +u oo o0 oo «.  Maica, tipo, N serial, caracteristicas.
Fngrapadoras tlpograilcas Ce v ee e ee e ev ws w. Mareca, tipu, N serial.

Equipos de dibujo .. .. .. .. .. .. «. «v vt e .. .. Marca, pivzas, componentes.

Equipos de fotograbado .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, pattes componentes.

Equipos de zincograbado .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Darca partes componentes.

Equipos litograficos .. .. .. «. <« «. «. vv «u «. »»  Mayca, partes componentes.
" Foliadoras-numeradoras .. .. .. .. «v «+ 4. +» .. .. Marca, tipo, N* servial.
Fotograbadoras .. .. .. .. v «v ve v vu «v oo ».  Muarea, tipo, N* serial.

Fresadoras .. ov o« ov se e to ve e eu wr v we . Marca, tipo, N* scrial, uso.

Fuentes de tipos .. .. .. «v «v v oo v o «v oo <. .. Marca, empleo, cuerpo de los tipos.
Fundidoras de plomo .. .. .. .. . «. <« v+ .- .. .. Marca, tipo, N¥ serial. '
Grabadoras eléctricas tipograficas .. <. .. .. .. .. Marca, tipo, N* serial.

Grancadoras para planchas litograficas .. .. .. .. .. Marca, modelo, N* serial.

Guillotinas para papel .. .. .. .. «v v+ «. «. .. .. Marca, modelo, N” scrial, longitud de la cuchilla, N° se

rial motor, acccsorios,

Herramientas de taller (Consultese “Equipos de taller

y herrumientas de uso general’)
Hormllos .. .. . c0 o0 cl i v i e e e e e e Marca, tipo, uso.

Impresoras de fotografia .. .. .. e v+ we =u -+ «. Marca, modelo, serial, dimensiones.
Invertidoras de imagen .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N* serial,

Limparas de arco .. .. .. «. +. =« e e e e .. Marca, tipo, N* scrial, uso.

Lavadoras de planchas .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Material, tamafo,
LinotipPOS .. .. «. .0 «v o4 o+ 2% es 2e «n ++ <+ s ».  Marca, modelo, N* serial.

Maquinas biseladoras ..-.. .. «.'v. «o <o v. «. «. .. Marea, tipo, N* serial,
Méiquinas corfadoras interlineas .. s«. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N” serial.
Maquinas de proceso a gelatina .. .. .. .. .. .. .. Maroa, tipo, N* serial.
Maquinas cosedoras .. .. .. .. «s e« ++ .. .. . .. Marca, tipo, caracteristicas.
Miquinas de proceso a offset W v+ 4s se ws ae +e ++  Marca, modelo, NY serial.
Maiquinas encuadernadoras .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N* serial.
Miquinas heliograficas .. .. .. .. «. .+ «« «. .. .. Marca, modelo, N* serial.
Maquinas “intertipe” automatlcas ie vt wv s 2e «v «» Marca, tipo, N* serial.
MAaquinas para adolar .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, caracteristicas.
Maquinas para bordear planos te w4 e ve ee we »s»  Marca, modelo, N® serial.
Maquinas para dorar a fuego .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N* serial.
Maiquinas para empastar libros .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N* serial, marcz y serial del motor.
Maiquinas para fabricar sobres .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N* serial.
Miquinas para formar cajas .. .. .. .. «. <. «. .. Marca, tipo, N® serial.
Miquinas para fundiciones .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N* serial.
Maquinas para hacer sellos .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marea, tipo, N* serial.
Miquinas para pegar.sobres .. .. .. ..,.. .. .. .. Marca, tipo, N* serial.
Miquinas para trazar circulos'y évalos .. .. .. .. .. Marca, modelo, N* serial.
Miquinas realizadoras de imprenta .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N* serial.
Miquinas secadoras automaticas .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N* serial, uso
Monotipos .. .. .. .. «. «. +. vu ¢+ e 4 oo o« .. Marca, tipo, N* serial.

Perforadoras para tipografia .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, N® serial.

Prcnsas impresoras (otras) .. .. .. «. .« ¢s .- .. .. Marca, modelo, tipo, N* serial, accesorios.
Prensas litogréficas .. .. .. ++ «¢ +¢ vo 20 «s =4 +» Marca, tipo, N* serial, accesorios.

Prensas para ponchar .. .. .. .. «v «u ¢+ oo «» .. Marca tipo, N* serial.’

Prensas para tipografia .. .. .. .. «. .. .. .. .7 .. Marca, tipo, N* serial, tamaiio del pliego.
Prensas planas .. .. .. . v e ve vt se vn ve aa a
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2.03 MAQUINARIA Y DEMAS EQUIPO DE CONSTTRUCCION, CAMPO, INDUSTRIA Y TALLER( CON-
TONUACION) '

2.08.5 MAQUINARIA E IMPLEMENTOS DE ARTES GRAFICAS (CONTINUACIO™N). f

Rayadoras .. .. .. v «v so cu 2s 2o o2 os =+ +- .. Marca, tipo, N* serial.
Ribeteadoras .. .. v v vo ve e se oe ee ve vu o- .. Marea, tipo, N® serial.
ROLALIVES .. ». v vv v s ee e ee ee eu we we v +. Marca, modelo, N* serial, accesorios, capacidad, pliegos

por hora y otras caracteristicas.

Sacaprueb@s .. .. .. v vt th te sl ee es ee ee ve en Marca, tipo, N* serial.
Sierrasxepilladoras .. .. .. ..« v ov oo +. .. .. Marca, tipo, N°* serial.
Sifones para lavar impresos .. .. .. .. . +. .. .. .. Mareca, tipo, capacidad.
Tituladoras .. .o vv oo on 4o ve vu ee ee wu +. ou oo Marea, tipo, N* serial.
TOrneadOTBS .. o ~« v vs ov se cn ve ov ee oo vo +o  Marca, modelo, N* serial.
Torniquetes el&Ctricos .. .. .. .. oo <. .+ .. .. .. Marca, tipo, N* serial.
Troqueladoras .. .. .. .. vttt ct ve ee o se oee o oa as Marca, tipo, N°® serial.

2.08.6 MAQUINARIA INDUSTRIAL

)

Nota: La maquinaria y equipo industrial mévil o desmontable, o sea la que no forma parte de instalaciones
permanentes adheridas al terreno, se inventariar4 por unidades, siguiendo el orden de clasificacién por actividades

fabriles y por departamentos de produccién.
La demas maquinaria, equipo y estructufa fijas se inventariaran como Bienes Inmuebles” dentro de la

Sub-agrupacién “1-06 Edificios, terrenos e instalaciones para fines industriales y de explotaciones varias”, excepto
cuando estén instalados en edificios que no sean propiedad de la Macién, en cuyo caso se registraran como “Bienes

Muebles” dentro de la Sub-agrupacién *2-10-Instalaciones provisionales.”
Dada la gran variedad de maquinas industriales, no se ha considerado prudente hacer un catilogo alfabético

de las mismas. Deben registrarse en orden alfabético, per los nombres con que sean conocidas y especificar su
marcs, tipo, nimero y serial, motores y accesorios, herramientas que les son propias, asi como su potencia o ca-

pacidad de produccién.

2-04 EQUIPOS DE TRANSPORTE
2.04-) VEHICULOS AUTOMOTORES TERRESTRES

Marca, modelo, serial del chassis, serial del motor.

Ambulancias .. .. .. c. e e eh er ee e

AutobDUSESs .. .. .. <4t ch te s se e es es o ee s Marca, modelo, tipo, capacidad de pasajeros, serial del
chassis, serial del motor.

AULOMSOVIlES .. v o2 vv es e ve o4 o4 ee ee os »o Marca, modelo, tipo, N* de puertas, serial chassis, se-
rial del motor.

Camiones cisterna pPAara BEUB .. .... ++ o0+ o= \Marea, modelo, capacidad, seriales del chassis y del

motor, serial de la bomba.

Marca, modelo, capacidad, seriales del chassis y del
motor, serial de !a bomba.

Marca, modelo, capacidad, serial del chassis, serial del
motor, serial de la bomba.

Marca, modelo, capacidad, seriales del chassis, del mo-
tor y de la bomba.

Marca, modelo, capacidad, seriales del chassis y del

Camiones cisterna para asfalto .. .. .. .. .. .. ..
Camiones cisterna pars& gaB .. .. .. .. =5 o+ oo

Camiones cisterna para gasolina .. ..... .. .. .. .-

Camiones chassis .. .. .. coc o0 o0 v0 o0 o0 se oo oo
_ motor. :
Camiones de eStACES .. .. o oo vv o o0 & oo oo oo Marea, modelo, capacidad, serial del chassis, serial del
motor.

Marca, modelo, tipo, capacidad, serial del chassis, se-
rial de] motor. '
Mareca, modelo, capacidad, serial del chassis, gerial del
motor.
CAMIONES EYTAS .o oo vo oo oo vs v0 50 50 o0 oo o0 oo Marca ,modelo, tipo, capacidad, seriales chassis y motor,
Camiones pars BaSUTR .. . «. oo o0 o0 oo oo oo oo Marca, ‘'modelo, capacidad, seriales chassis y motor.
Camionetas de carga cubjertas .. .. .. .. .. .. .. Marea, modelo, tipo, capacidad, seriales de] chassis ¥y
del motor. .
Camionetas de carga “Pick-up” .. .. .. .. .. .. .. Mares, modelo, tipo, capacidad, seriales chassis y motor.
Camionetas de pasajeros .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marea, modelo, tipo, N* ge puertas, seriales del chassis
y del motor.
Camionetas (émnibus) rurales .. .. .. .. .. .. .. Marea, modelo, N* seriales chassis y motor.

Carros bombas pars incendiog .. .. .. .. .. .. «» .. Marca, modelo, tips, serisles del chassis y del motor,
seria] de la bomba, potencia HP, otras caracteristicas,

Cnmione’ de VOlteO .. - » .- » [ '] LI ] LI ] . [ - . LN 4 -

Camiones anaderod .. .. +o «v o0 s o0 sv o0 oo o
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.04 EQUIPOS DE TRANSPORTF (CONTINUACION)
.04-)

VEHICULOS AUTOMOTORES TERRESTRES

Carros de bomberos .. .. .. .. .. ..

& ¥ L 4 LN ] L ] LN 3

Chut'os e et e e ee ae e e

-8 LI LN - LI L] - .

Escalas automoviles para bomberos .. .. ..

Furgones .. .. .. ..

. = - - n - . - = - . - . * e - &

. r .. L

Gandolas .. .. ..

Jee',s LI LN [ L ) L .. L L L LR .- LA L g LN 4 .oIOO
Jecps anfibios .. .. .. .. v er ve ee ee ve en el e
biicl.obuse’ . * Lo 4 LI LI 4 LI . " . " LN ] . . ., - . LA . » L g
Motocicletas .. .. .. ch e e e vo vo oo
Motocicletas de reparto th be be me s be se os s se

MOLONELAS .. .o vv v tv 4t or se sb be te ee b e e
Motonetas de reparto ve ee e ;

Radiopatrullas .. .. ©. «. oo vt ci b e be se e ws

Transportadores de vehiculos .. .. .. ..

.. L] L] - .

2-04-2 OTROS VEHICUYLOS TERRESTRES
Bicicletas .. .. e e e e e e e e ee e e e
Coches de traccién animal .. .. .. .. .. . ¢ <0 oo
Triciclos .. .o it vr te te te b rs e ee re e ee e
Remol(qUes .. .. v. v4 tv oo o0 oo 20 oo o0 o0 oo o
Zorras (ver Secciﬁn 2-03-2)

2+94-3

Autovias .. .. .. vt oo o0

LR 4 * ¥ LN 4 . » LN LR J LI . » LR J

Gruas ferroviarias automotoras .. .. . +o oo oo o0

L

l.ﬂcnhlﬂtoras a Vapl)r L R I R T S T I ) o.o .

l.ocomotoras a vapor de maniobras .. .. .. .. .. ..

l.ocomwotoras Diesel .. .. .. .. .. ..

. . a .. - .

l.ocomotoras Diesel de maniobras .. .. .. .. .. ..

Locomotoras eléctricas .. .. .. .. .. .

Locomotoras eléctricas de- maniobras .. .. .. «¢ ..

4
Tranv'“ L L 4 LN J LIS 4 LN ] - e LR T A LI J LIS ] L LN ] LI

Trolley. . > L] LI L] LI L ) LI - . - . LR LA L L ] L

Vagones cubiertos de mercancias .. .. ..
Vagones de carga para cables aéreos .. .. .. .. .. ..
Vagones de mercancias de bordes altos .. ..
Vagones de mercancias de bordes bajos .. .. .. ..
Vagones de pasajeros .. ..
Vagones de pasajeros para cables aéreos ..

LR LR ] LR 3 . .

. e .. *

LN 3 . 8 LN ] LI B A Y LN ] * » L

. & LN * 8 - 9

Marca, modelo, tipo, serial del chassis serial del motor,

potencia.
Marca, modelo,, capacidad, serial del chassis, serial del

motor.
Marca, modelo, tipo, serial del chassis y del motor, pe-

tencia HP, otras. caracteristicas.
Marca, modelo, N* serial del chassis y del motor, ca-

pacidad.
Marca, modelo, capacidad, serial del chassis,

Marca, modelo, tipo, serial carroceria, serial motor.
Marca, modelo, serial del chassis ¥y del motor.

Marca, modelo, tipo, N* de puertas, capacidad, serial
del chassis, serial del motor.

Marca, modelo, tipo, N* serial.

Malca, modelo, tipo, N°* serial.

Mareca, modelo, tipo, N°* serial.

Marca, modelo, tipo, N* serul

Marca, modelo, tipo, N* de puertas, ‘serial del chasis y
del motor, marca y serial del equipo de radiocomu-

nicacion.
Marca, modelo, tipo, Nros, seriales del chassis y del

motor, N* serial del remolque y su capacidad.

Marca, tipo. |

Tipo, materiales, uso.

Marca, tipo.

Marca, modelo, tipo, N* serial, capacidad, uso.

MATERIAL RODANTE FERROVIARIO Y DE CABLES AEREOS

Marea, mmodelo, tipo, N* serial, marca y seriales de los
motores, potencia HP, capacidad.
Marca, modelo, tipo, marca y seriales de los motores,
potencia HP,
Marca, modelo,
accesorio.
Marca, modelo,
accesorio.
Mareca, nodelo,
accesorio.
Marca, modélo,
accesorio.
Marca, modelo,
accesorio.
Marca, modclo,
accesorio.
Marca, modelo, tipo, N° serial, marca y serigsles de los
motores, capacidad. .
Mareca, modelo, N°® serial, marca y urial del motor,

tipo, N* serial, potencia en HP, equipo

tipo, N¥ serial, potencia en HP, equipo

tipo, N* serial potencia en HP, equipo

tipo, N* serial, potencia en HP, equipo

tipo, N* serial, potencis en HP, equipo

tipo, N* serial, potencia en HP, equipo

Marca, modelo, N* serial, material, capacidad.
Marca, modelo, tipo, capacidad.

Marca, modelo, N* serial, material, ctpncndsd.
Marct modelo, N* serial, materisl, capacidad.
Marca. modelo, tipo, N* serial, material, capscidad.
Marca, modelo, tipo, capacidad.
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204 LEQUIPOS DE TRANSPORTE (CONTINUACION
2043 MATRIAL RODANTE FEKKOVIARIO Y DE CABLES AEREOS (CONTINUACION)

Marca, modelo, tipo, N¥ scrial, marca y seriales de los

Vagones de traccion propra .. .. .. .. .. . .. . .

- motores,
Vapones grua .. .. oL 0 o0 L Ll oL L oL L L Marca, modelo, N° senial, material, capacidad, marca

y seral del motor.

Viugones plataforma .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, N* scrial material, capacidad.
Viapones refrigerantes .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, N° serial, matcrial, capacidad.
Viyones tunque .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, N° serial, material, capacidad, uso.
Viagones tolva .. .. .. .. .. L. L, ee ve wu wu .. Muarca, modelo, N° serial, material, capacidad.
Vagones yolguete .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N? serial, material. capacidad.
Vaponetas .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N* serial, material, capacidad.

2-04-4 EQUIPOS AUXILIARES DE TRANSPORTE

Boyas .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Cifras, dimensiones, otras caracteristicas.

Camicnes especiales para acropuertos .. .. .. .. .. Marca, modelo, tipo, seriales chassis y motor, acee-

SOrios.
Elevadores de horquilla (ver “montacargas automo- -
tores’-
Foncerados para camion .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Matenal, dimensiones.
Escafandras .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. DMarca, tipo, N° serial.
Escalerillas para aviones .. .. .. .. .. .. .. ..*.. Material, N¥ de tramos.

Cifras, d.mensiones, capacidad, toneladas, equipo.

Gabarvas .. .. .. . L L L L Lo
Marca, modelo, capacidad, tonelaje, marca y seriales de

Gruas flotantes . .. 0 .. . oL L0 L Lo L L L.
los motores, nombre, cifra.

Grioas méviles . . .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, capacidad, serial del chassis, serial del

' motor.

Montacargas automotores .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, tipo, serial del chassis, serial del motor,
capacidad.

Motores fuera borda .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, modelo, potencia, N* serial.

Motores marinos .. .. oo o o e e e e e Marca, modelo, N* serial, potencia en HP.

Remoleadores (chocones) .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, capacidad, serial del chassis, scrial del

motor,

Remolagues especiaivs pata aeropuertos .. .. .. Murca, modelo, tipo, serial, accesorios.

Clase, marca, tipo, N serial, uso.

Senales de transito .. .. .. .. oL L oo o . ..
Varonetas .. .. . L oL oL o o e o e Maica, modelo, caracteristicas.
Zorvas .. .. .. .. .. .. «. i e i i e. w. <. .. Marca, tipo, capacidad.

RN LT EMRARCACIUNES

Nombre, matricula, cifra, tonelaje, dimensiones.

Nombre, matricula, numeral, tonelaje neto Yy bruto,
peso muerto, diniensiones maximas (eslora, manga,
puntal), vclocidad, propulsién, marca, serial, poten-
cia indicada.

Ralandras .. .. .. .. .. . .. . .. L. L. .. .. ..
Rarcos cargueros .. .. .. .. .. L. . .. o e ol

Rarcos de guerra (Reservado para el Ministerio.de la

Defensa)

Barcosderio.. .. .. .. .. .. .. .. v+ v+« v+ +«. .. Nombre, matricula, numeral, tonelajes: neto y bruto,

peso muerto, dimensiones maximas (eslora, manga,
puntal), velocidad, propulsién, marca, serial, poten-
cia indicada.

Nombre, matricula, numeral, toneclajes: neto y bruty,
peso muerto, dimensiones maximas (estora, manga,
puntal), velocidad, propulsién, marca, serial, poten-
cia indicada.

Nombre, matricula, numeral, tonelajes: neto » l.uto,
peso muerto, dimensiones maximas (eslor.. manga,
puntal), velocidad, propulsién, marca, ser -, poten-
cia indicada.

Barcos de salvamento y de rescate .. .. .. .. .. ..

Rarcos Extinguidores de incendio.. .. .. .. .. .. ..



152

GACETA OFICIAL DE LA REPUBLICA DE VENEZUELA

NOMENCLATURA DE LOS ELEMENTOS

ESPECIFICACIONES

2-04 EQUIPOS DE TRANSPORTE (CONTINUACION)

2.0s-5 EMBARCACIONES (CONTINUACION)

Barcos furgoneros .. .. .. .

Barcos mixtes de carga y pasajeros .. ..

Barcos pesqueros .. .

Barcos refrigerantes ..

Barcos taller ..

Barcos Tanqueros.. ..

Botes ..

Bugques-faro... ..

Gabarras .. ..

Lanchas ..

Remolcudores ..

Veleros .. .. =. .

Yates ..

2.04.86 AERONAVES

Aeroplanos de carga .. ..

Aeroplanos de pasajeros ..

Avionetas .. .. ..
Dirigibles .. .. ..

Helicdpteros .. ..

Plangndoret e e ee e e

Nombre, matricula, numeral, tonelajes: neto y br.“c.
peso muerto, dimensiones maximas (eslora, marga,
puntal), velocidad, propulsién, marea, zerial, polen-
cia indicada.

Nombre, matricula, numcral, tonelajes: n-*~ y bru‘o,
peso moerto, dimensiones maximas (ecclcra, manga,
puntal), velocidad, prepulsién, marca, seri.l, poten-
cia indicada

Nombre, matricula, nuineral, tonelzjes: neto y bruto,
peso muerto, dimensiones maximas (eslora, manga,
puntal), velocidad, propuisién, marca, serial, poten-
¢ia indicada.

Nombre, matricula, numeral, tonalajes: neto y bruto,
peso muerto, dimensiones muximas (eslora, mangas,
puntal), velocidad, propulsién, marca, serial, poten-
cia indicada.

Nombre, matricula, numeral, tor-~'ajes: neto y bruto,
peso muerto, dimensiones méxir.as (eslora, manga,
puntal), velocidad, propulsién, marca, ‘serial, poten-
cia indicada.

Nombre, matricula, numeral, tdnelajes: neto y bruto,
peso muerto, dimensiones maximas (eslora, mangs,
puntal), velocidad, propulsién, marca, serial, poten-
cia indicada.

Tipo, dimensiones, caracteristicas.

Nombre, matricula, numeral, tonelajes: neto y bruto,
peso muerto, dimensiones méximas (eslora, mangas,
puntal), velocidad, propulsién, marca, serial, poten-
cia indicada. ‘ .

Cifra, tipo, tonelaje, dimensiones,

Nombre, matricula, numeral, tonelajes: neto y bruto,
peso muerto, dimenSiones maximas -(eslora, manga,
puntal), velocidad, propulsién, marca, serial, poten-
cia indicada.

Nombre, matricula, numeral, tonelajes: neto y bruto,
peso muerto, dimensiones- miximas (eslora, manga,
puntal), velocidad, propulsién, marca, serial, poten-
¢ia indicada.

Nombre, tonelaje, dzmens:ones( eslora, manga), maés-
- tiles, cifra.

Nombre, matricula, numeral, tonelajes: neto y bruto,
peso muerto, dimensiones maximas (eslora, manga,
puntal), velocidad, propulsion, marca, serial, poten-
cia indicada.

Marca, modelo, tipo, marca y seriales de los motores,
capacidad, equipo, matricula.

Marca,. modelo, tipo, marca y seriales de los motores,
cxpac:dad equipo, matricula.

Marca, modelo, tipo, marca y serizles de los motom.
capacidad, equipo, matricula.

Marca, modelo, tipo, marca y seriales de los motores,
capacidad, equipo, matricula.

Marca, modelo, tipo, marca y seriales de los motores,
* capacidad, equipo, matricula.

Marca, modelo, tipo, capacidad, dimensiones equipo.
capacidad, equipo, matricula.
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2.0

2.06 FEQUIPOS MEDICO-QUIRURGICOS,

L |

EQUIPOS DE TELECOMUNICACIONES

Amphficadores
A nahzadores

Antenas (facilmente de<il itables)

Aparate  "Telex” .

Apaiatoy “Vibroflex” telegraficos

Cayriers para telefonia (ver "Multicanales para te.
lfonia”)

“Carriers” pars telegrafia (ver “"multicanales para te.
legrafia’™)

Cenirales tclc énieas manuales (ver “conmutadores te-
wefonicos”™)

Concentradores
Conmutadores tcl(fomcos
Conmutndores telegraficos. .

Fquipos de control remoto. .

Equipos de loran .. : ..
Fquipos de luces de senales para tmros do antena
Equipo de radar .. . ,

FEquipos de radmcomumcamon portatlles .

Generadnres de sepales (ver Srccibn 2.07-1).

Jacks pancls ..

Man'pulodores o
Mesas para teleimpresoras ..
Microfonos | . :
Muticanales para tlofonla
Multicanales para telegrafia .

Pilas himedas o de gravedad
Plantas eléctricas . .

Probadnres de tubne rlectrénicos( ver Seccidén 2-07-1) .

Racks .. :
Radioreceptores (u.r "Receptores radiociéctricos™)
Radiotrasms roc( ver “Mtransmisores radioeléctricos™)
Receptores rodiociéetricos

Relevos polarizados telefgraficos ..
Rectificadores

Teléfonos
Teleimpresoras.

Teletipos (ver “teleimpresoras’™)
Transmisores radioeléctricos
Trazadores de senales (ver Seccion 2 07 I)

Voltimetros ( ver Seccion 2-07-1)

FQUIPN MEDICO.QUIRURGICO ¥V DFE VETFRINARIA

Agitadores de pipetas .. .. .. .. .. .. ..
Agitadores Serolégicos. .

Analizadores de acido- alc.ahmdnd de Ia sangre Ce e
Anteojos para prueba de vidrios épticos.. .. .. .. ..

Antroscopios .. .. .. .. .. .. .. oee el ..

ANUSCOPIOS .. .. .. v, it it it ee ee e e e e e
Aparatos de anestesia .. .. .. .. .. .. .. .. .. ..

Aparatos de diatermia ..
Aparatos de galvanizacién y electrotérapia..
Aparatos de hidroterapia.. .. .. .. .. .. ..

Aparatos de Juz ultravioleta.. .. ., .. .. .. .. .. ..

.. . e e - . Y . ..

Marca, modelo, N” serial, accesorios.
Marra, madelo, N* serial.

Marca, tips, dimensiones.

Marca, modvelo, tipo, N* serial, accesorios.
Marca, tipo, N® senal.

Marca, modelo, tipo, N* sermal, accesonios.
Marca, N" serial, acecsorios.
Marca, tipo, N° scrial, accesarios.

Marca, modelo, N* scrial.
Marea, modelo, N* scnial,
Marca, partes conponentes,
Marca, modelo, N* serial, accesorios.

Marca, modelo, partes componentes, N°© serial.

partes coponentes.

Marca, tipo, entrada.

Mareca, tipo.

Marea, material, dimensiones.
Marca, tipo, N* serial.

Marca, tipo, N* scrial, accesorios,
Marea, tipo, N" scrial, accesorios.

Mavea.
Marca, tipo, N* serial, potencia en Kw. comhustibles.

Marca, tipo, N* serial.

Murca, modelo, tipo, N* serial, accesorios.
Murca, tipo, N* serial.

\Murea, tipo, N* serial, voltios, amperes.

Marea, clase.
Marca, modelo, Nors. seriales del perforador, del recep

tor y del trasmisor.

Marca, modelo, tipo, N* senial, accesornios.

DENTALES Y DE VETERINARIA

Marca, tipo.

Marea, tipo, N* serial.

Marca, tipo, parte componentes.

Marca, modelo.

Marca, modelo, dimensiones.

Mareca, modelo, dimensiones.

Mareas, modelo, N* serial, accesorios.

Marca, modelo, N* serial, accesorios.

Marca, modelo, N* serial, accesorios.

Mara, tipo, N* scrial, accesorios, especificaciones.
Marca, modelo, N°® serial, accesorios, especificacianes.
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L-ub-1
Aparatos de metabolismo basal.. .. .. .. .. .. .. ..

2-_06:EQUIPOS MEDICO-QUIRURGICOS, DENTALES Y DE VETERINARIA (CONTINUACION)

Aparatos de presién venosa.. .. .. .
Aparatos de radioterapia profunda

Aparatosderayos X .. .. .. .. .. .. .. ...
Aparatos de rayos X portitiles .. .

Aparatos gastro-evacuadores .. . e me v e
Aparatos “Imperatori” .. .. .. .. .. .. .. .. ..
Aparatos inductotermi .. .. . ce e
Aparatos para electrocuag'ulac:én .

Aparatos para electroforesis .

Aparatos para eter “Ombredame"

Aparatos para lavados uterales . .
Aparatos para lavar y entalcar guantes ..
Aparatos para succién de cataratas .

Aplicadores metilicos para otornno ce o
Aplicadores para irradiacién..

Atomizadores para otorrina..

Audimetros. . .. .. .. .. .. .. i il e eh ee ee e
Autoclaves .. .. .. .. L. L. e it . he e ee e e

Banhos de vapor.. .. .. .

Bafos sePolégicos.. .. .. .. .. .. .. ...
Barrenas para cirugia.. .. ..

Basculas de cifnicas .. .. .. .. .. .. ... 0 e L.
Berbequies para ortopedia .. .. .. .. .. .. v .. ..
Bisturies .. .. .. .. .. .. il Ll et b hh e e en ee
Blefaro separadores e he ea e th e e e e e we
Bles farostatos . :
Bocks . . e

Botxqumes de pnmeros aux:hos ce e
CaballoSmecinicos f e e e ee e ee ea ae aa eese
Calculadores de Ackermann .. . .

Camaras cuentaglébulos de Neubaner ce e ae e ae 4
Cimaras de ogigeno (tiendas) ..-.. .. .. .. .. .. ...

Camaras retinales .. .. .. ...

Camas clinicas de hospital .. ..

Camillas .. .. .. B

Caminaderas de resnstenc;a

Campanas para irrigacién .. .. .. .

Campimetros ... .. .. .. .. .. .. ..

Cénulas .. .. .. .. .. .. ...

Carretillas para oxigeno .. .. .. .

Carros para curaciones .. .. .. .. .. .. .. .. .. ..
CefalémetrosS.. .. .. .. .. .. «. i cv to se 24 =a
Sentriftgas clinicas.. .. .. .. .. .. .. ...

Cinceles para huesos ..

Citoscopios .. .. .. .. .. i eh el e e ae iy e e

Citotomos .. ..

Cizallas para yaoayvendas ce e ee s
Clamps abdominales .. .. .. .. .. .. .. .. . .. ..
Cleoides .. .. .. .. .. oLttt ct th e 4o vu oo oo
Coaguladores .. .. .. .. c. cv et bt st te ee me v
Colposcopios . ’ e e e

Cofres termo pnrs tran.lport.u ungre e 4o oo sa as
Colorimetros visuales .. ..
Contadores de colonias de bacterias .. ..
Cortadores para ligaduras .
Cortadores para peliculzs (rayos X) .. ..

- *a -a L L] *e S8 =8 LI 4

“s o8 =4

EQUIPO MEDICO-QUIRURGICO Y DE VETERINARIA {(CONTI:UACION)

Marca, tipo N* serial.

Marca, tipo, N*® serial.

Marca, modelo, N°* serial, voltios, ciclos, ampenoa, ac-
cesorios.

Marca, modelo, N* serial, voltics, ciclos, amperios, ac-
CesSorios. |
Marca, modelo, N* serial, voltios, ciclos, amperios, ac-

cesorios.
Marca, tipo.
Marca, modelo, voltaje, ciclaje, amperaje, accesorios.
Marca, modelo, N*® serial, accesorios.
Marca ,modelo, N* serial, accesorios.

" Marea, modelo, capacidad, accesorios.

Marcas, modelo, accesorios.
Marca, tipo, capacidad, accesorios
Marca, tipo, tipo, N* serial.
Marca, tipo.

Marea, tipo.

Marcs, tipo.

Marca, tipo.

Marca, material.

Marca, tipo, N* senal accesorios.

Marca, tipo, N* serial, accesorios.

Marca, tipo, accesorios. |

Mareca, - tipo.

Marca, tipo, capacidad, empleo, accesorios.
Marca, tipo, accesorios.

Marea, tipo.

Marca, tipo.

Marca, tipo.

" Material, capacidad.

Material, dimensione.

Marca, tipo, N*® serial.

" Marea, longitud, uso.

Marca, modelo.

"Marca, tipo, accesorios, especificaciones.

Marca, modelo, N°® serial, accesorios.
Marca, modelo, material, dimensione.
Material, dimensione.

Marca, tipo.

Marca, material, tamaio.

Marca, tipo.

Marca, tipo, tamaiio, uso.

Marca, material.

Marca, tipo, dimensiones.

Marca, modelo, N°® serial.

Marca, tipo, empleo.

Tipo, empleo.

Marca, tipo, accesorios.

Marea, tipo.

Mareca, tipo, tamafo.

Marca, tipo, material.

Material. tamaiio.

Marea, tipo, N* serial. .

Marca, modelo N* serial, accesorios.

- Material, dimensiones, capacidad.

Marca, tipo.

Marca, tipo, N* serial.
Marca, tipo, tamaifio.
Marea, tipo, tama#io.
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2.06 EQUIPOS MEDICO-QUIRURGICOS, DENTALES Y DE VETERINARIA (CONTINUACION)

*.D6-1 FQUIPO MEDICO.QUIRURGICO Y DE
Cirancografos e s e ee e e
Crondprafos
Cronometros
Cuenta-coivn-as

Cuchillos para parufina :
Cuchillos para seintesis del tlmpano

Cuchillos para yeso. .

Curetas .

Delantales de plomo para rayos X

Dinfano:
Dilatado

Dilatadoures
IMnamonetros
Dispersadores de

COPIOS. :
res lavrimales
uterales

aleohol

Dispensadores muilt.ples Je botones

Electrocardiografos

Enlosem
Fiabriot
F.quipos
Fau.pos
Feouipos
Faqu:pos
[Tquipos
Faquipos
Equipos
Fauipos
Fquipos
F.quipos

sangare

Fauipe para aperacioncs do ].'IhIOS Icpormo

nos

IN0S

de diseemion.

de oftalnnscopia ,

de mnrnnnlnrmuolo"m
para anestesia .

para cirugia menor .. .. ..

VETHERINARIA

para determinacion de la urea. .

para electrocirugia.. .. ..
para intubacién de 1:\ Iarmge

yara la determinacion del azicar en la sangre.

Mourca,
“Morea,
Maren,
Maren,
Muarca
Muarea
.. Muarca.
Moaren

Maren,
Marcu,
Marcea,
.. Marea,
Marea,
Mareca,
Muarca

NMarea,
Marea,
Murea,
Miren,
Marea,
M 1red,
Marea,
Marca,
.. Muarea,
.. Marea,
Maren,
Marca,

para la determinacién de la colesterol en la

FEquipo para operaciones del seno frontal

rﬁ'ln;nc

Fouipo para primeros ausilios traum atologicos

»parn O\'l"'?nl'\

I"3mens para terapra con aerosol .

Faminns:

| RSSO

Tanfhyen:

1
E:poaiios

Fene) s

Toapning

para transfo<on
13

copos

frontales .. o
laringens

CEAEM A0S L. . . e e e

[Ztenl):

sadovres. .

*~rilizadoras nara colchones

E‘-i(‘l‘lu‘

adoras ultra\lohtn e .

Estetosconizs. . .. . ..

Fztuches r

rara d:aqnothco e e e

Fxoftalmontetros .. .. .. .. . .. ..
Exiioctores .. .. e .

Faringoscopics.. .. .. .. .. .. .. ..

Férulas

articulares .. .. .. .. .. ..

Fluoroscopios .. .. .. v vo v oo o
Fomenteras eléectricas .. .. .. .. ..
Fonendesconios .. .. .. .. .. .. .. ..

Foreons

v Y

Fumigadorzs .. .. .. .. .. .. .. ..

Gaiinete

: para botiquines .. .. .. ..

Gahinete pora instrumental.. ..o .. L.
GAIVAROCaN CrIOS .. .. .. et e e e
Gastrofotores. . . . .. L. .. ..

Maren,
Marca,
Marea,
Marea,
Marcn,
Moaren,
Mar. .,
More
Marea,
Maren,
Maren,
Marca,
.. Muarea,
Marea,
Mirca,
Muarea,
.. Marca,
.. Mareca,
Marea,
.. Marea,

.. Marca,
- Marea,
.. Marea,
.. Marea,
.o Marca,
.. Mareca,
.. Marca,

‘e Marca,
.. Mareca,
- Marea,
.. Marca,

(CONTINUACIOND

tipo y ser:al
tipo
tipo
t.po.

tarana Lo

tipo.

mmodeio, N¥ senal:
tipo.

tipo.

tipo,

t:po, materiales

tipo, 4eoe~0rios

tipo, N¥ scrial

tipo

tpo, partes r‘o-r:[mnontcs.
tipo, partes componentes.
partes componentes.

modelo, N serial, accesorios.
partes componentes.

tipo, partes componentes.
madelo, N° serial, accesorios.
madelo, partes componentes.
tipo, partes componcntes.

partes componentes.
modelo, partes componentes.
modelo, partes componentes.
Lo, ACCCSOTIOS,

partes compenentes.

modelo, N serial, accesorios.

Lijro, 1l te coanpote ntes,

t, Lipo

modelo, accesorios
tipo, UsH

tipo.

tipo

tipo

tipo v ccrial.

tipo, N* serial, capacidad en metros cubicos.

modelo, N® serial.
material.

modclo, N* de piezas.
modelo, N* serial.
modclo.

modelo, N° serial, accesorios.
tipo.

modelo.

tipo, voltaje.

modelo.

tipo.

modelo.

material, dimensiones.
matcrial, dimensiones.
tipo, N°* seriai

tipo y serial.
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2-06 EQUIPOS MEDICO-QUIRURGIC0OS, DENTALES Y DE VETERINAIIA (CONTINUACION)
2-6-1 EQUIPO MEDICO-QUIRURGICO Y DE VETERINARIA (CONTINUACION)

Ginégrafos de Weissmann .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca tipo, N*serial,
Goniémetros para antropometrfa .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, N* serial,
Ginéoscopios % .. .. .. .. « +4 4+ se os v +»  Marca, modelo, N* serial.

Guantes de plomo para rayos X s t4 54 4a ve v oo Marea.

Hematimetros .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo.
Hemoglobfmetros .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo.
Hervidoras .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo.

Histerometros .. .. . e e e e e as Marca, modelo.

Hornos crematorios para 'basura “+ et o2 e4 oe s -« Mareca, tipo.
Hyfrecatores.. .. .. .. /. o0 vt tr vt vt ve oe v e Mareca, tipo, accesorios.

Incubadoras .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N* serial, accesorios.
Infantémetros .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. ++» Marca, modelo, material.

Inhaladores .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca,tipo, uso.
Insufladores .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. +« Material, aplicacién .

Juegos de bujias ginecolégicas .. .. .. .. .... .. .. Marca, N*de piezas.
Juegos de diapasones.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, N* de piezas.
Juegos de dilatadores recta!es v+ v+ 4+ s4 sa ss «. Marca, N* de piezas.
Juegos de espéculos para nariz .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, N* de piezas.
Juegos de lancetas para oidos .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, N* de piezas.

Keratémetros .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, modela, N* serial, accesorios.

Lémparas de hendiduras con miscroscopio corneal.. .. Marca, modelo, N* serial, accesorios.

Limparas de rayos inflarrojos.. .. .. .. .. .. .. .. Marca ,tipo, N* serial.

Limparas frontales .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, accesorios.

Lamparas para operaciones .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, cantidad de luces.

Laringoscopios (estuches) .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N* de piezas.

Lavadoras para hematocritos.. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo.

Lentes 6pticos para prueba .. .. . e« ++ «« +. Marca, enumeracién de cada una, con su dioptria.

Lentes rubf para limparas de hend:duras e+ «e¢ oo «o Marca, modelo.

Localizadores de Granger .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca.
Lupas para diseccién .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, accesorios.

Maletines para médicos .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Material, tamafio.
Mamadores .. ..... .. .. .. .. .. .. .. .. «. .. .. Marca, material, tamafio.
Manémetros lumbares .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marea, tipo.

Martillos de reflejos .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo.

Méscaras para anestesia .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca,tipo, material.
Mascara paraoxigeno .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, material.
Meatotomos .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. «. .. Mareca tipo.

Mesas ginecolégicas .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, material, dimensiones.
Mesas hidraulicas para terapla ce e+ ea ea o o2 w  Marea, tipo, N* serial accesorios.

Mesas para cirugia .. .. .. .. ., .. .. .. .. .. .. .« Mareca, tipo, N* serial, accesorios.
Mesas para examen clinico .. .. .. .. .. .. .. .. .. Material, tipo, accesorios.

Mesas parapartos .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .o Marca, modelo, material, dimensiones.
Microtomos .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marcatipo, N® serial, accesorios.
Nasofaringoscopios.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, N* serial, accesorios.
Nasolaringoscopio.. .. .. .. .. .. .. .. v+ .. .. .. Marea, tipo, accesorios.

Negatoscopios .. .. .. .. .. .. .. vt ¢4 ve v+ +. .. Mareca, tipo.
Neumotéraces .. .. .. .. .. .. .. o= .. ct +s +« .. Marea, tipo.
Numeradores para rayos X .. .. .. .. .. .. .. .. »+ Material, N* de piezas.

Oftalmodinamémetros .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marea, modelo, N* serial.
Oftalmoscopios .. .. .. .. .. .. .t vh vr e ve o . Marca,tlpo,N'senal
Optatipos .. .. .. .. ..t it ottt vt ve er o0 oo .o Marea, tipo.
Ortho-rateres .. .. .. .. .. .. .. .. «0 0 vu vu oo Marca.modelo.N'senal
Oscilémetros .. .. .. .. sv ve vt se ve s4e oa o0 oo o0  Mareca, tipo.

Otoscopios ..... i ee e se a» we as o os »s ss »o Carca, tipo.

Pantallas de Hess .. ., .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, N* serial.
Pantostatos .. .. .. ..., .. .. .. ¢. cv et vt «. .. Marea, tipo, N* serial.
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2.06 EQUIPOS MEDICO QUIRURGICOS, DENTALES Y DE VETERINARIA (CONTINUACION)
2.06.1  EQUINO MEDICO.QUIKUKGICO Y DE VETERINARIA (CONTINUACION)

Pegudoras de jeliculas (rayos X)
Pelvimetros L

Perforadoras de huesos .

Perttone ~oopins .

Phoroptores .. .. .. .. . 1 e e
Pinzas .. : .

Podogramas .. .. .. . o oo e o
Porta-algodones o .. . Ce e
Proyectores pura medir la. agudeza naual
Pulmones de acero .. .. .. ..

Rectocospios

Refractémetros

Regatoscopios .. Co

Remadores hidraulicos .. .. .. .. .. ..
Resucitadores (ver ‘“‘camaras de oxigeno')
Retinoscopios

Retractores

Rinoscopios .

Rifiones artificiales

Ruginas

Secadares para laminas .

Scguctas quirdrygicas .

Separacdores de yeso . :

S.erras eléctricas para craneo ..

Sigmoidoscopios. . Coee
Sillas para examen de otorrmo]armgologla

S}llas para invalidos

Sillas para oftalmologia ..

Siltas para ortoptica ..

Sillas para radidlogos

Soportes para hematocritos ..

Soportes para suecros

Succionadores eléctricos .

Tensidmetros

Tefudores sor.lgicos
Termocauterios. .
Tijeragquirdrgicas ..

Tira-leche

Tondmetros .. .. .. .. ..
Torniquetes ortopedlcos .

Trépanos .. .. .. oo ..

Trocares .. .. v o vh o s -
Trolleys de ruedas para carmllas .

"nidades. de refracciéon .. .. .. ..
Ultratermos de onda corta .. .. ..
Unidad iluminada para “Friend” ..
Urodensimetros .. .. .. ..

Valvas .. .. v e e e
Valvulotomos de Dubost Ce e e
Vasiotribos .. .. v v v v ee e e e
Ventiladores de Jefferson .. .. .. .. .. ..
Vertdmetros. . .. ..« v vr e e en e
Vibradores .. .. .. ot ch v v e e
Vitrinas para instrumentos..

‘\.inp!"TOSt.. N vr o "o ] R ™ VI Y

2-n6-2 Equipos Dentales:

- % & . _  _a PRy _ _

Marea, tipo.

Murca, tipo.

Mirca, ipo.

Marca, modelo, NY serial, iccesorios.
Murca, tipo, N® =erial, acecsorios.
Marca, tipo, material, usc.

Mareca, tipo

Marea, tipo.

Marca, modelo, N* sermal, accesornios.
Murca, modelo, otrus caructeristicas.

Marca, tipo.

Marea, modelo, N* serial, accesorios.
Mareca, tipo, N* serial.

Mavea, tipo, N* serial.

Marca, modelo, N* serial,
Marca, tipo.

Marca, tipo.

Marca, tipo, accesorios.
Marca, tipo.

Marca, tipo, N° seriales.

Marca, tipo, tumarno, uso.

Marca, tipo.

Marca, modelo, N° seriai, accesories.
Marca, modelo, dimensiones,
Marca, muterial

Marca, tipo, material.

Marea, modelo, N* scrial, accesorios.
Marea, modelo, material, aHura
Marca, modelo, ipo. o

Marca, tipo.

Marea, tipo.

Marca, tipo, accesorios.

Marca, N¢ serial, caracteristicas.
Marca, tipo, niimero senal,
Murca, tipo, accesorios.

Marea, tipo, tamafo, uso.
Marca, tipo.

Marca, modelo, N scrial.

Marca, tipo.

Marca, tipo.

Marca ,tipo, empleo.

Marca, dimensiones.

Marca, modelo, N°® scrial, accesorios,
.\Tarca. modelo, N° ser:al, accesorios.
Marca, modelo, N* serial.

Marca, tipo.

Marca, tipo, material, uso.

Marca, tipo.

Marca, tipo.

Marca, tipo, N* serial.

Marca, modelo y serial.

Marca, tipo.

Marca, materiales, dimensiones, entrepanos.

Marca, modelo, N* scrial.
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2.06 EQUIPOS MEDICO-QUILURGICOS, DENTALES Y DE VETERINARIA (CONTINUACION)
106-2 EQUIPOS DENTALES (CONTINUACION)

£
Algodoneras .. .. .. .. iv v i e e e e e e Marca, material, tamapfo.
Alveolotomos .. .. .. .. .. . . o e e e e Mareca, material.
Amalgamadores .. .. .. .. .. .. .. .. .0 .. .. .. .. Marca, tipo, material.
Angulos de odontolog:a G e e e e e e e Material, tipo, uso. _
Aparatos dentales de rayos X .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, N* scrial, voltios, ciclos, amperios, uc-
cesorios.
Aparatos para anestesia .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo,
Aplicadores metalicos .. .. .. . .. o 0 e e e Marea, longitud.
ALOmMIZAdOTES .. .. vt e te e e e e e e e e e Marca, material, uso
AUtomatomos .. .. .t v. ee be eu ee be ae e s e Marca, tipo.

Asas de ferroniquel .. .. .. .. .. -, .. «. .. .. .. Marca, tipo.

Bajalenguas metdlicos .. .. .. .. v .0 o0 v e . .. Marea.

Balanzas de precisién.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, cupacidad, uccesorios.
BiseladOores .. .. vh ik v e e e e e e e e Marca, material.

Bisturies .. .. .. . v\ vu i ch e ae o we v n .. .. Marca, tipo.

Brofidores .. .. +1 v vt e es vt en v v «u wu oo Tipo. material,

Canulas para irrigaciéon senos maxilares.. .. .. .. ..  Material, tipo.

Centrifugas para fundicidn .. .. .. .. .. .. . .. Marca, tipo, N” seriai, accesorins.
Cinceles para huesos .. .. .. .. .. .. ¢ v 0 o L Marca, tipo.

Cleoides v vv v et e e e e e e e e e e e Marca, material.

Contra-éngulos .. .. .. Ce e e wavis e .+ Material, tipo

Cortadores de gancho para sutura Ce er vt e ee vv . Marca, tipo.
Cortafrios odontolégicos .. .. .. ..« o0 v v0 e o Material, tamano.
Crisoles. . .. .. i i e e e e e e e e e s Marca, tipo, tamano.
Cubetas metahcas o e ue au v ee e Material, tamaio.
Cuchillos “lovel” .. .. .. vt vv ev o4 te ae e ea Marca, tipo, tamano.
CUPELAS .. oo or tn e e e e s ee oo ne ve we wa Marca, tipo.
ChassiSeS. . . v vv vr ee ss vr te ve se ve ou wu ou  Marea, tipo.

DiSCOIARE .. vv v e vt e ae e b e be sa e b e e Marca.

Elevadores odontoldgicos .. .. .. «. cv v v vu we w. Marea, tipo.
Empacadores de ama!gama i e ee e e+ we e .. Material, marca, tipo.

Ensanchadores .. .. v v ve vr vn o4 on an ve ov oo Marca, tipo,
Escupideras de Pie .. .. . «t ch ch e e en en ae e Marca, modelo, material, accesorios.

Escupideras de pedestal.. .. .. .. .. .0 o0 0 ol b Marca, modelo, material, accesorios.
Espatulas metdlicas . .. .. .. o oo e e e e Material, empleo.

Espejos bucales .. .. .. C e e Modelo, marca,

Estuchies con tensidmetros y fonnendoscop:o ve .+ .. Mareca, niodelo, N¥ de prezas.
Estuches para nitratode plata .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, N de piezas.
ExcavadoreS.. .. v v ee ee vt en vt ve we wv o v Marea, tipo.

Exploradores .. .. .. v ov 0 v e n e e e e Marea, tipo.

Eyectores de saliva .. .. .. .. o o0 o vh v e Marca, tipo.

Freseros de bakelita .. .. .. .+ «v v co ve +o v o Marea, modelo, -tamafo.
Ganchos para revelar pehcula . £ 32 §

Gatillos .. .. .. . e e v v+ eb ee ue e +s  Marca, tamaho.

Grapas para tela de caucho Cire v wewe e ee we .. Material, aplicacién.
Hachas odontoldgicas .. .. .. .. «v v vv o0 oo+ oo Marea, tamaio.

Instrumentos para DiOFTes .. .. .. «v oo o0 oo oo oo Marea, tipo, N* de piezas.
Instrumentos para porcelana.. .. .. .. «. «+ .. .. Marea, tipo, N* de piezas.

JePiNZAS .. .o vt ce ve e aeae e e e wees ea oo Marcs, material, capacidad, empleo.
JUBZOS Q8 COMOB .. .. «v o co o e tu su on se e oo Marea, N® serial, N* de piezas, empleo.

Juegos de separadores .. .. .. .. oc e s e e e s Marca, tipo, N°* de piezas.

Limparas de aleohol .. .. .. .. v o oo o0 oo oo v Marea, material, capacidad.
Limparas de seguridad .. .. .. .. .. .. .. .o .. .. Marea, tipo, N* serial.
Limparas pars orificacién .. .. .. .. .. .. o0 Marca, material, tamafio.
LANCEtAS .. oo vo oo oo e vr o0 o 20 0o o0 ve as s Material, tipo.

Limas odontolSgicas .. .. .. «v «o o v uo oo v oo Tipo, tamafio.



GACETA OFICIAL DE LA REPUBLICA DE VENFZUELA : 159

NOMENCLATURA DE LLOS ELEMENTOF ESPECIVICACIONES

2.06 FQUIPOS MEDICO-QUIRURGICOS, 'ENTALES Y DE VETERINARIA (CONTINUACION)

RAL /e PLUITOS DENTALEFS (CONTINUACION)

localizadores para radiografias .. .. .0 .0 o0 o . Muarca, Lipu.

Lupns o lapteldyicas Tipa, tamano e

Mangos para ospejos hueales. o o0 0 o0 0 o0 o L. L Marca, matenal.

Miguinas dentales Muarca, modelo N* serial, accesorios, otras caracteris-
ticas.

Mangos para bosturies ) Muarca, noaternial

Margtradares L L L s o e i e e e e Muarca.

Muartos gutematicos .. .. .. .. . .. .. .. .. .. .. Marca, tipo,

Martillns quirdrgicos .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo :
Muchlee dentales .. .0 o0 o0 oL L Marca, tipo, material, dimensiines.

Ohturaiores para eonductos .. .. .. .. . o L L, Marca, tipo.

Ovoldes L 0 o e e e e e e e Muarca, tipo.

Prrincteimes . L. L 0 e e e e e e e e Marea, modelo

Picos para puntas de raices .. .. .. .. .. .. .. .. Marca.

Pinras odontaldgicas. . .. .. .. .. L o oo e L Muarea, tipo, empleo.

Porta amalpamas.. .. .. 0 oo o0 L o o e o Material tamano.

Portatandas .o L e o e e e e e e e Marea, tipo.

Porta gusas .. .. .. .. .. v vt e e vw o e .. . Marea, tipo.

Recipuentes para desperdicios .. .. o o0 L oL oL L Muarca, material, eapacidad.
Retractores de colgajos .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marea, tipo,

Seguetas quirdrgicas .. .. .. .. .. L. L. o . - Marca, tipo.

Sillenes dentales. . L , Miarca, modelo, N¥ senal, accesonios.
Sondas bueales .. .. .. .. . . . Lo oo o oL Miarca, tipo, material

Sopletes dentales .. .. .. .0 L o0 o0 o Lo L L Murca, Lipo, accesorios,

Talludores. . . . .. .. .. . e o Muarca, tipo, empleo,

Tanques para lavado de pelhiculas 0 o0 o0 o0 o0 o L Miarea, tipo.

Tanaques pura revelador L e e Miirca, tamano.

Tazas de cristal para medicamentos .. .. .. .. .. .. Tamano.

Tijeras odontologicas .. .. .. .. .. .. .. .. o Muarca, tipa, tiumano, empleo.
TIPANEOTVIOR. . .. .. . o e o e e Marea, tipo,

Ternos eléctricos Qdontotdécmens. . .. .. .. .. . .. .. Marca, modelo, N se¢rnial, accesorios.
Triépanos de Tutter de pedostal . . L NMoarcn, o cdlelo, N osorial, aceekorios.
Unidades completas pura odontologia .~ .. .. .. .. .. Muarca, modelo, NY <erial, accrsorios.
Ventiladores para secar pelicelas .. .. .. .. .. .. Marca, tipe.

Vitalometros .. .. .. .. . L L o e e e e e Muarca, tipo.

2-07 EQUIPOS CIENTIFICOS Y DE ENSERANZA
2.07-1  FQUIPO CIENTIFICO ¥ DE LABORATORIO

Agitadores. . .. .. .. . L. L oL L o e e e, Clase (de vacunas, de cedazos, ete.), marca, modelo, N*®
serial.

Alambiques. . .. .. .. .. L oL oL oo i oo e o e Marca, tipo, uso.

Alcalimetros .. .. .. .. .. . . . 0o o0 o e Marca, modelo, seral.

Alcoholimetros .. .. .. v. v ve cu eu wu eu .. .. .. Marca, tamano.

AltImetros .. . .. . . i e e e e e s Marca, tipo, N°® serial.

Altoparlantes .. .. .. .. .. . . i i e e Marca, tipo.

AMpPerimetros .. .. .. . i e et e e e e e e Marca, serial.

Ampliadores .. .. .. .. .. .+ <4 vn vt 4 =+ +. .. Marca, tipo, N*scrial, capacidad.

- Analizadores .. .. .. .. .. .. +. s+ vr vu eu ve w. .- Marca, tipo, N* serial, uso{ para agua, gasolina, gas
leche, etc.)

Anemdégrafos .. .. .. .. ..+ttt w4 et v v us . Marca, modelo.

Anemémetros .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, otras caracteristicas,

Aneroides (ver '‘barémetros”y '~

Apaartos de exploracién geografica de terrenos .. .. Marca, modelo, N* serial, accesorios.

Aparatos é« induccién de carbono.. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, N° serial, equipo acces,

Aparatos d< reuccién “Kjeldah!”.. .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, accesorios.

Aparatos d+ reduccién catalitiea .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, partes componentes.

v .
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Aparatos para colorear ..
Aparatos para destilar agua
Aparatos para electrolisis. .
Aparatos para interpretacién de v1stas acreas .
Aparatos para la determinacién del peso molecular. .

Aparatos para pruebas de sedimentaciéon.
Arcos voltaicos .. .. . ...
Areometros (ver “dens:metms”)

Autoclaves .. ..

Balanzas de laboratorio .
Bancos opticos .. .. .. .
Banos de maria( no de uso cllmco) .-
Banos para impregnacién de parafinas. .
Barémetros ..
Binoéculos

Blofotocolonmetros e

Bombas de laboratono .,
Brujulas .. .. .. ..

Cajas para preparaciones microscoépicas .
Caleidoscopios .. .. .. .. ..

Calorimetros .. ..

Camaras aerofotograficas. .

Camaras de recuento .. ..
Cémaras lucidas .. .. .. .. .
Camaras fotograficas

Catetometros. . .
Carretes de Ruhvnkorf'
Centrifugadores ..
Centrifugas ..

Cintas métrieas .. .
Circulos meridianos .. .. ..
Clicimetros. .

Colorimetros ..

a . . .

Condensadores de campo oscuro para microscopios .. ..
Contadores de rayos ionizados ..
Contadores Geiger..

Convertidores mi o.rofotograflcos ..

Copiadores fotograficas ..
Crisoles de platino .. ..
Cronémetros .. P
Cubetas esmaltadas .. .. .
Cuentahilos ..

Densimetros .. ..
Desecadores .. .. .. .. ..
Deshumecedores .. .. ..
Destiladores .. .. ..
Detectores de minas . .
Determinadores del carbono..

Dializadores.. .. .. .. ..

Discroscopios. . ce e .
Digestorios .. .. .. .. .. .. .
Dinamémetros .. .. .. .. .. .

Dispensadores de placas de v;dno

Eclimetros .. .. .. ..
Editoras para peliculas fotograficas

ar e s =0

Electroanalizadores .. .. .. ..

Electrodos de platino.. .. ..
Electroforos .

B

v =

/!

* s+ r ma aas

* s 48 =2e T v a

L] - - . - = . = - =

" s 4w ww

.

Marca, tipo, capacidad.

Marca, modelo, N* serial, capacidad.
Marca, tipo.

Marca, modelo, N* serial.

Marca, tipo, accesorios.

Marca, modelo, accesorios.

Marca, modelo, serial.

Marca, tipo, material, presién mixima.

Marca, tips, uso, sensibilidad, capacidad, N* de pesas.
Marca, tipo, N°® serial, accesorios.

Marca, dimensiones, uso.

Marca, tipo, N* serial.

Marca, tipo, N° serial.

Marca, N* serial.

Marca, tipo, N° serial.

Marea, tipo, N* serial, uso.

Marca, tipo, didmetro.

Material, tamano, N* de piezas.

Marea, tipo.

Marca, modelo, N* serial, accesorios.

Marca, tipo,” N* serial, tamafo 4e la fatografia, acee-

SOT10S,

‘Marca, tipo, material.

Marca, tipo.

Marca, tipo, N*® serial, tamafio de la fotografia, acce-
SOrios.

Marca, tipo, N~ senal accesonos

Marca, tipo.

Marca, tipo, modelo, N* serial.

Marca, modelo, N* serial.

‘Marca, material, longitud.

Marca, tipo, N* serial, didmetros de la lente, accesorios.
Marca, tipo.

Marca, modelo, N* serial, accesorios.
Marga, tipo, apertura numérica.
Marca, tipo, N* serial, accesorios.
Marca, modelo, N* serial.

Mareca, tipo, N*® serial.

Marca, tipo, N" serial.

Peso. _

Mareca, tipo, N°® serial.

Material, tipo, tamano.

Marca, aumentos.

Marca, tipo.

Marca, tipo, material.

Marca, modelo, voltaje, ciclaje.
Marca, tipo, N® serial, material.
Marca, modelo, N* serial, accesorios.
Mareca, tipo,, voltaje, ciclaje.
Marca,tipo, N*® serial, accescrios.
Marca, tipo, N* serial.

Marca, tipo, N® serial.

Marca, modelo, N* serial, accesorios.
Marca, material.

Marca, tipo, N*® serial.

Mareca, tipo, N* serial.

Marca, tipo, N® serial, accesorios.
Dimensiones, peso.

Marca, tipo.
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Marca, modelo, N* serial.

Flectrografos o oo oo e et ee e e e ae e e e

Electroimanes .. .. .. +v -+ ve se vt ee +e ve .. .. Marca, modelo, N* serial.
Elretrémetros .. oo oo oe oo oo v ewwu .. .. .. .. Marca, modelo, N*serial.
Electropodos .. .. .. o o ce e ee e ee e e e Marca, modelo, N* serial.
Fleetroseopios .o o0 cv v v e e e e e ee e Marca, tipo.

Elemiradores de bateria .. .. .. .. o0 v oh oo o . Marca, tipo, voltios ,amperes.
Emjpacadoras de pildoras.. .. .. .. .. «. «. .. .. .. Material, tipo.
Fnmulrificadores .. .. st e+ 4+ ve e+ «v +. . Marca, tipo.

Equipos de micro- cnmbushén s er ee o4 we e ov «. Marca, tipo, partes componentes.
Fquipos de telemetracidon.. .. .. .. <o o ool Marca, modelo, N* serial, accesorios.

Equipos de tratamicnto al calor para metales.. .. .. Marca, tipo partes comopnentes,
Marca, tipo, N° serial, partes componcntes.

Equipos fotoeléetricos .. .. .. . 0 ch et ie ve el e
EScleroscopios .. .. .. e +n et cv wu ve oo oo oo .. Marca modelo, N serial.
Eccurtidores. . .. .. .. o i e e e e e Material, tipo, tamano, uso.
Fsferometros . .. . v eh ea he e e e e e s Marca, tipo.
Fspectrofolometros .. .. .. .. .o ot oo e e e e Marca, modelo, N* serial, accesorios.
Fapectroscopios.. oo .. oo tv ve ae ea e e saae as Marca, tipo, N*-serial.
FStoredmetros. . . oo 0 e e e e e e e e Marca, modelo, N* serial.
Marca, modelo, N° serial, cantidad de oculares y de ob-
ESterconmicroscopios .. .. oo .o oo s s ee s jetivos, accesorios.
EStereoScopios oo oo oo vr ae ee ae ee ae e ee e Marca, tipo, N* serial.

Estroboscopios .. .. .. .. .. . .o L. . ee - Marca, $ipo, N” serial.

Fstuches para accesorios fotograficos .. .. .. .. .. Material, tipa, dimensiones.
Marca, tipo, cspecificaciones.

Fstufas de Jaboratorio .. .. .. .. «+o o oo ce oa e

Eudiometros .. .o oo ve c4 ee ee e we we ov oo .. Marca, tamano.

Evaporimetros .. .. .. .. - o oo oo .. «. Marca, tamano.

Extractores .. .. .. .. «e - co oo ev v ow oo oo .. Marea, tipo, material.

Filmadoras .. .. .. v ve v i e e e e e e Marca, tipo, N* serial, ancho de la pelicuula usada.

Filtros de laho:atorm . e e e veivv v . Marca, tipo, uso.

Flash fot6graficos .. .. .. .o v vr oo oo oo o e on Marca, tipo.

FIox6metros . .. v v v v ee e ee e e e e e Material, tamafo.

FIUOTOSCOPIOS .. .. vt vt cn eu s o0 e son ee e eo Marca, tipo, N* serial, dimensiones de la pantalla.

FluxometFoS .. .o oo vr ov vr ee ee ve ae v w4 oo« Marca, tipo, N* serial.

FolOmeLrOS. . oo vt o mr re ee et ee eee e e e e Marca, modeln y serial.

Fuelles .. .o oo o et i e e e e e+ ee wi . .. Marea, tipo, material.

Gabinctes de 1aboratorio .. .« .o v s ov ou oo «o «.  Marca, tipo, material, dimensiones.

Gabinetes de fermentacidn .© .. .. .. oo .. «» -+ .. Marea, tipo, dimensiones.

Galvanometyos .. oo o v e e er ee e e wu e -»  Marca, modelo.

Gaveteros para Iamma% microscépicas .. .. .- .. .. "‘Marca, tipo, material, cantidad de gavetas, dxmensno-
nes.

Generadores de sefiales.. .. .. oo =2 o e == «+ =2 --  Marca.

GITOSCOPIOS. . .. o i e oo et an me mm e we ae e Marca, tipo, dimensiones.

GONIOMELTOS .. .. .+ co oo e or oe vo o0 ou s+ s+ v Marca, modelo, N° serial.

Gradillas .. .. .\ .v cr eu et et ew ee e oo . .. .- Material tipo.

Grafometios o v o vr er e ee ee ee e e ve v o+ Marea, tipo, N serial.

CramUTIOS .. oo v v e ve ee e e e ve ee ve e e Material, tamano.

GravitOmeIros .. .. .. .o or e e ew oen e Marca, modelo, voltaje.

Guarda-laminas (ver “laminotecas”)
Heliégrafcs .. .. . o . e ... ... Marca, modelo, serial, accesorios.

Hemisferic:s de Magdcbmgo e v v se we eeee v. Marca, material.
Hidrogene:adores catalfticos .. .. .. .. o vv vv vn v Marca, tipo, N* serial, presién.
Higrometrns .. .. .. .. «o 0 cu s se s oen en e Marca, tipo, N* serial.
HIigroSCOPioS.. v <o v vv v on sone oo oo on oo ows Marea, tipo, N* serial.
HipsOmetras .. .. oo «. «v oo oo oo ou oo s s an Marca, tipo, N* serial.
Hornillog .. .. v oo v vt v+ ve vt ve wu we we .. Mareca, tipo, combustible.
Hornos de }ahoratorio.. .. .. ++ «v en oo o« v+ +. -.  Marea tipo, especificaciones.
Hornos-prensa al vacio .. .. .. S . .. . e ... .. Marca, modelo, tamaiio.

Incubadorzs de laboratorio .. ce e et ee e e es .. *Marca tipo, N* serial.
Indicadores del punto de fusién .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo.
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Inductores .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. i 4t v .. «. Mareca, tipo, uso.

Juegos de lentes enestuche .. .. .. .. .. .. .. .. .. DPiezas.
Juegos de pesas de laboratorio.. .. .. .. .. .. .. .. Marca, material, piczas, accesorios.

Laboratorios quimicos de campo (portétxle‘a) . .. Marca, partes componentes.
Laminotecas.. .. .. .. .. .. .. .. .. . «. +¢ +» ». Marca ,tipo, material.
Limparas infrarrojas.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N* serial.
Limparas para microseopio .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, accesorios.
Limparas ultravioletas... .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca,tipo, N* serial.
Largavistas.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. . «v «. +.  Mareca, tipo, N* serial.
Lavadoras de pnpetas e 4a 2aTee ee 44 se s s oo »» Marca, material ,dimensiones.
Lijadores metalogrificas.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N® serial.
Lupas.. .. .. .. .. .. vt «i et cu i e et ve o. +. Marca, tipo, uso.

Magnetdmetros .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N* serial, accesorios.

Magnetos .. .. .. .. .. .. .. .. . st et vt vew. Marca, tipo, N® serial.

Maquinas neumdticas .. .. .. .. .. ..... .. ..... .. Marca, tipo, N* serial, accesorios.

Maquinas para supositorios .. .. .. ., .. .. .. .. .. Marca, tipo.

Marcadores de peliculas .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Mareca,tipo.

‘Mecheros Munsen .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, material.

Megafonos .. .. .. “ 4+ e 4+ <4 e ve =. ».  Marca, modelo, caracteristicas.

Medidores de acides (PH) e = ++ ++e +4 ws +. «»  Marca, modelo, serial.

Medidores de flido .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Mareca, modelo. :

Mesas de’laboratorio .. .. .. .. .. ..".. .. .. .. .. Marea, tipo, dimensiones de la tapa.

Mezcladoras (laboratorio) .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N* serial, uso.

Microfilmadores .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, N® serial, accesorios. _

Microscopios .. .. .. .. .. t. 4t vt vt et et 2s oo .. Marca, modelo, N* serial tipo (monocular, binocular,
de fases, metalirgicas, polarizadores, ete.) N* de
objetivos y de oculares, otros accesorios.

Mierdtomos .. .. .. .. .. .. .. i. 4t 44 44 e. o .. Marca, tipo, N® serial.

Miras .. .. .. .. . -+ «« «« Marea, clase, longitud.

Moldes para pruebas de compactac:én de suelos .« .+ Marca, partes componentes.

Moldes para supositories.. .. .. .. .. .. .. .. .. Material marca. '

Molinos.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, modelo, N* serial.

Morteros .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Material, tipo, dimensiones.

Multimetros .. .. .. ' +®ee oo <o +v .. Marca, instrumentos componentes.

Maflas (ver “hornos de laboratono”) : '

Neveras de laboratorio s+ st 44 t2 ae ee se se ws ee oo Marca gipo, N serial, capacidad en pies cubicos.

Niveles .. .. .. .. “+ te s+ st «4 2o us --  Marea, tipo, N* serial.

Niveles de anteojo (Amney) s +s s+ 24e +s ov +. Marca, modelo, N' serial.
Objgtivos-microscopicos .. .. .. .. .. .. -+ «+ «« «. Marca, tipo, N* serial, apnetura numérica.
Octantes .. .. .. .. .. .. .. .. .0 .. o0 vh ol .. Marca,mode!o,sernal

Oculares .. .. .. .. .. oL oL L i Ly e e . -+ Marea, tipo, aumentos.
Ohmimetros .. .. .. .. .. .. .. .. ..., ... Mareca, tipo, capacidad.
Oscilégrafos .. .. .. oo oo ' it in c v e e Marca, modelo, N* serial.
Oscilometros .. .. .. .. .. vr vt vt te v e e e Marca, modelo, N* serial.
Osciloscopios .. .. .. .. .. .. .. . 0oL L . . Marca, modelo, N* serial.

Penetrometros .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. 0. e, Marca, tipo, N* serial, accesorios.
Perforadores decorchos .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marca, tipo, piezas.
Periscopios.. .. .. .. .. .. (. 0. Lol ee e .. Marca, tipo, N* serial, accesorios.
Permedmetros .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. o . .. Marca, tipo, N¥ serial.

Pesahilos de precisién .. .. .. .. ., .. .. .. .. .. .. Marca. modelo,

Pipeteadores automiticos .. v+ e+ ss es se es s .. .. Marea, tipo. '

Pipeteros .. .. .. .. .. .. vl ol ol e ey Material, tamafio.

Pirbmetros .. .. .. .. .. . .. L. il e e e Marca, modelo, otras caracteristicas.
Planchetas .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .... Marca, tipo, material.
Planimetros .. .. .. .. .. .. .. .. .0 e ot .. .. .. Marca, tipo, N® serial.
Pluviégrafos.. .. .. .. .. .. .. o st it e e ol L. Mar¢a, tipo.

Pluviémetros.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. ...... Marea, modelo.

Poddmetros .... .... .... (.. viee cnun .. «» oo Marca, N* serial.
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Polarimetros .. .. .. .. .. .. ..

- s =@

Polarizadores . . JiL. ..

Porta-laminas.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. ..
Potencidmetros .. .. .. .. .. i v i e e e .
. Prensas metalograficas .. .. .. .. .. .. .. .. ..

Probadores de humedad .. .. .. .. .. .. .. .. .. ..
Probadores de consistencia de concreto .. ce .
Probadores de ductibilidad .. .. .. .. .. .. .. .. ..
Probadores del puntode flash .. .. .. .. .. .. .. ..
Probadores de resistencias .. .. .. .. .. .. .. .0 v .o
Probadores de tubos electrénicos .. .. .. .. .. .. ..
Puentes de Wheatstone .. .. ..
Pulidoras metalogrificas .. .. .. .. .. .. .. .. ..

Quemadores de A.C. P. M. .. ..

LI A LI N N L

I

Radiadores actsticos. . .. .. .. ..
Radiadores de calor ..
Refractémetros .. .. .. Ve e e ee e e e e s
Registrad res fntooloctrucos.‘ Ce e e ee se e e s
- Registradores minifon .. '
Reglas de edleulo .. .. .. .. .. .. .. .. ..
Reguladores .. .. .. .. .. .. .. ..

I I . R R R S T I T Y

L I A N T T O I

Redstatos .. .. .. .. .. .. .. oo i it e e e e e
Sacarimetros .. .. .. .. .. .. o e e e e e e
Scintiiometros .. .. .. .. .. .. .. .. i i e e

Secadores eléetricos .. .. .. .. .. .. .. i. ee el .
Serpertines .. .. .. .. .. .. . .. .. ee ee e s
Sextantes .. .. .. .. .. it e e e e e e e e
Sismografos .. .. .. .. . L. .. it e e ee e e
Sitémetros .. .. .. .. .. L. . e e e e e e
SonOmetros. . .. .. .. L. . i e e e e e e e
Soportes ..

Taquimetros .. .. .. .. .. . e e e e e e e
Telémetros .. .. .. .. .. L . o s e e e e
Teleseopos .. .. .. .. t. vt e e e e e e e

TensSiomuetIos .. .. L iive e he e e e e e e e
Teodolitos .. .. . .
Terméurafos .. .. .. .. . . e eh e e e e

Ternmometros .. .. .. .. .. .. .. .. . e e e
Termostates .. .. .. .. .. L. L. il il el ce e an
Torsiometros .. .. .. .. .. .. .. ee ot er e ten e
Transitos .. .. .. .. . e e e e e e e e
Transportadores .. .. .. .. .. cv vt ve te ee an as
Trazadores de sefales .. .. .. .. .. .. .o «¢o ov oo

Tripodes .. .. .. .. .. . it e e ee ee e e e
Trituradores- pulvenzadoms et se ve e ve ee e o
Tubos de Geissler .. .. .. .. .. .. «i oo oo ve on
Tubos de rayos catédicos .. .. .. .. . +v v o0 o0
Turbidimetros .. .. .. .. o, . vr et st en ae

Velocimetros .. R U
Vescosimetros .. ..
VoltinmetIos .. .. .. .. .t tv 4t oo o0 oo oo oo oo

-8 & LR - .

EQUIPOS DE ENSENANZA. DEPORTE Y RECRFACION

X
Blares .. o h it i i e te ee ee es se be e e e

.

Ciudru L LI ] - . L . » - - .« LI - 8 - » - & - s - . - »
Colecciones de animales disecados para la ensefianza

2-07 EQUIPOS CIENTIFICOS Y DE ENSERANZA (CONTINUACION) .
{(CONTINUACION)

Marca, modelo, N” serial, accesorios.
Marca, tipo, uso.

Marea, tipo, matenal.

Marca, modelo, N* serial, accesorjos.
Marca, tipo, N°® serial.

Marca ,tipo, N* serial, accesorios.
Marca, tipo, N* serial.

Mareca, tipo, N* serial, accesorios.
Marca, modelo, voltios, ciclos.
Marca, tipo, N* serial.

Tipo, marca.

Marca, tipo, capacidad.

Marea, tipo, N* serial.

Marca, modelo, N* serial.

Marca, tipo, N* serial.

Marca, tipo, uso.

Marca, modelo, N* serial.

Marca, modelo, N* serial, accesorios.
Marca, modelo, N* senial, accesorios.
Marea, tipo, material, longitud .
Marca, tipo, uso.

Marca, tipo. B

Marca, tipo.

Marca, modelo, N¥ serial.
Marca, tipo, N° serial, uso.
Marca, tipo, material, empleo.
Marca, modelo, serial.

Marca, modelo, dimensiones:
Mareca, tipo.

Marca, tipo, N* serial.
Marca, altura, uso.

Marca, tipo, N* serial.

Marea, modelo, N* serial.

Marca, tipo (refractor, reflector), N* serial, diametro
de la lente o de! espejo, monfura (ecuatorial, alta-
zimut) accesor.

Marca, modelo, N* serial.

Marca, modelo, N* serial.

Marca, tipo.

Marca, tipo, uso.

Marca, tipo, uso.

Marca, tipo, N serial, accesorios.

Marca, N* serial. )

Marca, tipo, N* serial.

Tipo, marca.

Material, marea, uso altura maxima.

Marca, modelo, N* serial, potencia HP.

Marca, tipo, dimensidn.

Marea, tipo, dimensién.

Marca, voltaje.

'Marca, tipo, uso.
Marea, modelo, N* serial.
Tipo (VTVM, VOM), marca.

Marca, material, tipo, dimensiones.

Material, d:menswnes, N‘ de gavetas.
Piezas.
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Colecciones de preparaciones micrbscépicas en 2stuche
Colecciones de minerales para la ensefianza .. .. ..
Cuadros murales .. ..

L ] LR 4 -8 * =

Discos educativos .. .. .. .. vv vs ce-sa s oo se

Eplscoplos L 4 - " .- L . LN 4 L * & L ] . " LI LI 4 L ] LR J
Equipos matructwos . R

Equipos para deportes .
Equipos para gimnasia \y parques recreativos .. .

Esferas celestes .. .. .. .. .. v¢o o5 o6 o0 oo o
Esferas terrestres .. .

Herbarios ..' .. .

Juegos de sélidos teométri}:os bh e me se se we ve s
Juegos recreativos .. .. .. .. cv se ee ee es o ae e

l.aminas murales: ver.“Cuadros murales”)

Mapa mundi (ver “Esferas terrestres™)

Mapas murales .. .. . . ee ee

Méquinas disparailoras de skeet ce o

Mobiliario de ensefianza (ver grupo de Méquinas, mne-
bles y demis equipo de- Oficina y Mobiliario.y ense-
res de alojamiento

Modelos didicticos.. .. .. .. .. .. .. ..

- - " L] -

Pantallas de proyeccién .. .. .. .. .. .. .. ..
Peliculas educativas .. .. .. .. .. .. .. 00 o0 . ..
Pizarrones .. .. « ee ve s

Proyectores de peliculu ce te te e se ev s s es
Pupitres .. .. ...

Televisores .. ..
T(\CadiS(‘OS.. .. .. [ Y L} .8 Te s + 8 2 e e

Radio-receptores .. .. . co b4 e o
Tableros (ver “Pnzarmnm")

Sillas-pupitre .. .. .. .. .. . il te ch ee ee el e

ELLEMENTOS DEL CULTO
‘Allarﬂ 8 aw e we sa . . .o. s e 8 B e +e rtm am =
Ar‘s v £ B s s s B PE s B F S8 EF SR S E sp s e

Atrsles l:turg:eos be ee e se s ve vy e

CRlices .. .. .. L. L it et e ee ee ae e e
CAamMpANES .. .. .. 4. it v ve 2o oo ve sese se oo
Candelabros .. .. .. .. .. c. ci bt th ee ae en e
Candeleros

. o o @
.

Casullas .. .. .. .. v, 't ot vs oo o0 oo oe o
Confesionarios .. .. .. .. .. .. .. o0 ¢o ou
Crismeros .. .. .. .. .. ci vt v oo 20 20 o0 o0 o
Crucifijos .. .. .. .0 v ta et th es ee e s
Cuadros religiosos .. .. ..
Cubrecopones .. .. .. .. .. .. 0 40 os
Custedias .. .. .. .. .. ‘

- b L

L 4

LR 3 LN ] L 2 LI ] ... - & LK ] - »
L] L ] LI
»

L I N

Detallar la clase de deportes (baseball,

EQUIPOS DE ENSERANZA, DEFORTE Y RECRECION (CONTINUACION)

Marca, piezas,
Marca, piezas.
Sufeto, dimensiones.

Titulo, autor, materia, cantidad de discos, didmetro,
r. p. m.

Marca, tipo.

Detallar la clase (de fisica, quimica, etc) la marca o

las partes componentes.
basketball,

football, boxeo, natacién, equitacién, pesca, ete.), la
marca y los componentes de cada equipo.

Detallar los elementos (barras, balancines, columpios,
toboganes, escalas, argollas, barras fijas ete.), con
sus marcas y materiales.

Marca, didmetro,

Marca, difmetro. .

Piezas.

‘Marca, material, piezas,

Detallar la clase (ajedrez, damas, mahjohng, etc.) ¥
el material.

Material, dimensiones, sujeto.
Marca, modelo, N* serial, accesorios.

Marca, material, dimensiones, motivo.

Marea, tipo, dimensiones,

Marca, sujeto, ancho y longitud.

Material, dimensiones.

Marca, tipo, N* serial, ancho de la pelicuh. usada.
Marca, material, tipo, dimensiones.

Marca, modelo, tamafio de 1a pantalla.
Marca, tipo, velocidades, accesorios.

Marcs, modela.

Marca, materiales, tipo.

Material, dimensiones, otras caracteristicas.
Material, dimensiones.

Material, dimensiones.

Material, tamaiio.
Material, didmetro.
Material, tamaito.
Material, tamaiio.
Material, tipo.
Material, dimensiones.
Material, tamafio.
Material, tamafio.

Material,

Material, tamafio.

Material, dimensiones, motive.
Material.

Material, tamafia,
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NOMENCLATURA DE LOS ELEMENTOS LSIECIFICACIONAS

2-07 EQUIPOS CIENTIFICOS Y DE ENSERANZA (CONTINUACION)
2-07-3 S~ EMEMTOS DEL CULTO (CONTINUACION)

Fsungelior .. .. .. .. .. .. .. .. .. ... .. Editora, otray caracteristicas.

Hostiarios .. .. .. Materizal, dimensionex.

Imagenes sagrndas (de bulto) .. .. .. .. .. .. .. Material, tamafio, motive.
Incensayios .. .. .. . e en oo »o «+ Material, .

Ornamentos religiosor .. .. .. .. .. .. .. .. Tipo, material.

Vinajerag .. .. .. .. .. o e e e e e e Matervial, tamano,

2-U8 COLECCIONES (MENTIFICAS, CULTURALES, ARTISTICAS F HISTORICAS

RIBLIOTECAS

Se inventariarin todos los libros o volumenes segun el sistema de clasificacién implantado en cada biblioteca
{decimal Dewey, alfabitico u otros), privando en todo caso el titulo de ls obra y ¢l nombre del autor. Se desesti-
maran Jos folletos, revistas o periédicos sucltos, a menos que correspondan u colectiones. En todo vaso se indicard
el niimero de tomo de cada obra, y =i e trata de ediciones empastadas o en ristien.

2.00.)

2-08-2 COLECCIONES CIENTIFICAS _
CUnlecciones de ciencinc naturales .. .. .. .. .. Descripeion (herbarios, colecciones, zoolégicas, ninera-
logicas, de fésiles, antropolégicas, paleontolégicas

ete.), piezas eompanentes.

COLECCIONES ARTISTICAS Y ORNAMENTALES

2-08-3
Acordeones .. L. L oL oL L o o s e e e Marca, tipo, N* de voces y de bajos.
Armonios .. .. .. .. .. .. .. L, Marea, tipo, dimensiones, NY de voces.
APDBR .. L e e e e e e e e Marea, tipo, N* gerial, materiales.

Atriles .. ., Marca, material,

Marea, tipo.

. Marea, tipo, componentes.

.+ Marea, tipo, N* serial, material.
Autor, motivo, material, dimensiones.

Banjox .. .. L. L L o e e e e e e
Raterfas . .

Bugles .. e vt e e e he e e e e e
Rustos (vxepto Jox situados en plazas publicas) ..

"vlestas . Marca, tipo, dimensiones.

Clarinctes . . Marca, tipo, N* scrial, material.
Clarines .. . Marca, N* serial, material.
Contrabajos .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. Marea, accesorios.

Cornetag .. .. . L L L L oLl e e Marea, tipn, N* serial, material.

Murca, tipo, N” serial, material.
Marea, N* serial.
Autor, sujeto o miotive, dimensiones.

"Orn“tinl'ﬁ - . .o .. .. . . = . » " w . w . " - w . ._0
CUornos inglesex .
Cwnlros artisticos .

IMeeos musieales .. ° ., L. L L oL oL L Titwin, autor, cantidad de discos, didmetro r. p. m.

situadas en plazas phablicas) .. Autor, sujeto o motivo, materinl, dimenaiones,

Fistatuas (excepto Jus

Flavtas .. .. .. .. .. .. . e e Marca, N* serial, material.
Flavtines .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. ... Marca, N serial, material.

Guitarras .. Marea, tipo.

Descripeién, materiales (detallay el metal las

Joyas |
peso total ¥ quilates de las piedras,

piedras),

baudes .. Lo oLl L0 LD Ll Ll L L L L Marea, tipo.
biras .. .. L. L L a5 Marca, tipo.
Mandolas . 0 L0 L0 L0 0L L L, ﬁarca,‘tipo.
Mandolinas . .. .. .. .. .. ..., Marea, tipo.

Metrénomos .. .. .. .. .. .. ., .. .. .. .. .. Marca, tipo, matgrial.

Objotos senementales .. .. .. L L. L L L L Descripeién, materiales, dimensiones,
Obees . .. L e Mareca, N serial, material,
Ovganns . Marea, N serial, tipa, cantidades de teclados y de voces,

LS 3
ll.lh‘,“.. . Y . oe .. Y .. . - . *e s L] LY e *0

Marea, tipo, N* serial.
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NOMINCLATURA DE LOS ELEMENTOS

ESPECIFICACIONES .

2.08 COLECCIONES CIENTIFICAS, CULTURALES, ARTISTICAS F HISTORICAS -(CONTINUACION).

2-08-3
Platillos ..

Tambores .. .. .. ..
Timbales .. .. .. ..
Triangulos .
Trombonex .. .. .. .. ., .. .. et v en e
Trompas ..

Trompetas .. ..

Tubas ..

Redoblantes .. .. .. .. .. .. .. «0 ou ou ..
Saxofones .. .. .. .. ..

Violas ..
Violines .. .. .. ... .. .. .. «. ..
Violoncelos .

Xilofonos .. .. .. .. .. ..

246-d COLECCIONES HISTORICAS

Coulecciones: filatélicas ..

Colecciones numismaticas .. .. .. .. ..

Objetos histéricos ..

2-09 ARMAMENTO Y MATERIAL DE DEFENSA

(Reservado para el Ministerio de la‘Defensaj.

COLECCIONES ARTISTICAS Y ORNAMENTALES (CONTINUACION}

Marca, material, diametro.
Mareca, tipo, N* scrial, didmetro.
Marca, tipo, N* serial.

Marca, matenal,

Marca, tipo, N* serial, material,

Marca, tipo, N* serial, material.
Marca, tipo, N” serial, material.

Marea, tipo, N°* serial.
Marca, tipo, didmetro.
Mareca, tipo, N* serial.

Marca, accesorios.
Marca, tipo, accesorios.
Marca, tipo, accesorios.

Marca, tipo, accesorios.

Volumenes y especificacion de la cantidad de sellos en
cada volumen y total general (Los sellos raros ™o va-
liosos se inventariarian por separado).

Piezas componentes, con especificacién del metal, na-
cionalidad, valor facial y afio de cada ejemplar.

Se detallara la naturaleza de cada objeto, su proce-
dencia, su significado histérico. Figurarin con un
valor convencional, ya que su valor real es impon.
derable. Se seguird la clasificacion y nomenclatura
adoptada en cada Musco o sitio histérico. Deberin
registrarse en este sub-grupo aquellos objetos que al
mismo tiempo que mérito histdrico lo tienen artistico.

Sélo se utilizarda para el armamento menor en poder de celadorves, guardianes y autoridades civiles.

Escopétas ..

S P
PEstols oo oo v vt e e e e e e e
Revélveres .. .. .. .. .. .. ce0e au ve aa

Sub-ametralladoras .. .. .. .. .. .. e .. .

2-10  INSTALACIONES PROVISIONALES

Mareca, tipo, N serial, calibre.
Marea, tipo, N* serial, calibre.
Marca, tipo, N* seriaf. calibre.
Marca, tipo, N° serial, ;ca]ibn, capacidad del tambor,

Marca,. tipo, N* serial, calibre, capacidad.

Dentro de este grupo se inventariarén todas aquellus instalaciones que estin adheridas provisionalmente
a los terrenos o edificios que no son prop:edad de la Nacién, que pueden ser facilmente desmontables, y por con-
siguientes pueden asimilarse a’ los bienes muebles. Por ejcmplo acondtcnonadores de aire, persianas, lémparas, ca-
lentadores de agua, equipos de nfrlzer!clén y lavanderfa, maquiraria mstaladn provesionsimente, ete.
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Nomenclatura de los Elementos

F specificaciones

2-11 SEMOVIENTES

Ganado asnal (por lotes similares).. ..

Ganado Bovino ..

Ganado Caballar (por lotes similares)..

Ganado Caprino ..

Ganado Mular .. .

Ganado Cvino .. .

Ganado Porcino ..

2-12 OTRCS ELEMENTOS

Sexo, raza, edad, caracter{s
ticas especiales. Los semen
tales valiosos se inventaria--
rin individualmente.’

Sexo, raza, edad, herrete,c_g_
racteristicas especiales (bue-
yes, animales de labranza --
etc.). Los reproductores va-
liosos o animales de pedigree
se inventariardn individualmen
te.

Sexo, raza, edad, caracteris-
ticas especiales (reproductores,
animales de silla, carga). Los
reproductores valiosos o anima-
les de pedigree se inventariaran
individualmente.

Sexo, raza, edad, caracteristi-
cas especiales.

Sexo, raza, edad, herrete, ca
racteristicas especiales (silla o
carga).

Sexo, raza, edad, caracteristi-
cas especiales. |
Sexo, raza, edad, caracteristi-
cas especiales.

Aqui se inventariarin los bienes muebles que no tengan cabida en ninguno

de los demé&s grupos.


digital

digital
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6 Formula ricsdestinados u la Con basc ¢ - inventario
formacién de inventarios, inicial de bicnes muebles,
registro de operaciones v el jefe dc ¢idis uficina abri
rendicion de cuenta de los rd una carpcta especial de-
de los bienes muebles. . nominada '"'Inventario y com

- probantes de entrada y sali
da de Bienes Muebles de la Oficina........... ", en la que se

archivard cuidadosamente dicho inventario y todos los documen-
tos que se refieren a entradas o incorporaciones y salidas o de-
sincorporaciones, para efecto de la rendicién de las cuentas de
la respectiva Unidad de Trabajeo.

Es de advertir que las cuentas de Bienes Muebles que debe -
rendir mensualmente cada oficina, serdn de una sencillez ele--
mental. Consiste en registrar, a partir del inventario, el monto
de las entradas y salidas, asi como las Imod'ificaciones que ocu - -
rran en los bienes 6 en su valor, para establecer el monto de las
existencias que quedan.

La rendicidén de las cuentas mensuales por parte de las unida-
des de frabaja ante la Oficina de Bienes respectiva, comprendera
los siguientes documentos: '

a) Inventario inicial. Formulario "B. M-1" |

‘Si se trata de la primera cuenta, o en los casos previstos en -

este Instructivo (anualmente ocuando haya cambio de cuentadan

te).

b) Relacién del movimiento de Bienes Muebles.

Formulario "B, M-2" |
Dicho formulario se utilizard para detallar las incorporaciones
y desincorporaciones ocurridas en el mes.

c) Relacidén de Bienes Muebles faltantes. Formulario "B.M-3"
Este formulario sélo se utilizard cuando se presentan pérdidas
por el Concepto No 60 "Faltantes de .Bienes por Investigar'.

d)'Resumen del movimiento de la cuenta de Bienes Muebles,
Formulario " B. M- 4" | h ) |
EFn dicho formulario se hari un resumen mrensual, por valores,
-+ de las existencias anteriores, las incorporaciones,’ las desincor
poraciones y las existencias que quedan.

Al registrar el resumen del movimiento de Bienes Muebles es -
indispensable separar del monto de las 'desincorpbi-aciones, el -
valor de los bienes faltantes, .a que. se refiere el Formulario ---
"B.M-3", por cuanto a éstos, debers dirseles un tratamiento --
especial en la contabilidad respectiva,

A continuacién aparecen los Modelos de los Formularios a que -
se ha hecho referencia, con las instruccionhes para el uso de los
mismos,
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Instrucciones para el uso del Formulario ' Inventario de Bienes

Muebles' (B,M-1)

Procedimiento a scguir en la Unidad de ‘Trabajo:
Lléncse cste formulario en original v tres copias, a mAiquina o
en su defecto, con bolicrafo. -

Hnja: Numércense cn orden consccutivo las piginas del inventario de
cada Dependencia.

Entidad Propietaria: Indiquese ¢l Fstado o la Municipalidad de la-
cual depende la Unidad de Trabajo u Cficina.

Servicio: Indiquese la Direccibén, Dcpartamento o Seccidn de la cual
depende la Cficina o Unidad de Trabajo.

Unidad de Trabajo o Dependencia: Indiquese claramente el nombre -
completo de la Unidad de Trabajo (Cficina o Dcpendencia) a la cual _
se recfiere el inventario.

FEstado. Distrito. Municipio: En el cual estf ubicada la Unidad de Tra
bajo (Cficina o Dependencia).

Direccién o Lugar: La direccién completa, urbana o rural, donde fun
ciona la Unidad de Trabajo.

Fecha: Menciénese la fecha en la cual se rcaliza el inventario.

Clasificacién (Cédigo): No se llenen las casillas de esta columna.

Cautidad: Aqul se indicard ¢l rnlimero de unidades homogéneas que cxis
tan de cada Articulo. Si fuere uno solo pondri la cifra ""T',

Nimero de Idertificaciére Numércnse los Bienes Muebles en orden conse
cutivo, aplicando un nfimero a cada articulo. Si se tratare de varios de
una misma especie y precio, a cada uno corresponderi un nimero. Por
ejemplo: si hubiere siete (7) escritorios iguales, se registrarin asf:
1/7. Con este mismo nimero se marcar4, mediante una etiqueta, el -
correspondiente articulo. |

Nombre y Descripcién de los Elementos: Los Bienes deben describirse
con su nombre apropiado, de acuerdo con su naturaleza, materiales de
que estdn construidos, su uso, marcas y seriales, medidas y demais es
pecificaciones necesarias para su identificacién. Consdiltese el "Catélo
g0 Gufa de Inventarios''., Debe indicarse el estado en que se encuentra
cada.eclemento. Los inservibles se relacionan en lista separada.

Valor Unitario: E1 valor de los bienes q,ue" en concepto del Jefe de la
Oficina tenga cada elemento en la fecha del inventario. Sélo se emplea
rd esta columna cuando se registren varios elementos de una misma --

clase.

Valor Total: EI de los elementos, segln las normas de avalGo dadas -
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ecn las Instrucciones. Cuando se trate de varias unidades homogé-
necas, se indicard el valor tof al, teniendo en cucnta las cantidades
y el valor unitario.

Firma del Jefe responsable: Fs indispensable la firma autdgrafa
del Jefe o Funcionario responsable de la Unidad de Trabajo o De--
pendencia.  El nombre completo se escribiri también a mAquina o
en boligrafo en forma legible. Sec cstampard el scllo de la Cficina
st lo hubiere.

2

Distribucidén del _Formulario "R.M.I. Al cstar terminado, revisa

do y firmado el original y duphcado debcré enviarse a la Cficina de
Rienes, el triplicado a la Contralorfa respectiva, conservindose el

cuadruplicado en la Cficina de origen.
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Instrucciones pura el uso del Formulario "Reclacibdn de. Bicnes Mucbles

Faltantes" "BM.3"

Las Contralorfas respectivas y las Oficinas de Bienes Estadales y Mu-
nicipales son responsables por la investigacién de los faltantes de bienes
informados por las unidades de trabajo o cstablecidos por aquéllas,

Tan pronto la Cficina de Bienes reciba conjuntamente con la cuenta
mensual de la unidad de trabajo, el original del formulario "BM-3", "Re
laciébn de Bienes Muebles ‘Faltantes', mediante el cual se notifican lae di
ferencias determinadas, deber4n iniciarse las averiguaciones tendentes al
esclarecimiento de los hechos, con intervencién de la Contralor{a respec-
tiva, seg@n el caso,

I Cbjetivo del Formulario Se prepararf{ en las unidades de trabajo o
dependencias de cata Estado o Municipio, para informar las dife-
rencias establecidas entre las existencias fisicas y los registros con
tables,

11 Preparacién y Distribucién Se producird, por lo menos, en original
y dos (2) copias, con el siguiente destino:

Original y duplicado: Para la Cficina de Bienes, la cual archivarg
el duplicado y remitird el original al Departamento encargado de la
contabilidad del Estado o Municipio,’

Triplicado: Para el archivo de la unidad de trabajo o dependencia
donde se determind la diferencia.

Podrén producirse copias adicionales, de acuerdo con las necesida-
des del Estado o Municipio

Los espacios en blanco y columnas se llenarin asi:

}. Entidad (Estado, Distrito, Municipio)
Indicar el c¢6digo y nombre del Estado o Municipio.

2. Unidad de Trabajo Indicar el cbdigo y denominacién de la depen-
dencia a la cual estfn adscritos los bienes,

3. Uhicacién administrativa Indicar la Direccién, Departamento, Di

visién o unidad administrativa de la cual depende la unidad detra
bajo.

| . - ) DS
4 livia N° Sefialar el numero correspondiente a cada

hoja de la Relacidn.

5 1dentificacidén del Con.probante indicar cn el espacio co-
rrespondiente los datos que a continuacion se sefialan,

Cédigo concepto movimiento El coédigo del concepto de mo-
vimiento serda siempre el 60.

Naimero del Comprobante Indicar el nime.o asignado al
comprobante, el cual serd consecutiv. Jdentro de cada mes.

Fecha de la operacién Indicar la fecha en la cual se de-
terminod el faltante. -

6 Codigo Indicar en la subcolumna respectiva, el cddigo
de grupo, subgrupo y seccidn correspondiente a cada bien

mueble relacionado.
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7 Nimero de identificaciédn Indicar el nfmwro de identifi-
cacion asignado por el Estado o Municipio a los bicnes mue
bles relacionados.

8 Descripcion de los bicnes Secfialar la dcnhominacién  de

los bienes con sus correspond_ientes especificaciones.

9 Cantidad Indicar en la subcolumna respectiva, los da-
tos que a continuacion se sefialan:

Existencias Fisicas lLa cantidad determinada de los bienes

. . .
por percepcion directa.

Repistros contables La cantidad de los bienes que se refle-
jan en los registros contables de la unidad.

10 Valor Unitario Sefialar el valor unitario correspondien-
te a los bienes faltantes, segin los registros.

11 Diferencia Indicar en la subcolumna respectiva, los da
tos que a continuacion se sefalan:

Cantidad J.a cantidad determinada por diferencia de las can
tidades indicadas en las subcolumnas de la columna 9.

Valor total Be. El valor total en bolivares, resultante de
mult1pl1car las unidades fisicas faltantes por el valor unitario
anotado en la columna 10. '

12 Observaciones Sedalar las observaciones pertinentes
en relacidn con el faltante establecido. Cuando se informen
faltantes evidenciados en la oportunidad en que se produzca
cambio del titular de la unidad de trabajo, deberi indicarse
el nombre del funcionario saliente, a los fines de asignar
las tesponsabilidades a que hubiere lugar.

13 Faltantes determinados por Indicar el nombre /del fun-
cionario que determind los faltantes.

14 Cargo que .desempefia_ Indicar el cargo del funcionario

que o

. ”
¢t m:nnino los faltantes.

15 Dependencia a la cual estd adscrito Anotar la depen-
dencia a la cual esta adscrito el funcionario que determind

los faltantes.

16 Firma En esta linea deberi estampar su firma el fun
cionario que determind los faltantes. |

17 Jefe de la unidad de trabajo Indicar el nombre del je-
fe de la unidad de trabajo.

18 Firma En esta linéa debera estampar su firma el je-
fe de la unidad de trabajo. Asimismo, deberi estamparse

el sello de dicha unidad,
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Instrucciones para el uso del Formulario "Resumien de 1o «uenta de Sicnes
Muebles en cada Unidad de Trabajo!'" "BM-4",

I Objetivo del Formulario El1 presente formulario scrd utilizado por las
unidades de trabajo para informar el rcsuimen mensual del movimien-
to de la cuenta de Bienes Muebles. |

I Preparacién y Distribucién Se prcparari en original y dos (2) copias,
con el siguiente -destino:

Original y duplicado: Para la Oficina de Bienes,

Triplicado: Para el archivo de la unidad de trabajo o dependencia
donde se determiné la diferencia.

Los espacios en blanco y columnas se llenarin asf:

Estado, Distrito, Municipio: Indicar el nomvre del Estado, Distrito
y Municipio donde esta ubicada la unidad de trabajo. |

Correspondiente al mes de de 19 : Mes al cual corres-
ponde el resumen.

Existencia anterior: Indicar el monto de la existencia en BRicnes Mue -
bles de la unidad de trabajo, correspondiente al mes anterior.

Incorporaciones en el mes de la cuenta: Indicar el-monto de las in-
corporaciones ocurridas en el mes por todos los conceptos de acuer-
do con el total de la columna '"Incorporaciones' del formulario BM-2.

Desincorporaciones en el mes por todos 'los conceptos con excepcibdn
del N °60 '"Faltantes, de Bienes por Investizar'. Indicar el monto de
las deésincorporaciones sefialadas, obtenidas, deduciendo del total de
la columna '"Desincorporaciones' del formulario BM-2, los faltantes
de Bienes Muebles informados en el formulario BM-3, si los hay.

Desincorporaciones en el mes de la cuenta por el concepto N °60
'"Faltantes de Bienes por Investigar' : IndicaT el monto total de
las desincorporaciones de bienes muebles ocurridas durante el mes,

por el concepto N°60, de acuerdo con lo informado en el formulario
BM-3. |

Existencia final: Indicar la diferencia obtenida al comparar, la suma
de la existencia anterior y las incorporaciones, con la totalidad de

las desincorporaciones. . o
Firma del jcfe responsable de la Unidad de Trabajo o Dcpartamento:

Es indispensable la firma autbgrafa del jefe o funcionario responsa-
ble de la unidad de trabajo o dependencia respectiva. El nombre |
completo se escribird también a maiquina o en boligrafo en forma le-

gible,

Sello de la Oficina: Se estampari el sello de la Oficina, si lo hubiere.
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RENDICION MENSUAL DE LA CUENTA DE LQS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES

A partir del inventario inicial es indispensable mantener el regis-

tro permanente .de los Bienes Patrimoniales de cada Ente Pdblico, Es
decir, llevar un registro sistemé&tico de las entradas o incorporaciones
y de las salidas o desincorporaciones por valores, para establecer * el
monto permanente de las existencias.

En las Unidades de Trabajo A nivel de las distintas unida-
y en las Oficinas de Bicnes, des de trabajo en cada Estado

o Distrito, en cuanto a Bienes
Muebles se refiere, los Jefes de tales unidades mantendrén en una
carpeta especial, copias de los documentos referentes a los inventa
rios iniciales y a la comprobacidén de las incorporaciones y desin -
c orporaciones, con el objeto de preparar el resumen mensual de la
cuenta de bienes muebles, utilizando el '"Formulario B.M. 1", cuyo
original conjuntamente con el de los formularios "B.M,1, B.M.2 y
B.M. 3" deberén remitirse a las Oficinas de Bienes respectivas.
Estas Gltimas a su vez, elaborarin con la informacién recibida, un
resumen por Unidades de Trabajo, del movimientc mensual de los
bienes muebles, con el detalle de las existencias al principio y final
de cada mes y de las incorporaciones y desincorporaciones ocurri -
das a fin de suministrar al respectivo Departamento de Contabilidad,
los datos requeridos para efectuar los asientos previstos en este Ins
t ructivo., En la parte de este Instructivo relativa a la '"Rendicién Men

sual de la Cuenta de Bienes Muebles'', se presenta un modelo para
la elaboracidén del mencionado Resuinen,

En cuanto a los inventarios de Bienes Inmuebles de cada Estado o
‘Municipio, se llevard un registro en la correspondiente Oficina de
Bienes, cuyo resumen en cuanto a existencias anteriores, incorpora
c iones, desincorporaciones y saldos de existencias, por valores, -
t ambién serd remitido mensualmente para su registro contable, al
Departamento de Contabilidad respectivo, en la forma prevista en
el punto '""Rendicién Mensual de Cuentas de Bienes Inmuebles', que

aparece mas adelante.

En los Departamentos de Con los datos recibidos de la Ofi-
Contabilidad Ceniral. cina de Bienes, tanto de los inven
tarios iniciales como de su movi-
miento, los Departamentos de
Contabilidad de cada Estado o Distrito, practicaréin los as1entos con- -
tables a que se refie re el presente Instructivo,

En aquellos Municipios donde no se lleve contabilidad por partida do-
ble, las cuentas se limitarédn a simples relaciones del inventario ini-
cial o anterior, de las incorporaciones y desincorporaciones y saldos
de las existencias, expresados en valores,

En lo que respecta al movimiento de Proveedurias y Almacenes. se se -
guirdn por analogfa, las normas de la Publicacién N° 15 de 1a Contra -

lorfa General de 1a Repiblica.
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muebles, para los efectos de la comprobacién,

-3 Conceptos de incorporaginnes L.os siguientes son luos councep-
- rd -

y desincorporaciones de bie- tos genéricos por los cuales -

nes muebles e inmuebles, debe registrarse el movimien-

to de los bienes muebles e in-
rendicidn de las cuen

tas y consolidacién de datos, ‘bien se trate de inmuebles o de mue-:-
bles en servicio.

Concepto de incorporacién (Cargos)

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
1 4
15
16
17
18
19

Inventario Inicial

Incorporacién por traspaso

Compras

Construccién de inmuebles

Adiciones y mejoras

Produccién de elementos (muebles)

Suministro de bienes de otras entidades |
Devolucion de bienes suministrados a contratistas
Nacimiento de semovientes

Reconstruccién de equipos

Incorporacién por donacidn

Incorporacién por permuta

Adscripcidén de bienes

Omisidén de inventario

(Por asignar)

Incorporacién por cambio de sub-agrupacién
Correccibn de desincorporaciones
Incorporaciones por otros conceptos
Incorporacién de muebles procedentes de los almacenes

Conceptos de desincorporacién (descargos)

51

52
53
54
55
56
57
58
59
60
61

62
63
64
65
66

Desincorporacién por traspaso
Ventas

Suminigtro de bienes a contratistas
Suministro de bienes a otras entidades

Desarme

Inservibilidad

Deterioro

Demolicién

Muerte de Semovientes
Faltantes por investigar

‘Desincorporacidén por permuta

Desincorporacibén por donacién
Desincorporacidén por adscripcién

(Por asignar)

Desincorporacién por cambio de sub-agrupacién
Correccibén de incorporaciones.
Desincorporaciones por otros conceptos

NOTA: ‘Los nimeros que aparecen a la izquierda de cada concepto
son para fines de la codificacidn.

A continuacién se explican en forma detallada, los mencio-
nados conceptos de entrada y salida de bienes y se establece la for
ma como debe realizarse las rendiciones ‘mensuales de cuenta.
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Incorporacion de Bienes Las incorporaciones de bicnes. tanto

ran por

-

Muebles como Inmuebles, se registra
los siguientes conceptos: |

01 Inventario Inicial Se entiende por inventario inicial el
que ha de practicarse mediante verificacion fisica de 1las
existencias, con corte de cuentas a una fecha determi;lada,
o el primero que se realice én la oportunidad de incorpo-
rar una nueva unidad de trabajo. Los inventarios anterio
res a la citada fecha so0lo se tendran en cuenta para los
efectos informativos o para lasconfrontaciones a que hubie
re lugar,

02 Incorporacion por Traspaso Son los elementos recibi-
dos procedentes de otras oficinas del mismo Estado o Mu-
nicipio, siempre que tengah inventario y .rindan cuenta, bien
sea de Depositos, Proveedurias u otras dependencias. Se
hace esta aclaracidn porque si no son entidades distintas -
las remitentes, no debe mencionarse este concepto de entra
da sino el "07-Suministro de bienes de otras entidades" o
el que sea pertinente ya que los traspasos entre dependen-
cias (municipales o estadales) seran verificados por la Con-
traloria entre las oficinas remitentes y las destinatarias.
El comprobante de ingreso sera la relacion de traspaso.

03 Compras Son las incorporaciones por compras locales
o por importacién directa del exterior. Los comprobantes
seran las copias de las facturas comerciales y las planillas
de liquidacién de las mercancias importadas, que deben

‘afectarse por todos los factores que influyen en su costo,

como fletes, acarreos, seguros, etc... La incorporaciéh se
registrard cuando se hayan recibido los elementos, estén pa
gados ‘o no. Se daria aviso inmediato a la respectiva Sec
cion de Bienes o a la superioridad correspondlente, utilizan-
do la nomenclatura prescnta en las guias de inventario. El
comprobante de la compra de un inmueble seri el titulo de
propiedad debidamente protocolizado y las demaias especifica-
ciones o caracteristicas del mismo, los cuales formarin el

-

expediente respectivo.

04 - Construccion de Inmuebles (Para uso de las Oficinas

Administrativas de Bienes Municipales y-Estadales), Cada
vez que se termine la construccién de un inmueble, se ob-
tendran los datos sobre su costo en la respectiva Direccidn
de Obras Piblicas, o con la entidad o persona constructora
Se tomaran las demis especificaciones prescritas en la fi-
cha de Resumen y hojas de trabajo a las cuales se hizo re-
ferenc1ay se 1nc1u1ra en el registro de Bienes Inmuebles,

dando aviso a la Oficina de Bienes. Periddicamente, cada
mes, se harid una confrontacion con el objeto de verificar

que todos los mmuebles e instalaciones construidas fueron

regmtrados.
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05 Adicion:s y Mejoras Son las construcciones adiciona-

les y nuevus instalaciones correspondicnte a bienés ya regis
trados en el inventario que aumenten el valor de los mis-

‘mos. No se consideran como adiciones y mejoras los gas

tos de reparaciones y mantenimiento.

06 Produccidén de Elementos (Muebles). Cuando existan

talleres que produzan, transformen o manufacturen articu-
los, una vez ingresados éstos seran incorporados por este
concepto, al precio de costo, con base en la orden de fa-
bricacién o en el documento que haga sus veces.

No se debe confundir la "Produccion de Elementos (mue
bles)'" con el concepto "Reconstruccion de Equipos'' a . que
se refiere el numeral 10.

07 Suministro de Bienes de otras Entidades Se utilizara
este concepto de incorporacién por las entregas de bienes
que hagan otras personas o entidades distintas, al Estado o
Municipalidades, para diferenciar esta operacidn de la "In-
corporacion por Traspaso', entre oficinas del mismo ente
piblico, que serin motivo de cruce contable entre las depen
dencias despachadoras y las destinatarias. |

g8 Devoluciéon de Bienes suministrados a Contratistas Es-
te concepto se utilizard en las dependencias que te_r'igan' que
entregar elementos tales como equipos, herramientas, apa-
ratos, semovientes u otros bienes confiados al cuidado de
contratistas, empleados u obreros que no tienen inventario
y no rinden cuenta, mientras losdevuelvan a la misma de-
pendencia, caso en el cual se utiliza el concepto de incorpo
racién en referencia. Se usa para dar entrada a los eleme.
tos reintegrados que se habian descargado por el concepto

"N°®53 - "Suministro de bienes a contratistas' que se regis-

trard en libros o kardex especiales y el cual seri motivo
de control y verifiqacidon periddicos.

09 Nacimiento de Semovientes Para uso de las fincas agro
pecuarias, haras y remontas oficiales. Se tendri tomo base
el acta de nacimiento de los animales. Es de advertir que
para los vacunos, los terneros no se registraran mientras
estén en lactancia. | |

10 Reconstruccién de Equipos Se utiliza para dar de alta

por su nuevo valor a las maiaquinas y equipos que han sido -
motivo de reconstrucciones o transformaciones importantes

que aumentan su valor, para lo cual se han- utilizado mate-

riales provenientes del desmantelamiento de bienes inservi-

bles, o con utilizacion de repuestos nuevos, a los cuales

debe darse la salida correspondiente,

11 Incorporacion por Donaciéon Se emplea para registrar
las entradas de bienes por donacidn, procedentes de perso-
nas u otras entidades. |
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'¢ Incoerporacidén por Permuta Lus incorporaciones por
¢ste concepto se acompafiaran de la correspondiente auto-
rizacidn cscrita, y sc'desincorporarin simultdncamente -
08 bicnes entregados, utilizando para esta Gltima opera-

cién el concepto No. 61,

13 Adscripcién de Biencs Cuando la Nacién o cualquier
cnte piblico, haga c¢ntrega de bicnes mediante acta o ads

cripcidén, que deben incorporarse con la Hacienda Pdblica
F-stadal o Municipal, se rcgistrari la incorporacién corres
pondiente por el concepto en refercncia. Este concepto se
usa genceralmente para inmuebles, pues para los muebles
se utilizard el rubro "02- Incorporacién por Traspaso'.

Es de aclarar que en los casos de construcciones nuecvas,
deben incorporarse los inmuebles bien por el concepto N<%
04 o por el N® 05, sin pcrjuicio de la correspondicnte ads
cripcidn. |

14 Cmisidén en Inventario Cuando aparccieren biecnes de -
cualquier clase que no se registraron en los inventarios ini
ciales, o aquellos que constituyan sobrantes determinados -
por diferencias entre las existencias fisicas y los respecti-
vos inventarios permancntes, se mencionard este concepto
para su incorporacjdn .

16 Incorporacidn por cambio. de Sub-agrupacién Es una --
operacién interna de. simple registro por reubicacién, dentro
del inventario de cada oficina, cuando por errores de clasi-
ficacién de los elementos se hicieron aparecer en cuentas --
anteriores dentro de una subagrupacidn que no les correspon
de, por lo cual se les dard entrada y salida simultineamen-
te por el concepto correlativo: No. 65 - '""Desincorporacién -
por cambio de Sub-agrupacién', a fin de conscrvar el cuadre
de las cuentas

17 Correccién de Desincorporaciones Si por error se hubie-
ren desincorporados en cuentas rendidas anteriormente bienes
de cualquiér clase, deberdn ser incorporados nuevamente; se
producirf el comprobante respectivo, mencionindose la fecha
y operacién en que ocurrid el error..

18 Incorporaciones por otros conceptos Aunque los conceptos

de incorporacién mepcionados anteriormente son los més fre-

cuentes, no obstante pueden preséntarse otros no previstos es

pecificamente los cuales se registrarin bajo este numeral.

19 _Incorporacién de muwe bles procedentes de los Almacenes
Se utilizara este concepto para registrar lo§ bienes muebles
que se destinen al “servicio de las diferentes unidades de tra-
bajo, cuando sean entregados por los almacenes y proveedu-
rias del Estado o Municipio donde permanecerin depositados.

El comprobante de incorporacién seri la copia del formulario

utilizado por las respectivas dependencias para justificar las
'entregas de bienes muebles en depbsito. [El asiento respecti
vo en la contabilidad se hari por el precio que figure en el
comprobante antes mencionado.
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El procedimiento indicado permitird efectuar el cruce con-

table entre las cuentas del Almacén despachador y las co--
rrespondientes a la unidad de trabajo que los recibe para su
uso0 y servicio,

Desincorporacién de Bienes La desincorporacidédn de bienes muebles o,
inmuebles se registrarid por los siguientes conceptos:

51 Desincorporacién por Traspaso (Interno) Se utiliza este | .
concepto cuando una dependencia cualgquiera entrega a otra u-

nidad de trabajo de un mismo ente pdblico cuentadante, bie--

nes que figuraban a su cargo. En todo caso, para que ésto
suceda deberid mediar la orden administrativa correspondien-

te y -obtenerse el recibo de comprobacidn,

52 Ventas Este rubro comprenderi las desincorporaciones -
por venta de bienes que se efectlen conforme a las disposi-
ciones legales correspondientes,

53 Suministro de Bienes a Contratistas Este concepto de de
'sincorporacidén transitoria, se emplea cuando, en virtud de -
obras contratadas sea necesario entregar a contratistas, mé-
quinas, equipos, herramientas y otros bienes muebles, produ
ciéndose simultineamente al descargo de la oficina cuentadan
‘te, .un cargo due debe asentarse en una cuenta especial deno
minada "Suministro de bienes a contratistas', con todos los-
detalles del caso, comunicando de inmediato cada entrega a -
la Oficina de Bienes, Crganismo que llevari a su vez el re--
gistro de dichas entregas y su correspondiente devolucién, con
referencia de 'la entidad o persona responsable.

54 Suministro de Bienes a otras Entidades Son los que se ha
‘cen a otros Estados o Municipios, Institutos y Establecimientos
Ofigiales Auténomos, en virtud de una disposicidén legal o conve
_nio. Se "acompafdarin las Srdenes escritas y demis comproban
tes respectivos, |

55 Desarme Se utiliza para desincorporar las m&quinas, equi
pos, aparatos, etc, cuando en virtud de .orden ‘administrativa y
autorizacidén superior expresa, sea necesario desarmarlos para
aprovechar las partes utilizabl:es, dindole a éstas, entrada si-
multinea en la respectiva cuenta.

56 'Inservibilidad Este concepto de desincorporacién ifclu-
ye la averia total por inservibilidad y otras causas simila -
res. A tal efecto es necesaria la previa y expresa autori-
zacibén escrita de la superioridad correspondiente.

57 Deterioro Se utilizarid en los casos de dafios o averias
parciales, en que haya un valor de salvamento. Se afecta -
rin las cuentas por el valor total de .10s bienes deteriorados,
con los mismos requisitos previstos en el numeral anterior,
y el valor de salvamento seri cargado a la cuenta correspon
diente. | |
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58 Demolicién Se utilizard para desincorporar los edificios
y demés instalaciones fijas de propiedad estadal o municipal,
que sean demolidos., Se haré referencia a la entidad que lo
ordend, las causas y demis antecedentes de la demolicién., -
Deberid obtenerse autorizacidn previa al respecto.

-

59 Muerte de Semovientes Se comprobara con las actas de
defuncién levantadas con intervenciédn de testigos.

60 Faltantes por Investigar Este concepto deberi utilizaxgse
cuando se produzcan diferencias entre las existencias fisicae®
y los respectivos inventarios permanentes, por pérdida o sus "
traccién de bienes en las unidades de trabajo. Para infor -
mar el movimiento de desincorporacién por el presente cédi-
go, se ha previsto el uso del formulario '"Relacién de Bienes
Muebles Faltantes', cuyo modelo e instructivo fueron descritos
anteriormente,

El original del documento antes citado, permitird a la unidad
de trabajo desincorporar de sus registros internos los bienes
muebles faltantes, y en la oportunidad de rendir la cuenta co
rrespond1ente, seri remitida a la Oficina de Bienes, de acuer
do a las instrucciones contenidas en este instructivo. Sobre -
la base de este documento se efectuari en la centralizacidén -
de la contabilidad, un cargo provisional contra el jefe de la -
unidad de trabajo, quién, en principio, debe responder por el
faltante. De igual forma, cuando el jefe de una unidad de tra
bajo, al ser sustituido de su cargo, no entregare completas -
las existencias de acuerdo con las cuentas e inventarios, los.
faltantes que se determinen serin objeto del tratamiento antes
referido, y quedarin registrados, en principio, a su cargo.

61 Desincorporacidn por permuta Las desincorporaciones por
este concepto se acompafiarin de la correspondiente autoriza -
cidén escrita, y se incorporarin simultineamente los bienes re
cibidos, utilizando para esta Gltima operacibn, el concepto ‘N2
12.

62 Desincorporacién por Donacién Se reglstraran por es -
te concepto las donaciones que se hagan con fines educativos
o benéficos, expresamente autorizadas por los orgapismos -
correspondientes, de acuerdo con las disposiciones de'la Ley
Orgamca de la Hacienda respectiva.

63 Desincorporacién por Adscripcién El Ejecutivo Estadal,

o el Concejo Municipa pueden transferir bienes a cualquier o-

tra entidad de Despacho Pdblico, mediante los trérmtes lega-

‘les. " Para los efectos de la desincorporacién en los registros
se utilizar4 este concepto, .acompafiando copia del documento -
mediante el cual se autoriza la adscripcibén respectiva.

65 Deisi'ncorporacién por cambio-de sub-agrupacién -
Esta es una operacién interna de reubicacién en los regxstros.
que debe corresponder al respectivo cargo por el ‘concepto N2
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16 "Incorporacién por cambio de sub-agrupacién' dentro de la
cuenta de la misma entidad, cuando, por estar mal clasificado
un bien, es necesario incorporarlo y desincorporarlo simult4-
neamente, para mantener el cuadre de las cuentas.

66 Correccién de Incorporaciones Si por algin motivo se co
metié un error en cuertas rendidas anteriormente, al incorpo
rar elementos en exceso sobre los recibidos realmente, se po
dr&n desincorporar por este concepto, indicando los renglones

en que se cometid el error y la fecha, acompafiando la com-
probacibén del caso.

67 Desincorporaciones por otros conceptos Las desincorpora
ciones que deban registrarse por conceptos distintos de los -
mencionados anteriormente, se anotarin bajo este rubro, debi
damente justificados. -

4

Rendicién imensual de Cuentas L.a formacibén de la cuenta men-

de los Bienes Inmuebles sual de Bienes Inmuebles, a car
go de la Cficina de Bienes o de

1 a que haga sus veces, es de extrema sencﬂlez.

Se parte de un inventario valorizado de las propiedades, elaborado
c on base en los datos contenidos en las Fichas de Resumen respec
t ivas, (formulario B.I.2), siguiendo el orden de las subagrupacio-
nes, sefialado en la Clasificacién Funcional descrita anteriormen -
te; se relaciona luego, el monto de las incorporaciones y desincor-
poraciones ocurridas, obteniéndose finalmente el valor de las exis-

t encias al final del mes,

La rendicién de Cuentas de Bienes Inmuebles se presentari en la
siguiente formas:

Resumen de la Cuenta Bienes Inmuebles

d el Estado (o Municipio) en el mes de

( 1) Existencia anterior (s.uma'toria de
los inventarios de Inmuebles) Bs., xx

(2) Incorporaciones en el mes, segin
relacibn

(3) Desincorporaciones en el mes,
segin relacién Bs., =xx

(4) Valar de la existencia de

inmuebles al final del mes "

3

&

Bg. xx Bs.

(1) Si se trata de la primera cuenta, se presentari el resumen

de los inventarios totalizados en el formulario "B. I 1'. Lo mismo se ha
r& en la cuenta de diciembre de cada afio.

(2) La relacibén de incorporaciones detallars las adquisiciones

de cada uno de los inmuebles, por los conceptos indicados en estas Ins
trucciones y Modelos, acompafiando copias de las actas, fichas de re -
sumen y demés documentacifn del caso,

(3) La desincorporacién de inmuebles, caso poco frecuehte, se-

rd igualmente objeto de relacién detallada, acompafiada de las autoriza-
ciones legales, y de las actas justificativas.

(4) E1 valor de las existencias de Inmuebles, al final de cada mes,

se establecerd por diferencia, tendiendo en cuenta los factores anterior -
mente indicados. '

Es de advertir, que el referido "Resumen de la Cuenta de Bienes

Inmuebles" seri elaborado con base en las cifras contenidas en los "Tota
les'' de 1as columnas 2, 3, 4 y 5 del ""Resumen Mensual del Movimiento

de Bienes Inmuebles’), cuyo modelo se presenta a continuacibn:
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Indicaciones:

El anterior modelo es similar al que se emplea para la centralizacidn
del movimiento mensual de bienes muebles ya que prevé las mismas
columnas, para las existencias al comienzo y final de cada mes; para
las incorporaciones y desincorporaciones y para los totales de dichas
columnas. La diferencia, en cuanto a su uso, consisten en que la co =
lumna N°* I del presente resumen la especificacién se har4 por el nGme
ro del subgrupo a que corresponde cada inmueble, siguiendo la clasifi-
cacibén prescrita para dichos bienes. Ello es obvio, por cuanto los . da
tos relativos al movimiento de bienes inmuebles no se reciben de las
unidades de trabajo del Estado o Municipio respectivo, sino que loc ob
tiene directamente la Oficina de Bienes, la cual informa en la forma -
prevista en el presente modelo al Departamento de Contabilidad del en
te pGblico correspondiente sefialando, ademés, el cbédigo relativoa -
los conceptos de incorporaciones y desincorporaciones,

5. Rendicién Mensual de la Cuenta de los Bienes Miebles

Como ya se sefial§ con anterioridad, las "Unidades de Trabajo'' de los
Estados y Municipios deberén informar a las Oficinas de Bienes de di-
chas Entidades, el movimiento mensual relativo al manejo de los bie -
nes muebles, lo cual permitird a estas, mediante la centralizacién con
table de dicha informacién, mantener inventarios permanentes,actuah -
zados de dichos bienes, tal como lo hacen en el caso de los bienes inmue
bles y realizar lda rendicién mensual de la cuenta de bienes muebles a la
Direccibén de Contabilidad respectiva. Al efecto, prepararin con base en
los Formularios BM-4 recibidos de las diferentes Unidades de Trabajo =
del Ente, un resume n demostrativo de las existencias al inicio del mes,
de las incorporaciones y desincorporaciones ocurridas y de la existencia
que queda a la fecha de la cuenta, detalladas por Unidades de Trabajo y.
por valores. Esta rendicién de cuenta que utilizaré el Departamento de
Contabilidad para registrar el movimiento mensual de los bienes muebles,
conjuntamente con el resto de las operaciones del Estado o Municipio, se
realizari de acuerdo con el modelo que se presenta a cont1nua.c16n'

Modelo para la elaboracién en las Oficinas de Bienes del resumen de la Cuenta
Bienes Muebles en el Estodo (o Municipio)

1 - 2 3 4 | s
Existencia | Incorpo- | Desincorpo | Existen -
UNIDAD DE TRABAJO | Anterior |raciones raciones |cias que
[ | quedan
Bs. Bs. Bs. | Bs.
Uhidad de Trabajo ""A" XXX XX xx m
Unidad de Trabajo ''B" 200X xx X%
Unidad de Trabajo "'C" XXX %X XXX
é Totales . 00X - g xx xxx
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Indicaciones:

-

Con base en los datos rendidos en los Formularios B.M-4 por las Unida

des de Trabajo a la respectiva Oficina de Bienes, ésta preparari y remi

‘tira al Departa.mento de Contabilidad del ente pUblico correspondiente,

previa revision de la exactitud de dichos datos, un resumen del movimien

to mensual de los Bienes Muebles, de acuerdo con el presente modelo,
atendiendo las siguientes instrucciones:

Columna N® 1: Se anotaridn todas y cada una de las dependencias del res.
pectivo Estado o Municipio, que hayan formado inventarios y que, por lo
tanto, deben rendir cuentas mensuales.

. Columna N® 2;: Se utilizara para registrar el monto del inventario inicial,
si se trata de la primera cuenta, o el de las ex1stenc1as que quedan al fi
nal del mes anterior, en el caso de las cuentas subsiguientes.

Columna N’ 3: Reflejara el valor de las incorporaciones ocurridas en ca
da Unidad de Trabajo.

Columna N® 4: Se registrara en esta columna el valor total de las desin
corporaciones habidas en el mes. En aquellos casos en que las Unida -
des de Trabajo acusen faltantes de bienegs, las cifras informadas en es-
ta columna seran motivo de discrirminacién por las desincorporaciones
ordinarias y por el valor que corresponda a los faltantes. Con tal obje-
to,al final del resumen deberan detallarse dichas desincorporaciones (to
tal de la columna 4) asf{:

Desincorporaciones ordinarias ' ~ Bes., xx
Desincorporaciones de Faltanfes (Concepto 60) " XX
En la Unidad "B" Bs. xx
En la Unidad "'C" " XX
Total desincorporaciones (Igual a ""Total
Columna 4") ° Bs, XX

Columna N°® 5: Se utilizara para registrar los totales de cada columna.

Numero 6 - Totales: Refleja las cifras relativag al movimiento mensual
de bienes muebles del Estado o Municipio respectivo.
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LEY DE 22 DE JULIO DE 194

Art, 11, Lia "Gacrta OFIciaL”, erenda por Duoeroto
Ejecutivo de 11 de octuhre de 1872, continuarid
vlditiindose on Iln ITmprenta Nacional eon o denomi-
nacion “GaCETA OFICIAL DE Lo EsTADOS UNiDUS
LE VENEZUELA".

Art. 12, “La Gacrta OFICIAL DE 1o8  EsSTADOS
UxNios BE VENEZUELAY, se publicari todos los dias
habiles, xin perjuicio de que se editen ndmeros extra-
ordinarios siempre gue fuera necesario; y deberin
inscrtarse err ¢lla sin rotardo los actos oficiales yue
havan de publicarse,

Parfigrafo anico. Las eodiciones extraordinarias
1o la “GACETA OrIclal” tendriin una numeracion
espucial, 'y

.

Art, 12, En la "“GacrTa OFICIAL DE LOS KEsTADOS
UNIbox pE VENEZUELA', s publicariin los actos de
Ios Poxlercs Piablicoz que deheran insertarse v agqueéilos
cuya inclusion sean considerada  convenicente por el
l;]juuutivo Nuacional.

Art. 14, Las Leves, Decretos y demis actos ofi.
cinles  tendran  cardeter de piablicos por ¢l heche
dv aparecer vn la "“GACETA Oricial pe Los ESTADCS
I'N1bus by VENEZUELA", cuyos ejemplares tendran
fuerza de documentos publicos,





